SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO TECNICA E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

PREGAO ELETRONICO
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

PREGAO ELETRONICO N° 05/2017
(Processo Administrativo n.°23188.013999.2017-68)

Torna-se publico, para conhecimento dos interessados, que o Instituto Federal De
Educagéo, Ciéncia E Tecnologia De Mato Grosso, por meio da Pro-Reitoria de Administracao,
sediada na Av. Senador Filinto Muller, n° 953, Bairro Duque de Caxias Il, CEP: 78043-400,
Cuiaba-MT, realizara licitacdo para REGISTRO DE PRECOS, na modalidade PREGAO, na forma
ELETRONICA, do tipo menor prego, nos termos da Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, do
Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005, do Decreto n° 7.892, de 23 de janeiro de 2013, da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 11 de outubro de 2010, da Lei Complementar n° 123,
de 14 de dezembro de 2006, da Lei n® 11.488, de 15 de junho de 2007, do Decreto n° 8.538, de
06 de outubro de 2015, aplicando-se, subsidiariamente, a Lei n°® 8.666, de 21 de junho de 1993, e
as exigéncias estabelecidas neste Edital.

Data da sesséo: 13/09/2017
Horério: 09:00
Local: Portal de Compras do Governo Federal — www.comprasgovernamentais.gov.br

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitacdo € o registro de precos para eventual contratacdo
de empresa especializada na prestacdo de servigo continuado de agenciamento de viagens
para as hipéteses ndo contempladas pela Compra Direta de Passagens Aéreas,
compreendendo os servicos de reserva, emissdo, alteracdo, marcacdo e remarcacdo e
cancelamento, de passagens aéreas nacionais e internacionais, emissdo de seguro
assisténcia para viagens internacionais e fornecimento de passagens terrestres (rodoviarias)
em ambito intermunicipal/interestadual, conforme condi¢cdes, quantidades, exigéncias e
estimativas, inclusive as encaminhadas pelos 6rgdos e entidades participantes, conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A licitagdo esta organizada em um Unico grupo, formado por mais de um item,
conforme tabela constante do Termo de Referéncia, devendo o licitante concorrer em todos
0s itens que compdem o grupo.

2. DO ORGAO GERENCIADOR E ORGAOS PARTICIPANTES

2.1. O 6rgéo gerenciador sera o Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia
de Mato Grosso — Reitoria. UASG: 158144,

2.2. Sao participantes os seguintes 6rgaos:

2.2.1. Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso — Campus
Cuiabé Cel. Octayde Jorge da Silva;

2.2.2. Instituto Federal de Educacédo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso - Reitoria
(158144);
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2.2.3. Instituto Federal de Educacéo,
Avancado Diamantino (158144);

2.2.4. Instituto Federal de Educacéo,
Avancado Lucas do Rio Verde (158144);

2.2.5. Instituto Federal de Educacéo,
Avangado Sinop (158144);

2.2.6. Instituto Federal de Educacéo,
Alta Floresta (158972);

2.2.7. Instituto Federal de Educacéo,
Cuiaba - Bela Vista (158494);

2.2.8. Instituto Federal de Educacéo,

Ciéncia e Tecnologia de

Ciéncia

Ciéncia

Ciéncia

Ciéncia

Ciéncia

Cuiaba — Cel. Octayde Jorge da Silva (158333);

2.2.9. Instituto Federal de Educacéo,

Ciéncia

Céceres — Professor Olegario Baldo (158334);

2.2.10. Instituto Federal de Educacéo,
Campo Novo do Parecis (158492);

2.2.11. Instituto Federal de Educacéo,
Avancado Tangara da Serra (158492);

2.2.12. Instituto Federal de Educacéo,
Barra do Gargas (158497);

2.2.13. Instituto Federal de
Confresa (158496);

2.2.14. |Instituto Federal de
Juina (158493);

Educacéo,

Educacéo,

2.2.15. Instituto Federal de
Pontes e Lacerda (158495);

Educacéo,

2.2.16. |Instituto Federal de
Primavera do Leste (158970);

Educacéo,

2.2.17. Instituto Federal de
Rondono6polis (158498);

2.2.18. Instituto Federal de
S&o Vicente (158335);

2.2.19. Instituto Federal de
Sorriso (158950);

Educacéo,
Educacéo,
Educacéo,
2.2.20. Instituto Federal de Educacéo,

Avancado Guarantd do Norte (158950);
2.2.21.
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Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

Campus

23 Batalhdo Logistico de Selva (UASG 160520) — Rod. Transamazdnica, Km 09,



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO TECNICA E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

2.2.22. Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso (UASG 925798) — Rua
Presidente Marques, 59, Goiabeiras, Cuiaba-MT, CEP 78032-010. Telefone: (65) 3623-
4075.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

3.1A ata de registro de precos, durante sua validade, podera ser utilizada por qualquer
orgao ou entidade da administracao publica que nao tenha participado do certame licitatério,
mediante anuéncia do 6rgao gerenciador, desde que devidamente justificada a vantagem e
respeitadas, no que couber, as condicBes e as regras estabelecidas na Lei n° 8.666, de
1993 e no Decreto n° 7.892, de 2013.

3.2Cabera ao fornecedor beneficidrio da Ata de Registro de Prec¢os, observadas as
condi¢Bes nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento, desde que este
fornecimento n&do prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas com o 6rgéo
gerenciador e 6rgdos participantes.

3.3 As aquisi¢cdes ou contratacdes adicionais a que se refere este item ndo poderdo
exceder, por 6rgdo ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens do instrumento
convocatério e registrados na ata de registro de precos para o 6rgdo gerenciador e érgaos
participantes.

3.4 As adesBes a ata de registro de precos sdo limitadas, na totalidade, ao dobro do
guantitativo de cada item registrado na ata de registro de pre¢os para o 6rgdo gerenciador e
O6rgdos participantes, independente do numero de o6rgdos ndo participantes que
eventualmente aderirem.

3.5 Ao 6rgéo ndo participante que aderir a ata competem os atos relativos a cobranga do
cumprimento pelo fornecedor das obrigagbes contratualmente assumidas e a aplicacgéo,
observada a ampla defesa e o contraditério, de eventuais penalidades decorrentes do
descumprimento de clausulas contratuais, em relagdo as suas préprias contratacdes,
informando as ocorréncias ao 6rgéo gerenciador.

3.6 ApGs a autorizacdo do 6rgdo gerenciador, o 6rgdo nado participante devera efetivar a
contratacdo solicitada em até noventa dias, observado o prazo de validade da Ata de
Registro de Precos.

3.6.1 Cabera ao o6rgdo gerenciador autorizar, excepcional e
justificadamente, a prorrogacdo do prazo para efetivagdo da contratacéo,
respeitado o prazo de vigéncia da ata, desde que solicitada pelo érgao ndo
participante.

DO CREDENCIAMENTO

4.1, O Credenciamento € o nivel basico do registro cadastral no SICAF, que permite a
participacdo dos interessados na modalidade licitatéria Pregédo, em sua forma eletrdnica.

4.2 O cadastro no SICAF podera ser iniciado no Portal de Compras do Governo
Federal, no sitio www.comprasgovernamentais.gov.br, com a solicitacdo de “login” e senha
pelo interessado.
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4.3. O credenciamento junto ao provedor do sistema implica a responsabilidade do

licitante ou de seu representante legal e a presuncdo de sua capacidade técnica para
realizacdo das transacdes inerentes a este Pregao.

4.4, O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva,
incluindo qualquer transacéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo
ao provedor do sistema, ou ao oOrgao ou entidade responsavel por esta licitacdo,
responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por
terceiros.

4.5, A perda da senha ou a quebra de sigilo devera ser comunicada imediatamente
ao provedor do sistema para imediato bloqueio de acesso.

5. DA PARTICIPACAO NO PREGAO.

5.1. Poderdo participar deste Pregdo interessados cujo ramo de atividade seja
compativel com o objeto desta licitagdo, e que estejam com Credenciamento regular no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores — SICAF, conforme disposto no 8§3°
do artigo 8° da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

5.2. N&o poderédo participar desta licitacdo os interessados:

5.2.1. proibidos de participar de licitagbes e celebrar contratos administrativos,
na forma da legislacao vigente;

5.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes
expressos para receber citagédo e responder administrativa ou judicialmente;
5.2.3. que se enquadrem nas vedacdes previstas no artigo 9° da Lei n°® 8.666,
de 1993;
5.2.4. que estejam sob faléncia, em recuperacdo judicial ou extrajudicial,
concurso de credores, concordata ou insolvéncia, em processo de dissolugdo ou
liquidacéo;
5.2.5. entidades empresariais que estejam reunidas em consorcio;

5.3. Sera permitida a participag@o de cooperativas, desde que apresentem modelo de

gestdo operacional adequado ao objeto desta licitagdo, com compartiihamento ou rodizio
das atividades de coordenacéo e supervisdo da execugdo dos servicos, e desde que 0s
servicos contratados sejam executados obrigatoriamente pelos cooperados, vedando-se
qualquer intermediacdo ou subcontratagao.

5.4. Como condi¢éo para participagdo no Pregéo, o licitante assinalara “sim” ou “nao”
em campo proprio do sistema eletrénico, relativo as seguintes declaragdes:

5.4.1. que cumpre O0s requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei
Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido
estabelecido em seus arts. 42 a 49.

5.4.1.1. a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o
licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar
n® 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa;
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5.4.2. que esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Edital e seus
anexos, bem como de que cumpre plenamente os requisitos de habilitacao definidos
no Edital;
5.4.3. gue inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente
da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;
5.4.4. gue ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na
condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constitui¢&o.

5.4.5. que a proposta foi elaborada de forma independente, nos termos da
Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 16 de setembro de 2009.

6. DO ENVIO DA PROPOSTA

6.1. O licitante devera encaminhar a proposta por meio do sistema eletrénico até a
data e horario marcados para abertura da sessdo, quando, entdo, encerrar-se-a
automaticamente a fase de recebimento de propostas.

6.2. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica
observardo o horario de Brasilia — DF.

6.3. O licitante serd responsavel por todas as transacdes que forem efetuadas em
seu nome no sistema eletrénico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e
lances.

6.4. Incumbird ao licitante acompanhar as operagdes no sistema eletrénico durante a
sessao publica do Pregéo, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcios,
diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua
desconexao.

6.5. Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir as propostas
apresentadas.
6.6. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema

eletrénico, dos seguintes campos:

6.6.1.Valor da taxa de agenciamento para o item 1 e valor da taxa para emisséo do
seguro viagem para o item 2, e o percentual do maior desconto para o item 5
(n&o haverd lances para os itens 3 e 4);

6.6.2. Descricao detalhada do objeto.
6.7. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta vinculam a Contratada.
6.8. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos

previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na prestacao dos servigos.

6.9. Quando se tratar de cooperativa de servigo, o licitante preencherd, no campo
condi¢cBes da proposta do sistema eletrénico, o valor correspondente ao percentual de que
trata o art. 22, inciso 1V, da Lei n°® 8.212, de 24.07.91, com a redacédo da Lei n° 9.876, de
26.11.99, também referido no art. 72 da Instrucdo Normativa/RFB N° 971, de 13 de
novembro de 2009 (DOU 17.11.2009).
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6.10. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar
da data de sua apresentacéo.
7. DAS PROPOSTAS E FORMULACAO DE LANCES
7.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-4 em sesséo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.
7.2. O Pregoeiro verificard as propostas apresentadas, desclassificando desde logo

aquelas que ndo estejam em conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital ou
contenham vicios insanaveis.

7.2.1. A desclassificacdo sera sempre fundamentada e registrada no sistema,
com acompanhamento em tempo real por todos os participantes.

7.2.2. A ndo desclassificacdo da proposta ndo impede o seu julgamento
definitivo em sentido contrario, levado a efeito na fase de aceitagéo.

7.3. O sistema ordenara automaticamente as propostas classificadas, sendo que
somente estas participarao da fase de lances.

7.4. O sistema disponibilizard campo proprio para troca de mensagens entre o
Pregoeiro e os licitantes.

7.5. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances
exclusivamente por meio de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu
recebimento e do valor consignado no registro.

7.5.1.0 lance devera ser ofertado pelo valor da taxa de agenciamento para o item 1 e
valor da taxa de emissdo do seguro viagem internacional para o item 2, e 0
percentual do maior desconto para o item 5 (ndo havera lances para os itens 3 e
4).

7.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o horério fixado
para abertura da sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

7.7. O licitante somente poderd oferecer lance inferior ao ultimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

7.7.1. O intervalo entre os lances enviados pelo mesmo licitante ndo podera ser
inferior a vinte (20) segundos e o intervalo entre lances ndo podera ser inferior a trés
(3) segundos.

7.8. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele
que for recebido e registrado em primeiro lugar.

7.9. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em
tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificacéo do licitante.

7.10. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do
Pregao, o sistema eletrénico poderd permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao
dos lances.
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7.11. Se a desconexao perdurar por tempo superior a 10 (dez) minutos, a sessao sera

suspensa e tera reinicio somente apés comunicacdo expressa do Pregoeiro aos
participantes.

7.12. A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada por decisdo do Pregoeiro. O
sistema eletrdnico encaminhara aviso de fechamento iminente dos lances, apés o que
transcorrera periodo de tempo de até 30 (trinta) minutos, aleatoriamente determinado pelo
sistema, findo o qual sera automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

7.13. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta e,
na hipotese de desisténcia de apresentar outros lances, valera o ultimo lance por ele
ofertado, para efeito de ordenacédo das propostas.

7.14. Encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificacdo automatica, junto a
Receita Federal, do porte da entidade empresarial. O sistema identificara em coluna propria
as microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas participantes,
procedendo a comparacdo com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de
maior porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos
arts. 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n° 8.538, de 2015.

7.15. Nessas condi¢des, as propostas de microempresas, empresas de pequeno porte
e sociedades cooperativas que se encontrarem na faixa de até 5% (cinco por cento) acima
da proposta ou lance de menor preco serdo consideradas empatadas com a primeira
colocada.

7.16. A melhor classificada nos termos do item anterior terd o direito de encaminhar
uma ultima oferta para desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira
colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos controlados pelo sistema, contados apds a
comunicacao automatica para tanto.

7.17. Caso a microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
melhor classificada desista ou ndo se manifeste no prazo estabelecido, serdo convocadas
as demais licitantes microempresa, empresa de pequeno porte e sociedade cooperativa que
se encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o
exercicio do mesmo direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

7.17.1. Ao presente certame nao se aplica o sorteio como critério de desempate.
Lances equivalentes ndo serdo considerados iguais, vez que a ordem de
apresentacdo das propostas pelos licitantes é utilizada como um dos critérios de
classificagéo.

7.18. Ao final do procedimento, ap6s o encerramento da etapa competitiva, 0s
licitantes poderdo reduzir seus precos ao valor da proposta do licitante mais bem
classificado.

7.18.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item néo
prejudicara o resultado do certame em relacao ao licitante mais bem classificado.

8. DA ACEITABILIDADE DA PROPOSTA VENCEDORA.

8.1. Encerrada a etapa de lances e depois da verificacdo de possivel empate, o
Pregoeiro examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto ao preco, a sua
exequibilidade, bem como quanto ao cumprimento das especifica¢cdes do objeto.
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8.2. Sera desclassificada a proposta ou o lance vencedor com valor superior ao prego
maximo fixado ou que apresentar prego manifestamente inexequivel.
8.3. Considera-se inexequivel a proposta de precos ou menor lance que,

comprovadamente, for insuficiente para a cobertura dos custos da contratacdo, apresente
precos global ou unitarios simbolicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os
precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que
0 ato convocatorio da licitagdo ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se
referirem a materiais e instalacdes de propriedade do préprio licitante, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracéo.

8.4. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da
necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, na
forma do § 3° do artigo 43 da Lei n° 8.666, de 1993, a exemplo das enumeradas no 83°, do
art. 29, da IN SLTI/MPOG n° 2, de 2008.

8.5. Quando o licitante apresentar preco final inferior a 30% (trinta por cento) da
média dos pregos ofertados para 0 mesmo item, ndo sendo possivel a sua imediata
desclassificacdo por inexequibilidade, serd obrigatoria a realizacdo de diligéncias para o
exame da proposta.

8.6. Qualquer interessado poderé requerer que se realizem diligéncias para aferir a
exequibilidade e a legalidade das propostas, devendo apresentar as provas ou os indicios
que fundamentam a suspeita.

8.7. O Pregoeiro podera convocar o licitante para enviar documento digital, por meio
de funcionalidade disponivel no sistema, estabelecendo no “chat” prazo minimo de 02
(duas) horas, sob pena de néo aceitacédo da proposta.

8.7.1. O prazo estabelecido pelo Pregoeiro poderd ser prorrogado por
solicitacdo escrita e justificada do licitante, formulada antes de findo o prazo
estabelecido, e formalmente aceita pelo Pregoeiro.

8.8. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, o Pregoeiro examinara a
proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

8.9. Havendo necessidade, o Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a
nova data e horario para a continuidade da mesma.

8.10. O Pregoeiro podera encaminhar, por meio do sistema eletrénico, contraproposta
ao licitante que apresentou o lance mais vantajoso, com o fim de negociar a obtengcédo de
melhor preco, vedada a negociacdo em condi¢des diversas das previstas neste Edital.

8.10.1. Também nas hip6teses em que o Pregoeiro ndo aceitar a proposta e
passar a subsequente, podera negociar com o licitante para que seja obtido preco
melhor.

8.10.2. A negociacdo serd realizada por meio do sistema, podendo ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8.11. Sempre que a proposta ndo for aceita, e antes de o Pregoeiro passar a
subsequente, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual ocorréncia do empate ficto,
previsto nos artigos 44 e 45 da LC n° 123, de 2006, seguindo-se a disciplina antes
estabelecida, se for o caso.
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9. DA HABILITACAO
9.1. Como condicdo prévia ao exame da documentacdo de habilitacdo do licitante

detentor da proposta classificada em primeiro lugar, o Pregoeiro verificard o eventual
descumprimento das condic6es de participagdo, especialmente quanto a existéncia de
san¢cdo que impeca a participacdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a consulta
aos seguintes cadastros:

9.1.1. SICAF;

9.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas — CEIS, mantido
pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.1.3. Cadastro Nacional de Condenacdes Civeis por Atos de Improbidade
Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justica
(www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar _requerido.php).

9.1.4. Lista de Inidéneos, mantida pelo Tribunal de Contas da Unido — TCU;
9.1.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e

também de seu sécio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992,
gue prevé, dentre as san¢Bes impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Pudblico, inclusive
por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

9.1.6. Constatada a existéncia de sancdo, o Pregoeiro reputara o licitante
inabilitado, por falta de condic&o de participagdo.

9.2. O Pregoeiro, entdo, consultarda o Sistema de Cadastro Unificado de
Fornecedores — SICAF, em relacédo a habilitacdo juridica, a regularidade fiscal e trabalhista,
a qualificacdo econdmica financeira e habilitacdo técnica conforme disposto nos arts. 4°,
caput, 8°, § 3° 13 a 18 e 43, Ill, da Instru¢gdo Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010.

9.2.1. Também poderdo ser consultados o0s sitios oficiais emissores de
certiddes, especialmente quando o licitante esteja com alguma documentacao
vencida junto ao SICAF.

9.2.2. Caso o Pregoeiro ndo logre éxito em obter a certiddo correspondente
através do sitio oficial, ou na hipétese de se encontrar vencida no referido sistema, o
licitante sera convocado a encaminhar, no prazo de 02 (duas) horas, documento
valido que comprove o atendimento das exigéncias deste Edital, sob pena de
inabilitacdo, ressalvado o disposto quanto a comprovagédo da regularidade fiscal das
microempresas, empresas de pequeno porte e sociedades cooperativas, conforme
estatui 0 art. 43, § 1°da LC n° 123, de 2006.

9.3. Os licitantes que nado estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado
de Fornecedores — SICAF além do nivel de credenciamento exigido pela Instrucdo
Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte documentacéo relativa
a Habilitacéo Juridica e & Regularidade Fiscal e trabalhista:

9.4. Habilitaco juridica:

9.4.1. no caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de
Empresas Mercantis;
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9.4.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, na forma da Resolucéo
CGSIM n° 16, de 2009, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

9.4.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em
vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado
de documento comprobatorio de seus administradores;

9.4.4. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro
Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da
indicacdo dos seus administradores;

9.4.5. No caso de microempresa ou empresa de pequeno porte: certiddo
expedida pela Junta Comercial ou pelo Registro Civil das Pessoas Juridicas,
conforme o caso, que comprove a condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte, nos termos do artigo 8° da Instrucdo Normativa n° 103, de
30/04/2007, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC;

9.4.6. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em
vigor, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta
Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971.

9.4.7.Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com

averbacdo no Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante
sucursal, filial ou agéncia;

9.4.8. No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no
Pais: decreto de autorizacéo;

9.4.9. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as
alteracdes ou da consolidacao respectiva,

Regularidade fiscal e trabalhista:

9.5.1. prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no
Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

9.5.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN),
referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do
Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.5.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico
(FGTS);
9.5.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do

Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei 5.452, de 1° de maio de 1943;
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9.5.5. prova de inscricdo no cadastro de contribuintes municipal, relativo ao

domicilio ou sede do licitante, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com
o objeto contratual;

9.5.6. prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
licitante;
9.5.7. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais

relacionados ao objeto licitatorio, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei;

9.5.8. caso o licitante detentor do menor preco seja microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa, devera apresentar toda a documentagéo
exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta
apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitagcéo.

Os licitantes que néo estiverem cadastrados no Sistema de Cadastro Unificado

de Fornecedores — SICAF no nivel da Qualificagdo Econdmico-Financeira, conforme
Instru¢do Normativa SLTI/MPOG n° 2, de 2010, deverdo apresentar a seguinte
documentacao:

9.6.1. certiddo negativa de feitos sobre faléncia, recuperacdo judicial ou
recuperacao extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede do licitante;

9.6.2. balango patrimonial e demonstragBes contabeis do udltimo exercicio
social, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacéo
financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos
provisdrios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando encerrado ha mais
de 3 (trés) meses da data de apresenta¢do da proposta;

9.6.2.1. no caso de empresa constituida no exercicio social vigente,
admite-se a apresentagdo de balanco patrimonial e demonstragdes contabeis
referentes ao periodo de existéncia da sociedade;

9.6.3. comprovacdo da situagdo financeira da empresa serd constatada
mediante obtencdo de indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e
Liguidez Corrente (LC), resultantes da aplicacdo das féormulas:

Ativo Circulante + Realizdvel a Longo Prazo

LG = Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
SG = Ativo Total
Passivo Circulante + Passivo Nao Circulante
LC = Ativo Circulante
B Passivo Circulante
9.6.4. As licitantes deverdo ainda complementar a comprovacédo da qualificacéo

econdmico-financeira por meio de:

9.6.4.1. Comprovagdo de possuir Capital Circulante Liquido (CCL) ou
Capital de Giro (Ativo Circulante — Passivo Circulante) de, no minimo, 16,66%
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(dezesseis inteiros e sessenta e seis centésimos por cento) do valor estimado
para a contratacdo ou item pertinente, tendo por base o balanco patrimonial e
as demonstracdes contabeis do Gltimo exercicio social;

9.6.4.2. Comprovagédo de patriménio liquido de 10% (dez por cento) do
valor estimado da contratagdo, por meio da apresentacdo do balanco
patrimonial e demonstragbes contaveis do Udltimo exercicio social,
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou
balancos provisérios, podendo ser atualizados por indices oficiais quando
encerrados ha mais de 3 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta.

9.6.4.3. Comprovacdo, por meio de declaracdo, da relacdo de
compromissos assumidos, conforme modelo constante do Anexo IV, de que
1/12 (um doze avos) do valor total dos contratos firmados com a
Administracdo Publica e/ou com a iniciativa privada, vigentes na data da
sessdo publica de abertura deste Pregdo, ndo € superior ao Patriménio
Liquido do licitante, podendo este ser atualizado na forma j& disciplinada
neste Edital;

9.6.4.3.1. a declaracdo de que trata a subcondi¢cdo acima devera
estar acompanhada da Demonstracdo do Resultado do Exercicio
(DRE) relativa ao ultimo exercicio social, quando houver divergéncia
percentual superior a 10% (dez por cento), para mais ou para menos,
entre a declaragdo aqui tratada e a receita bruta discriminada na
Demonstracdo do Resultado do Exercicio (DRE), deverdo ser
apresentadas, concomitantemente, as devidas justificativas.

9.7. No caso de licitacdo para locacdo de materiais ou para fornecimento de bens
para pronta entrega, ndo se exigira da microempresa ou empresa de pequeno porte a
apresentacéo de balango patrimonial do Gltimo exercicio social.

9.8. As empresas, cadastradas ou n&o no SICAF, deverdo comprovar, ainda,
relativamente a todos os itens, a qualificagdo técnica, por meio de:

9.8.1. Comprovagcdo de aptiddo para a prestacdo dos servicos em
caracteristicas, quantidades e prazos compativeis com o objeto desta licitacéo, ou
com o item pertinente, por periodo nao inferior a trés anos, mediante a apresentagdo
de atestados fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

9.8.1.1. Os atestados referir-se-do a contratos ja concluidos ou ja
decorrido no minimo um ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver
sido firmado para ser executado em prazo inferior, apenas aceito mediante a
apresentacéo do contrato.

9.8.1.2. Os atestados deverao referir-se a servicos prestados no ambito
de sua atividade econbémica principal ou secundaria especificadas no contrato
social vigente;

9.8.1.3. O licitante disponibilizara todas as informagfGes necessarias a
comprovacdo da legitimidade dos atestados apresentados, apresentando,
dentre outros documentos, copia do contrato que deu suporte a contratacao,
endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servicos.
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9.8.2. Atestado de vistoria assinado pelo servidor responsavel, caso exigido no
Termo de Referéncia;
9.9. Em relacdo as licitantes cooperativas sera, ainda, exigida a seguinte
documentacéo:
9.9.1. A relacdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos

para a contratagdo e que executardo o0 contrato, com as respectivas atas de
inscricdo e a comprovagdo de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 4°, inciso Xl, 21, inciso | e 42, §§2° a 6°
da Lein. 5.764 de 1971,

9.9.2. A declaracdo de regularidade de situacdo do contribuinte individual —
DRSCI;

9.9.3. A comprovacao do capital social proporcional ao nimero de cooperados
necessarios a prestacao do servico;

9.9.4. O registro previsto na Lei n. 5.764/71, art. 107,

9.9.5. A comprovagdo de integracdo das respectivas quotas-partes por parte

dos cooperados que executardo o contrato; e

9.9.6. Os seguintes documentos para a comprovacdo da regularidade juridica
da cooperativa: a) ata de fundacéo; b) estatuto social com a ata da assembleia que
0 aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da
assembleia; d) editais de convocagdo das trés dUltimas assembleias gerais
extraordinarias; e) trés registros de presenca dos cooperados que executardo o
contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessao que
os cooperados autorizaram a cooperativa a contratar o objeto da licitagéo;

9.9.7. A Ultima auditoria contébil-financeira da cooperativa, conforme dispbe o
art. 112 da Lei n. 5.764/71 ou uma declaracdo, sob as penas da lei, de que tal
auditoria ndo foi exigida pelo érgéo fiscalizador.

9.10. O licitante enquadrado como Microempreendedor Individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e
municipal e (b) da apresentacé@o do balango patrimonial e das demonstracdes contdbeis do
ultimo exercicio.

9.11. Os documentos exigidos para habilitacdo relacionados nos subitens acima,
deverdo ser apresentados em meio digital pelos licitantes, por meio de funcionalidade
presente no sistema (upload), no prazo de duas Horas, apds solicitacdo do Pregoeiro no
sistema eletrbnico. = Somente mediante autorizacdo do Pregoeiro e em caso de
indisponibilidade do sistema, sera aceito o envio da documentacdo por meio do e-mail
pregdo@ifmt.edu.br. Posteriormente, os documentos serdo remetidos em original, por
qgualquer processo de cépia reprografica, autenticada por tabelido de notas, ou por servidor
da Administracdo, desde que conferidos com o original, ou publicagdo em 6rgdo da
imprensa oficial, para analise, no prazo de 5 dias Uteis, ap0s encerrado o prazo para o
encaminhamento via funcionalidade do sistema (upload), ou e-mail.
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9.12. A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal ndo impede que a

licitante qualificada como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa equiparada seja declarada vencedora, uma vez que atenda a todas as demais
exigéncias do edital.

9.12.1. A declaragdo do vencedor acontecera no momento imediatamente
posterior a fase de habilitagdo.

9.13. Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por microempresa, empresa de
pequeno porte ou sociedade cooperativa equiparada, e uma vez constatada a existéncia de
alguma restricdo no que tange a regularidade fiscal, a mesma sera convocada para, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis, apés a declaracédo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O
prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracdo publica, quando
requerida pelo licitante, mediante apresentacédo de justificativa.

9.14. A nédo-regularizacéo fiscal no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancfes previstas neste Edital, com a reabertura
da sessdao publica.

9.15. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, o
Pregoeiro suspendera a sessao, informando no “chat” a nova data e horario para a
continuidade da mesma.

9.16. Sera inabilitado o licitante que ndo comprovar sua habilitacdo, deixar de
apresentar quaisquer dos documentos exigidos para a habilitagdo, ou apresenta-los em
desacordo com o estabelecido neste Edital.

9.17. No caso de inabilitacdo, havera nova verificagdo, pelo sistema, da eventual
ocorréncia do empate ficto, previsto nos artigos 44 e 45 da LC n°® 123, de 2006, seguindo-se
a disciplina antes estabelecida para aceitacdo da proposta subsequente.

9.18. Da sesséo publica do Pregéo divulgar-se-a Ata no sistema eletronico.

10. DA REABERTURA DA SESSAO PUBLICA

10.1. A sesséo publica podera ser reaberta:

10.1.1. Nas hipéteses de provimento de recurso que leve a anulacdo de atos
anteriores a realizacdo da sessao publica precedente ou em que seja anulada a
propria sessao publica, situagdo em que serdo repetidos os atos anulados e os que
dele dependam.

10.1.2. Quando houver erro na aceitacdo do preco melhor classificado ou
guando o licitante declarado vencedor ndo assinar a Ata de Registro de Precos ou
ndo comprovar a regularizacéo fiscal, nos termos do art. 43, §1° da LC n° 123/2006.
Nessas hip6teses, serdo adotados os procedimentos imediatamente posteriores ao
encerramento da etapa de lances.

10.2. Todos os licitantes remanescentes deverdo ser convocados para acompanhar a
sessdo reaberta.

10.2.1. A convocagédo se dara por meio do sistema eletrénico (“chat”), e-mail, ou,
ainda, fac-simile, de acordo com a fase do procedimento licitatorio.
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10.2.2. A convocacéo feita por e-mail ou fac-simile dar-se-4 de acordo com os
dados contidos no SICAF, sendo responsabilidade do licitante manter seus dados
cadastrais atualizados.

11. DO ENCAMINHAMENTO DA PROPOSTA VENCEDORA

11.1.

A proposta final do licitante declarado vencedor deverd ser encaminhada no

prazo de 02 (duas) horas, a contar da solicitacdo do Pregoeiro no sistema eletrénico e

devera:

11.2.

11.1.1. ser redigida em lingua portuguesa, datilografada ou digitada, em uma via,
sem emendas, rasuras, entrelinhas ou ressalvas, devendo a dultima folha ser
assinada e as demais rubricadas pelo licitante ou seu representante legal.

11.1.2. apresentar a planilha de custos e formagédo de precos, devidamente
ajustada ao lance vencedor, em conformidade com o modelo anexo a este
instrumento convocatorio.

11.1.3. conter a indicagcdo do banco, nimero da conta e agéncia do licitante
vencedor, para fins de pagamento.

A proposta final devera ser documentada nos autos e serd levada em

consideragdo no decorrer da execugdo do contrato e aplicacdo de eventual sancdo a
Contratada, se for o caso.

11.2.1. Todas as especificacbes do objeto contidas na proposta vinculam a
Contratada.

12. DOS RECURSOS

12.1.

O Pregoeiro declarara o vencedor e, depois de decorrida a fase de regularizagao

fiscal de microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa, se for o caso,
concederd o prazo de no minimo trinta minutos, para que qualquer licitante manifeste a
intencdo de recorrer, de forma motivada, isto é, indicando contra qual(is) decisdo(des)
pretende recorrer e por quais motivos, em campo proprio do sistema.

12.2.

Havendo quem se manifeste, caberd ao Pregoeiro verificar a tempestividade e a

existéncia de motivacdo da intencdo de recorrer, para decidir se admite ou ndo o recurso,
fundamentadamente.

12.2.1. Nesse momento o Pregoeiro ndo adentrard no mérito recursal, mas
apenas verificara as condi¢des de admissibilidade do recurso.

12.2.2. A falta de manifestacdo motivada do licitante quanto a intencdo de
recorrer importara a decadéncia desse direito.

12.2.3. Uma vez admitido o recurso, o recorrente tera, a partir de entdo, o prazo
de trés dias para apresentar as razdes, pelo sistema eletronico, ficando os demais
licitantes, desde logo, intimados para, querendo, apresentarem contrarrazdes
também pelo sistema eletrénico, em outros trés dias, que comecardo a contar do
término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.
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12.3. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de
aproveitamento.
12.4. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados, no
endereco constante neste Edital.
13. DA ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO
13.1. O objeto da licitagédo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato do

Pregoeiro, caso ndo haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apés a
regular deciséo dos recursos apresentados.

13.2. Apdés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a
autoridade competente homologara o procedimento licitatério.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1. Homologado o resultado da licitagdo, ter4 o adjudicatario o prazo de 05 (cinco)
dias, contados a partir da data de sua convocacdo, para assinar a Ata de Registro de
Precos, cujo prazo de validade é de 12 (doze) meses a partir da assinatura, sob pena de
decair do direito & contratagdo, sem prejuizo das sanc¢8es previstas neste Edital.

14.2. Alternativamente a convocacdo para comparecer perante o 6rgdo ou entidade
para a assinatura da Ata de Registro de Prec¢os, a Administracdo podera encaminha-la para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrdnico, para que seja assinada no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

14.3. O prazo estabelecido no subitem anterior para assinatura da Ata de Registro de
Precos podera ser prorrogado uma unica vez, por igual periodo, quando solicitado pelo(s)
licitante(s) vencedor(s), durante o seu transcurso, e desde que devidamente aceito.

14.4. Serdo formalizadas tantas Atas de Registro de Pre¢cos quanto necessarias para o
registro de todos os itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicag&o do licitante
vencedor, a descricdo do(s) item(ns), as respectivas quantidades, precos registrados e
demais condicdes.

14.4.1. Sera incluido na ata, sob a forma de anexo, o registro dos licitantes que
aceitarem cotar 0s bens ou servigcos com precos iguais aos do licitante vencedor na
sequéncia da classificagdo do certame, excluido o percentual referente a margem
de preferéncia, quando o objeto ndo atender aos requisitos previstos no art. 3° da
Lei n° 8.666, de 1993;

15. DA GARANTIA DE EXECUCAO

15.1. O adjudicatério, no prazo de 10 (dez) dias ap6s a assinatura do Termo de
Contrato, prestard garantia no valor correspondente a 05 (cinco) do valor do Contrato, que
sera liberada de acordo com as condi¢des previstas neste Edital, conforme disposto no art.
56 da Lei n°® 8.666, de 1993, desde que cumpridas as obriga¢des contratuais.
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15.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia
acarretard a aplicacdo de multa de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do
contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).

15.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a
promover a rescisdo do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de
suas clausulas, conforme dispéem os incisos | e Il do art. 78 da Lei n° 8.666, de

1993;
15.2. A validade da garantia, qualquer que seja a modalidade escolhida, devera
abranger um periodo de mais 3 (trés) meses ap6és o término da vigéncia contratual.
15.3. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento
de:

15.3.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato;

15.3.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo
durante a execuc¢do do contrato;

15.3.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada;
e

15.3.4. obrigacdes trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza, nédo
adimplidas pela contratada, quando couber.

15.4. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os
eventos indicados no item anterior, mencionados no art. 19, XIX, b da IN SLTI/MPOG
02/2008, observada a legislacdo que rege a matéria.

15.5. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor da Contratante, em conta
especifica na Caixa Econémica Federal, com correcdo monetaria.

15.6. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a
garantia devera ser ajustada a nova situacéo ou renovada, seguindo os mesmos parametros
utilizados quando da contratacao.

15.7. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de
qualquer obrigacdo, a Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo
de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data em que for notificada.

15.8. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a
matéria.
15.9. Seré considerada extinta a garantia:

15.9.1. com a devolucdo da apolice, carta fianca ou autorizacdo para o

levantamento de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia,
acompanhada de declaracdo da Contratante, mediante termo circunstanciado, de
gue a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

15.9.2. no prazo de 03 (trés) meses aplds o término da vigéncia, caso a
Contratante ndo comunique a ocorréncia de sinistros.
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16. DO TERMO DE CONTRATO

16.1. Dentro do prazo de validade da Ata de Registro de Precos, o fornecedor
registrado podera ser convocado para assinar o Termo de Contrato, no prazo de 05 (cinco)
dias uteis contados de sua convocacgdo, cuja vigéncia serd de 12 (doze) meses, podendo
ser prorrogado por interesse da Contratante até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme
disciplinado no contrato.

16.2. Previamente a contratagdo, a Administracdo realizara consulta “on line” ao
SICAF, bem como ao Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados — CADIN, cujos
resultados serdo anexados aos autos do processo.

16.2.1. Na hipotese de irregularidade do registro no SICAF, o contratado devera
regularizar a sua situa¢do perante o cadastro no prazo de até 05 (cinco) dias, sob
pena de aplicacdo das penalidades previstas no edital e anexos.

16.3. Alternativamente a convocacgao para comparecer perante o 6rgao ou entidade
para a assinatura do Termo de Contrato, a Administracdo poderd encaminhd-lo para
assinatura, mediante correspondéncia postal com aviso de recebimento (AR) ou meio
eletrdnico, para que seja assinado no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da data de seu
recebimento.

16.4. O prazo previsto para assinatura ou aceite poderd ser prorrogado, por igual
periodo, por solicitacdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragédo.

17. DO REAJUSTE

17.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo
de Contrato, anexo a este Edital.

17.2. As contratacbes decorrentes da Ata de Registro de Precos poderdo sofrer
alteracdes, obedecidas as disposi¢Bes contidas no art. 65 da Lei n° 8.666, de 1993 e no
Decreto n°® 7.892, de 2013.

18. DA ENTREGA E DO RECEBIMENTO DO OBJETO E DA FISCALIZACAO

18.1. Os critérios de recebimento e aceitacdo do objeto e de fiscalizacdo estéo
previstos no Termo de Referéncia.

19. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

19.1. As obrigacdes da Contratante e da Contratada sé@o as estabelecidas no Termo de
Referéncia.

20. DO PAGAMENTO

20.1. O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias,
contados da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura contendo o detalhamento dos servicos
executados e 0s materiais empregados, através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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20.2. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores nao ultrapassem o limite

de que trata o inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deveréo ser efetuados no prazo de
até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos
termos do art. 5°, § 3°, da Lei n° 8.666, de 1993.

20.3. A apresentacao da Nota Fiscal/Fatura devera ocorrer no prazo de 30 (trinta) dias,
contado da data final do periodo de adimplemento da parcela da contratacdo a que aquela
se referir.

20.4. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo
servidor competente, condicionado este ato a verificacdo da conformidade da Nota
Fiscal/Fatura apresentada em relacédo aos servicos efetivamente prestados e aos materiais
empregados.

20.5. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura ou dos documentos
pertinentes a contrata¢do, ou, ainda, circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa,
como por exemplo, obrigagdo financeira pendente, decorrente de penalidade imposta ou
inadimpléncia, o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas
saneadoras. Nesta hipétese, o prazo para pagamento iniciar-se-4 apés a comprovacéo da
regularizacdo da situacdo, ndo acarretando qualquer énus para a Contratante.

20.6. Nos termos do artigo 36, § 6°, da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de
2008, sera efetuada a reteng¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sancdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

20.6.1. nao produziu os resultados acordados;

20.6.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a
gualidade minima exigida;

20.6.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a
execucdo do servigo, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a
demandada.

20.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancaria para pagamento.

20.8. Antes de cada pagamento a contratada, sera realizada consulta ao SICAF para
verificar a manutencdo das condi¢des de habilitagéo exigidas no edital.

20.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da contratada, sera
providenciada sua adverténcia, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias, regularize
sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado
uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

20.10. N&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a
contratante devera comunicar aos 0rgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade
fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a
ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios para garantir o
recebimento de seus créditos.

20.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias
a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a
contratada a ampla defesa.
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20.12. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados

normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso a contratada nao regularize
sua situacao junto ao SICAF.

20.13. Somente por motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro interesse
publico de alta relevancia, devidamente justificado, em qualquer caso, pela méxima
autoridade da contratante, ndo serd rescindido o contrato em execugdo com a contratada
inadimplente no SICAF.

20.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributaria prevista na legislacéo
aplicavel.

20.14.1. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional ndo sofrera a
retencdo tributdria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentacdo de
comprovacao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

20.15. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada néo
tenha concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de
compensagédo financeira devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo
adimplemento da parcela, é calculada mediante a aplicacdo da seguinte férmula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = NUmero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

I = (TX) | = (6/100) 1 =0,00016438
B B 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

21. DA FORMACAO DO CADASTRO DE RESERVA

21.1. Apéds o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderédo reduzir seus
precos ao valor da proposta do licitante mais bem classificado.

21.1.1. A apresentagdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara
o resultado do certame em relacdo ao licitante melhor classificado.

21.2. Havendo um ou mais licitantes que aceitem cotar suas propostas em valor igual
ao do licitante vencedor, estes serdo classificados segundo a ordem da Ultima proposta
individual apresentada durante a fase competitiva.

21.3. Esta ordem de classificacao dos licitantes registrados devera ser respeitada nas
contratacdes e somente sera utilizada acaso o melhor colocado no certame néo assine a ata
ou tenha seu registro cancelado nas hipoteses previstas nos artigos 20 e 21 do Decreto n°
7.892/2013.
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22. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS.

22.1. As sancfes administrativas sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia.

23. DA IMPUGNAGCAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

23.1. Até 02 (dois) dias Uteis antes da data designada para a abertura da sessdo
publica, qualquer pessoa podera impugnar este Edital.

23.2. A impugnacdo podera ser realizada por forma eletrbnica, pelo e-mail
pregdo@ifmt.edu.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco Av. Senador Filinto
Muller, n°. 953, Bairro Duque de Caxias Il, CEP: 78043-400, Cuiaba-MT.

23.3. Cabera ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacao no prazo de até vinte e quatro
horas.

23.4. Acolhida a impugnacéo, seréa definida e publicada nova data para a realizacédo do
certame.

23.5. Os pedidos de esclarecimentos referentes a este processo licitatério deverdo ser

enviados ao Pregoeiro, até 03 (trés) dias Uteis anteriores a data designada para abertura da
sessdo publica, exclusivamente por meio eletrdnico via internet, no enderec¢o indicado no
Edital.

23.6. As impugnagbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem o0s prazos
previstos no certame.

23.7. As respostas as impugnacdes e os esclarecimentos prestados pelo Pregoeiro
serdo entranhados nos autos do processo licitatério e estardo disponiveis para consulta por
qualquer interessado.

24. DAS DISPOSICOES GERAIS

24.1. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a
realizac@o do certame na data marcada, a sessé@o sera automaticamente transferida para o
primeiro dia util subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo
haja comunicacéo em contréario, pelo Pregoeiro.

24.2. No julgamento das propostas e da habilitacdo, o Pregoeiro podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua validade juridica,
mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes
validade e eficicia para fins de habilitagdo e classificacao.

24.3. A homologagéo do resultado desta licitagdo ndo implicara direito a contratagéo.

24.4. As normas disciplinadoras da licitacdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguran¢a da contratagao.

24.5. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da conducéo ou do resultado do processo licitatorio.
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24.6. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a
0 dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento. Sé se iniciam e vencem 0s prazos em dias de
expediente na Administracéo.

24.7. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importarad o
afastamento do licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os
principios da isonomia e do interesse publico.

24.8. Em caso de divergéncia entre disposi¢cdes deste Edital e de seus anexos ou
demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

24.9. O Edital esta disponibilizado, na integra, no endereco eletrbnico .......... , €
também poderao ser lidos e/ou obtidos no endereco .................. , hos dias Uteis, no horario
das ........... horas as ............ horas, mesmo endere¢o e periodo no qual os autos do
processo administrativo permanecerdo com vista franqueada aos interessados.

24.10. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0os seguintes anexos:
24.10.1. ANEXO | — Termo de Referéncia;
24.10.2. ANEXO Il — Minuta de Ata de Registro de Precos;
24.10.3. ANEXO Il — Minuta de Termo de Contrato;

24.10.4. ANEXO |V — Declaragdo de contratos firmados com a iniciativa Privada e
a Administracdo Publica;

Cuiaba, 29 de agosto de 2017.

Elaborado por:

Ali Veggi Atala Junior
Pregoeiro

Revisado por:

Thiago Costa Campos
Diretor de Administraco
Aprovo o presente Edital.
Cuiab4, 29 de agosto de 2017.
WILLIAN SILVA DE PAULA

Reitor do Instituto Federal de Mato Grosso
Ordenador de Despesas
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA
Sistema de Registro de Precgos

i PREGAO ELETRONICO i
PRESTAGAO DE SERVIGO CONTINUO SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA

PREGAO SRP N° 05/2017
(Processo Administrativo n°® 23188.013999.2017-68)

1. DO OBJETO

1.1. Registro de Precos para eventual contratacdo de empresa especializada na
prestacdo de servico continuado de agenciamento de viagens para as hipéteses nédo
contempladas pela Compra Direta de Passagens Aéreas, compreendendo os servigos de
reserva, emissdo, alteracdo, marcacao e remarcacao e cancelamento, de passagens aéreas
nacionais e internacionais, emissdo de seguro assisténcia para viagens internacionais e
fornecimento de passagens terrestres (rodoviarias) em ambito intermunicipal/interestadual,
conforme condi¢des, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas
pelos 6rgéos e entidades participantes, estabelecidas neste instrumento:

5 Quantidade
o . estimada de | Valor médio | Valor médio
S| Item Descrigao s
b3 passagens unitario total
aéreas
Servigo de agenciamento de viagens:
1 emissdo, alteragdo e cancelamento de 541 R$ 56,00 R$ 30.296,00
bilhetes domésticos e internacionais.
2 Serw_go de emisséo de seguro de assisténcia 79 R$ 52,67 R$ 4.160,93
em viagem internacional.
" . Qu_antldade Valor médio Valor total
Item Descrigao estimada de . .
. do bilhete estimado
bilhetes
3 Emissao de Passagens aérea nacional 405 R$ 659,07 | R$ 266.923,35
1
4 Emisséo de Passagens aérea internacional** 79 R$ 2.261,02 | R$ 178.620,58
. Quantidade Va'°.' izl Valor médio veler sl
Item Descrigao - estimado com
estimada iex de desconto
unitario desconto
Fornecimento de passagens
5 |lerrestres  (rodoviarias) em| 4 gq, RS 179,36 117%  |R$ 342.466,32
ambito intermunicipal e
interestadual.
VALOR TOTAL R$ 822.467,18

* Nao havera lances para os itens 3 e 4, pois tratam-se da estimativas do 6rgdo para emisséo de passagens

aéreas nacionais e internacionais.

** No valor das passagens estdo inclusas, além das taxas, o valor do seguro assisténcia.
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1.2. Orgéo Gerenciador: Instituto Federal de Mato Grosso — Reitoria.

1.3. Orgdos Participantes: Instituto Federal de Mato Grosso campi: Alta Floresta,
Barra do Gargas, Bela vista, Caceres, Campo Novo do Parecis, Confresa, Cuiaba, Juina,
Pontes e Lacerda, Primavera do Leste, Rondonépolis, Sdo Vicente, Sorriso e Varzea
Grande, 23 Batalhdo Logistico de Selva e Conselho regional de Enfermagem de Mato
Grosso relacionados no Apéndice A.

1.4. As tabelas a seguir demonstram a estimativa do quantitativo e o volume de
despesas com passagens aéreas (nacional e internacional) e rodoviarias
(intermunicipal/interestadual) previstas para 2017/2018, do 6rgdo gerenciador e 6rgao(s) e
entidade(s) participante(s).

Tabela 1: Quantidade estimada de bilhetes a serem emitidos com passagens aéreas (nacional e
internacional) e rodoviarias previstas para o ano de 2017/2018 no ambito do IFMT.

Quantidade Estimada para 2017/2018
Unidade Gestora A _ Esr:;slffoo Passagens aéreas Passagens
genclamento Viage_m Nacional | Internacional Rodoviarias
Internacional
Alta Floresta 6 2 4 2 30
Barra do Gargas 17 2 15 2 50
Bela Vista 16 6 4 6 30
Caceres 12 2 10 2 30
Campo Ng\/10 do 9 4 5 4 49
Parecis
Confresa 48 - 24 - 250
Cuiaba 25 15 10 15 50
Juina 6 2 4 2 100
Pontes e Lacerda 17 2 15 2 30
Primavera do Leste 10 4 6 4 30
Reitoria’ 52 20 32 20 660
Rondondpolis 22 4 16 4 80
Sé&o Vicente 37 2 10 2 25
Sorriso' 38 8 30 8 148
Varzea Grande 26 6 20 6 20
23 Batalh&o Logistico 50 ) 50 ) 50
de Selva
Conssho Regerade |15 - s |-
Total 541 79 405 79 1932

"Nas demandas dessas unidades ja estdo contempladas as dos campi avancados a elas vinculados:
Reitoria (Diamantino, Lucas do Rio Verde e Sinop), Campo Novo do Parecis (Tangara da Serra) e Sorriso
(Guarantéa do Norte).
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Tabela 2: Volume estimado de despesa com passagens aéreas (nacional e internacional) e
rodoviarias previstas para o ano de 2017/2018 no ambito do IFMT.

Despesas estimadas para 2017/2018"

Unidade L .
Emissao Passagens aéreas Total
Gestora Agenciamento | Seguro Viagem ;:;z‘a,%?_?:s
Internacional Nacional Internacional
Alta Floresta R$ 336,00 R$ 105,34 R$2.636,28 | R$4.522,04 | R$5.317,80 | R$12.917,46
%‘;:2;30 R$ 952,00 R$ 105,34 R$0.886,05 | R$4.522,04 | R$8.863,00 | R$24.328,43
Bela Vista R$ 896,00 R$ 316,02 R$2.636,28 | R$13.566,12 | R$5.317,80 | R$22.732,22
Céceres R$ 672,00 R$ 105,34 R$6.590,70 | R$4.522,04 | R$5.317,80 | R$17.207,88
Campo Novo R$ 504,00 R$ 210,68 R$ 3.295,35 R$90.044,08 | R$8.68574 | R$21.739,85
do Parecis
Confresa R$ 2.688,00 - R$ 15.817,68 - R$44.31500 | R$62.820,68
Cuiaba R$ 1.400,00 R$ 790,05 R$ 6.590,70 | R$33.915,30 | R$8.863,00 | R$51.559,05
Juina R$ 336,00 R$ 105,34 R$2.636,28 | R$4.522,04 | R$17.726,00 | R$25.325,66
tg’;g*rz: R$ 952,00 R$ 105,34 R$0.886,05 | R$4.522,04 | R$5.317,80 | R$20.783,23
P”mli‘ﬁ;a do R$ 560,00 R$ 210,68 R$3.954,42 | R$9.044,08 | R$5.317,80 | R$19.086,98
Reitoria’ R$ 2.912,00 R$ 1.053,40 R$21.090,24 | R$45.220,40 | R$116.991,60 | R$187.267,64
Rondonépolis | R$ 1.232,00 R$ 210,68 R$10.545,12 | R$9.044,08 | R$14.180,80 | R$35.212,68
S&o Vicente | R$2.072,00 R$ 105,34 R$6.590,70 | R$4.522,04 | R$4.431,50 | R$17.721,58
Sorriso’ R$ 2.128,00 R$ 421,36 R$19.772,10 | R$18.088,16 | R$26.234,48 | R$ 66.644,10
éf;gi R$ 1.456,00 R$ 316,02 R$ 13.181,40 | R$13.566,12 | R$3.54520 | R$32.064,74
23 Batalhao
Logisticode | R$ 2.800,00 - R$ 32.953,50 - R$ 8.863,00 | R$ 44.616,50
Selva
Con. Reg. de
Enfermagem/ | R$ 8.400,00 - R$ 98.860,50 - R$53.178,00 | R$160.438,50
MT
Total R$30.29600 | R$4.160,93 RS RS R$342.466,32 | R$822.467,18
299, 00 266.923,35 178.620,58 400, 40l

T A previsdo das despesas foi baseada na estimativa da quantidade de bilhetes por Campi e no valor médio
unitario dos bilhetes emitidos pelo IFMT no ano de 2016, com relagdo as passagens aéreas (nacional e
internacional) e rodoviarias.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1.

de servigo, aperfeicoamento profissional e para fins educacionais.

2.2.

A prestacdo do servico destina-se a suprir o fornecimento de passagens que
serdo utilizadas nas viagens dos servidores e colaboradores deste Instituto Federal de
Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso, de modo a garantir 0s meios necessarios
a implementacédo, acompanhamento e execugdo das ac¢des da Instituicdo, por necessidade

A contratacdo de empresa especializada nos referidos servicos visa ao
atendimento das demandas nao contempladas pela aquisicdo direta de passagens
viabilizada pelo credenciamento, aos casos em que houver impedimento de emissdo junto a
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empresa credenciada ou aos casos emergenciais devidamente justificados no SCDP,
conforme disposicbes da Instrucdo Normativa n°® 03, de 11 de fevereiro de 2015 da
SLTI/MPOG.

2.3. O servico devera atender a Reitoria do IFMT, bem como os seus 14 (quatorze)
campi, conforme relacionados no Apéndice A, sendo que todos esses campi estardo na
condicdo de Unidade Gestora Participante e a Reitoria como Unidade Gestora Gerenciador
do presente processo licitatorio.

2.4. A opcao de grupo Unico justifica-se para o servico de agenciamento de viagens
aéreas e terrestres, pois em uma mesma viagem podem ser necessarias simultaneamente
passagens aéreas e terrestres para se chegar ao destino desejado, em horario adequado,
com menor tempo de viagem possivel.

2.5. Os servigos correlatos, como o visto e 0 seguro estédo diretamente relacionados a
emissdo das passagens internacionais e sao requisitos obrigatérios para a entrada na
maioria dos paises estrangeiros, sendo que a contratagdo por grupo, neste caso, garante
maior seguranca e agilidade para efetivacdo destes procedimentos (visto e seguro)
paralelamente, em tempo hébil, & emisséo dos bilhetes de viagens.

2.6. Além de uma maior seguranca e controle assegurados a esta Administracdo no
que se refere ao desempenho por apenas uma empresa de todo 0 processo hecessario para
realizacdo de uma viagem aérea (nacional ou internacional) ou terrestre
(intermunicipal/interestadual), vislumbramos que a contratacao por grupo Unico tende ainda
para a economia de escala, uma vez que todos 0s servigos principais e correlatos serdo
executados por uma Unica empresa que tera assim melhores condi¢bes de ofertar um preco
mais vantajoso a este IFMT.

3. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

3.1. Os servicos, objeto deste Termo de Referéncia, dadas as suas caracteristicas,
enquadram-se no conceito de servicos comuns, conforme definido no § 1°, do art. 2°, do
Decreto n°. 5.450/2005.

3.2. A natureza do servigco € de execuc¢do continua conforme inciso Il, do Art. 57 da
Lei n. 8.666/93 e inciso VIII, do art. 1° da Portaria IFMT n°. 195/2016.

3.3. Tendo em vista que 0s servicos a serem contratados visam atender a demanda
atual e futura dos campi do Instituto Federal de Educacéo, Ciéncia e Tecnologia de Mato
Grosso, optou-se por utilizar o Sistema de Registro de Pregos, nos termos do Inc. lll, do Art.
3°, do Decreto Federal n°. 7.892/2013.

3.4. A Secretaria de Logistica e Tecnologia da Informacdo/MPOG, através da
Instrucdo Normativa n° 3, de 11 de fevereiro de 2015, estabelece os procedimentos para a
contratacdo de servigos prestados por agéncias de viagens, para aquisicdo de passagens
aéreas nacionais e internacionais e outros correlatos, pela Administragdo Publica Federal.

3.5. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n°
2.271, de 1997, constituindo-se em atividades materiais acessorias, instrumentais ou
complementares a area de competéncia legal do érgéo licitante, ndo inerentes as categorias
funcionais abrangidas por seu respectivo plano de cargos.
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A prestacéo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da

Contratada e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize
pessoalidade e subordinacéo direta.

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS

4.1.

Condicdes Gerais:

4.1.1. Alicitante vencedora devera iniciar a prestacdo dos servicos objeto deste
Termo de Referéncia, em até 05 (cinco) dias apés a assinatura do contrato.

4.1.2. Para efeito de aceitacdo da proposta a licitante devera apresentar
documento que comprove seu registro na EMBRATUR, conforme exigéncias do
Art. 22 da Lei n° 11.771/2008 e Art. 18 do Decreto n°. 7.381/2010.

4.1.3. Em conformidade com o Art. 8° da IN SLTI/MPOG n°. 03/2015 no
momento da habilitagcdo, a licitante devera apresentar declaragédo firmada por seu
representante legal, sob as penas da lei, de que possui condigcBes operacionais
necesséarias a emissdo dos bilhetes de passagens, em conformidade com as
politicas comerciais e financeiras das principais companhias aéreas e rodoviarias.

41.4. Para a execucdo dos servigos, a empresa Contratada devera estar
instalada a sua conta e responsabilidade com pelo menos um posto de
atendimento com linhas telefénicas, inclusive para Fac-simile; 1 (um) equipamento
(microcomputador com acesso a Internet), por atendente, integrado as
companhias aéreas, apto a utilizar o Sistema de concessdo de Diarias e
Passagens (SCDP), adotado pelo Contratante, e demais equipamentos, inclusive
sistema de comunicacdo via skype, 01 (um) ponto de acesso a sistema
selfbooking (Benner/E-booking, Amadeus e/ou outros sistemas semelhantes) para
visualizagdo em tempo real das vagas disponiveis no trecho pesquisado, cotacao,
reservas de passagens (sem 6nus para a Contratante), mobiliarios necessarios e
suficientes para a prestacdo dos servicos contratados, para a obtencdo das
facilidades abaixo:

a) Emiss6es de bilhetes de passagens aéreas ou terrestres, observando-se
sempre que possivel, que o preco a ser pago seja o de menor tarifa;

b) Marcacéo, reservas, desdobramento e substituicdo de bilhetes;

c) Assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horéario, frequéncia de
partida e chegada, as passagens promocionais e mais econémicas, assim
como informar todas as escalas e conexdes mais viaveis, de forma a otimizar
0 deslocamento, de acordo com as especificagbes contidas nas requisicfes
emitidas pelo Contratante.

d) Resolucdo de problemas que venham a surgir relacionados com
passagens e embarques;

e) Emissdo de passagens aéreas para outras localidades no Brasil e no
exterior, informando a Contratante o codigo de transmissao/reserva,
companhia aérea, data, horario e nimero do voo;

f) Entrega/disponibilizacdo dos bilhetes de passagens aéreas e/ou terrestres
em tempo habil nos locais indicados por este, inclusive fora do expediente
normal e em sdbados, domingos e feriados;

g) Elaboracdo de plano de viagem para passagens internacionais, com
diferentes alternativas para 0s usuarios.
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h) Na emissdo de passagens internacionais deverd ser observada a
legislagéo que regulamenta a matéria.

i) Registro das reservas e/ou emissdo das passagens aéreas e terrestres no
Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP, através de acesso a
ser fornecido pela Contratante;

j) Resolucao de problemas que venham a surgir, relacionados com passagens
e embarques;

k) Efetuar o endosso de passagem respeitando o regulamento das
companhias.

4.1.5. A entrega dos bilhetes de passagens fora do horario de expediente da
Contratante devera ser realizada no endereco indicado pela Contratante ou
colocado a disposicdo do passageiro nas lojas das companhias aéreas ou
terrestres.

4.1.6. Uma vez solicitada a emissédo, a Contratada deverd se responsabilizar
por emitir o bilhete requisitado, sempre em classe econémica.

4.1.7. A Contratada devera orientar o Contratante quanto ao uso das tarifas
promocionais, caso haja algum regulamento em especifico para seu uso.

4.1.8. Os pedidos de emissdo de passagens serdo solicitados via e-mail pelo
fiscal do contrato e/ou pelo servidor designado pelo Contratante, na sua auséncia,
por quem o substituir, a Contratada com o prazo minimo de 48 (quarenta e 0ito)
horas de antecedéncia em relagdo ao horario de embarque, salvo em situacfes de
emergéncia, assim consideradas pelo Contratante, solicitadas sem prazo minimo,
mas com tempo suficiente para a emisséo do bilhete de embarque.

4.1.9. Caso por qualquer outra razdo a solicitagdo ndo possa ser transmitida
por e-mail, o encaminhamento poderé ser feito via fax ou por telefone.

4.1.10. A Contratada devera, sempre que solicitada, assessorar o Contratante
para a adequada definicho do melhor itinerario, tarifas e horarios de voos
existentes no trecho escolhido.

4.1.11. A Contratada devera substituir, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, os
bilhetes que venham apresentar qualquer irregularidade.

4.1.12. A Contratada devera efetuar a troca imediata da passagem, em caso de
cancelamento de voo, assegurando o embarque do passageiro no voo mais
proximo ao cancelado.

4.1.13. O Fiscal do Contrato, a seu critério, podera diligenciar junto aos sitios
das companhias aéreas visando verificar se os valores cobrados para as tarifas de
passagens pela Contratada estdo de acordo com o praticado.

4.1.14. Nos termos do artigo 10 da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG n° 3, de
11/02/2015, a Contratante solicitara formalmente & Contratada, no caso de nao
utiizacdo de bilhete de passagem, em seu percurso total ou parcial, o
ressarcimento do valor correspondente ao trecho (crédito), situacdo em que a
Contratada devera emitir a correspondente Nota de Crédito que, por medida de
simplificagdo processual, deve se dar mediante glosa dos valores respectivos na
propria fatura apresentada pela Contratada.
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4.1.14.1. Quando da efetuacdo da glosa, eventuais taxas e multas
aplicadas pelas companhias aéreas ou rodovidrias em razdo do
cancelamento das passagens ndo utilizadas deverdo ser consideradas, desde
gue comprovada sua aplicagéo;

4.1.14.2. Os valores ndo processados na fatura relativa a quinzena da
ocorréncia deverdo ser processados na proxima fatura emitida pela
Contratada;

4.1.15. Quando do encerramento ou rescisdo contratual, na impossibilidade de
reversdo da totalidade dos cancelamentos efetuados, na forma estabelecida no
item 4.1.14, o montante a ser glosado podera ser deduzido da garantia
apresentada na contratacdo ou ser reembolsado ao 6rgao ou entidade, mediante
recolhimento do valor respectivo por meio de Guia de Recolhimento da Unido -
GRU.

4.2. Central de Atendimento:

4.2.1. A Contratada deve manter, em carater permanente e de forma
ininterrupta, Central de Atendimento, com acionamento por meio de mensagens
eletrénicas (e-mail), pelo SCDP e por chamadas telefénicas, com funcionamento
24 (vinte e quatro) horas por dia, 07 (sete) dias por semana, inclusive feriados.

4.2.2. Para recepgcdo das demandas registradas no SCDP, a Contratada
recebera login e senha de acesso a mdédulo especifico do sistema, possibilitando a
visualizacéo das demandas de cotacéo e emisséo de bilhetes.

4.2.3. Para recepcionar as demandas por e-mail ou telefone, a Contratada
devera manter endereco eletrénico para troca de mensagens por e-mail e sistema
telefénico 0800.

4.2.4. Em todos os chamados via Central de Atendimento, a Contratada devera
gerar numero de protocolo, bem como efetuar a gravacdo das chamadas
telefénicas.

4.2.5.  Os protocolos gerados deverdo ser informados aos usuarios no inicio do
atendimento e, quando se referirem a emisséo, alteracdo e cancelamento de
bilhetes, ser discriminados na respectiva fatura de prestacdo dos servicos para
conferéncia pela unidade solicitante.

4.2.6. As gravacfes das chamadas telefénicas dever&do ser armazenadas por
prazo nao inferior a 06 (seis) meses e disponibilizadas sempre que houver
solicitacdo da Contratante.

4.27. A Contratada devera realizar procedimento de identificacdo dos
servidores autorizados a utilizar este servico, mediante confirmacdo de alguns de
seus dados pessoais ou outros que julgar necessarios.

4.2.8. A Contratante devera, em até 07 (sete) dias Uteis apOs a assinatura do
contrato, disponibilizar a Contratada, relacdo contendo as seguintes informacdes
dos servidores autorizados:

a) Nome;
b) E-mail a partir do qual seréo originadas as demandas;
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c) Matricula no SIAPE;

d) Unidade de vinculagéo;
e) Cargo/Funcéo;

f)Data do nascimento;

Q) NUmero do CPF.

4.29. A utlizacdo do servico por contato telefébnico ou e-mail pressupde a
impossibilidade de formalizacdo da demanda via SCDP, ndo havendo, portanto,
PCDP para submisséo a autorizacdo da Contratante via sistema.

4.2.10. O bilhete emitido na forma acima devera ser regularizado por meio da
criacdo de PCDP no primeiro dia util subsequente a data do pedido.

4.2.11. A demanda encaminhada & Contratada, por telefone ou e-mail, devera
conter:

a) nome da unidade solicitante, com e-mail, telefone e servidor
responséavel pela demanda,;

b) nome e data de nascimento do passageiro;

¢) tipo de viagem: nacional/internacional;

d) cidades de origem e destino;

e) datas da viagem;

f) horarios pretendidos para os voos/horario de inicio do trabalho,
evento ou missao no destino.

Servi¢co de agenciamento de viagens:

4.3.1. O servico de agenciamento de viagens compreende a emisséao, alteracao
e cancelamento de bilhetes domésticos e internacionais, sendo o valor da taxa de
agenciamento devida a cada operacdo realizada (emissdo, alteracdo e
cancelamento).

4.3.1.1. A Emisséo de Bilhetes Domésticos compreende:

4.3.1.1.1. Assessoria: entende-se por assessoria em marcacao de
bilhetes domésticos, o servigco prestado pela Contratada, visando ao
auxilio na analise e escolha de melhores opc¢des de voos, quando:

a) em virtude da localizacdo da cidade de destino, ndo haja op¢bes
de voos com razoavel tempo de duracdo ou voos diretos - sem
escalas ou conexdes. Nestes casos, a Contratada deve apresentar
as opc¢Oes para que seja analisada aquela que apresente a melhor
relagéo custo x beneficio para o IFMT,;

b) em situagcdes em que 0 ndmero de passageiros para 0 mesmo
destino, em virtude de ocorréncia de evento, seminario, encontro ou
situacdo semelhante, permita a negociacdo de melhores tarifas, ou
fretamento parcial de aeronave, visando economicidade ao IFMT.

4.3.1.1.2. Cotacado: o resultado das cotacBes devera refletir com
exatiddo as informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas
datas solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias
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vigentes.

4.3.1.1.2.1. As opcbes de voo devem ser discriminadas por
trecho, contendo:

a) empresa aérea;

b) aeroportos/cidades de origem e destino;

c) duracao do voo;

d) quantidade e duracdo das escalas, se houver;
e) valor do bilhete;

f)  valor da taxa de embarque.

4.3.1.1.3. Reserva: as reservas das passagens aéreas serdo
requeridas pela unidade solicitante, e discriminadas por trecho, com base
nas informacdes de cotacdo contidas na etapa anterior.

43.1.1.3.1. Quando a solicitagdo for encaminhada via
Central de Atendimento, a Contratada apresentara por e-mail ou
telefone, a reserva contendo o localizador, a data e hora de
validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para a
unidade solicitante, visando a necessaria aprovagao

4.3.1.1.4. Emissdo: a emissdo sera realizada pela Contratada
observando as disposi¢6es do item 4.1 e seus subitens.

4.3.1.2.

4.3.1.1.4.1. Somente serd autorizada a emiss@o do bilhete
caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento em virtude da
expiracdo do prazo, o procedimento visando a emissao deve ser
reiniciado, salvo se o valor do bilhete, em uma nova cotacéo, seja
menor ou igual ao valor anterior.

4.3.1.1.4.2. As informagfes das passagens aéreas emitidas
serdo enviadas pela Contratada a unidade solicitante, para
conferéncia e cadastramento dos dados dos bilhetes no SCDP e

envio para o passageiro.

4.3.1.1.4.3. As informacBes das passagens aéreas
excepcionalmente solicitadas fora do SCDP serdo prestadas a
unidade solicitante por e-mail ou telefone; no primeiro dia Uutil
subsequente, a demanda deve ser regularizada pela unidade
solicitante com a criagcdo de uma PCDP, vinculando os dados do(s)
bilhete(s) emitido(s), inclusive a cotacdo realizada pela Contratada
gue justificou a escolha do voo (mediante recebimento de
documentacdo comprobatéria).

Alteracéo de Bilhetes Domésticos:

4.3.1.2.1. As alteracBes de bilhetes devem ser precedidas de novas
cotacBes e reservas, visando subsidiar a decisdo sobre a alteracdo do
bilhete ou cancelamento seguido de nova emissdo, o que for mais
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vantajoso para o IFMT.
4.3.1.2.2. As alteracdes de bilhetes serdo requeridas pela unidade
solicitante por e-mail ou telefone, discriminadas por trecho.
4.3.1.2.3. Imediatamente apés a alteracdo que resulte em crédito

(situagdo na qual o valor do bilhete original é superior a soma da multa e
da diferenca tarifaria), a Contratada devera requerer, imediata e
formalmente, o reembolso dos valores aos quais a Contratante tem
direito, para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante
apresentacdo de nota de crédito e comprovante das empresas aéreas,
discriminadas por unidade solicitante).

4.3.1.2.4. A contratada deve gerar relatério mensal de todos os
bilhetes passiveis de reembolso. O relatério deve ser apresentado
juntamente com 0s respectivos comprovantes emitidos pelas empresas
aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a alteracdo do bilhete,
contendo no minimo:

a) unidade solicitante;

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino,
data do voo;

c) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

4.3.1.2.5. A Contratante efetuard a conferéncia das informacfes e
a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que for
viavel e possivel, levando em consideracdo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

4.3.1.3. A Emisséo de Bilhetes Internacionais compreende:

4.3.1.3.1. Assessoria: entende-se por assessoria em marcacdo de
passagens internacionais o servi¢o prestado pela Contratada, visando ao
auxilio na pesquisa, andlise e escolha de melhores op¢bes de voos,
observado o disposto no subitem 4.1, devendo ser prestada em todas as
viagens que contenham trechos internacionais.

4.3.1.3.2. Cotacéo: Observadas as disposicdes do item 4.1 e seus
subitens, o resultado das cotacdes deverd refletir com exatiddo as
informacdes atualizadas de todos os voos disponiveis nas datas
solicitadas, consideradas inclusive as promocdes tarifarias vigentes.

4.3.1.3.2.1. Devem ser observadas, sempre que possivel, as
opcdes de ida e volta pela mesma empresa aérea, visto que esta

condicao, em regra, oferece bilhetes aéreos com menor custo.

4.3.1.3.2.2. O resultado devera ser discriminado por trecho,
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contendo, além dos dados do pedido de cotacdo, as seguintes
informacdes:

a) empresas aéreas;

b) datas, horarios e aeroportos de partida e chegada;

c) duracao dos voos;

d) quantidade de escalas/conexfes dos voos, com
respectivas cidades, horarios de chegada, de partida,
tempo de duracdo das escalas/conexdes e aeroportos;

e) valores das tarifas das passagens e das taxas de

embarque.

4.3.1.3.3. Reserva: as reservas das passagens aéreas
internacionais serdo requeridas pela unidade solicitante no SCDP,
observadas as disposi¢cfes do item 4.1 e seus subitens, discriminadas
por trecho, com base nas informagfes das cotacfes descritas na etapa
anterior.

4.3.1.3.3.1. Quando a solicitagdo for encaminhada via
Central de Atendimento, a Contratada apresentard por e-mail ou
telefone, a reserva contendo o localizador, a data e hora de
validade da reserva e demais dados contidos na cotacdo para a
unidade solicitante, visando & necessaria aprovagao.

4.3.1.3.3.2. Além da escolha dos voos, a unidade solicitante
deve informar os seguintes dados para a criagéo da reserva:

a) dados do passaporte do passageiro (numero, 06rgao
emissor, data de emisséo, data de validade);

b) dados do visto, caso seja exigéncia do pais de destino ou
de algum dos paises em que haja conexao.

4.3.1.3.4. Emissdo: A emissdo serd realizada pela Contratada
observadas as disposi¢fes do item 4.1 e seus subitens.

4.3.1.3.4.1. Somente serd autorizada a emiss@o do bilhete
caso a reserva esteja ativa; havendo cancelamento em virtude da
expiragdo do prazo, o procedimento visando & emissdo deve ser
reiniciado, salvo se o valor do bilhete, em uma nova cotacao, seja
menor ou igual ao valor anterior.

4.3.1.3.4.2. As informacBes das passagens aéreas emitidas
serdo enviadas pela Contratada a unidade solicitante, para
conferéncia e cadastramento dos dados dos bilhetes no SCDP e
envio para o passageiro.

4.3.1.3.4.3. As informagBes das passagens aéreas
excepcionalmente solicitadas fora do SCDP serdo prestadas a
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unidade solicitante por e-mail ou telefone; no primeiro dia (util
subsequente, a demanda deve ser regularizada pela unidade
solicitante com a criacdo de uma PCDP, vinculando os dados do(s)
bilhete(s) emitido(s), inclusive a cotagdo realizada pela Contratada
gue justificou a escolha do voo (mediante recebimento de
documentagéo comprobatoria).

4.3.1.4. Alteracdo de Bilhetes Internacionais:

43.1.4.1. As alteracBes de bilhetes devem ser precedidas de novas
cotacdes e reservas, visando subsidiar a deciséo sobre a alteracdo do
bilhete ou cancelamento, seguido de nova emissdo, o que for mais
vantajoso para o IFMT.

4.3.1.4.2. As alteracdes de passagens aéreas serdo requeridas
pela unidade solicitante por e-mail ou telefone, discriminadas por trecho.

4.3.1.4.3. Caso a alteragdo da PCDP possua mudanca ou inclusao
de destinos, a Contratada recebera solicitagdo de nova assessoria para
indicacdo das op¢des que melhor atendam a viagem do servidor a
servico do IFMT.

4.3.1.4.4. Imediatamente apds a alteracdo que resulte em crédito
(situag&o na qual o valor do bilhete original é superior a soma da multa e
da diferenca tarifaria), a Contratada devera requerer, imediata e
formalmente, o reembolso dos valores aos quais a Contratante tem
direito para que seja efetuada a glosa do valor em fatura (mediante
apresentacdo de nota crédito e comprovante das empresas aéreas,
discriminadas por unidade solicitante).

4.3.1.45. A Contratada deve gerar, com base nas informacdes
resultantes da requisi¢éo citada no subitem acima, relatério mensal de
todos os bilhetes passiveis de reembolso. O relatério deve ser
apresentado juntamente com o0s respectivos comprovantes emitidos
pelas empresas aéreas, no prazo de até 60 (sessenta) dias apds a
alteracao do bilhete, contendo no minimo:

a) unidade solicitante;

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data
do voo;

c) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

4.3.1.4.6. No caso de reembolso de Seguro Assisténcia em Viagem
Internacional, o relatério devera conter ainda: o nome do passageiro, 0
namero da proposta/requisicdo de viagem, o nimero da apélice/voucher,
o valor do prémio, eventuais encargos, correcdes ou taxas a serem
deduzidos e o total liquido.

‘(’f Fis —,E'\I
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4.3.1.4.7. A Contratante efetuara a conferéncia das informacdes e

a consequente glosa do valor a que tem direito, no momento em que for
viavel e possivel, levando em consideracédo o valor da fatura e o tempo
necessario para o término da conferéncia.

4.3.1.5. O Cancelamento de Bilhetes Domésticos e Internacionais
compreende:
4.3.1.5.1. Cancelamento originado pela extincdo da demanda:
4.3.15.1.1. A informacdo de cancelamento serd fornecida

pela Contratante a Central de Atendimento da Contratada, por
telefone ou e-mail, com base nas informacfes dos bilhetes
emitidos.

4.3.15.1.2. Apos o recebimento da informagdo acima, a
Contratada deve efetuar o cancelamento do(s) bilhete(s) no prazo
méximo de 30 (trinta) minutos, objetivando a isen¢do da cobranca
de taxa de no-show.

4.3.1.5.1.3. Todas as demandas de cancelamento devem
constar no relatério para controle dos bilhetes passiveis de
reembolso.

4.3.1.5.2. Cancelamento originado de demanda de alteracéo,
ocorrendo em duas situacoes:

a) analisadas as cotacdes, a unidade solicitante verifica que
h& melhor relacdo custo x beneficio com nova emissédo, e ndo com
a alteracéo do bilhete;

b) inexisténcia de voos que permitam a alteracdo do bilhete
ja emitido.
4.3.1.5.2.1. Para as situagbes acima, a Contratada deve

efetuar o cancelamento do bilhete original e iniciar o processo de
emissao novamente, a partir da etapa de assessoria, informando
nova cotacdo do voo pretendido, para escolha da melhor opgéo e
posterior aprovacdo, cabendo nesse caso cobranca de
remuneracao pela nova emissao.

4.3.1.5.2.2. A informac@o de cancelamento sera fornecida
pela Contratante a Central de Atendimento da Contratada, por
telefone ou e-mail, com base nas informacfes dos bilhetes
emitidos.

4.3.1.5.3. Reembolso: Imediatamente apds o cancelamento, a
Contratada devera requerer, imediata e formalmente o reembolso dos
valores aos quais a Contratante tem direito, para que seja efetuada a
glosa do valor em fatura (mediante apresentacdo de nota crédito e
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comprovante das empresas aéreas, discriminadas por unidade
solicitante).

4.3.1.5.3.1. A Contratada deve gerar, com base nas
informacdes resultantes da requisicdo citada no subitem acima,
relatério mensal de todos os bilhetes passiveis de reembolso. O
relatorio deve ser apresentado juntamente com 0s respectivos
comprovantes emitidos pelas empresas aéreas, no prazo de até 60
(sessenta) dias apés o cancelamento do bilhete, contendo no
minimo:

a) unidade solicitante

b) dados do bilhete: nome do passageiro, origem/destino, data
do voo;

¢) valores pagos;

d) valores das multas;

e) valor do crédito.

4.3.1.5.3.2. A Contratante efetuard a conferéncia das
informacdes e a consequente glosa do valor a que tem direito, no
momento em que for viavel e possivel, levando em consideracdo o
valor da fatura e o tempo necessario para o término da
conferéncia.

4.3.1.5.4. Cancelamento de bilhetes emitidos diretamente pelo
IFMT:

4.3.1.54.1. A Contratante, a seu critério, ou nas situacdes de
impossibilidade de acesso ao SCDP, podera solicitar a Contratada,
por intermédio da Central de Atendimento (utilizando-se de
telefone ou e-mail), o cancelamento de bilhetes emitidos junto as
empresas aéreas credenciadas.

4.3.1.5.4.2. A Contratada acessara moddulo especifico do
SCDP, utilizando-se de perfil de acesso previamente definido, e
realizar4 o cancelamento utilizando-se das credenciais do IFMT
junto as empresas credenciadas.

Emissdo de Seguro Assisténcia em Viagem Internacional:

4.4.1. O servico de emissdo de seguro assisténcia em viagem internacional
compreende a cotac¢d@o, emissdo, reemissdo e cancelamento, sendo o valor da
taxa de emisséo devida uma Unica vez por apolice emitida.

4.4.2. A Contratada devera providenciar, quando solicitado pela Contratante,
em até 08 (oito) horas apés a emisséo do bilhete internacional, no minimo 03 (trés)
cotacBes de seguro assisténcia em viagem internacional, com seguradoras, para
aprovacdo do custo e autorizacdo da emissdo pela Contratante, observando as
regras e as coberturas previstas na Resolu¢cdo CNSP n° 315/2014.
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4.4.3. A Contratada devera emitir a apolice/voucher, no prazo de 03 (trés) horas
apoés autorizacéo pela Contratante.

4.4.4. E devida a contratacdo de seguro-viagem para o servidor quando da
realizacdo de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos constantes
das normas vigentes expedidas pelos 6rgdos do governo responsavel pelo
controle e fiscalizacdo dos mercados de seguro.

4.5, Fornecimento de passagens terrestres:

45.1. As passagens rodoviarias poderdao ser em Onibus interurbano e/ou
interestadual de carreira, incluindo seguro, taxa de embarque e franquia normal de
bagagem e outras despesas necessarias ao embarque.

45.2. E expressamente vedada ao licitante vencedor a concessdo de
reembolso ao usuario da passagem.

4.5.3. Independentemente da forma de pagamento, nos bilhetes de passagens
rodoviérias devera constar a seguinte informacgéo: “pagamento a conta de recursos
publicos, reembolsavel exclusivamente ao 6rgéo requisitante ou comprador”.

INFORMACOES RELEVANTES PARA O DIMENSIONAMENTO DA PROPOSTA

5.1. A quantidade estimada de bilhetes de passagens e seus respectivos valores
servirdo tdo somente como subsidio as licitantes na formulacdo das suas propostas e na
indicacdo de lance de desconto, ndo constituindo qualquer compromisso futuro, pois o
fornecimento das passagens sera efetuado mediante requisicdo e de acordo com a
necessidade de cada uma das Unidades Gestoras participantes.

5.2. O objeto do agenciamento de viagens atendera as demandas ndo contempladas
pela aquisicdo direta de passagens viabilizada pelo credenciamento, aos casos em que
houver impedimento de emissdo junto a empresa credenciada ou aos casos emergenciais
devidamente justificados no SCDP.

5.3. O Credenciamento formalizado por intermédio da Central de Compras do MPOG,
na forma do Edital de Credenciamento n® 001/2014, objetiva a aquisicdo de passagens
diretamente das companhias aéreas e, resguardada a possibilidade de novos
credenciamentos com outras companhias aéreas. As quantidades e valores estimados de
passagens, no presente Termo de Referéncia, ndo consideram (salvo situacdes
excepcionais) as passagens em voos domésticos das seguintes empresas:

a) Azul Linhas Aéreas Brasileiras S/A (Azul);
b) Oceanair Linhas Aéreas S/A (Avianca);
¢) TAM Linhas Aéreas S/A (TAM);

d) VRG Linhas Aéreas S/A (GOL).

5.4, Caso ocorra o credenciamento de outras companhias aéreas durante a vigéncia
da Ata de Registro de Precos, o fato serd comunicado tempestivamente pelo Orgéo
Gerenciador a Contratada.
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5.5. Na ocorréncia do fato acima descrito, a aquisicdo de bilhetes da companhia

aérea recém credenciada passara a ser feita diretamente pela Contratante, cabendo a
Contratada somente as aquisicdes em situacdes excepcionais.

5.6. Por atendimento excepcional para emissdo de passagens das empresas
Credenciadas entendem-se todas as demandas que, por caso fortuito ou motivo de forca
maior, ndo possam ser finalizadas pelo préprio servidor no SCDP.

5.7. Por se tratar de demandas excepcionais, que somente surgirdo em situacdes
alheias a vontade da Contratante, ndo ha que se falar em dimensionamento ou estimativa
na quantidade deste tipo de atendimento.

5.8. Havendo o descredenciamento de alguma das companhias aéreas, os trechos
domésticos operados por aquela empresa descredenciada, poderao ser adquiridos mediante
solicitacao.

5.9. Cada uma das Unidades Gestoras participantes deste certame poderdo utilizar
0s servicos ora descritos tendo como limite o respectivo quantitativo anual de bilhetes
constante da tabela acima.

5.10. Os custos estimados para a prestacdo de servicos de agenciamento foram
apurados mediante pesquisa de precos praticados no mercado.

5.11. A despesa com a eventual contratacdo dos servicos a serem licitados esta
estimada anualmente em R$ 822.467,18 (oitocentos e vinte e dois mil quatrocentos e
sessenta e sete reais e dezoito centavos). A quantidade estimada de passagens aéreas
nacionais e internacionais é de 484 bilhetes e passagens terrestres (rodoviarias) é de 1.932
bilhetes.

5.12. O valor e o quantitativo anual acima sdo estimativos e servirdo tdo somente de
subsidio aos licitantes na formulagdo de suas propostas, bem como para 0 pregoeiro e a
equipe de apoio na andlise e afericdo da proposta mais vantajosa para o IFMT e nao
constitui o perfil em compromissos futuros; isto €, ndo ha obrigacdo ou compromisso do
Instituto em utilizar tal valor, que podera ser maior ou menor.

5.13. Em conformidade com a IN SLTI/MPOG n° 03, de 11/02/2015, Art. 6° a
remuneracao total a ser paga a agéncia de turismo sera apurada a partir do valor ofertado
pela prestacdo do servico de agenciamento de viagens, multiplicado pela quantidade de
passagens aéreas emitidas, remarcadas ou canceladas e servi¢os correlatos, considerando
gque cada agenciamento compreende a emisséo, remarcacdo e cancelamento (quando for o
caso) de passagens e outros correlatos.

5.14. Em relacdo as passagens terrestres a remuneracgdo total a ser paga a agéncia
sera apurada a partir da soma dos valores das passagens emitidas no periodo faturado,
subtraindo o desconto ofertado pela agéncia.

5.15. O 6rgao ou entidade pagara a Contratada o valor das passagens emitidas no
periodo faturado acrescido da taxa de embarque.

5.16. Os valores relativos a aquisicdo de bilhetes de passagens serdo repassados
pela Administracdo a agéncia de turismo Contratada, que intermediara o pagamento junto
as companhias aéreas que emitiram os bilhetes.
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5.17. Os valores referidos no item 5.15 n&o serdo considerados parte da remuneracéo

pelos servicos de agenciamento de turismo e ndo poderdo constar da planilha de custos a
que se refere o art. 7° da IN SLTI/MPOG n° 03, de 11/02/2015.

5.18. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma
contendo o valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das
passagens acrescido da taxa de embarque.

5.19. A Contratada devera comprovar cada taxa de embarque cobrada de acordo com
o valor estabelecido pelo Orgéo de Controle aéreo.

5.20. Os precos unitarios para as passagens aéreas e taxas de embarque séo os
registrados no Departamento de Aviacéo Civil (DAC) e na Agéncia Nacional de Aviacao Civil
(ANAC) ou que faca parte do Programa de Reducdo das Tarifas da Infraestrutura
Aeronautica ou ainda que seja produto de acordo entre as companhias aéreas e 0
CONTRATANTE, considerados também todo os descontos comerciais promocionais
disponiveis no mercado.

5.21. Caso ocorra a emissdo de bilhete com tarifa superior ou divergente do
autorizado pelo Contratante, este poderd efetuar a glosa do prejuizo causado pela
Contratada.

5.22. No valor da taxa de agenciamento deverdo estar incluidos todos os custos e
despesas, tais como custos diretos e indiretos (inclusive tributos, encargos sociais e
trabalhistas, contribuicdes parafiscais, transportes, seguro insumos), além de quaisquer
outros necessarios ao cumprimento integral do objeto do termo de contrato.

6. METODOLOGIA DE AVALIACAO DA EXECUCAO DOS SERVICOS

6.1. Quando forem solicitados os servi¢os, a Contratada devera executa-los por meio
do Sistema de Concesséo de Diarias e Passagens — SCDP, nos seguintes prazos:

6.1.1. Emisséo de bilhete de passagem aérea nacional, em até 5 (cinco) horas,
a partir da data de recebimento da requisicao emitida pelo setor competente.

6.1.2. Emisséo de bilhete de passagem aérea internacional, em até 12 (doze)
horas, a partir da data de recebimento da requisicdo assinada pelo setor
competente.

6.2. Excepcionalmente, a emissao de bilhete de passagem podera ser solicitada pelo
Contratante, em carater de urgéncia, devendo a Contratada, nesse caso, atendé-lo com a
agilidade requerida.

6.3. Os registros no Sistema de Concessao de Diarias e Passagens — SCDP deverao
ser atualizados periodicamente, sendo que a Contratada devera liberar os registros em até
01 (um) dia util, apés o solicitado.

6.4. A execucdo dos servicos sera avaliada conforme as disposi¢cdes constantes do
Acordo de Niveis de Servi¢o - ANS, a ser firmado entre a Contratante e a Contratada.
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7. DO FATURAMENTO
7.1. O faturamento dos servicos executados devera ser encaminhado por decéndio

para todas as unidades requisitantes, separadas por Unidade Gestora Gerenciadora e
Unidades Gestoras Participantes, de forma discriminada na Nota Fiscal/ Fatura e
acompanhada das copias das requisicdes.

7.1.1. A Contratada podera apresentar a copia das requisicdbes em formato
eletrbnico, de modo a atender aos requisitos de sustentabilidade disposto na IN
SLTI/MPOG n°. 01/2010.

7.2. A Contratada devera emitir faturas e/ou notas fiscais distintas, uma contendo o
valor do Servico de Agenciamento de Viagens e outra com o valor das passagens aéreas
acrescido da taxa de embarque e o valor dos bilhetes para passagens terrestres
(rodoviarias). No caso de viagens internacionais, a Contratada devera apresentar o custo
detalhado do seguro de viagens.

7.3. A Contratada deverd comprovar cada taxa de embarque cobrada de acordo com
o valor estabelecido pelo Orgéo de Controle aéreo.

7.4. Serdo de responsabilidade da empresa Contratada todos os custos diretos e
indiretos necessarios para a prestacdo do objeto contratado, compreendendo custos de
emissdo, taxas para entrega de bilhetes na sede da Reitoria e/ou Campus ou
disponibilizacdo nos Terminais Rodovidrios dos diversos municipios jurisdicionados,
reservas, demais taxas, etc., bem como todos o0s impostos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas publicas, fretes, seguros, deslocamentos de
pessoal, transporte, e quaisquer outros custos, emolumentos ou despesas que incidam ou
venham a incidir sobre o objeto cotado.

7.5. As notas fiscais deverdo ser encaminhadas para os enderecos das Unidades Gestoras,
Apéndice A, para que sejam efetivados os pagamentos.

7.6. Cabera as unidades gestoras participantes da licitagdo, ao emitir a nota de empenho,
contrato, aditivos e ordens de servico, bem como, a fiscalizacdo contratual e demais
atinentes a boa execucéo, o controle e fiscaliza¢éo dos servigos prestados.

8. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

8.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigaces assumidas pela Contratada, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia,
més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando
0s apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicbes no
curso da execuc¢do dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servico, no prazo e
condicBes estabelecidas no Edital e seus anexos;
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8.5. Efetuar as retencdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura

fornecida pela contratada, em conformidade com o art. 36, 88° da IN SLTI/MPOG N.
02/2008.

8.6. A Administracdo realizara pesquisa de pregos periodicamente, em prazo ndo
superior a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados em Ata.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servicos conforme especificagBes deste Termo de Referéncia e de
sua proposta, com a alocacdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das
clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e
utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas neste Termo de Referéncia
€ em sua proposta;

9.2. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de
1990), ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou
dos pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.3. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

9.4. Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciérias,
tributérias e as demais previstas na legislagédo especifica, cuja inadimpléncia nédo transfere
responsabilidade a Contratante;

9.5. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos,
exceto na condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo
do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.6. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condi¢cBes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagao;

9.7. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

9.8. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos
quantitativos de sua proposta, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em
sua proposta ndo seja satisfatorio para o atendimento ao objeto da licitagdo, exceto quando
ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos do 8§ 1° do art. 57 da Lei n° 8.666, de 1993.

9.9. Utilizar o Sistema de Concesséao de Diarias e Passagens — SCDP, instituido pelo
Ministério do Planejamento, Orcamento e Gestdo — MPOG, conforme Decreto n.
5.992/2006.

9.10. Disponibilizar através de sistema eletrdnico unificado via WEB, sistema para
cotacéo de passagens e reserva de bilhetes o qual deve ser instalado pela Contratada, sem
gualquer custo extra para o IFMT, permitindo visualizar todas as companhias aéreas que
fazem o trecho desejado, os horéarios dos voos, o valor do bilhete e das taxas. O sistema
devera ter a opgdo de envio de orgamento via e-mail e a opgdo de reservar o voo on-line. O



SERVICO PUBLICO FEDERAL
MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE EDUCACAO TECNICA E TECNOLOGICA
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

acesso ao sistema devera ser mediante login e senha, sendo que no minimo devera ser
disponibilizado (01) um usuéario para cada um dos fiscais do contrato.

9.11. Deverao ser fornecidas todas as opcdes de roteiro de viagem, levando em conta
os horarios e os dias das viagens. Em caso de viagem internacional, devera ser informada
ao solicitante a necessidade de permissao de entrada no pais estrangeiro, emissao de
vistos e seguros.

9.12. Repassar a Contratante eventuais vantagens concedidas pelas companhias
aéreas, tais como promocdes, cortesias e demais vantagens. A Contratada também devera
repassar para o IFMT as tarifas promocionais, reduzidas, bénus e outras vantagens
ofertadas pelas empresas rodoviarias.

9.13. Prestar assessoramento para definicdo de melhor roteiro, horéario e frequéncia de
voos (partida/chegada), melhores conexdes e das tarifas promocionais.

9.14. Providenciar a reserva de passagens, remarcacdes, substituicdes,
desdobramentos e reitineragbes de bilhetes de passagens, imediatamente ao recebimento
da demanda, assim como proceder & emissdo do respectivo bilhete de passagem e, quando
impossibilitada, providenciar a execucdo do servico junto as empresas aéreas e terrestres.

9.15. Elaborar, quando solicitado, planos de viagens internacionais, com op¢des de
horarios e voos.

9.16. Possibilitar a concessdo ou obtengédo de endosso de passagens respeitando o
regulamento das companhias aéreas e/ou terrestres.

9.17. Pagar, pontualmente, as empresas de transporte terrestre e companhias aéreas
independentemente das condigcbes de pagamento da Contratante, ficando claro que a
Contratante ndo responderd solidaria ou subsidiariamente por essas obrigagdes, que ¢é de
inteira responsabilidade da empresa Contratada.

9.18. Promover reembolso de passagens nédo utilizadas pela Contratada, mediante
solicitacao feita por meio de documento oficial, no prazo méaximo de 30 (trinta) dias, a contar
do recebimento do referido documento, com emissdo de ordem de crédito a favor da
Contratante, a ser utilizado como abatimento no valor de fatura posterior.

9.18.1. Caso néo ocorra o referido reembolso no prazo estipulado, os valores
correspondentes aos bilhetes devolvidos seréo glosados em fatura a ser liquidada.

9.19. Emitir relatorios, por empresa aérea e unidade requisitante, em planilha
eletrdnica, constando as seguintes informacdes:

9.19.1. Para bilhetes utilizados:

a) Data de emisséao;

b) Nome do passageiro;

C) N° do Bilhete;

d) Trecho;

e) Valor do Bilhete;

f)Valor do Servico de Agenciamento;

0) Taxa de embarque;

h) Centro de custo/unidade requisitante.

9.19.2. Para bilhetes nao utilizados:

‘(’f Fls. —,E'\I
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a) Data da emissao;
b) N° do bilhete;
C) Trecho;
d) Valor do Bilhete;
e) Valor do Servigo de Agenciamento;
f)Multa pela ndo utilizag&o;
0) Taxas;
h) Impostos;
i) Centro de custo/unidade requisitante.
9.20. Arcar com eventuais prejuizos causados ao Contratante e/ou a terceiros,

provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida por seus empregados ou prepostos,
na execucéo dos servicos.

9.21. Responsabilizar-se por todas as despesas diretas ou indiretas, tais como:
salérios, transportes, alimentacdo, encargos sociais, fiscais, trabalhistas, previdenciérios e
de ordem de classe, indenizagBes civis e quaisquer outras que forem devidas a seus
empregados no desempenho dos servicos, bem como aquelas com o0s servi¢cos de entrega
dos bilhetes nos enderegos solicitados, ficando o Contratante isento de qualquer vinculo
empregaticio com 0s mesmos.

9.22. Solucionar os problemas que venham a surgir, relacionados com reservas de
passagens, tarifas de embarque e quaisquer logisticas de embarque, em aeroportos no
Brasil ou no exterior.

9.23. Reparar, corrigir ou substituir as suas expensas, no todo ou em parte, o objeto
desta contratacdo, em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da
execucado dos servicos, salvo quando o defeito for, comprovadamente, provocado por uso
indevido por parta da Contratante.

9.24. Comunicar imediatamente por escrito a Contratante através da fiscalizagdo do
contrato qualquer anormalidade verificada, inclusive de ordem funcional, para que sejam
adotadas as providéncias de regularizagdo necessaria,;

9.25. Zelar pela perfeita execucdo dos servigos contratados, devendo as falhas que
porventura venham a ocorrer serem sanadas no prazo em que nao prejudique o embarque
do servidor.

9.26. Para todos os servigos a serem prestados pela Contratada € imprescindivel a
economicidade e a qualidade, de acordo com os critérios estipulados neste Termo.

9.27. N&o sera admitida, em hipGtese alguma, publicidade ou qualquer outra
informacao decorrente do presente contrato, sem prévia autorizacdo da Contratante.

9.28. Enviar, quando solicitado pela Contratante, por via eletrdnica (e-mail indicado
pelo Contratante), cotacdo contendo, no minimo, as tarifas cobradas por 03 (trés)
companhias aéreas/ rodoviarias, para o trecho e horario solicitado, a fim de que a
Contratante indique qual bilhete devera ser emitido. Tal procedimento visa demonstrar que a
tarifa paga pela Contratante foi a mais vantajosa para a Contratante.

9.29. Atender eventuais pedidos de passagens, nos finais de semana e feriados,
indicado a sistematica de entrega a ser utilizada.
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9.30. Quando solicitado os servicos objeto deste Termo de Referéncia, a Contratada

devera sempre buscar e indicar os bilhetes aéreos e/ou terrestres de menor preco que
atendam as necessidades da area demandante.

9.31. Manter durante a vigéncia do contrato as condi¢des de habilitacdo para contratar
com o IFMT e apresentar sempre que exigido os comprovantes de regularidade fiscal.

9.32. Indicar telefone de contato (celular e fixo) para contato emergencial com o
preposto, inclusive em fins de semana e feriados.

9.33. Comunicar a Contratante possiveis cancelamentos de voos devendo
providenciar outro voo nas condi¢des de data e horario compativeis com o anterior.

9.34. Entregar os bilhetes de passagens no local a ser indicado, quando fora do
expediente ou coloca-los a disposicao dos passageiros das companhias aéreas/ terrestres
sem 6nus para o Contratante.

9.35. Reembolsar, pontualmente, as empresas de transporte, independentemente da
vigéncia do Contrato, esclarecendo que o Contratante ndo respondera solidaria ou
subsidiariamente pelo referido reembolso, sendo este de inteira responsabilidade da
Contratada.

9.36. Responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da emissdo de bilhetes de passagens
sem autorizacdo da Contratante bem como de bilhetes com incorrecdes provenientes de
erro oriundo dos funcionarios da Contratada.

9.37. Designar um preposto para representa-la durante a execucgao do Contrato.

9.38. Providenciar, quando solicitado pelo gestor do Contrato, o imediato afastamento
e substituicAo de qualquer empregado ou preposto, que ndo mereca sua confianga ou
embarace a fiscalizagdo ou, ainda, que se conduza de modo inconveniente ou incompativel
com o exercicio das fun¢des que lhe foram atribuidas.

10. DA SUBCONTRATACAO

10.1. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto licitatério.

11. ALTERAGCAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, ciséo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa
juridica, desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de
habilitacdo exigidos na licitagdo original; sejam mantidas as demais clausulas e condi¢des
do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a anuéncia expressa
da Administracao a continuidade do contrato.

12. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

12.1. O acompanhamento e a fiscalizacdo da execucdo do contrato consistem na
verificagcdo da conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacdo dos recursos
necessarios, de forma a assegurar o perfeito cumprimento do ajuste, devendo ser exercidos
por um ou mais representantes da Contratante, especialmente designados, na forma dos
arts. 67 e 73 da Lei n° 8.666, de 1993, e do art. 6° do Decreto n°® 2.271, de 1997.
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12.2. O representante da Contratante devera ter a experiéncia necessaria para o
acompanhamento e controle da execucédo dos servigos e do contrato.
12.3. A verificacdo da adequacdo da prestacdo do servico devera ser realizada com
base nos critérios previstos neste Termo de Referéncia.
12.4. A execucgao dos contratos devera ser acompanhada e fiscalizada por meio de

instrumentos de controle, que compreendam a mensuragdo dos aspectos mencionados no
art. 34 da Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n° 02, de 2008, quando for o caso.

12.5. O fiscal ou gestor do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execucéo do servigo, devera comunicar
a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao contratual a produtividade
efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteracdo dos valores contratuais
previstos no § 1° do artigo 65 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.6. A conformidade do material a ser utilizado na execucéo dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relacdo detalhada
dos mesmos, de acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia e na proposta,
informando as respectivas quantidades e especificagbes técnicas, tais como: marca,
qualidade e forma de uso.

12.7. O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias
verificadas, adotando as providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas
contratuais, conforme o disposto nos 88 1° e 2° do art. 67 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.8. O descumprimento total ou parcial das demais obrigacdes e responsabilidades
assumidas pela Contratada ensejara a aplicacdo de sanc¢fes administrativas, previstas
neste Termo de Referéncia e na legislacdo vigente, podendo culminar em rescisao
contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da Lei n° 8.666, de 1993.

12.9. As disposicdes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo IV
(Guia de Fiscalizacdo dos Contratos de Terceirizagdo) da Instrucdo Normativa SLTI/MPOG
n® 02, de 2008, aplicavel no que for pertinente a contratacao.

12.10. Compete ainda a fiscalizag&o, nos termos do Art. 20 da IN SLTI n°. 03/2015:

12.10.1. confirmar se os bilhetes de passagem emitidos pela agéncia de turismo
contratada correspondem as reservas efetuadas pela unidade administrativa;

12.10.2. fiscalizar, por amostragem, se 0s valores de tarifas encaminhados, via
sistema, pelas companhias aéreas ao buscador encontram-se majorados em
relacdo aos valores oferecidos no mercado e se as condi¢gbes comerciais mais
vantajosas estdo sendo cumpridas;

12.10.3. fiscalizar, periodicamente e por amostragem, o valor efetivamente
repassado pelas agéncias as companhias aéreas;

12.10.4. fiscalizar o reembolso dos bilhetes emitidos e ndo utilizados; e

12.10.5. comunicar formalmente a agéncia de turismo, preferencialmente por
escrito, sobre qualquer ocorréncia de erro de cobranca que venha a identificar,
para que a devida corre¢éo seja realizada na fatura subsequente.

12.11. Na hipotese de descumprimento contratual da agéncia de turismo
CONTRATADA, em que se verifique inadequacdo da estimativa de custos e receitas
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conforme planilha de custos apresentada nos termos do art. 7° da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n°. 03/2015 sera instaurado processo administrativo para verificar a
manutencdo das informacdes prestadas pela CONTRATADA durante o procedimento
licitatério.

12.12. Caso o servidor designado encontre indicios de fraude ou falhas na execugéo
contratual, no exercicio da fiscalizacdo a que se refere este item, a Administracao devera
instaurar processo administrativo, devendo, se for o caso, aplicar as sancdes previstas no
art. 7° da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002 e dos incisos Ill e IV do art. 87 da Lei n°
8.666, de 1993, sem prejuizo das sancfes penais previstas no art. 96 da Lei n° 8.666, de
1993.

12.13. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade,
ainda que resultante de imperfei¢cbes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Contratante ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com
o art. 70 da Lei n°® 8.666, de 1993.

13. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n°® 8.666, de 1993 e da Lei n°
10.520, de 2002, a Contratada que:

13.1.1. inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigagbes assumidas em
decorréncia da contratacao;

13.1.2. ndo assinar a ata de registro de precos quando convocado dentro do
prazo de validade da proposta ou ndo assinar o termo de contrato decorrente da ata
de registro de pregos;

13.1.3. apresentar documentacao falsa;

13.1.4. deixar de entregar os documentos exigidos no certame;
13.1.5. ensejar o retardamento da execug¢éo do objeto;

13.1.6. fraudar na execugédo do contrato;

13.1.7. comportar-se de modo inidéneo;

13.1.8. cometer fraude fiscal,

13.1.9. nao mantiver a proposta.

13.2. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaracdo falsa quanto
as condi¢des de participacdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre
os licitantes, em qualguer momento da licitagdo, mesmo apds o encerramento da fase de
lances.

13.3. A Contratada que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens
acima ficara sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sancdes:

13.3.1. adverténcia por faltas leves, assim entendidas aquelas que néo
acarretem prejuizos significativos para a Contratante;
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multa moratéria de 0,2% (dois décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 10% (dez por cento) sobre o valor contratado;

13.3.2. multa compensatéria de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do
contrato, no caso de inexecucéo total do objeto;

13.3.2.1. em caso de inexecucdo parcial, a multa compensatéria, no
mesmo percentual do subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a
obrigacao inadimplida;

13.3.3. suspensao de licitar e impedimento de contratar com o érgédo, entidade
ou unidade administrativa pela qual a Administracdo Publica opera e atua
concretamente, pelo prazo de até dois anos;

13.3.4. impedimento de licitar e contratar com a Uni@o com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos;

13.3.5. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢cao ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

13.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n° 8.666, de
1993, a Contratada que:

13.4.1. tenha sofrido condenacao definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude
fiscal no recolhimento de quaisquer tributos;

13.4.2. tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitacéo;

13.4.3. demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo
em virtude de atos ilicitos praticados.

13.5. A aplicacdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada, observando-se
0 procedimento previsto na Lei n° 8.666, de 1993, e subsidiariamente a Lei n°® 9.784, de
1999.

13.6. A autoridade competente, na aplicagdo das sancdes, levara em consideracdo a
gravidade da conduta do infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a
Contratante, observado o principio da proporcionalidade.

13.7. As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.

13.8. As disposicdes constantes deste item sdo complementadas pelas constantes no
Manual de Fiscalizacdo de Contratos e Aplicacdo de Sanc¢bes do IFMT, aprovado pela
Portaria IFMT n°. 1.420/2015.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Os servigos objetos deste Termo ficardo sujeitos, além das disciplinas legais ja
mencionadas, ao Decreto 6.258, de 19 de Novembro de 2007, que trata do Sistema de
Concesséo de Diarias e Passagens.
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ANEXO 1l

ATA DE REGISTRO DE PRECOS
(PRESTACAO DE SERVICOS)

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGCAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO -
CAMPUS ...
ATA DE REGISTRO DE PRECOS
N.O.........

O(A)......(6rgao ou entidade publica que gerenciara a ata de registro de precos), com sede no(a)

...... , ha cidade de ........, inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n° ....., neste ato representado(a) pelo(a)
...... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portarian® ...... de ..... de ...... de 200..., publicada no .......
de ..... de ....... de ..... , inscrito(a) no CPF sobon®............. portador(a) da Carteira de Identidade
ne ....... , considerando o julgamento da licitagdo na modalidade de pregéo, na forma eletronica,
para REGISTRO DE PRECOS n° ... /20..., publicada no ...... de ..... [....120....., processo
administrativo n° ........ , RESOLVE registrar os precos da(s) empresa(s) indicada(s) e

qualificada(s) nesta ATA, de acordo com a classificacdo por ela(s) alcancada(s) e na(s)
guantidade(s) cotada(s), atendendo as condi¢des previstas no edital, sujeitando-se as partes as
normas constantes na Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas altera¢des, no Decreto n°
7.892, de 23 de janeiro de 2013, e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o registro de precos para a eventual prestacdo de
servico de ........ , especificado(s) no(s) item(ns).......... do ... Termo de Referéncia,
anexo ...... do edital de Pregdo n° .......... /20..., que é parte integrante desta Ata, assim como

a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS

2.1. O preco registrado, as especificacdes do objeto e as demais condi¢Bes ofertadas
na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

Quantidade

S
& - . Valor
gl Descricao estimada de ... . | Valor total
<]l 2 unitario
passagens aéreas




S _‘
‘(& Fls —’E\I
= X/
5 Chous
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Servico de agenciamento de viagens: emissdo,
1 [ alteragdo e cancelamento de bilhetes domésticos e 970
internacionais.
) Servico de emissdo de seguro de assisténcia em 140
viagem internacional.
* uantidade Valor
£ .~ Q : 2k Valor total
5 Descrig¢io estimada de médio do estimado
= bilhetes bilhete
3 | Emissao de Passagens aérea nacional 830
4 [ Emissdo de Passagens aérea internacional 140
] 7 Valor total
£ .~ Quantidade Valor médio Valor do
e Descricao c : - com
— estimada estimado unitario | desconto
desconto
Fornecimento de passagens terrestres
5 | (rodoviarias) em ambito 4.530 RS 193,22
intermunicipal e interestadual.
VALOR TOTAL RS

ORGAO(S) PARTICIPANTE(S)

Sao 6rgéos e entidades publicas participantes do registro de precos:

Campus Alta Floresta (UASG 158972) — Rodovia MT 208, s/n, Lote 143-A, CEP: 78.580-000,
Alta Floresta -- MT. Telefone: (66) 3512-7000.

Campus Barra do Gargcas (UASG 158497) — BR 158, Radial José Mauricio Zampo, s/n,
Bairro Industrial, Barra do Gargas — MT, CEP: 78600-000. Telefone: (66) 3402-0100.

Campus Bela Vista (UASG 158494) — Av. Juliano Costa Marques, S/N, Bairro Bela Vista,
Cuiaba — MT, CEP: 78.050-560. Telefone: (65) 3653-5100.

Campus Caceres (UASG 158334) — Av. dos Ramires s/n°, Distrito Industrial, Caceres — MT,
— CEP 78.200-000. Telefone: (65) 3221-2600.

Campus Campo Novo dos Parecis (UASG 158492) - Rodovia-MT 235, km 12, Caixa Postal
n® 100, Zona Rural, Campo Novo dos Parecis - MT, CEP: 78.360-000. Telefone (65) 3382-
6200.

Campus Confresa (UASG 158496) — Av. Vilmar Fernandes, n°® 300, Setor Santa Luzia,
Confresa — MT. CEP: 78.652-000. Telefone (66) 3564-2600.

Campus Cuiaba (UASG 158333) — Rua Prof.2 Zulmira Canavarros, n° 93, Centro, Cuiaba —
MT, CEP: 78.005-200. Telefone: (65) 3318-1400.

Campus Juina (UASG 158493) — Linha J, quadra 08, s/n, Setor de Ché&caras, Zona Rural,
Juina — MT, CEP: 78.320-000. Telefone (66) 3566-7300.

Campus Pontes e Lacerda (UASG 158495) — Rodovia MT 473, esquina com a Rodovia MT
246, Bairro Morada da Serra, Pontes e Lacerda, CEP: 78.250-000. Telefone (65) 3266-8200.

Campus Primavera do Leste (UASG 158970)— Av. Santo Antdnio, n°® 1075, Bairro Parque
Eldorado, Primavera do Leste — MT. CEP: 78.850-000. Telefone: (66) 3500-2900.

Campus Rondondpolis (UASG 158498) — Rua Ananias Martins de Souza, 861, Vila Mineira,
Rondonopolis — MT, CEP: 78.721-520. Telefone: (66) 3427-2300.
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Campus Séo Vicente (UASG 158335) — Rodovia BR-364, KM-329, s/n, Sdo Vicente da Serra,
Santo Antdénio do Leverger — MT, CEP: 78.106-970. Telefone: (65) 3341-2100.

Campus Sorriso (UASG 158950) — Av. dos Universitarios, 799, Bairro Santa Clara, Sorriso —
MT. CEP: 78.890-000. Telefone: (66) 3545-3700.

Campus Varzea Grande (UASG 158971) — Av. Tiradentes, 1300, Loteamento Jardim
Manaira, Petropolis, CEP: 78144-424, Varzea Grande - MT. Telefone: (65) 3691-8000.

23 Batalhdo Logistico de Selva (UASG 160520) — Rod. Transamazobnica, Km 09, Nova
Maraba, Maraba — PA, CEP 68507-765. Telefone: (94) 3312-1200.

Conselho Regional de Enfermagem de Mato Grosso (UASG 925798) — Rua Presidente
Marques, 59, Goiabeiras, Cuiaba-MT, CEP 78032-010. Telefone: (65) 3623-4075.

VALIDADE DA ATA

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos serd de 12 meses, a partir da sua
assinatura, ndo podendo ser prorrogada.

REVISAO E CANCELAMENTO

5.1. A Administracdo realizard pesquisa de mercado periodicamente, em intervalos
ndo superiores a 180 (cento e oitenta) dias, a fim de verificar a vantajosidade dos precos
registrados nesta Ata.

5.2. Os precos registrados poderédo ser revistos em decorréncia de eventual reducéo
dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do objeto registrado,
cabendo a Administracdo promover as negociac¢des junto ao(s) fornecedor(es).

5.3. Quando o preco registrado tornar-se superior ao preco praticado no mercado por
motivo superveniente, a Administracdo convocara o(s) fornecedor(es) para negociar(em) a
reducdo dos precos aos valores praticados pelo mercado.

5.4. O fornecedor que n&o aceitar reduzir seu pre¢o ao valor praticado pelo mercado
sera liberado do compromisso assumido, sem aplicacdo de penalidade.

5.4.1. A ordem de classificacdo dos fornecedores que aceitarem reduzir seus
precos aos valores de mercado observaré a classificag&o original.

5.5. Quando o preco de mercado tornar-se superior aos precos registrados e o
fornecedor ndo puder cumprir 0 compromisso, o érgao gerenciador podera:

5.5.1. liberar o fornecedor do compromisso assumido, caso a comunicacao
ocorra antes do pedido de fornecimento, e sem aplicacdo da penalidade se
confirmada a veracidade dos motivos e comprovantes apresentados; e

5.5.2. convocar os demais fornecedores para assegurar igual oportunidade de
negociacao.

5.6. N&o havendo éxito nas negocia¢cBes, o 0rgdo gerenciador deverd proceder a
revogacao desta ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo da
contratacdo mais vantajosa.

5.7. O registro do fornecedor sera cancelado quando:

‘(’f Fis —,E'\I
- X/
Chous”
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5.7.1. descumprir as condi¢des da ata de registro de precos;

5.7.2. nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel;

5.7.3. nado aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipétese deste se tornar
superior aqueles praticados no mercado; ou

5.7.4. sofrer sancdo administrativa cujo efeito torne-o proibido de celebrar
contrato administrativo, alcangando o 6rgdo gerenciador e 6rgéo(s) participante(s).

5.8. O cancelamento de registros nas hipoteses previstas nos itens 5.6.1, 5.6.2 e
5.6.4 sera formalizado por despacho do érgdo gerenciador, assegurado o contraditério e a
ampla defesa.

5.9. O cancelamento do registro de preg¢os podera ocorrer por fato superveniente,
decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique o cumprimento da ata,
devidamente comprovados e justificados:

5.9.1. por razdo de interesse publico; ou

5.9.2. a pedido do fornecedor.

6. CONDICOES GERAIS

6.1. As condi¢cdes gerais do fornecimento, tais como os prazos para entrega e
recebimento do objeto, as obrigacdes da Administracdo e do fornecedor registrado,
penalidades e demais condi¢8es do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia,
ANEXO AO EDITAL.

6.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de
precos, inclusive o acréscimo de que trata o § 1° do art. 65 da Lei n° 8.666/93.

6.3. A ata de realizacdo da sessdo publica do pregdo, contendo a relagdo dos
licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou servicos com pre¢os iguais ao do licitante
vencedor do certame, serd anexada a esta Ata de Registro de Precos, nos termos do art.
11, 84° do Decreto n. 7.892, de 2013.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 03 (trés) vias de igual teor,
qgue, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes e encaminhada copia aos
demais 6rgéos participantes.

Cuiaba — MT, ....... (o [T de 20.....

Representante legal da CONTRATANTE Representante legal da CONTRATADA
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CPF
RG
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RG
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ANEXO 1l

) TERMO DE CONTRATO i
PRESTAGAO DE SERVICO SEM DISPONIBILIZAGAO DE MAO DE OBRA

TERMO DE CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS N° ... I...., QUE FAZEM ENTRE SI A
UNIAO, POR INTERMEDIO DO  (A)
................................................. E A EMPRESA

A Uni&o, por intermédio do(a) ......cccccovvveveiniiiiieennnnnn. (6rgdo ou entidade publica), com sede
L0} = ) , ha cidade de .......ccoooeiiiiiiiii, /Estado ...,
inscrito(@) no CNPJ sob 0 n° .cccoiiiiiiiiiiiiinnenen, , heste ato representado(a) pelo(a)
......................... (cargo e nome), nomeado(a) pela Portaria n° ......, de ..... de ................... de
20..., publicada no DOU de ..... de ... de ... , inscrito(@) no CPF n® .................... ,
portador(a) da Carteira de Identidade n° ..., , doravante denominada
CONTRATANTE, € 0(8) ..eeeeivveveeeiiiiieeen inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n® ..........ccoooiiennn ,
sediado(@) Na yBM doravante  designada
CONTRATADA, neste ato representada pelo(a) Sr.(a) .......cccccceeen... , portador(a) da Carteira de
Identidade n° ................. , expedida pela (0) .....c.ccoeuvveee. ,@CPFN® , tendo em vista
0 que consta No Processo N° .........ccccoeeeveieeeeennn. e em observancia as disposi¢des da Lei n°

8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei n® 10.520, de 17 de julho de 2002, do Decreto n° 7.892, de
23 de janeiro de 2013, do Decreto n°® 2.271, de 7 de julho de 1997 e da Instrucdo Normativa
SLTI/MPOG n° 2, de 30 de abril de 2008 e suas alteragdes, resolvem celebrar o presente Termo
de Contrato, decorrente do Pregdo n° .......... /20...., mediante as clausulas e condi¢des a seguir
enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO

1.1. O objeto do presente instrumento € a contratagcdo de empresa especializada na
prestacdo de servico continuado de agenciamento de viagens para as hipéteses nédo
contempladas pela Compra Direta de Passagens Aéreas, compreendendo os servigos de
reserva, emissao, alteragdo, marcacao e remarcacao e cancelamento, de passagens aéreas
nacionais e internacionais, emissdo de seguro assisténcia para viagens internacionais e
fornecimento de passagens terrestres (rodoviarias) em ambito intermunicipal/interestadual,
conforme condi¢cfes, quantidades, exigéncias e estimativas, inclusive as encaminhadas
pelos orgaos e entidades participantes, que serdo prestados nas condicdes estabelecidas
no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregéo, identificado no preambulo e a
proposta vencedora, independentemente de transcrigao.

1.3. Objeto da contratacéo:
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5 Quantidade
o . estimada de | Valor médio | Valor médio
g | Item Descrigao T
b3 passagens unitario total
aéreas
Servico de agenciamento de viagens:
1 emissdo, alteracdo e cancelamento de
bilhetes domésticos e internacionais.
5 Servigo de emissao de seguro de assisténcia
em viagem internacional.
* . Qu'antldade Valor médio Valor total
Item Descrigao estimada de . X
. do bilhete estimado
bilhetes
3 Emisséo de Passagens aérea nacional
1
4 Emisséo de Passagens aérea internacional**
. Quantidade "a'°.r 121 Valor médio Vel etE]
Item Descrigao . estimado com
estimada - de desconto
unitario desconto
Fornecimento de passagens
5 terrestres  (rodoviarias) em
ambito intermunicipal e
interestadual.
VALOR TOTAL R$

* N&o havera lances para os itens 3 e 4, pois tratam-se da estimativas do 6rgédo para emissdo de passagens
aéreas nacionais e internacionais.
** No valor das passagens estéo inclusas, além das taxas, o valor do seguro assisténcia.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA

2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Edital, com inicio na
datade ........... [ . e encerramento em ........... [ovini. - , podendo ser prorrogado
por interesse das partes até o limite de 60 (sessenta) meses, desde que haja autorizacao
formal da autoridade competente e observados 0s seguintes requisitos:

2.1.1. Os servicos tenham sido prestados regularmente;
2.1.2. A Administracdo mantenha interesse na realizacao do servico;

2.1.3. O valor
Administracéo; e

do contrato permane¢a economicamente vantajoso para a

2.1.4. A contratada manifeste expressamente interesse na prorrogacao.
2.1.5. ACONTRATADA néo tem direito subjetivo a prorrogagéo contratual.

2.2. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebracédo de termo aditivo.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1 O valor total da contratacdo é de R$ .......... (.....).
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3.1. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas
decorrentes da execucdo do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracéo, frete,
Seguro e outros necessarios ao cumprimento integral do objeto da contratagéo.

3.2. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos a
CONTRATADA dependerdo dos quantitativos de servigos efetivamente prestados.

4. CLAUSULA QUARTA — DOTACAO ORCAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotagdo
orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...., na
classificacéo abaixo:

Gestao/Unidade:
Fonte:

Programa de Trabalho:
Elemento de Despesa:
PI:

4.2. No(s) exercicio(s) seguinte(s), correrdo a conta dos recursos proprios para atender as
despesas da mesma hatureza, cuja alocacdo serd feita no inicio de cada exercicio
financeiro.

5. CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

5.1. O prazo para pagamento a CONTRATADA e demais condicdes a ele referentes
encontram-se definidos no Edital.

6. CLAUSULA SEXTA — REAJUSTE

6.1. O prego consignado no contrato sera corrigido anualmente, observado o interregno
minimo de um ano, contado a partir da data limite para a apresentacdo da proposta, pela
variacdo do indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo — IPCA.

6.2. O reajuste sera unicamente para 0s servicos de agenciamento, conforme consignado
no Edital e seus anexos.

6.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado
a partir dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

7. CLAUSULA SETIMA — REGIME DE EXECUCAO DOS SERVICOS E FISCALIZACAO

7.1. O regime de execucdo dos servicos a serem executados pela CONTRATADA, os
materiais que serdo empregados e a fiscalizacdo pela CONTRATANTE sdo aqueles
previstos no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
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8. CLAUSULA OITAVA — OBRIGAGOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA

8.1. As obrigac6es da CONTRATANTE e da CONTRATADA sao aquelas previstas no
Termo de Referéncia, anexo do Edital.

9. CLAUSULA NONA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.

9.1. As sanc0es relacionadas a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

10. CLAUSULA DECIMA - RESCISAO

10.1. O presente Termo de Contrato podera ser rescindido nas hipdteses previstas no art.
78 da Lei n°® 8.666, de 1993, com as consequéncias indicadas no art. 80 da mesma Lei, sem
prejuizo da aplicac@o das sancdes previstas no Termo de Referéncia, anexo do Edital.

10.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a
CONTRATADA o direito a prévia e ampla defesa.

10.3. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666, de 1993.

10.4. O termo de resciséo, sempre que possivel, serd precedido:
10.4.1. Balan¢o dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
10.4.2. Relagdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

10.4.3. Indenizacdes e multas.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — VEDACOES
11.1. E vedado & CONTRATADA:

11.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacio
financeira;

11.1.2. Interromper a execucdo dos servicos sob alegacéo de inadimplemento por
parte da CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — ALTERACOES

12.1. Eventuais alteracfes contratuais reger-se-ao pela disciplina do art. 65 da Lei n° 8.666,
de 1993.

12.2. A CONTRATADA ¢é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢cdes contratuais, 0s
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

12.2.1. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados pela ata de registro
de precos, inclusive o acréscimo de que trata o 8§ 1° do art. 65 da Lei n° 8.666, de
1993.
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12.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderao
exceder o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DOS CASOS OMISSOS

13.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposicdes
contidas na Lei n° 8.666, de 1993, na Lei n°® 10.520, de 2002 e demais normas federais
aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei n° 8.078, de 1990 —
Cédigo de Defesa do Consumidor — e normas e principios gerais dos contratos.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA — PUBLICACAO

14.1. Incumbirqd & CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato,
no Diario Oficial da Uni&o, no prazo previsto na Lei n® 8.666, de 1993.

15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - FORO

15.1. O Foro para solucionar os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de
Contrato sera o da Secao Judiciaria de Cuiaba - Justica Federal.

Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em 03 (trés) vias
de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

Cuiaba — MT, ....... (o [T de 20.....

Representante legal da CONTRATANTE

Representante legal da CONTRATADA

TESTEMUNHAS:

Nome
CPF
RG

Nome
CPF
RG
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ANEXO IV

DECLARAGAO DE CONTRATOS FIRMADOS COM A INICIATIVA PRIVADA E COM A
ADMINISTRACAO PUBLICA

Declaro que a empresa
Inscrita no CNPJ (MF) n°
............................................. , estabelecida em

........................................................................ , possui 0s seguintes contratos com a
iniciativa privada e com a Administracao Publica:

Nome do Endereco Vigénciado Valor Total do

Orgao/Empresa Contrato Contrato

Valor total dos contratos:
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