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Prezados agentes de contratacao,

Este comunicado tem o objetivo de orienta-los sobre os procedimentos a serem adotados
nos sistemas Compras.gov.br e Contratos.gov.br para a contratacao de remanescentes ou
convocacao de cadastro reserva, inclusive quando se tratar de Sistema de Registro de

Precos (SRP), em contratagdes fundamentadas na Lei n°© 14.133/2021.
ATENCAO!

Para proceder com a contratacao de remanescente ou convocacao de cadastro reserva,
primeiro sera necessario registrar a rescisao do contrato ou cancelamento da Ata de Registro
de Precos no sistema Contratos.gov.br e, depois, realizar os procedimentos de volta das

fases da licitacao no sistema Compras.gov.br, conforme passos abaixo.
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a) Para rescindir um contrato:

Acesse Gestao Contratual> Contratos> Localize o contrato> Agdes> Mais> Termo
Rescisao> Adicionar Termo de Rescisao. Preencha as informacoes referentes ao Termo

de Rescisao:
‘Observacao”;. objeto do Termo de Rescisao;
‘Numero Processo” numero processo SEI ou sistema correspondente;
‘Data Assinatura Rescisao": data em que a rescisao foi assinada;

‘Data Publicacao”: caso deseje publicar na Imprensa Nacional, deve ser inserida data

posterior a data atual e dia util;

‘Data Vig. Fim" data fim de vigéncia do contrato com a rescisao. Apos todos os

dados preenchidos, clique em “Salvar e voltar”.

Se todos os dados estiverem preenchidos corretamente, vocé sera redirecionado pa

tela de "Publicacoes”.

ATENCAO: Apos publicado o Termo De Rescisdo, ndo serd mais possivel criar minuta de
empenho a partir daquele contrato. O contrato nao mais sera exibido na lista de
contratos ativos da unidade. Os campos marcados com * sao de preenchimento

obrigatorio.
b) Para cancelar uma Ata de Registro de Precgos:

Acesse a lista de Atas de Registro de Precos disponivel no menu Gestao de Atas > Ata de

Registro de Precos.

Pesquise a ata a ser alterada utilizando os filtros existentes na pagina > selecione a ata
desejada> clique na acao “Alterar”. Sera exibida a listagem das alteracdes ja realizadas na

ata selecionada, caso existam.

Clique em “+ Adicionar alteracao” > Marque o tipo de alteracao “Cancelamento de
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Importante! A ata somente sera cancelada se TODOS os itens que constam nela forem

cancelados.
(& contrtongnte
= Alteracdo de Ata de Registro de Precos = p
Criar Alteracao de Ata de Registro de Precos
Tipo de alteracao
Vigéncia Valories) registradols) + | Cancelamento de Informativo Fornecedor
itemins)
Data de assinatura da alteracao Anexo da alteracao ” Descricao do anexo ©
dd/mm/acoa ] L. Selecione 0 arquivo
--------- N yA
0 caracteres digitados
Justificativa/Motivo de cancelamento
A
Limite maximo de 250 caracteres
Itens da ata
Cancelar
Valor Item?

Fornecedor (Classificacao) Numero  Descrigdo unitario m]

05.133166/0001-08 - SANNYGOLD SERVICOS DE TRANSPORTE E LOCACAQ DE 1 LOCAGAQ E INSTALACAO (MONTAGEM E DESMONTAGEM) 4350 v

EQUIPAMENTOS LTDA (001} DEE @

( © cancelar ) ( & Salvar Rascunho )

Obs. 1: Nao e obrigatoria a anulagao ou cancelamento do(s) empenho(s) quando se Vﬂ
aplicar 0 §8° do Art. 90 da Lei n°® 14.133/2021.

Obs. 2: Nos casos de contratos continuados, a fim de ter uma solugao de continuidade,
pode-se informar uma data futura para a rescisao do contrato no sistema

Contratos.gov.br.
Passo 2 - Retorno de fases no Sistema Compras.gov.br

Para viabilizar o retorno das fases no Sistema Compras.gov.br, sera necessario primeiro, que a

autoridade competente cancele a homologacao e, em seguida, a adjudicacao.
Passo 3 - Inabilitar fornecedor que teve a rescisao contratual no sistema Compras.gov.br
O agente de contratacao precisara acessar a fase de habilitacao do processo de contratacao.

Ao clicar no botao “Inabilitar”’, o fornecedor sera inabilitado do certame e o proximo colocado

podera ser chamado.
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R ——— DF Valor negociacdio (unitario) -
Desclassificada
71.823.283/0001-55 FORNECEDOR JURIDICO 2 GR. Valor ofertado (unitariol RS 992 0000 E“‘“ "Za”@"’s ~
Programa de integridade . . tanitinie) - neerrado
Aceita e habilitada DF Valor negociado (unitariol Diligéncla: Encerrada
PROPOSTA ANEXO0S CHAT DILIGENCIAS
Valor proposta (unitario | total) Valor ofertado (unitario | total) Valor negociado {(unitario | total)
RS$ 9920000 | R%$9920000 R$992.0000 | R%992.0000 =
Quantidade ofertada Marca/Fabricante Modelo/Versao
1 HHHH HHH
Participacao desempate ME/EPP Participacao disputa final

Néo se aplica Nao se aplica

Critério de desempate utilizado no aceite da proposta
Nao se aplica

= \\|
Inabilitar ’/

Passo 4 - Convocar licitante remanescente no sistema Compras.gov.br

Os licitantes remanescentes deverao ser convocados na ordem de classificacao para

negociacao de precos, aceitando a contratacao pelo preco do vencedor da licitagao.

Caso o proximo colocado nao aceite o preco do vencedor, o agente de contratacao devera
continuar a convocacao até um licitante que forneca pelo mesmo preco do vencedor da
licitac&o. W

Obs.: Caso nenhum licitante tiver interesse em fornecer pelo preco do vencedor, o agente de
contratagao podera retomar a negociacao com os licitantes mais bem colocados. Nesse
caso, 0 servidor precisara negociar para obter melhor proposta ou celebrar o contrato com o
licitante remanescente que ofertou o melhor valor, obedecendo a ordem de classificacao e

observando o valor estimado atualizado.
Passo 5 - Registrar o novo valor negociado no sistema Compras.gov.br

ApOs a negociacao, o agente de contratagcao devera registrar o valor negociado em campo
apropriado do sistema, acionando a ferramenta de negociacao, a qual, apos o aceite pelo

fornecedor, registrara o novo preco da contratagao.

Passo 6 - Habilitar o remanescente e enviar para autoridade competente adjudicar o

objeto e homologar a licitagao no sistema Compras.gov.br

Finalizada a selecao do novo fornecedor, o agente de contratacao podera habilitar o

fornecedor e encaminhar o processo para adjudicagao € homologacao pela autoridade
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Acesse Gestao Contratual> Contratos > Adicionar Contratos ou Criar Contratos do Tipo

Empenho.

Orientacdes detalhadas estao disponiveis no Manual Contratos.gov.br, a partir da pagina 11,

item 3.1.1 - Cadastro de Contratos.
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