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1 INFORMAÇÕES BÁSICAS1 INFORMAÇÕES BÁSICAS
Número do processo SUAPNúmero do processo SUAP:23188.001564.2023-19
Demandante: Demandante: REITORIA
Responsável:Responsável: João Germano Rosinke
Objeto:Objeto: Materiais Institucionais 
Fundamentação Legal:Fundamentação Legal:  Lei 14.133/21 
Classificação do objeto: Classificação do objeto: Compras
Modalidade:Modalidade: Pregão Eletrônico 

1.1. Aquisição de Material InsBtucional personalizados para o InsBtuto Federal de Mato Grosso, conforme
condições, quantidades e exigências estabelecidas neste instrumento:

ItemItem DescriçãoDescrição Código CATMATCódigo CATMAT QuantidadeQuantidade UnidadeUnidade

01

Garrafa térmica personalizada - Aço Inox - Capacidade de
750ml. - Gravação Indelével de logomarca a laser. -
Acondicionadas em embalagem individual de papel kraK
400gr.

Campus Campus QuantidadeQuantidade

Reitoria 8.515

  Diamantino 150

 Guarantã do Norte 500

 Lucas do Rio Verde 50

 Avançado Sinop 120

 Alta Floresta 200

 Bela Vista 91

 Confresa 1.200

Novo do Parecis 150

Juína 160

Primavera do Leste 200

Pontes e Lacerda 1.000

Rondonópolis 160

Sorriso 1.120

São Vicente 1.580

Várzea Grande 150

384413 15.346 Unidade



02

Prato/Bandeja decoraBva - Material: Porcelana nacional
personalizado - Cor: branca - Impressão: 4 cores - UBlizações
seguras: forno, micro-ondas e lava-louças - Dimensões (L x C
x A): 12cm x 21 cm x 1,5cm OBS: Arte enviada pelo cliente

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 42

Sinop 3

Alta Floresta 20

Bela Vista 8

Confresa 20

Pontes e Lacerda 6

Rondonópolis 14

Sorriso 12

São Vicente 10

393570 135 Unidade

03

Xícara de café com pires Especificações mínimas: - Material
Porcelana; - Cor branca; - Capacidade mínima de 80ml; - Com
pires; - Pode ser uBlizado em forno micro-ondas; -
Personalização: Xícara e pires personalizados com a logo do
IFMT do Campus solicitante (3 cores). - Poderá ser solicitado
amostra pelo requisitante na aquisição (ordem de serviço).

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 117

Guarantã do Norte 60

Sinop 60

Alta Floresta 60

Barra do Garça 30

Bela Vista 24

Confresa 300

Juína 30

Pontes e Lacerda 50

Sorriso 62

São Vicente 250

270145 1.043 Unidade

04

Xícara de chá com pires Especificações mínimas: - Material
Porcelana; - Cor branca; - Capacidade mínima de 200ml; -
Com pires; - Pode ser uBlizado em forno micro-ondas; -
Personalização: Xícara e pires personalizados com a logo do
IFMT do Campus solicitante (3 cores). - Poderá ser solicitado
amostra, pelo solicitante, no envio da ordem de serviço.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 150

Guarantã do
Norte 

60

Sinop 60

Bela Vista 30

Confresa 300

242729 769 Unidade



Juína 65

Pontes e
Lacerda 

50

Rondonópolis 54

05

Caneca Cônica Especificações mínimas: - Material Cerâmica
Resinada - Cor branca para sublimação AAA; - Capacidade
mínima de 325ml; - Pode ser uBlizado em forno micro-ondas;
- Personalização: arte a ser encaminhada pelo solicitante. -
Poderá ser solicitado amostra, pelo solicitante, no envio da
ordem de serviço. - Acondicionadas em embalagem
individual de papel kraft 400gr.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 556

Diamantino 35

Guarantã do
Norte

120

Lucas do Rio
Verde

100

Sinop 50

Bela Vista 12

Confresa 150

Campo Novo
do Parecis 

110

Juína 160

Pontes e
Lacerda

160

Rondonópolis 120

Sorriso 220

São Vicente 200

Várzea
Grande

100

439729 2.093 Unidade

06

Spray higienizador Especificações mínimas: - Material
plásBco; - Capacidade mínima de 9ml - Formato bastão com
acabamento fosco, contém tampa de clipe colorida e tampa
transparente de spray. Para inserir essências, basta
desrosquear a tampa de acionamento. Pode ser uBlizado
como higienizador ou porta perfume. Altura: 12,8 cm
Largura: 2,4 cm Espessura :5,1 cm Medidas aproximadas para
gravação (CxL): 1 cm x 7,7 cm. - Personalização: arte a ser
encaminhada pelo solicitante. - Poderá ser solicitado
amostra, pelo solicitante, no envio da ordem de serviço.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 700

Barra do
Garças

650

Bela
Vista

17

Sorriso 100

Várzea
Grande

100

307885 1.567 Unidade

Mouse pad Especificações mínimas: - Material: Mouse pad
ergonômico com base em borracha em PVC, base



07

anBderrapante, de 3mm, formato padrão, preto, revesBdo
com tecido poliéster, com descanso/apoio do punho da mão
em material gelaBnoso. - Tamanho 21 x 25 cm. -
Personalização: arte a ser encaminhada pelo solicitante. -
Poderá ser solicitado amostra, pelo solicitante, no envio da
ordem de serviço. - Acondicionadas em embalgem individual
(saco de TNT) com personalização em 1 cor.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 636

Guarantã do
Norte

30

Lucas do Rio
Verde

70

Sinop 50

Alta Floresta 70

Barra do
Garça 

100

Bela Vista 55

Confresa 240

Campo Novo
do Parecis

110

Juína 160

Pontes e
Lacerda

120

Rondonópolis 120

Sorriso 100

São Vicente 200

465456 2.061 Unidade

8

Carregador PortáBl Powerbank Especificações mínimas: -
10.000 mAh Carregador PortáBl: Bateria Externa Universal
PortáBl Power Bank compaVvel com todos os eletrônicos que
possuem com todos disposiBvos que possuem carregamento
via USB / Micro USB. Alta velocidade de carga. Incluso
também: 01 Cabo USB. Capacidade: 10.000 mAh / Tipo de
bateria: ion de líBo. Personalização adesiva sobre o
carregador - Embalado em caixa deslizante personalizada em
papel couchê 230g.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 189

Bela
Vista 

24

Confresa 200

Sorriso 5

São
Vicente 

200

455733 618 Unidade

Kit Caneta e Caderneta Personalizada Especificações
Mínimas: - Caderneta Bpo moleskine, capa emborrachada na
cores: verde, cinza ou preta - Embalagem de papelão, cor
kraK, revesBdo com espuma internamente. - Possui folhas
amarelas pautadas com aproximadamente 80 páginas. -
Tamanho Caderneta L x A): 14cm x 21cm - Aplicação da
logomarca em hotstamp alto relevo - Personalização: arte a
ser encaminhada pelo solicitante. - Acompanha caneta
metálica com detalhes em preto, acionada por clique. -
Acondicionados em embalagem individual de papelão na cor
preto, com personalizaçãpo da logomarca em 1 cor.
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CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 3.532

Diamantino 35

Guarantã
do Norte

120

Lucas do
Rio Verde 

50

Sinop 60

Tangará 100

Alta
Floresta

100

Bela Vista 59

Confresa 300

Campo
Novo do
Parecis

40 

Juína 160

Sorriso 1.000

São Vicente 450 

Várzea
Grande

30

483808 6.036 Unidade

10

Mochila p/ notebook Especificações - Dimensões: 31 x 43 x
15cm - Medidas gravação (CxD): até 15x15cm - Gramatura a
parBr de 280 G/M - Costura Reforçada - Cor: Preta ou cinza -
Bolso frontal com ziper. - Bolso pequeno na lateral direita. -
Conector USB e conector P2 para fone de ouvido ligado ao
interior da mochila com cabos. - Alça de mão e ombro
acolchoada. Engate para mala de viagem.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 213

Diamantino 35

Guarantã do
Norte 

80

Sinop 50

Tangará 5

Bela Vista 18

Confresa 50

Juína 160

Rondonópolis 21

Sorriso 620

São Vicente 200

Várzea
Grande

30

606538 1.482 Unidade

Pen Card - 16gb CaracterísBcas: - 16gb de memória, corpo
plásBco cor branco, chip de arBcular com encaixe no cartão.
Embalado individualmente. Personalização: impressão
personalizada em estampa digital uv sem limite de cores.
Arte encaminhada pelo requisitante. Dimensões (C x L x E):
8,5 cm x 5,5 cm x 3mm

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 1.200

Diamantino 100

Guarantã



11 do Norte 500

Lucas do Rio
Verde

400

Sinop 55

Alta
Floresta

60

Bela Vista 14

Confresa 250

Juína 30

Sorriso 500

Várzea
Grande

100

20397 3.209 Unidade

12

Sacola - Tipo 1 Material: Sacola pvc transparente 030;
Reforço: base alça de mão em pvc transparente; Alça de
mão/ombro: em pvc transparente 15 mm; Fecho: botão de
pressão de plásBco cor branco; Tamanho mínimo: 38 x 29 x
10 cm; Impressão: 1 cor em serigrafia com até 380 cm2 Arte a
ser definida pelo requisitante. Poderá ser solicitado amostra
pelo requisitante na aquisição (ordem de serviço).

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 850

Bela
Vista 

90

Confresa 1.400

Sorriso 1.000

São
Vicente

1.400

Várzea
Grande 

100

459434 4.840 Unidade

13

Sacola - Tipo 2 Material: nylon impermeável, cor à escolher.
Alça de ombro e/ou mão: em cadarço 25 mm. Tamanho
mínimo: 46 x 38 cm. Capacidade: 17,5 litros. Impressão: 4
cores, em serigrafia, arte a ser definida pelo requisitante.
Poderá ser solicitado amostra pelo requisitante na aquisição
(ordem de serviço).

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 4.700

Diamantino 100

Sinop 50

Alta Floresta 400

Barra do
Garças

100

Bela Vista 90

Confresa 250

Campo Novo
do Parecis

40

Pontes e
Lacerda

150

Rondonópolis 1.200

Sorriso 600

São Vicente 250

290778 7.930 Unidade

Bloco de notas adesivas Personalizado Capa Cartão Triplex
250 gr (preto, branco ou kraK) com opção de Laminação
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Fosca ou Brilho Formato triangulo com 4 cores de blocos
(post its - 25 folhas e 91 x 91 mm cada cor) Aplicação da
logomarca em 4 cores Embalados individualmente em
saquinho plástico adesivo.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 447

Sinop 100

Bela Vista 25

Rondonópolis 300

Sorriso 200

Várzea
Grande

100

462282 1.172 Unidade

15

Caixa de Som com Microfone Caixa de som com microfone
em ABS. Medidas: 65 mm x 65 mm / Profundidade: 55 mm
Cor: Preta e/ou cinza Alto-Falante Com Conexão Bluetooth.
Potencia De 5W e Bateria Recarregável. Funcionamento Por
Até 4 Horas À Uma Distância De Até 10 Metros. Efeito De Luz
Ao Redor Da Peca E Na Logomarca, Quando Gravado A Laser.
Incluso cabo USB para carregar. Fornecida em caixa presente.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 50

Guarantã
do Norte

15

Sinop 10

Alta
Floresta

16

Barra do
Garça

5

Bela
Vista

13

Confresa 10

Sorriso 50

602333 169 Unidade

16

Caneta Roller Esferográfica Personalizada Possui estojo
almofadado, caneta roller e esferográfica, escrita preta. Na
cor preta e detalhes preto. Aplicação da logomarca à Laser.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 688

Diamantino 52

Guarantã
do Norte

120

Lucas do
Rio Verde 

100

Sinop 60

Barra do
Garça 

30

Bela Vista 59

Confresa 240

Juína 30

Primavera
do Leste

100

Sorriso 200

São Vicente 250

315929 1.929 Unidade
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 Caneta Esferográfica Material: Bambú , Material Ponta:
PlásBco Com Esfera De Tungstênio, Cor Tinta: Azul,
CaracterísBcas Adicionais: Clipe PlásBco, Personalizada
Conforme Modelo.

Campus Quantidade

Reitoria 3.410

Guarantã do
Norte

500

Sinop 200

Tangará da
Serra

1.000

Alta Floresta 1.000

Bela Vista 185

Juína 1.000

Primavera do
Leste

3.000

Pontes e
Lacerda 

200

Rondonópolis 1.200

Sorriso 1.000

São Vicente 1.400

Várzea
Grande 

100

428122 14.195 Unidade

18

Chaveiro Material: metal. Impressão: à laser (arte final
fornecida pelo solicitante). Tamanho: Tamanho mínimo: 3,2 x
7,7 cm. Poderá ser solicitado amostra pelo requisitante na
aquisição (ordem de serviço).

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 840

Diamantino 100

Guarantã
do Norte

5

Lucas do Rio
Verde

100

Alta
Floresta 

100

Bela Vista 280

Confresa 240

Campo
Novo do
Parecis

40

Juína 30

Pontes e
Lacerda

280

Sorriso 620

São Vicente 450

Várzea
Grande 

100

444466 3.185 Unidade

2 DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE2 DESCRIÇÃO DA NECESSIDADE

Aquisição de Materiais Institucionais personalizados pode ajudar a estabelecer uma identidade visual sólida para o
InsBtuto Federal de Mato Grosso. Os Materiais personalizados são uma forma eficaz de promover a marca e



divulgar os serviços fornecidos pelo IFMT. Dessa forma, ressalta-se a importância da consolidação da logomarca
do instituto em diversos materiais utilizados em nossas atividades institucionais.

A logomarca do InsBtuto Federal de Mato Grosso a idenBdade visual e é uma representação simbólica
da insBtuição, refleBndo os valores, missão e visão que nos guiam. Por isso, é crucial que essa logomarca seja
amplamente divulgada e consolidada em todos os materiais uBlizados pelo insBtuto, garanBndo assim uma
imagem visual coesa e reconhecível.

Ao adquirir materiais personalizados, como camisetas, bonés, canetas, adesivos, entre outros, com a logomarca
do Instituto Federal de Mato Grosso, busca-se alcançar os seguintes objetivos:

1. Fortalecimento da idenBdade insBtucional: A presença consistente da logomarca em todos os materiais
uBlizados reforça a idenBdade do insBtuto, tanto interna quanto externamente. Isso contribui para a
criação de um senso de pertencimento e união entre os membros da comunidade acadêmica e também
transmite uma imagem profissional e confiável para o público em geral.

2. Divulgação insBtucional efeBva: Ao uBlizar materiais personalizados com a logomarca em eventos, feiras,
palestras e aBvidades insBtucionais, maximiza-se a visibilidade do InsBtuto Federal de Mato Grosso. Isso
permite alcançar um público mais amplo, aumentar o reconhecimento da nossa marca e atrair potenciais
alunos, parceiros e colaboradores.

3. Criação de idenBficação e engajamento: O uso de materiais personalizados fortalece o senso de
pertencimento à comunidade acadêmica do insBtuto. Alunos, servidores e demais membros terão a
oportunidade de se idenBficar e demonstrar seu apoio à insBtuição ao uBlizar esses materiais, criando um
sentimento de orgulho e engajamento com o Instituto Federal de Mato Grosso.

Ressaltamos que essa iniciaBva está alinhada aos valores e diretrizes estratégicas do InsBtuto Federal de Mato
Grosso, que visam promover a excelência acadêmica, a integração e o compromisso com a comunidade.

3 DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS NECESSÁRIOS E SUFICIENTES À ESCOLHA DA SOLUÇÃO3 DESCRIÇÃO DOS REQUISITOS NECESSÁRIOS E SUFICIENTES À ESCOLHA DA SOLUÇÃO

CLASSIFICAÇÃO DO OBJETO E FORMA DE SELEÇÃO DO FORNECEDORCLASSIFICAÇÃO DO OBJETO E FORMA DE SELEÇÃO DO FORNECEDOR

Considerando as descrições supra, verifica-se que tratam-se de bens comuns, nos termos do parágrafo único, do
art. 1º, da Lei 10.520/2002, e do inciso II e do § 1º do Art. 3º do Decreto 10.024 de 20/09/2019, uma vez que as
especificações adotadas são reconhecidas e usuais no mercado e indicam objeBvamente os padrões de
desempenho e qualidade dos itens que esta Administração pretende adquirir.

SUBCONTRATAÇÃOSUBCONTRATAÇÃO

Não será permitido a subcontratação deste serviço.

GARANTIA DA CONTRATAÇÃOGARANTIA DA CONTRATAÇÃO

Não haverá exigências de garantia contratual da execução.

VISTORIAVISTORIA

Não.

MODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETOMODELO DE EXECUÇÃO DO OBJETO

DA QUALIFICAÇÃO TÉCNICADA QUALIFICAÇÃO TÉCNICA (deverá ser exigido no momento de habilitação das propostas) (deverá ser exigido no momento de habilitação das propostas)   Apresentação de, no
mínimo, um atestado de capacidade técnica, fornecido por pessoa jurídica de direito público ou privado, em nome
do licitante, que comprove ter prestado ou estar prestando serviços gráficos, comunicação visual, impressão em
papel, Impressão à laser, serigrafia e demais técnicas, a depender das especificações do item em que a proposta
for apresentada.

Dos Serviços de Confecção dos Materiais Institucionais:Dos Serviços de Confecção dos Materiais Institucionais:

DA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOSDA EXECUÇÃO DOS SERVIÇOS
Os serviços serão prestados de acordo com o fluxo descrito abaixo:

a) 1ª etapa (comunicação com fornecedor) - a execução dos serviços de confecção de materiais de insBtucionais
para os eventos será iniciada a parBr do envio na Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento juntamente com o



arquivo finalizado via e-mail pelo InsBtuto Federal de Mato Grosso (ou outra Unidade responsável) para a
CONTRATADA.

b) 2ª etapa (entrega do protóBpo virtual com aplicação da logomarca) - fornecedor terá 2 (dois) dias para enviar
por e-mail uma amostra virtual dos materiais para o InsBtuto Federal de Mato Grosso (ou outra Unidade
responsável) com aplicação da arte para conferência de por exemplo: ortografia, arte, telefones, logomarca etc…

c) 3ª etapa (entrega de protóBpo asico) - nos casos em que a aplicação da logomarca for policromáBca o
fornecedor terá 15 (quinze) dias corridos para encaminhar uma unidade do produto como amostra, sem ônus
para InsBtuição, ao DECOM (Departamento de Comunicação) da Reitoria, localizado na Avenida Sen. Filinto
Müller, 953 - Bairro: Quilombo - CEP: 78043-409.

c.1) Na hipótese da logomarca aplicada ser exclusiva a determinada unidade (Ex. Campus Alta Floresta),
ficará a cargo da Unidade responsável informar o local em que a amostra deverá ser encaminhada e avaliar
a qualidade do produto. 
c.2) As amostras deverão estar devidamente idenBficadas com o número da Nota de Empenho e Ordem de
Fornecimento e conter os respecBvos prospectos e documentação técnica, se for o caso. Os produtos
apresentados como amostra poderão ser abertos e manuseados, sendo devolvidos à CONTRATADA no
estado em que se encontrar ao final da avaliação.

c.2.1) A análise da amostra será de caráter qualitaBvo (atendimento às especificações dos itens em
termos de qualidade do material e qualidade da impressão. Caso existam variações dimensionais,
divergências de materiais ou caracterísBcas, o fornecedor será comunicado e a amostra poderá ser
aceita mediante um termo de compromisso por parte do fornecedor, comprometendo-se a fazer os
ajustes necessários condicionantes para o aceite. No senBdo de garanBr a qualidade do produto, a
empresa deverá encaminhar uma carta de compromisso à DECOM, que será anexada ao processo,
garantindo que atenderá a TODAS as exigências da avaliação da amostra.
c.2.2) Será rejeitada a amostra que apresentar divergências em relação às especificações técnicas
solicitadas.
c.2.3) As amostras rejeitadas deverão ser reBradas em até 30 (trinta) dias corridos, contados da
publicação do resultado em e-mail oferecido pela empresa, independente de confirmação de
recebimento da comunicação. Decorrido o prazo estabelecido, as amostras não poderão ser
reclamadas, reservando ao IFMT o direito de usufruí-las, doá-las ou descartá-las.

d) 4ª etapa (entrega dos bens) – se a amostra for autorizada, o fornecedor terá 25 (vinte e cinco) dias para
entregar todo o material a partir da data de autorização da impressão.

e) 5ª etapa (recebimento definiBvo) – ao receber o material completo, o IFMT (ou outra Unidade responsável)
terá 5 (cinco) dias para avaliar o material, reclamar qualquer possível problema ou recusar o recebimento devido
a qualidade não estar equiparável à amostra autorizada ou ao indicado neste Termo de Referência.

f) Os bens poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes
neste Termo de Referência e na proposta, devendo ser subsBtuídos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da
notificação da contratada, às suas custas, sem prejuízo da aplicação das penalidades.

g) Os materiais deverão ser entregues em qualquer Unidade do InsBtuto Federal de Mato Grosso, localizadas no
Estado de Mato Grosso.

h) O recebimento provisório ou definiBvo do objeto não exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuízos
resultantes da incorreta execução do contrato.

i) Os prazos poderão ser dilatados por acordo entre as partes, desde que não causem prejuízos a CONTRATANTE,
devendo constar o prazo na solicitação dos serviços quando houver modificação;

j) Os materiais e serviços, objetos desta licitação, deverão ser realizados/entregues em embalagem adequada de
responsabilidade da CONTRATADA;

k) As despesas com a entrega, devoluções para correções ou quaisquer outros gastos relacionados com o
transporte dos materiais serão de integral responsabilidade da CONTRATADA

MODELO DE GESTÃO DO CONTRATO CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTOMODELO DE GESTÃO DO CONTRATO CRITÉRIOS DE MEDIÇÃO E PAGAMENTO
O(A) responsável pela gestão das compras, no âmbito do IFMT - Reitoria, será o(a) Comissário(a) de Compras
designado(a) por portaria em cada Pró-Reitoria e Diretoria, juntamente com a equipe de Coordenação de
Compras da Reitoria. Nas demais unidades do InsBtuto Federal de Mato Grosso caberá indicação do responsável
por seus dirigentes máximos.

Serão uBlizados como mecanismos de comunicação entre a empresa contratada e contratante e-mails



profissionais, telefone, ofícios formais e tantos outros que facilitem a prestação dos serviços;

Os serviços serão iniciados após envio pelo IFMT da Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento, autorizando a
realização do serviço.

Os serviços serão recebidos provisoriamente pelo(a) responsável pelo acompanhamento e fiscalização do
contrato, para efeito de conferência e posterior verificação de sua conformidade com as especificações
constantes neste Termo de Referência e na proposta.

Os serviços poderão ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificações constantes
no termo de referência, devendo ser corrigidos / refeitos / subsBtuídos nos prazos máximos indicados, às custas
da Contratada, sem prejuízo da aplicação de penalidades.

Os serviços serão recebidos definiBvamente após a verificação da qualidade e quanBdade do serviço executado e
materiais empregados, com a consequente aceitação mediante termo circunstanciado.

Os serviços serão considerados finalizados com o recebimento definiBvo dos materiais correspondentes pelo
responsável da unidade solicitante.

A Nota Fiscal deverá ser emiBda e enviada pela Contratada após o recebimento dos serviços de forma definiBva
pelo Instituto Federal de Mato Grosso.

LOCAL DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇOLOCAL DE PRESTAÇÃO DO SERVIÇO

CampusCampus EndereçoEndereço

Alta Floresta Rodovia MT 208, s/n - Lote 143-A, Loteamento Aquarela - Hamoa, Caixa Postal

148 - CEP: 78580-000Telefone: (66) 3512-7000 

Alta Floresta/MT

Barra do Garças Estrada de Acesso à BR-158, Rua José Maurício Zampa, s/nº, Loteamento BR-070,

CEP 78605-099

Telefone: (66) 3402-0100

Barra do Garças/MT

Cáceres - Prof. Olegário

Baldo

Avenida Europa, nº 3000, Vila Real/Distrito Industrial - CEP: 78201-382

Telefone: (65) 3221-2600

Cáceres/MT

Campo Novo do

Parecis

MT 235 Km 12, s/n - CEP: 78360-000

Campo Novo do Parecis/MT

Cuiabá Cel. Octayde

Jorge da Silva

Rua Profa. Zulmira Canavarros, 95 - CEP: 78005-200 Telefone: (65) 3318-1403

Cuiabá/MT

Cuiabá - Bela Vista Av. Juliano Costa Marques, s/n - CEP: 78.050-560

Telefone: (65) 3318-5100

Cuiabá/MT

Confresa Av. Vilmar Fernandes, 300 - CEP: 78652-000

Telefone: (66) 3564-2600

Confresa/MT



Juína Linha J, s/n - CEP: 78320-000

Telefone: (66) 3566-7300

Juína-MT

Pontes e Lacerda    Rodovia MT-473, s/n - CEP: 78250-000

Telefones: (65) 3266-8200 - (65) 3266-8241

Pontes e Lacerda/MT

Primavera do Leste Avenida Dom Aquino, nº 1.500, Bairro Parque Eldorado - CEP: 78850-000

Primavera do Leste-MT

Rondonópolis     Rua Ananias Martins de Souza, 861 - CEP: 78721-520 Rondonópolis

São Vicente Rodovia BR-364, Km 329, s/n - CEP: 78.080-970

Telefone: (65) 3341-2100

Cuiabá/MT

Várzea Grande Avenida Tiradentes (Lot Jd Manaíra), nº 1300 - Petrópolis - CEP 78144-424 Várzea

Grande -MT

Lucas do Rio Verde Avenida Universitária 1600-W - Bairro: Parque das Emas - CEP: 78455-000

Telefone: (65) 3548-4400 / (65) 99686-6126

Lucas do Rio Verde/MT

Sorriso Av. dos Universitários, 799, Bairro: Santa Clara - CEP: 78.895-150

Telefone: (66) 3545-3700

Sorriso/MT

Sinop Rua das Avencas, 2377, Setor Comercial, Centro - CEP: 78550-178

Telefones: (65) 99952-0013 / (66) 3511-2500 / (66) 3511-2517

Sinop/MT

Tangará da Serra Rua José de Oliveira (28), 980 N - Bairro: Jardim Horizonte - CEP: 78302-116

Telefone: (65) 3311-8500

Tangará da Serra/MT

Diamantino Rodovia Roberto Campos - Novo Diamantino, None - CEP: 78400-000

Telefone: (65) 99807 1834

Diamantino/MT

Guarantã do Norte Linha Páscoa, Km 04, Lote 471, Zona Rural - CEP: 78520-000

Telefones: (65) 98161-2063 - (65) 9 8107-1243 - (65) 9 9933-8976



Guarantã do Norte/MT

Reitoria Avenida Sen. Filinto Müller, 953 - Bairro: Quilombo - CEP: 78043-409.

4 LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTRATÉGIAS DA CONTRATAÇÃO4 LEVANTAMENTO DE MERCADO E ESTRATÉGIAS DA CONTRATAÇÃO
A contratação de empresa especializada  no fornecimento de materiais institucionais a ocorrer das seguintes
maneiras:

Solução 1 - Solução 1 - 

ParBcipação em IRP em parceria com outros Órgãos : Buscar junto as outros Órgãos da Administração pública
federal processos licitatórios em andamento e registrar a Intenção de Registro de Preços para os materiais
planejados pelo IFMT.

Solução 2 - Solução 2 - 

Adesão a ata  de Registro de Preços de outros Órgãos da Administração Pública Federal processos licitatórios de
Registro de Preços concluídos e solicitar adesão de Registro de Preços para os materiais Planejados pelo IFMT.

Solução N - Solução N - 

Pregão eletrônico para registro de preços realizados pelo InsBtuto Federal de Mato Grosso: Contratação de
empresa especializada no fornecimento de materiais por meio  de pregão eletrônico para registro de preço, com
vigência de ata por um período de 12 meses, a ser realizado pelo IFMT.

Das opções listadas acima , o Pregão Eletrônico de Registro de Preços a ser realizado pelo InsBtuto Federal de
Mato Grosso, foi a modalidade selecionada como a mais viável , tendo em vista atender as necessidades
contínuas recorrentes, durante o prazo de vigência da ata, sem implicar obrigatoriedade de contratação.

Com base nestes levantamentos jusBfica-se a escolhas da contratação de empresa especializada no fornecimento
destes materiais por ser a opção mais vantajosa para viabilizar ações e metas estabelecidas no Plano de
Desenvolvimento  Institucional do  Instituto Federal de Mato Grosso.

5 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO5 DESCRIÇÃO DA SOLUÇÃO COMO UM TODO

A aquisição de Materiais InsBtucionais atende às necessidades de suprimentos das Pró-Reitorias e dos Campi do
IFMT. Proporciona condições adequadas ao pleno funcionamento, desenvolvimento e divulgação das aBvidades
administrativas e das ações de ensino, pesquisa e extensão.

Com os materiais de divulgação, é possível também ampliar a visibilidade da oferta de serviços, cursos e
oportunidades para os mais diversos públicos , bem como reforçar o nome do InsBtuto Federal de Mato Grosso
junto as comunidades de sua área de abrangência.

6 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS6 ESTIMATIVA DAS QUANTIDADES A SEREM CONTRATADAS
Para a esBmaBva dos quanBtaBvos , foi solicitado aos campi que realizassem uma análise dos quanBtaBvos
necessários para o atendimento das demandas a considerar o ano de 2023 e 2024.
Análise semelhante foi realizada na Reitoria, conforme documentos anexos aos processo.

7 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO7 ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATAÇÃO

7.1. As pesquisas de preços em diversos fornecedores foram necessárias para cálculo da média dos preços, que
será utilizada como preço referencial.

7.1.1. De acordo com a Instrução NormaBva nº 65, de 7 de julho de 2021 que dispõe sobre os procedimentos
administraBvos básicos para a realização de pesquisa de preços para a aquisição de bens e contratação de
serviços em geral, a pesquisa de preços:  

7.1.2. Art. 5º A pesquisa de preços para fins de determinação do preço esBmado em processo licitatório para a
aquisição de bens e contratação de serviços em geral será realizada mediante a uBlização dos seguintes
parâmetros, empregados de forma combinada ou não:



I - composição de custos unitários menores ou iguais à mediana do item correspondente nos sistemas oficiais de
governo, como Painel de Preços ou banco de preços em saúde, observado o índice de atualização de preços
correspondente;

II - contratações similares feitas pela Administração Pública, em execução ou concluídas no período de 1 (um) ano
anterior à data da pesquisa de preços, inclusive mediante sistema de registro de preços, observado o índice de
atualização de preços correspondente;

III - dados de pesquisa publicada em mídia especializada, de tabela de referência formalmente aprovada pelo
Poder ExecuBvo federal e de síBos eletrônicos especializados ou de domínio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação
do edital, contendo a data e a hora de acesso;

IV - pesquisa direta com, no mínimo, 3 (três) fornecedores, mediante solicitação formal de cotação, por meio de
oacio ou e-mail, desde que seja apresentada jusBficaBva da escolha desses fornecedores e que não tenham sido
obtidos os orçamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedência da data de divulgação do edital; ou

V - pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrônicas, desde que a data das notas fiscais esteja compreendida
no período de até 1 (um) ano anterior à data de divulgação do edital, conforme disposto no Caderno de LogísBca,
elaborado pela Secretaria de Gestão da Secretaria Especial de DesburocraBzação, Gestão e Governo Digital do
Ministério da Economia.

§1º Os parâmetros previstos nos incisos deste arBgo poderão ser uBlizados de forma combinada ou não, devendo
ser priorizados os previstos nos incisos I e II e demonstrado no processo administraBvo a metodologia uBlizada
para obtenção do preço de referência.

§2º Serão uBlizados, como metodologia para obtenção do preço de referência para a contratação, a média, a
mediana ou o menor dos valores obBdos na pesquisa de preços, desde que o cálculo incida sobre um conjunto de
três ou mais preços, oriundos de um ou mais dos parâmetros adotados neste arBgo, desconsiderados os valores
inexequíveis e os excessivamente elevados.

7.1.3. Optou-se pela pesquisa no "Painel de Preços" e "síBos eletrônicos" especializados. Buscou-se por atas
disponíveis que fossem similares aos objetos e realizou-se consultas em sites especializados conforme orientação
da Instrução Normativa.

7.1.4. Após realizada a etapa da pesquisa de mercado, o valor esBmado para a referida contratação será apurado
por meio da comparação dos preços obBdos, devendo ser uBlizado como referência a média de valores das
propostas obBdas, conforme demonstrado nos documentos Planilha Padrão de EsBmaBva de Preços e Relatório
da Estimativa de Preços anexos a este estudo.

ItemItem DescriçãoDescrição
CódigoCódigo

CATMATCATMAT
QuantidadeQuantidade UnidadeUnidade

ValorValor
EstimadoEstimado
UnitárioUnitário

Valor EstimadoValor Estimado
total total 

01

Garrafa térmica personalizada - Aço Inox -
Capacidade de 750ml. - Gravação Indelével de
logomarca a laser. - Acondicionadas em
embalagem individual de papel kraft 400gr.

Campus Campus QuantidadeQuantidade

Reitoria 8.515

  Diamantino 150

 Guarantã do Norte 500

 Lucas do Rio Verde 50

 Avançado Sinop 120

 Alta Floresta 200

 Bela Vista 91

 Confresa 1.200

Novo do Parecis 150

Juína 160

Primavera do Leste 200

Pontes e Lacerda 1.000

384413 15.346 Unidade  R$51,96 R$797.378,16



Rondonópolis 160

Sorriso 1.120

São Vicente 1.580

Várzea Grande 150

02

Prato/Bandeja decorativa - Material: Porcelana
nacional personalizado - Cor: branca -
Impressão: 4 cores - UBlizações seguras:
forno, micro-ondas e lava-louças - Dimensões
(L x C x A): 12cm x 21 cm x 1,5cm OBS: Arte
enviada pelo cliente

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 42

Sinop 3

Alta Floresta 20

Bela Vista 8

Confresa 20

Pontes e Lacerda 6

Rondonópolis 14

Sorriso 12

São Vicente 10

393570 135 Unidade R$199,30 R$26.905,50

03

Xícara de café com pires Especificações
mínimas: - Material Porcelana; - Cor branca; -
Capacidade mínima de 80ml; - Com pires; -
Pode ser uBlizado em forno micro-ondas; -
Personalização: Xícara e pires personalizados
com a logo do IFMT do Campus solicitante (3
cores). - Poderá ser solicitado amostra pelo
requisitante na aquisição (ordem de serviço).

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 117

Guarantã do Norte 60

Sinop 60

Alta Floresta 60

Barra do Garça 30

Bela Vista 24

Confresa 300

Juína 30

Pontes e Lacerda 50

Sorriso 62

São Vicente 250

270145 1.043 Unidade R$27,76 R$28.953,68

04

Xícara de chá com pires Especificações
mínimas: - Material Porcelana; - Cor branca; -
Capacidade mínima de 200ml; - Com pires; -
Pode ser uBlizado em forno micro-ondas; -
Personalização: Xícara e pires personalizados
com a logo do IFMT do Campus solicitante (3
cores). - Poderá ser solicitado amostra, pelo
solicitante, no envio da ordem de serviço.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 150

Guarantã do
Norte 

60 242729 769 Unidade R$20,01 R$15.387,69



Sinop 60

Bela Vista 30

Confresa 300

Juína 65

Pontes e
Lacerda 

50

Rondonópolis 54

05

Caneca Cônica Especificações mínimas: -
Material Cerâmica Resinada - Cor branca para
sublimação AAA; - Capacidade mínima de
325ml; - Pode ser uBlizado em forno micro-
ondas; - Personalização: arte a ser
encaminhada pelo solicitante. - Poderá ser
solicitado amostra, pelo solicitante, no envio
da ordem de serviço. - Acondicionadas em
embalagem individual de papel kraft 400gr.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 556

Diamantino 35

Guarantã do
Norte

120

Lucas do Rio
Verde

100

Sinop 50

Bela Vista 12

Confresa 150

Campo Novo
do Parecis 

110

Juína 160

Pontes e
Lacerda

160

Rondonópolis 120

Sorriso 220

São Vicente 200

Várzea
Grande

100

439729 2.093 Unidade R$33,63 R$70.387,59

06

Spray higienizador Especificações mínimas: -
Material plásBco; - Capacidade mínima de 9ml
- Formato bastão com acabamento fosco,
contém tampa de clipe colorida e tampa
transparente de spray. Para inserir essências,
basta desrosquear a tampa de acionamento.
Pode ser uBlizado como higienizador ou porta
perfume. Altura: 12,8 cm Largura: 2,4 cm
Espessura :5,1 cm Medidas aproximadas para
gravação (CxL): 1 cm x 7,7 cm. -
Personalização: arte a ser encaminhada pelo
solicitante. - Poderá ser solicitado amostra,
pelo solicitante, no envio da ordem de serviço.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 700

Barra do
650

307885 1.567 Unidade R$2,49 R$3.901,83



Garças
Bela
Vista 17

Sorriso 100

Várzea
Grande

100

07

Mouse pad Especificações mínimas: - Material:
Mouse pad ergonômico com base em
borracha em PVC, base anBderrapante, de
3mm, formato padrão, preto, revesBdo com
tecido poliéster, com descanso/apoio do
punho da mão em material gelaBnoso. -
Tamanho 21 x 25 cm. - Personalização: arte a
ser encaminhada pelo solicitante. - Poderá ser
solicitado amostra, pelo solicitante, no envio
da ordem de serviço. - Acondicionadas em
embalagem individual (saco de TNT) com
personalização em 1 cor.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 636

Guarantã do
Norte

30

Lucas do Rio
Verde

70

Sinop 50

Alta Floresta 70

Barra do
Garça 

100

Bela Vista 55

Confresa 240

Campo Novo
do Parecis

110

Juína 160

Pontes e
Lacerda

120

Rondonópolis 120

Sorriso 100

São Vicente 200

465456 2.061 Unidade R$21,48 R$44.270,28

8

Carregador PortáBl Powerbank Especificações
mínimas: - 10.000 mAh Carregador PortáBl:
Bateria Externa Universal PortáBl Power Bank
compaVvel com todos os eletrônicos que
possuem com todos disposiBvos que possuem
carregamento via USB / Micro USB. Alta
velocidade de carga. Incluso também: 01 Cabo
USB. Capacidade: 10.000 mAh / Tipo de
bateria: ion de líBo. Personalização adesiva
sobre o carregador - Embalado em caixa
deslizante personalizada em papel couchê
230g.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 189

Bela
Vista 

24

Confresa 200

455733 618 Unidade R$134,06 R$82.849,08



Sorriso 5
São

Vicente 
200

9

Kit Caneta e Caderneta Personalizada
Especificações Mínimas: - Caderneta Bpo
moleskine, capa emborrachada na cores:
verde, cinza ou preta - Embalagem de papelão,
cor kraK, revesBdo com espuma
internamente. - Possui folhas amarelas
pautadas com aproximadamente 80 páginas. -
Tamanho Caderneta L x A): 14cm x 21cm -
Aplicação da logomarca em hotstamp alto
relevo - Personalização: arte a ser
encaminhada pelo solicitante. - Acompanha
caneta metálica com detalhes em preto,
acionada por clique. - Acondicionados em
embalagem individual de papelão na cor preto,
com personalização da logomarca em 1 cor.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 3.532

Diamantino 35

Guarantã
do Norte

120

Lucas do
Rio Verde 

50

Sinop 60

Tangará 100

Alta
Floresta

100

Bela Vista 59

Confresa 300

Campo
Novo do
Parecis

40 

Juína 160

Sorriso 1.000

São Vicente 450 

Várzea
Grande

30

483808 6.036 Unidade R$39,23 R$236.792,28

10

Mochila p/ notebook Especificações -
Dimensões: 31 x 43 x 15cm - Medidas
gravação (CxD): até 15x15cm - Cor: Preta ou
cinza - Bolso frontal com ziper. - Bolso
pequeno na lateral direita. - Conector USB e
conector P2 para fone de ouvido ligado ao
interior da mochila com cabos. - Alça de mão e
ombro acolchoada. Engate para mala de
viagem.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 213

Diamantino 35

Guarantã do
Norte 

80

Sinop 50

Tangará 5

Bela Vista 18

606538 1.482 Unidade R$148,21 R$219.647,22



Confresa 50

Juína 160

Rondonópolis 21

Sorriso 620

São Vicente 200

Várzea
Grande

30

11

Pen Card - 16gb CaracterísBcas: - 16gb de
memória, corpo plásBco cor branco, chip de
arBcular com encaixe no cartão. Embalado
individualmente. Personalização: impressão
personalizada em estampa digital uv sem
limite de cores. Arte encaminhada pelo
requisitante. Dimensões (C x L x E): 8,5 cm x
5,5 cm x 3mm

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 1.200

Diamantino 100

Guarantã
do Norte

500

Lucas do Rio
Verde

400

Sinop 55

Alta
Floresta

60

Bela Vista 14

Confresa 250

Juína 30

Sorriso 500

Várzea
Grande

100

20397 3.209 Unidade R$33,53 R$107.597,77

12

Sacola - Tipo 1 Material: Sacola pvc
transparente 030; Reforço: base alça de mão
em pvc transparente; Alça de mão/ombro: em
pvc transparente 15 mm; Fecho: botão de
pressão de plásBco cor branco; Tamanho
mínimo: 38 x 29 x 10 cm; Impressão: 1 cor em
serigrafia com até 380 cm2 Arte a ser definida
pelo requisitante. Poderá ser solicitado
amostra pelo requisitante na aquisição (ordem
de serviço).

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 850

Bela
Vista 

90

Confresa 1.400

Sorriso 1.000

São
Vicente

1.400

Várzea
Grande 

100

459434 4.840 Unidade R$15,47 R$78.874,80

Sacola - Tipo 2 Material: nylon impermeável,
cor à escolher. Alça de ombro e/ou mão: em



13

cadarço 25 mm. Tamanho mínimo: 46 x 38 cm.
Capacidade: 17,5 litros. Impressão: 4 cores, em
serigrafia, arte a ser definida pelo requisitante.
Poderá ser solicitado amostra pelo requisitante
na aquisição (ordem de serviço).

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 4.700

Diamantino 100

Sinop 50

Alta Floresta 400

Barra do
Garças

100

Bela Vista 90

Confresa 250

Campo Novo
do Parecis

40

Pontes e
Lacerda

150

Rondonópolis 1.200

Sorriso 600

São Vicente 250

290778 7.930 Unidade R$26,50 R$210.145,00

14

Bloco de notas adesivas Personalizado Capa
Cartão Triplex 250 gr (preto, branco ou kraK)
com opção de Laminação Fosca ou Brilho
Formato triangulo com 4 cores de blocos (post
its - 25 folhas e 91 x 91 mm cada cor)
Aplicação da logomarca em 4 cores Embalados
individualmente em saquinho plástico adesivo.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 447

Sinop 100

Bela Vista 25

Rondonópolis 300

Sorriso 200

Várzea
Grande

100

462282 1.172 Unidade R$4,63 R$5.426,36

15

Caixa de Som com Microfone Caixa de som
com microfone em ABS. Medidas: 65 mm x 65
mm / Profundidade: 55 mm Cor: Preta e/ou
cinza Alto-Falante Com Conexão Bluetooth.
Potencia De 5W e Bateria Recarregável.
Funcionamento Por Até 4 Horas À Uma
Distância De Até 10 Metros. Efeito De Luz Ao
Redor Da Peca E Na Logomarca, Quando
Gravado A Laser. Incluso cabo USB para
carregar. Fornecida em caixa presente.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 50

Guarantã
do Norte

15

Sinop 10

Alta
Floresta

16

Barra do
5

602333 169 Unidade R$173,73 R$29.360,37



Garça
Bela
Vista

13

Confresa 10

Sorriso 50

16

Caneta Roller Esferográfica Personalizada
Possui estojo almofadado, caneta roller e
esferográfica, escrita preta. Na cor preta e
detalhes preto. Aplicação da logomarca à
Laser.

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 688

Diamantino 52

Guarantã
do Norte

120

Lucas do
Rio Verde 

100

Sinop 60

Barra do
Garça 

30

Bela Vista 59

Confresa 240

Juína 30

Primavera
do Leste

100

Sorriso 200

São Vicente 250

315929 1.929 Unidade R$50,98 R$98.340,42

17

Caneta Esferográfica Material: Bambú ,
Material Ponta: PlásBco Com Esfera De
Tungstênio, Cor Tinta: Azul, CaracterísBcas
Adicionais: Clipe PlásBco, Personalizada
Conforme Modelo.

Campus Quantidade

Reitoria 3.410

Guarantã do
Norte

500

Sinop 200

Tangará da
Serra

1.000

Alta Floresta 1.000

Bela Vista 185

Juína 1.000

Primavera do
Leste

3.000

Pontes e
Lacerda 

200

Rondonópolis 1.200

Sorriso 1.000

São Vicente 1.400

Várzea
Grande 

100

428122 14.195 Unidade R$7,34 R$104.191,30

Chaveiro Material: metal. Impressão: à laser
(arte final fornecida pelo solicitante).



18

Tamanho: Tamanho mínimo: 3,2 x 7,7 cm.
Poderá ser solicitado amostra pelo requisitante
na aquisição (ordem de serviço).

CampusCampus QuantidadeQuantidade

Reitoria 840

Diamantino 100

Guarantã
do Norte

5

Lucas do Rio
Verde

100

Alta
Floresta 

100

Bela Vista 280

Confresa 240

Campo
Novo do
Parecis

40

Juína 30

Pontes e
Lacerda

280

Sorriso 620

São Vicente 450

Várzea
Grande 

100

444466 3.185 Unidade R$8,30 R$26.435,50

 Valor Total Estimado Valor Total Estimado R$2.186.844,83R$2.186.844,83

8 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO8 JUSTIFICATIVA PARA O PARCELAMENTO OU NÃO DA SOLUÇÃO
A licitação será realizada por itens para possibilitar que o maior número de fornecedores parBcipem, visto que o
vencedor deverá estar com a habilitação válida durante a vigência da ata. 

9 CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES9 CONTRATAÇÕES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

Não há necessidade de contratações correlatas e/ou interdependentes, visto que os itens selecionados são de uso
comum e visam atender a demandas existentes.

10 PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL10 PLANO DE CONTRATAÇÃO ANUAL

A contratação está alinhada com os planos de ações de todas as unidades do IFMT  e se faz necessária para
atender demandas de funcionamento e atendimento dos mais variados projetos e ações de pesquisa, extensão e
ensino. Ainda ressalta-se a importância dos materiais para a divulgação insBtucional e o fortalecimento da marca
do Instituto Federal de Mato Grosso, para conseguir levar as oportunidades do IFMT a diferentes públicos.

Os objetos requisitados encontram-se previstos no Plano Anual de Contratações 2023, de acordo com a IN do
Plano Anual de Contratações.  Visando atender ao princípio da economicidade, os itens e quanBtaBvos foram
revisados e redimensionados de acordo com as demandas das unidades.

Nos autos do processo registra-se o registro dos objetos no Plano Anual de Contratações.

Cada unidade parBcipante, nos formulários de SPL, comprovou a inclusão da demanda no PCA do órgão.
Disponível no Portal Nacional de Contratações Públicas, conforme Planos de Contratações Anuais de 2023 e 2024,
respectivamente.

PCA 2023:PCA 2023:https://pncp.gov.br/app/pca/10784782000150/2023
PCA 2024:PCA 2024:https://pncp.gov.br/app/pca/10784782000150/2024

11 RESULTADOS PRETENDIDOS11 RESULTADOS PRETENDIDOS



Haja vista que os serviços solicitados não compõem em sua totalidade as aBvidades roBneiras dos servidores
desta insBtuição,  a aquisição desses materiais por parte de empresas especializadas , proporcionará eficiência ,
eficácia, economia e melhor aproveitamento dos recursos disponíveis, uma vez que a contratada possui
conhecimento mais profundo dos serviços, realizando com qualidade , respeitando os impactos ambientais
positivos.

12 PROVIDÊNCIAS DA ADMINISTRAÇÃO12 PROVIDÊNCIAS DA ADMINISTRAÇÃO

Para a presente contratação, não se vislumbram necessidades de tomada de providências de adequações do
ambiente organizacional ou de capacitação dos servidores e/ou empregados, para a recepção das soluções a ser
adquiridas, tendo em  vista que , os materiais serão confeccionados nas dependências da empresa contratada, de
modo a utilizar sua infraestrutura e quadro próprio de pessoal.

13 IMPACTOS AMBIENTAIS13 IMPACTOS AMBIENTAIS
Para aquisição de materiais insBtucionais pode gerar grandes quanBdades de resíduos, como embalagens, papéis
e plásBcos descartáveis. O descarte inadequado desses resíduos pode levar à poluição do solo e acumulação de
resíduos em aterro sanitários.
Para mitigar esses impactos é importante adotar práticas de aquisição sustentável, como:

Priorizar materiais reciclados ou recicláveis.
Optar por fornecedores que adotem práticas ambientalmente responsáveis.
Reduzir o consumo de recursos naturais, como papel e água.
Promover o uso de materiais duráveis e de longa vida útil.
Implementar programas de reciclagem e descarte adequado de resíduos.
Considerar a pegada de carbono dos materiais e buscar opções com menor impacto climático.
Fomentar a conscienBzação e a educação sobre práBcas sustentáveis entre os colaboradores e usuários dos
materiais institucionais.

As empresas licitantes devem adotar medidas que venham reduzir significaBvamente os impactos ambientais
associados aquisição de materiais institucionais e promover uma gestão sustentável.

14 CONCLUSÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO14 CONCLUSÃO DA EQUIPE DE PLANEJAMENTO

Após a realização da pesquisa de preços e da construção deste documento, conclui-se que, a aquisição dos
materiais insBtucionais, objetos deste presente estudo, é viável, tendo em vista a existência de diversos
fornecedores capacitados e especializados.

João Germano RosinkeJoão Germano Rosinke
Demandante - Presidente da Equipe de Planejamento

Matrícula:1844035

Moises de JesusMoises de Jesus
Membro Técnico da Equipe de Planejamento

Matrícula:2312694

Em usufruto de férias
Mariéli Gláucia da Silva FaleiroMariéli Gláucia da Silva Faleiro

Membro Administrativo da Equipe de Planejamento
Matrícula:1915423

15 APROVAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESAS15 APROVAÇÃO DO ORDENADOR DE DESPESAS

Aprovo a continuidade do processo para a presente contratação, conforme manifestação favorável da equipe de
planejamento.

JULIO CÉSAR DOS SANTOSJULIO CÉSAR DOS SANTOS
Reitor do Instituto Federal de Educação Ciência e Tecnologia de Mato Grosso

Decreto Presidencial de 31 de março de 2021
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