MINISTERIO DA EDUCACAO
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Termo de referéncia
Pregdo Eletrénico - SRP
Processo: 23188.001213.2022-27

1. DO OBIJETO

1.1. Contratacdo de empresa especializada, para fornecimento, sob demanda, de lanches, tipo Coffee
Break destinados a realizagdo dos eventos institucionais (reuniGes, capacitagdes, encontros, dentre outros) no
IFMT, conforme condi¢Ges, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento:

Valor

ITEM CATSER Descricao Qtde || Unid. ., . || Valor Total
unitario
FORNECIMENTO DE
EFEICOES/LANCHES/SALGADOS/DOCES
- Contratacdo de empresa especializada,
para fornecimento, sob demanda, de Servico RS RS
i i .64

01 Ianc.hes,Ntlpo Coffee Br.eak. dgshn?dos al| 5.640 || por 22,00 | 124.080,00

realizacdo dos eventos institucionais para Pessoa

a REITORIA DO IFMT.

FORNECIMENTO DE
REFEICOES/LANCHES/SALGADOS/DOCES
- Contratacdo de empresa especializada,

. Servigo
para fornecimento, sob demanda, de RS
1.2 RS 27.72
02 lanches, tipo Coffee Break destinados a 60 Pepsos:Ja 22,00 > 0,00
realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS CUIABA - CEL. OCTAYDE
JORGE DA SILVA.
FORNECIMENTO DE REFEICOES /
LANCHES/SALGADOS/DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, Servigo
. RS RS
03 para fornecimento, sob demanda, de|| 3.000 por
. . 36,86 || 110.580,00
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa
realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS CONFRESA.
FORNECIMENTO ~ DE  REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, Servigo RS
04 para fornecimento, sob demanda, de|| 750 por RS 20.392,50
. . 27,19
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa
realizacdo dos eventos institucionais para
0 CAMPUS JUINA.
FORNECIMENTO DE  REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, Servigo RS
05 para fornecimento, sob demanda, de|| 2.000 por RS 41.200,00
. . 20,60
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa

realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS AVANCADO SINOP.

FORNECIMENTO DE  REFEICOES /




06

07

08

09

10

11

12

13

14

3697

LANCHES / SALGADOS / DOCES

- Contratacdo de empresa especializada, Servico RS
para fornecimento, sob demanda, de| 480 | Ppor 3574 RS 17.155,20
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa
realiza¢do dos eventos institucionais para
o CAMPUS AVANCADO DIAMANTINO.
FORNECIMENTO DE  REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratagdao de empresa especializada, .
para fornecimento, sob demanda, de 1.195 Servico RS RS 62.438,75
lanches, tipo Coffee Break destinados a|| = Pepscs’<r3a 52,25 T
realiza¢do dos eventos institucionais para
o CAMPUS AVANCADO TANGARA DA
SERRA.
FORNECIMENTO DE REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratagdo de empresa especializada, Servico RS
para fornecimento, sob demanda, de|| 1.800 por 2739 RS 49.302,00
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa ’
realiza¢do dos eventos institucionais para
o CAMPUS BARRA DO GARCAS
FORNECIMENTO DE REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, .
para fornecimento, sob demanda, de 500 Servico RS RS 21.190,00
lanches, tipo Coffee Break destinados a Peic;:)a 42,38 U
realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS AVANCADO LUCAS DO RIO
VERDE.
FORNECIMENTO DE REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, Servico

. RS RS
para fornecimento, sob demanda, de|| 3.500 por 29,50 || 103.250.00
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa ! o
realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS PONTES E LACERDA
FORNECIMENTO DE REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, Servico RS
para fornecimento, sob demanda, de| 500 por 30,66 RS 15.330,00
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa !
realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS ALTA FLORESTA
FORNECIMENTO DE  REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, Servigo

. RS RS RS
para fornecimento, sob demanda, de|| 2.000 | por 33 82 67.640.00
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa ! T
realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS PRIMAVERA DO LESTE
FORNECIMENTO DE  REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, Servigo RS
para fornecimento, sob demanda, de|| 1.000 por RS 28.300,00

. . 28,30

lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa
realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS BELA VISTA
FORNECIMENTO DE  REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, Servico
para fornecimento, sob demanda, de 600 por RS RS 18.726,00
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa 31,21

realizacdo dos eventos institucionais para




o CAMPUS RONDONOPOLIS

FORNECIMENTO DE  REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratagdao de empresa especializada,
para fornecimento, sob demanda, de
lanches, tipo Coffee Break destinados a
realiza¢do dos eventos institucionais para
o CAMPUS AVANCADO GUARANTA DO
NORTE.

FORNECIMENTO DE REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratagdo de empresa especializada, Servigo
16 para fornecimento, sob demanda, de|| 1.000 por
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa
realiza¢do dos eventos institucionais para
o CAMPUS SORRISO.

FORNECIMENTO DE REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratagdo de empresa especializada, Servico
17 para fornecimento, sob demanda, de|| 1.000 por
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa
realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS VARZEA GRANDE.

FORNECIMENTO DE REFEICOES /
LANCHES / SALGADOS / DOCES
- Contratacdo de empresa especializada, Servico RS
18 para fornecimento, sob demanda, de|| 3.800 por 32 02 121.676,00
lanches, tipo Coffee Break destinados a Pessoa !

realizacdo dos eventos institucionais para
o CAMPUS CAMPO NOVO DO PARECIS.

TOTAL HRS 941.250,45

Servigo
1.500 por
Pessoa

RS

15 40,00

RS 60.000,00

RS

27.27 RS 27.270,00

RS

25,00 RS 25.000,00

1.2 O objeto da licitagdo tem a natureza de servico comum de fornecimento de lanches.

1.3 Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.

1.4 A presente contratagdo adotara como regime de execugdo a empreitada por Prego Unitario.
1.5 O contrato tera vigéncia pelo periodo de 12 (meses), ndo podendo ser prorrogado.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATAGAO

2.1 As Pro-Reitorias e Diretorias Sistémicas do IFMT tem por finalidade conduzir a¢Ges voltadas ao apoio
organizacional, operacional e logistico dos Camp/ do IFMT. Para tanto, é de praxe a realiza¢do de eventos em
resposta as demandas especificas, a partir das necessidades de cada setor ou departamento. O planejamento e a
organizagdo das reunides, capacita¢es, seminarios, conferéncias e demais encontros sdo atividades essenciais
para a implementacdo das prioridades e para o continuo fortalecimento das atividades deste Instituto.

2.2 Logo, neste contexto, ha consideravel necessidade da contratagdo de empresa prestadora de servigos de
fornecimento de alimentos e de buffet - tipo coffee break, de acordo com a particularidade do evento
institucional e promog¢ao da qualidade de vida entre a comunidade do IFMT.

2.3 Pelo exposto e com base nos principios da Administracdo Publica de economicidade e eficiéncia, bem como
o fortalecimento do bem estar social necessita-se da contratacdo de empresa especializada na prestagao de
servigcos de fornecimento de coffee break, para atendimento das demandas dos setores da Reitoria do IFMT, a
fim de prover os eventos (reunides, capacitacdes, encontros, dentre outros) com momento que possibilite: a
integracdo dos presentes, a troca de ideias e questionamentos sobre o assunto tratado, a fim de proporcionar
um maior aproveitamento. Sendo assim, momentos de intervalo tornam-se indispensaveis, e, para o bem-estar
dos participantes, o fornecimento do coffee break se faz necessario.

2.4 Vale ainda considerar que o servigo a ser contratado ndo é atividade fim do IFMT, portanto, ndo dispomos de
conhecimento, mdo de obra e material adequado para a correta execugdao do servico. Neste sentido, existe
vantajosidade na terceirizagdo do servico em detrimento a presta¢do direta pela entidade.

2.5 Os resultados esperados sdo:



a) Contribuir para o melhor aproveitamento dos servidores nos eventos de capacitagdo e institucionais,
favorecendo o aprendizado e o clima organizacional.

b) Qualidade, precisdo e tempestividade na prestagdo dos servigos de coffee break, cortesia, prontidao e
profissionalismo do pessoal indicado pela contratada, bem como de seus prepostos, para a realizagdo dos
Servigos;

c) Qualidade e uniformidade visual dos materiais elaborados, em consonancia com os padrdes e exigéncias
estabelecidas;

d) Pronta resposta as demandas da Contratante.
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO:

3.1 A execugdo dos servigos compreende o fornecimento de alimentos e bebidas no local do evento, e demais
atividades necessarias a sua boa execugdo.

3.2 A aquisi¢do do servigo de coffee break sera feita por unidades (kits) de comidas salgadas (fritas e assadas) e
doces, sucos e refrigerantes, em quantidades minimas suficientes por pessoa, conforme pormenorizado no
carddpio a seguir, considerando tratar-se de um lanche no intervalo de reunides, capacitacdes e outros
encontros realizados pelo IFMT.

3.2.1. Os eventos (reunides, capacitacbes e outros encontros) poderdo ser realizados na sede da
Contratante ou em qualquer outro local por ela indicado, restringindo-se ao municipio da sede. As
unidades de Cuiaba e Varzea Grande, por se tratarem de municipios limitrofes, poderao realizar eventos
em ambas localidades.

3.3 O servico de coffee break devera conter salgados quentes, salgados e/ou sanduiches frios, tortas e/ou bolos
doces, frutas ou salada de frutas, refrigerante comum e ligh/diet e sucos naturais, sendo no minimo de 8 a 10
itens de comida, 2 tipos de sucos e 2 tipos de refrigerantes (normal e diet/ligth) por pessoa, conforme rol
exemplificativo:

3.3.1. Salgados quentes (rol exemplificativo e ndo taxativo): bolo de queijo, pdo de queijo, pastel com
diversos recheios, salgados feitos com massa folhada e diversos recheios, espetinho de frango, esfira,
quibe (cru, frito ou assado), mini quiches, almofadinha de presunto e queijo, enroladinho de salsicha,
bolinha de queijo, empada com recheios variados, risoles variados, croquete de frango, croquete suico,
croquete de milho e aletria, pdo italiano/presunto e mugarela, peito de frango empanado, pastel de forno
de diversos recheios, saltenhas de frango, brioches com recheios variados, pao de batata com recheio de
catupiry;

3.3.2.Salgados e sanduiches frios (rol exemplificativo e ndo taxativo): paté com torrada, barquete
variados, mini-pdo francés com presunto, queijo mugcarela, tomate e alface, lanche frio de frango com
catupiry, sanduiche americano, sanduiche prensado, bauru, misto quente, pdozinho de batata ou milho ou
centeio ou leite recheado, sanduiches light, sanduiche com recheio de presunto magro, peito de frango
defumado e queijos diversos;

3.3.3. Tortas quentes e frias (rol exemplificativo e ndo taxativo): torta folhada, empaddes, torta americana,
torta com recheio variado, quibe cru ou assado, coalhada seca, mousses salgadas, cuscuz paulista, outros;

3.3.4. Bolos, doces, queijos e frutas (rol exemplificativo e ndo taxativo): bolos de cenoura com cobertura
de chocolate, bolo de chocolate, bolo de laranja, bolo de arroz, bolo de milho verde, bolo de banana com
aveia, bolo de mandioca, fatia hingara; Romeu e Julieta (queijo branco com goiabada); salada de frutas;
doces em compota diversos; sorvete diet e normal; castanhas; queijo frescal light e normal;

3.3.5. Bebidas quentes: - Café e chd sem agucar. Deverdo ser entregues em garrafas térmicas ou fornecidos
por meio de equipamento que prepare o café e o cha no local do evento (tipo Maquina de Café Vending).

3.3.6. Sucos naturais (rol exemplificativo e ndo taxativo): laranja, abacaxi com horteld, acerola, goiaba,
melancia, manga, caju, carambola, sucos de embalagem “tetra pak” de boa qualidade;

3.3.7. Refrigerantes (rol exemplificativo e ndo taxativo): diet, light e comum;

3.3.8. Servigo de apoio: material completo a serem utilizados na apresentagdo dos produtos quando de
sua utilizagdo, tais como: toalhas, mesas, pratos descartdveis, talheres descartdveis, travessas (vidro ou
inox), guardanapo de papel, copos, tagas e outros.

3.3.9. Servico de Apoio de Pessoal: servico de montagem, desmontagem dos materiais, utensilios, mesas e
colocagdo e reposicdo de comidas e bebidas, bem como a retirada de seus materiais apds o término do



coffee break. A empresa Contratada devera incluir servico de mdo de obra para a organizagdo prévia do
coffee break, acompanhamento durante o periodo de realizagdo do mesmo, além da organizagdo ao seu
término;

3.3.10. Os cardapios acima mencionados sdo considerados exemplificativos, podendo o Fiscal do Contrato
solicitar outros que atendam as normas de salubridade e padrdo de qualidade, inerentes aos servigos
contratados;

3.3.11. As bebidas poderdo ser substituidas parcial ou totalmente por leite achocolatado ou chas quente
ou gelado ou ainda dgua saborisada, podendo o fiscal do contrato solicitar no ato do pedido;

3.4 Formas de Preparo:

3.4.1 Gelos: deverdo ser preparados com agua propria para consumo (natural, filtrada ou mineral), para
serem adicionados as bebidas;

3.4.2 Salgados: assados, fritos e preparagdes naturais. Ex: sanduiches naturais;

3.4.3 Sucos: deverdo ser preparados com a utilizagdo de agua propria para consumo (filtrada ou mineral) e
deverdo ser sempre naturais, dando-se sempre preferéncia as frutas da estagdo. Em caso de sucos em
embalagens “tetra packs”, deverdo ser de alta qualidade e puros, naturais, sem adi¢cdo de aromatizantes,
conservantes e aditivos quimicos.

3.4.4 E proibido utilizar condimentos industrializados e/ou que possuam glutamato monosédico ou outro
produto industrializado que realce o sabor dos alimentos;

3.4.5 E permitido o uso de conservas artesanais;

3.4.6 E proibido utilizar gorduras hidrogenadas na preparacdo dos alimentos a serem servidos, sejam
salgados ou doces;

3.4.7 E proibido o reaproveitamento de salgados preparados e n3o servidos;
3.4.8 Usar com muita moderacgdo acgucar refinado (branco), éleo, manteiga e sal;
3.4.9 A composicdo dos salgados deverd obedecer a proporcao de 30% de massa e 70% de recheio;

3.4.10 Os recheios dos salgados de carnes brancas e vermelhas ndo poderdo ter gordura, pele e osso e, em
relacdo aos recheios de queijos, dar preferéncia aos queijos brancos;

3.4.11 No refogado do recheio, quando for o caso, devera predominar a utilizagdo das verduras naturais as
em conserva (industrializadas).

3.4.12 Todos os alimentos e bebidas servidos deverdo ser identificados com placas/etiquetas de
identificacdo da preparacdo, desde o transporte até na mesa de consumo;

3.5 Os produtos deverdo ser entregues bem acondicionados em embalagens térmicas e higiénicas que
proporcionem sua perfeita conservagdo até o momento de serem consumidos.

3.6 No caso de evento com coffee-breaks em dias consecutivos, ou quando o coffee break for servido
repetidamente em um mesmo evento, a contratada devera variar o carddpio com tipos alternados de bebidas,
salgados, doces, bolos e frutas dentro das especificagcGes determinadas.

3.7 Todos os géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes utilizados na elaboragdo dos
lanches devem ser, obrigatoriamente, de primeira qualidade, estar no prazo de validade e em perfeitas
condigBes de conservacdo, higiene e apresentacdo. O servigo devera atender as exigéncias da Vigilancia Sanitaria
para esse ramo de atividade.

3.8 Os materiais e equipamentos como: forno, fogdo, geladeira, freezer, micro-ondas, utensilios de cozinha,
pano de prato, sacos de lixo, panos de chdo, necessarios para entrega do pedido, sdo de responsabilidade da
CONTRATADA;

3.9 Serdo sempre solicitados, no minimo, 15 unidades de coffee-break a cada requisigdo.
3.10 Eventuais sobras do coffee break de cada evento ficardo a disposicao do CONTRATANTE.

3.11 A Contratada deve estar preparada para, eventualmente, atender a mais de 1 evento simultaneamente e
em locais diferentes.

3.12 A contratada devera observar as normas de vigilancia sanitaria para o transporte de alimentos para



consumo humano, especialmente quanto aos seguintes requisitos:

a. As caixas onde sdo transportadas a mercadoria ndo pode estar em contato com a cabine do condutor;

b. As paredes devem ser lisas;

c. Os estrados devem ser resistentes e impermeaveis, e devem facilitar a circulagdo do ar;

d. Devem ter dispositivos de refrigeracdo, para que se mantenha a conservagdo dos produtos que
necessitem;

e. O transporte de pdo ndo deve ter a superficie forrada com tecido;

f. Os equipamentos de ventilagdo natural devem estar desligados com o veiculo carregado.

3.13 O transporte das matérias-primas, insumos, produtos semielaborados e os elaborados devera ser realizado
em veiculo apropriado da Contratada, devidamente higienizado e climatizado, em que os géneros alimenticios -
dependendo de sua natureza - estejam acondicionados em recipientes térmicos hermeticamente fechados.

3.14 A Contratada devera assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, ndo
podendo, sob qualquer hipdtese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas na execugao do
servigo;

3.15 A Contratada deverd apresentar sua equipe com uniformes padronizados e de acordo com a fungdo
desempenhada;

3.16 A Contratada devera manter colaborador(s) no local da prestagdo do servigo de coffee break, durante todo
o periodo, devidamente identificado(s) com cracha(s) e uniforme(s) da empresa;

3.17 A retirada dos materiais e equipamentos utilizados devera ocorrer imediatamente apds a realizagdo dos
eventos, bem como o recolhimento e acondicionamento do lixo proveniente da execugdo dos servigos;

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELEGAO DO FORNECEDOR

4.1 Trata-se de servico comum, ndo continuado, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em
sua forma eletronica.

4.2 Os servicos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execuc¢do
indireta é vedada.

4.3 A prestacdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administracdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinagdo direta.

5. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

5.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

5.1.1 A contratacdo, objeto do presente estudo, caracteriza-se como de natureza comum, tendo em vista
que é geralmente oferecida por diversos fornecedores e facilmente compardveis entre si, de modo a
permitir a decisdo de compra com base no menor prego, por meio de especificagdes usuais praticadas no
mercado.

5.1.2 Deve-se destacar que os servigos pretendidos ndo possuem natureza continuada, pois 0s mesmos
serdo executados em eventos isolados que ndo possuem frequéncia certa, além disso ocorrerdo conforme
planejamento das acGes dos setores requisitantes.

5.1.3 No intuito de atender os requisitos para contratacdo de empresa prestadora de servigos, espera-se
que o trabalho seja realizado por profissionais devidamente capacitados, comprovando
experiéncia. Espera-se, ainda, que o fornecedor desenvolva o servico atentando para as praticas de
sustentabilidade, especialmente no que concerne ao fornecimento de coffee breaks, evitando o uso
demasiado de descartaveis, optando, quando for possivel, pelo uso de lougas.

5.1.4 A prestacdo dos servigos ficara restrita ao IFMT, em locais, datas e hordarios conforme as solicitagGes
dos setores.

5.1.5 A aquisicdo do servigo de coffee break sera feita por unidades (kits) de comidas salgadas (fritas e
assadas) e doces, sucos e refrigerantes, em quantidades minimas suficientes por pessoa, conforme
pormenorizado no carddpio, considerando tratar-se de um lanche no intervalo de reunides, capacitagGes e
outros encontros realizados pelo IFMT.

5.1.6 A solicitagdo dos servigos sera feita com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, mediante a



emissdo de Ordem de Fornecimento a ser remetida por e-mail pelo Fiscal do Contrato, com descrigdao do
quantitativo de pessoas (unidades de kits), local especificado para entrega, horario e demais observagoes
necessarias.

5.1.7 Os produtos deverdo ser entregues bem acondicionados em embalagens térmicas e higiénicas que
proporcionem sua perfeita conservagdo até o momento de serem consumidos, observando rigorosamente
as normas higiénicas e sanitdrias que regem a matéria, em especial as de salubridade e transporte;

5.1.8 Os itens alimenticios deverdo ser acompanhados de pratos descartdveis de 15cm, copos descartdveis
de 200ml, talheres descartaveis e guardanapos (todos esses itens em quantidade suficiente para atender
todo o publico participante do evento).

5.1.9 O servigo devera incluir bandejas, refratarios e demais recipientes para os alimentos e bebidas,
toalhas de mesa e cobre manchas para o buffet, mesas para apoio e lixeiras com sacos plasticos.

5.1.10 A contratada devera efetuar a entrega dos lanches e das bebidas no local indicado pela Fiscalizagao
do contrato, rigorosamente, com antecedéncia de 30 minutos do horario do intervalo dos eventos,
especificado na ordem de servico.

5.1.11 O lanche devera estar servido com 15 minutos de antecedéncia em rela¢do ao horario solicitado
para a prestagao do servigo.

5.1.12 A contratada deverd observar a Resolugao RDC ANVISA n2 216, de 2004, alterada pela RDC ANVISA
n2 52, de 2014, bem como legislacdo e/ou normas de érgdos de vigilancia sanitaria estaduais, distrital e
municipais e demais instrumentos normativos aplicdveis;

5.1.13 Executar os servicos em estrita observancia das especificacdes técnicas e dos detalhamentos
constantes do objeto deste Estudo Técnico Preliminar, inclusive com observancia ao Regulamento Técnico
de Boas Praticas para Servicos de Alimentacdo, aprovado pela Resolu¢do RDC n? 216, de 15/9/04 da
ANVISA, que trata dos procedimentos que devem ser adotados na prestagao de servigcos de alimentacdo, a
fim de garantir as condig¢des higiénico-sanitarias do alimento preparado.

5.1.14 Parametros obrigatdrios para as preparagdes:

a. Manter o padrdo de qualidade e de atendimento pessoal, desde o primeiro até o ultimo dia de
vigéncia do Contrato, bem como todas as condi¢Ges de higiene e validade dos alimentos, exigidas na
licitagdo.

b. Disponibilizar os materiais necessdrios para a execu¢do dos servicos e apresentar, sempre que
solicitado pelo IFMT, os documentos que comprovam a procedéncia dos alimentos e utensilios
utilizados.

c. Transportar e manter acondicionado as bebidas, alimentos e servico de lougas em embalagens
limpas, desinfetadas, além daquelas destinadas exclusivamente para frio e quente (bebidas e
comidas).

5.1.15 A Contratada deverd utilizar, na prestacdo do servico, equipamentos, acessérios e utensilios
(incluindo descartaveis) higienizados e em perfeitas condicdes de uso, adequados para cada tipo de
servigo;

5.1.16 Em caso de continuidade do periodo de emergéncia sanitaria da COVID-19 na época da prestagao
do servico, a empresa deverd seguir as orientagdes da ANVISA a seguir:

a. sobre o uso de luvas e mdscaras em estabelecimentos da drea de alimentos no contexto das boas
praticas e da pandemia de COVID-19 (da NOTA TECNICA Ne
47/2020/SEI/GIALI/GGFIS/DIRE4/ANVISA);

b. sobre Boas Praticas de Manipulagdo e Fabricacdo de Alimentos para produgdo segura de alimentos
durante a pandemia de Covid-19 (NOTA TECNICA N2 48/2020/SEI/GIALI/GGFIS/DIRE4 /ANVISA) e

c. sobre cuidados no atendimento ao cliente em servicos de alimentagdo no Contexto do
Enfrentamento do COVID-19 (NOTA TECNICA N2 49/2020/SEI/GIALI/GGFIS/DIRE4/ANVISA)

5.2 Além dos pontos acima, o adjudicatdrio deverd apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das
condigBes necessarias para a prestagdo do servigo como requisito para celebragdo do contrato.

6. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

6.1 Os critérios de sustentabilidade sdo aqueles previstos nas especificages do objeto e/ou obrigacdes da
contratada e/ou no edital como requisito previsto em lei especial

7. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO



7.1. A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

7.1.1 A prestagdo dos servigos ficara restrita ao IFMT, em locais, datas e hordrios conforme as solicitagGes
dos setores.

7.1.2 A aquisicdo do servico de coffee break sera feita por unidades (kits) de comidas salgadas (fritas e
assadas) e doces, sucos e refrigerantes, em quantidades minimas suficientes por pessoa, conforme
pormenorizado no carddpio, considerando tratar-se de um lanche no intervalo de reunides, capacitagbes e
outros encontros realizados pelo IFMT.

7.1.3 A solicitagdo dos servigos sera feita com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, mediante a
emissdao de Ordem de Fornecimento a ser remetida por e-mail pelo Fiscal do Contrato, com descri¢gdao do
quantitativo de pessoas (unidades de kits), local, horario e demais observagdes necessarias.

7.1.3.1 Os pedidos formulados com prazo inferior ao supracitado dependerdo do aceite da empresa
contratada para serem atendidos. Caso a solicitagdo seja aceita, a contratada obriga-se a prestar o
servigo sob as condigdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.1.4 A contratada devera efetuar a entrega dos lanches e das bebidas no local indicado pela Fiscalizagao
do contrato, rigorosamente, com antecedéncia de 30 minutos do horario do intervalo dos eventos,
especificado na ordem de servico.

7.1.4.1 O recebimento cabera ao Responsavel indicado na Ordem de Fornecimento. Na solicitagdo
sera especificado o servidor responsavel pelo recebimento, bem como o telefone de contato.

7.1.5 O lanche devera estar servido com 15 minutos de antecedéncia em relagdo ao hordrio solicitado para
a prestacdo do servigo.

7.1.6 O fornecimento podera ser solicitado de segunda a sexta-feira e, excepcionalmente, em finais de
semana e feriados.

8. OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

8.1.  Exigir o cumprimento de todas as obriga¢Ges assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

8.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizacdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

8.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢coes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execuc¢do dos servicos, fixando prazo para a sua corregdo, certificando-se que as
solugBes por ela propostas sejam as mais adequadas;

8.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servi¢o, no prazo e condi¢Ges estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

8.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

8.6. Ndo praticar atos de ingeréncia na administragdo da Contratada, tais como:

8.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento
direto, tais como nos servigos de recepg¢do e apoio ao usuario;

8.6.2. direcionar a contratagdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

8.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungGes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utilizagdo
destes em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em relagdo a fungdo
especifica para a qual o trabalhador foi contratado; e

8.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio érgdo ou
entidade responsavel pela contratagdo, especialmente para efeito de concessdo de diarias e passagens.

8.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servigos objeto do contrato;

8.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;



8.9. Cientificar o 6rgdo de representagdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas
cabiveis quando do descumprimento das obrigagdes pela Contratada;

8.10. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 32, § 592, da Lei n2 8.666, de 1993.

8.11. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instalagdes, apresentem condigdes
adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servigo
for executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

8.12 O CONTRATANTE disponibilizara mesas para o coffee break ser servido.
9. OBRIGACOES DA CONTRATADA

9.1. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a
alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e
utilizar os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

9.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugao
ou dos materiais empregados;

9.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢dao do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdo em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

9.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos bdsicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagdes em vigor;

9.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante
de cargo em comissdo ou fun¢do de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n°
7.203, de 2010;

9.6. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a
empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizacdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestacgdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem
a regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item
10.2 do Anexo VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

9.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagdes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributdrias e as demais previstas em legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

9.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

9.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

9.10.  Paralisar, por determinagdo da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de
acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.11. Promover a guarda, manutengdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execuc¢do dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

9.12. Promover a organizagdo técnica e administrativa dos servigos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no
prazo determinado.

9.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as
determinagOes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.



9.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagées do memorial descritivo.

9.15. N3o permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigao de
aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, todas as
condigGes de habilitagao e qualificagdo exigidas na licitagao;

9.17.  Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para
pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas
na legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de
2015.

9.18. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementd-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndao seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitagdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

9.20.  Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

9.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacgdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

9.22. Assegurar a CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl — F
da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

9.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacdes e atualizagGes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitagdes;

9.22.2. Os direitos autorais da solucdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentagdo
produzida e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execu¢do do contrato, inclusive
aqueles produzidos por terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista
autorizagdo expressa da Contratante, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

9.23. Dispor no ato da contratacgio de ALVARA SANITARIO atualizado expedido pela Secretaria de
Saude/Vigilancia Sanitaria Municipal da sede da empresa e de todos os locais onde sejam preparados os
alimentos a serem servidos, conforme Lei Federal n. 8.080/1990 e, em especial para as empresas de Cuiabd, nos
termos da LEIl COMPLEMENTAR N2 004, DE 24 DE DEZEMBRO DE 1992 (Segdo VIil)

10. DA SUBCONTRATACAO
10.1. N3o serd admitida a subcontratagdo do objeto licitatério.
11. DA ALTERAGAO SUBJETIVA

11.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporacdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que
sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos na Dispensa de licitagdo
original; sejam mantidas as demais cldusulas e condigbes do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto
pactuado e haja a anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.

12. DO CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUGAO

12.1 A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugdo do servigo, devera comunicar a autoridade responsdvel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores
contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.2 A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢do dos servigos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagGes



técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

12.3 O representante da Contratante deverd promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do
art. 67 da Lei n2 8.666, de 1993.

12.4 O descumprimento total ou parcial das obrigagdes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara
a aplicacdo de sangbes administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n? 8.666, de 1993.

12.5 As atividades de gestdo e fiscalizagdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde
que, no exercicio dessas atribui¢des, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razdo do volume de
trabalho, ndo comprometa o desempenho de todas as agGes relacionadas a Gestdo do Contrato.

12.6 A fiscalizagdao técnica dos contratos avaliara constantemente a execugao do objeto.

12.7 Durante a execuc¢do do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servigos para evitar a sua degeneragao, devendo intervir para requerer a3 CONTRATADA a corregao das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

12.8 O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliagdo da execu¢do do objeto ou, se
for o caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestagdo dos servigos realizada.

12.9 Em hipdtese alguma, sera admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

12.10 A CONTRATADA poderd apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que poderd ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da
ocorréncia, resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

12.11 Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢des a CONTRATADA de acordo com as regras previstas
neste Termo de Referéncia.

12.12 O fiscal técnico podera realizar avalia¢do diaria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos.

12.13 As disposi¢cOes previstas nesta clausula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

12.14 A fiscalizacdo de que trata esta cldusula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da
Lei n2 8.666, de 1993.

13. DOS CRITERIOS DE AFERIGAO E MEDIGAO PARA FATURAMENTO

13.1 A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR), conforme
modelo previsto no Anexo | para cada evento, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base
nos indicadores estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a. ndao produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

b. deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servico, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.2 A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestagdo dos servigos.

13.3 Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instrugdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, sera indicada a
retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangOes cabiveis,
caso se constate que a Contratada:

13.3.1 ndo produziu os resultados acordados;

13.3.2 deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;



13.3.3 deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugdo do servigo, ou utilizou-
os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

13.4 Com o objetivo de garantir a qualidade no fornecimento de coffee break, foram definidos critérios de
cumprimento das especificagGes dos produtos e servicos, com atribuicdo dos respectivos descontos no
pagamento quando forem detectadas falhas na execugdo, conforme anexo acima referido.

13.4.1 Os descontos no pagamento estao limitados a 15% do valor de cada evento.
14. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

14.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo dos servigos, nos termos
abaixo.

14.2 No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA deverd entregar toda a
documentagao comprobatéria do cumprimento da obrigagao contratual;

14.3 O recebimento provisdrio sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscaliza¢do apds a
entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

14.3.1 A contratante realizard inspe¢ao minuciosa de todos os servicos executados, por meio de
profissionais técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servigo, com a
finalidade de verificar a adequagao dos servigos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes
finais que se fizerem necessarios.

14.3.1.1 Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal
técnico do contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a
analise do desempenho e qualidade da prestagao dos servigos realizados em consonancia com os
indicadores previstos, que poderd resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a
contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato

14.3.1.2 A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des
resultantes da execuc¢do ou materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a ultima e/ou
Unica medicdo de servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a
ser apontadas no Recebimento Provisério.

14.3.1.3 O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os
testes de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

14.3.2 No prazo de até 05 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada
fiscal ou a equipe de fiscalizagdo deverd elaborar Relatdrio Circunstanciado em consondncia com suas
atribuicGes, e encaminha-lo ao gestor do contrato.

14.3.2.1 quando a fiscalizacdo for exercida por um Unico servidor, o relatdrio circunstanciado devera
conter o registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em
relagdo a fiscalizagdo técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo
encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.

14.3.2.2 Serad considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatério
circunstanciado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

14.3.2.2.1 Na hipédtese de a verificagdo a que se refere o pardgrafo anterior ndo ser procedida
tempestivamente, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisoério no
dia do esgotamento do prazo.

14.4 No prazo de até 05 (cinco) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do
Contrato devera providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execugdo dos servigos,
obedecendo as seguintes diretrizes:

14.4.1 Realizar a analise dos relatérios e de toda a documentagdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

14.4.2 Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas; e

14.4.3 Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizagdo, com base no Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR).



14.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos
prejuizos resultantes da incorreta execug¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por for¢a das disposi¢Ges legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).

14.6 Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo
fixado pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

15. DO PAGAMENTO

15.1 A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo
de Referéncia

15.2 Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante devera comunicar a empresa para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

15.3 O pagamento sera efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

15.3.1 Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o
inciso Il do art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis,
contados da data da apresentacio da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de
1993.

15.4 A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovac¢do da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de
1993.

15.4.1 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instru¢gdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

15.5 O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessdrios e essenciais do documento, tais como:

15.5.1 o prazo de validade;

15.5.2 a data da emissdo;

15.5.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

15.5.4 o periodo de prestacdo dos servigos;

15.5.5 o valor a pagar; e

15.5.6 eventual destaque do valor de retengdes tributdrias cabiveis.

15.6 Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa,
o pagamento ficard sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipdtese, o
prazo para pagamento iniciar-se-a apds a comprovacdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer
Onus para a Contratante;

15.7 Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para
pagamento.

15.8 Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manutenc¢do das
condigBes de habilitacdo exigidas no edital.

15.9 Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.

15.10 Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administragdo deverd realizar
consulta ao SICAF para identificar possivel suspensdo tempordria de participagdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas,
observado o disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.

15.11 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem



como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e
necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

15.12 Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.

15.13 Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situagao junto ao SICAF.

15.13.1 Sera rescindido o contrato em execugdo com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por
motivo de economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia,
devidamente justificado, em qualquer caso, pela maxima autoridade da contratante.

15.14 Quando do pagamento, sera efetuada a retengdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017,
quando couber.

15.15 E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, a8 empresa privada que tenha em seu
quadro societdrio servidor publico da ativa do drgao contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orgamentarias vigente.

15.16 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, o valor devido devera ser acrescido de atualizagao financeira, e sua apuragao se fard desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicacdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:
EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; VP = Valor da parcela a
ser paga.

| =ndice de compensac3o financeira = 0,00016438, assim apurado:

I =0,00016438

1=(TX) 1=(6/100)/365 TX = Percentual da taxa anual = 6%

16. DO REAJUSTE

16.1. Os pregos inicialmente contratados sao fixos e irreajustdveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentagdo das propostas.

16.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os pregos iniciais serdo
reajustados, mediante a aplicagdo, pela CONTRATANTE, do indice da Taxa Selic exclusivamente para as
obrigacGes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte férmula (art. 52 do
Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-12) /12, onde:

R = Valor do reajuste procurado;

V = Valor contratual a ser reajustado;

12 =indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da
proposta na licitagdo;

I =ndice relativo ao més do reajustamento;.

16.3.  Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serad contado a partir dos
efeitos financeiros do ultimo reajuste.

16.4. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente
tdo logo seja divulgado o indice definitivo.

16.5. Nas aferigGes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.

16.6. Caso oindice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais
ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.

16.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para



reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

16.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

17. GARANTIA DE EXECUGAO

17.1 N3o havera exigéncia de garantia contratual da execugdo.

18. DAS SANGOES ADMINISTRATIVAS

18.1 Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

® QO o T

. falhar na execugdao do contrato, pela inexecug¢do, total ou parcial, de quaisquer das obriga¢Oes

assumidas na contratac¢ao;

. ensejar o retardamento da execug¢do do objeto;
. fraudar na execug¢do do contrato;

. comportar-se de modo inidéneo; ou

. cometer fraude fiscal.

18.2 Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangdes:

Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigacdes contratuais
consideradas faltas leves, assim entendidas aquelas que n3do acarretam prejuizos significativos para o
servigo contratado;

. Multa de:

a) 0,1% (um décimo por cento) até 0,2% (dois décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado
em caso de atraso na execugdo dos servicos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo
quinto dia e a critério da Administra¢do, no caso de execu¢do com atraso, podera ocorrer a nao-
aceitacdo do objeto, de forma a configurar, nessa hipétese, inexecuc¢do total da obrigacdo assumida,
sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenga;

b) 0,1% (um décimo por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso
na execucao do objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecucdo parcial
da obrigacdo assumida;

c) 0,1% (um décimo por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de
inexecucdo total da obrigacdo assumida;

d) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das
tabelas 1 e 2, abaixo; e

e) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da
garantia (seja para reforgo ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por
cento). O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autorizard a Administragdo CONTRATANTE a
promover a rescisao do contrato;

f) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

Il. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgao, entidade ou unidade administrativa pela

qual a Administracdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

lll. Sangdo de impedimento de licitar e contratar com 6rgdos e entidades da Unido, com o consequente

V.

descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, enquanto perdurarem
os motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitagdo perante a prdpria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante
pelos prejuizos causados;

18.3 A Sangdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é aplicavel em quaisquer
das hipdteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.

win o o “, o n

18.4 As sangOes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com
as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

18.5 Para efeito de aplicagdo de multas, as infragdes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1




GRAU CORRESPONDENCIA
1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato
3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato
4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato
5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO
ITEM DESCRIGAO GRAU

Permitir situagao que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou
consequéncias letais, por ocorréncia;

Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os
servigos contratuais por dia e por unidade de atendimento;

Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por
empregado e por dia;

Recusar-se a executar servigco determinado pela fiscalizagao, por servigo e por
dia;

Retirar funcionarios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a
anuéncia prévia do CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal,
por funcionario e por dia;

Cumprir determinagéo formal ou instrugdo complementar do 6rgéo fiscalizador, por
ocorréncia;

Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as
necessidades do servigo, por funcionario e por dia;

Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos néo previstos nesta tabela
9 de multas, apos reincidéncia formalmente notificada pelo 6rgéo fiscalizador, por 03
item e por ocorréncia;

10 Indicar e manter durante a execugéo do contrato os prepostos previstos no 01
edital/contrato;

1" Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relagéo de 01
obrigacdes da CONTRATADA

18.6 Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, lll e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou



profissionais que:

18.6.1 tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento
de quaisquer tributos;

18.6.2 tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

18.6.3 demonstrem nao possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

18.7 A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara
o contraditdrio e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 8.666, de
1993, e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

18.8 As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serao inscritos na Divida
Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

18.8.1 Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 05 (cinco) dias, a
contar da data do recebimento da comunicagao enviada pela autoridade competente.

18.9 Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido
ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

18.10 A autoridade competente, na aplicacdo das sangdes, levard em consideragdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

18.11 Se, durante o processo de aplicagdio de penalidade, se houver indicios de pratica de infracdo
administrativa tipificada pela Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administra¢do publica
nacional ou estrangeira, cépias do processo administrativo necessarias a apura¢do da responsabilidade da
empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdao
sobre a eventual instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

18.12 A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administra¢do Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo
seu rito normal na unidade administrativa.

18.13 O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apurac¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administracdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participacdo de agente publico.

18.14 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF.
19. CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR.

19.1 As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no edital.

19.2 Os critérios de qualificagdo econdmico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

19.3 Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serdo:

19.3.1 Comprovacdo de aptiddo para a prestagdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de
atestado(s) de capacidade de fornecimento fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou
privado;

19.3.1.1 Para fins da comprovagdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

19.3.2.1.1 Devera haver a comprovagdo da experiéncia minima de 1 (um) ano na prestacao
dos servigos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos diferentes, ndo havendo
obrigatoriedade do ano ser ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN
SEGES/MPDG n. 5/2017.

19.3.1.2 Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente;



19.3.1.3. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido,
pelo menos, um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo
inferior, conforme item 10.8 da IN SEGES/MPDG n. 5/2017;

19.3.1.4 Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servico, a
apresentacdo de diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa
situagdo se equivale, para fins de comprovac¢do de capacidade técnico-operacional, a uma unica
contratagdo, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.3.1.5 O licitante disponibilizara todas as informagdes necessarias a comprovac¢ao da legitimidade
dos atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu
suporte a contrata¢do, enderego atual da contratante e local em que foram prestados os servigos,
consoante o disposto no item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

19.4 Os critérios de aceitabilidade de pregos serao:

19.4.1 Valor méximo Global: R$ 941.250,45 (novecentos e quarenta e um mil, duzentos e cinquenta reais
e quarenta e cinco centavos)

19.4.2 Valores maximos unitdrios: conforme tabela contida no item 1.1.
19.5 O critério de julgamento da proposta é o menor prego unitario.
19.6 As regras de desempate entre propostas sao as discriminadas no edital.
20. JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA DE REGISTRO DE PRECO
20.1. O Sistema de Registro de Preco escolhido estd alicer¢ado no art. 3°, do Decreto n. 7892/2013:

20.1.1. Os servicos de coffee breaks sdo necessarios e pedidos de acordo com a agenda de reunides,
eventos e capacitagées, de modo que somente sera contratado no periodo de utiliza¢do, ou seja, com
entregas parceladas;

20.1.2. Economia do recurso publico, pois somente serad contratado segundo o calendario de eventos de
cada setor, ndo podendo ser definido quantitativo especifico para cada evento.

21. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS.

21.1. O custo estimado da contratacio é de RS 941.250,45 (novecentos e quarenta e um mil, duzentos e
cinquenta reais e quarenta e cinco centavos).

22. DOTAGAO ORCAMENTARIA

22.1 A indicacdo da dotagdo orcamentdria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou
instrumento equivalente.

ANEXOS:

Anexo | - Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR)
Anexo Il - Mapa de Riscos

Anexo Il - Estudo Técnico Preliminar
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Pré-Reitor de Administragdo
Portaria IFMT n2 419 de 28 de fevereiro de 2023
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Decreto Presidencial de 31/03/2021

ANEXO | - INSTRUMENTO DE MEDICAO DE RESULTADO (IMR)

Contratada/Representante:

1 Permitir a presenga de empregado ndo trajado
Limite de tolerancia: 1 (uma) ocorréncia durante a validade do contrato

Ndo retirar todos os objetos e equipamentos utilizados apds o evento no prazo
2 estabelecido 1
Limite de tolerancia: 1 (uma) ocorréncia durante a validade do contrato

N&o utilizar, na manipulagdo dos alimentos, luvas descartdveis ou pingas e espatulas.

3 - A N . 2
imite de tolerancia: 1 (uma) ocorréncia durante a validade do contrato

4 Ndo manter pelo menos uma pessoa da equipe de montagem durante todo o evento. 5
Limite de tolerancia: 1 (uma) ocorréncia durante a validade do contrato

5 Deixar de apresentar algum item especificado para a infraestrutura. Limite de 3
tolerdncia: 1 (uma) ocorréncia durante a validade do contrato

6 Entregar produto diferente do cardapio especificado (quando for o caso). Limite de 3

tolerancia: 1 (uma) ocorréncia durante a validade do contrato

Ndo substituir imediatamente qualquer alimento ou utensilio que desatenda as
7 exigéncias. 4
imite de tolerdncia: 1 (uma) ocorréncia durante a validade do contrato

N3o entregar a quantidade minima de produto especificada no pedido.
8 Limite de tolerancia: 1 (uma) ocorréncia durante a validade do contrato, limitado a 5% 4
da quantidade contratada para o dia e hordrio da ocorréncia.

Apresentar produto em desacordo com a legislagdo sanitaria ou fora do prazo de
9 validade. 4
Limite de tolerancia: 1 (uma) ocorréncia durante a validade do contrato

Tabela de descontos referentes as falhas ocorridas na execugdo do fornecimento:

Grau de falha na execugao Percentual a ser descontado no pagamento da Ordem de Fornecimento
1 2%
2 5%
3 7%
4 10%

N de ocorréncias:

Local: __Data: _
Ciente:

(rubrica do
representante da contratada) (rubrica do representante da contratante)

ANEXO Il - MAPA DE RISCOS

RISCO 01: CONTRATAGAO NAO ATENDE A NECESSIDADE DA ADMINISTRAGAO

FASE DE ANALISE
[ X JPlanejamento da Contratagdo [ ]Selegdao do Fornecedor [ ] Gestdo do Contrato

Probabilidade: [ 1Baixa [ XIMédia [ JAlta



Impacto: [ 1Baixo [ IMédio [ X]Alto
Id Dano
1.  Contratagdo ndo atende a necessidade da administragéo
Id Acao Preventiva Responsavel
Coordenagao Geral de
Compras/PROAD
Coordenagao Geral de
Compras/PROAD
Departamento de
Aquisi¢édo e Contratos

1.  Designar uma equipe de planejamento capacitada

2. Participacéo efetiva do setor requisitante nas atividades da equipe

3.  Supervisdoffiscalizagdo do setor requisitante

Id Acao de Contingéncia Responsavel
Departamento de

1. Instauragdo de Processo Administrativo de Apuragao de Irregularidades .
Aquisi¢édo e Contratos
2 Resciséo contratual ou equivalente concomitante com contratagéo de Departamento de
" remanescente ou nova contratagao. Aquisi¢édo e Contratos

RISCO 02: DESCRIGAO INADEQUADA DO OBJETO

FASE DE ANALISE
[ X JPlanejamento da Contratagdo [ ]Selecao do Fornecedor [ ] Gestdo do Contrato

Probabilidade: [ X ]Baixa [ IMédia [ ]Alta
Impacto: [ ]Baixo [ IMédio [ X]Alto
Id Dano

1. Produtos insatisfatérios.
Id Acao Preventiva Responsavel
1. Realizar um bom planejamento Equipe de Planejamento

. - . A Coordenagéao Geral de
2 . Realizar a revisao do Edital, Termo de Referéncia e seus anexos.

Compras
Id Acéao de Contingéncia Responsavel
1. Revogacao/anulagéao da licitagéo. Pregoeiro

RISCO 03: PRESTACAO DO SERVIGO INCOMPATIVEL EM QUANTIDADE E QUALIDADE ESPECIFICADAS NO
TERMO DE REFERENCIA

FASE DE ANALISE
[ X JPlanejamento da Contratagdo [ ]Selegao do Fornecedor [ ] Gestdo do Contrato

Probabilidade: [ X ]Baixa [ IMédia [ JAlta
Impacto: [ ]Baixo [ IMédio [ X]Alto
Id Dano

1. Ficar sem os materiais ou serem insatisfatorios.

2. Eventos prejudicados por ficar sem os materiais.

Id Acéo Preventiva Responsavel
1. Realizar um bom planejamento. Equipe de planejamento
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1. Supervisionar o servigo Fiscais / Gestor Contratos

Notificagdes quanto ao cumprimento das obriga¢des e abertura de processo para

. . ~ Fiscais / Gestor Contratos
aplicagao de sangoes.

RISCO 04: INCAPACIDADE DO FORNECEDOR EM ATENDER AS DEMANDAS

FASE DE ANALISE
[ JPlanejamento da Contratacdo [ X ]Selecao do Fornecedor [ ] Gestdo do Contrato

Probabilidade: [ X |Baixa [ Média [ JAlta
Impacto: [ 1Baixo [ IMédio [ X]Alto

Id Dano
1. Fornecedor n&o atende as expectativas da administracéo.

Id Acao Preventiva Responsavel



Equipe de planejamento/
1. Exigéncia de qualificagdo técnica compativel com o objeto qaup ; P . J -
Equipe de Licitagcao
2 Capacitar pregoeiro e equipe de apoio Coordenagdo Geral de
) P preg qauip P Compras
Id Acao de Contingéncia Responsavel
1 Abertura de Processo Administrativo de Apuragéo de Irregularidades, Departamento de Aquisigéo
) para realizar a aplicagao de sangdes e Contratos
Depart to de Aquisica
2. Rescisao contratual epariamento de Aquisigo

e Contratos

RISCO 05: ACEITAGAO DE PROPOSTA EM DESACORDO COM O EDITAL

FASE DE ANALISE
[ JPlanejamento da Contratagdo [ X ]Selecao do Fornecedor [ ] Gestao do Contrato

Probabilidade: [ X ]Baixa [ IMédia [ ]Alta
Impacto: [ ]Baixo [ IMédio [ X]Alto
Id Dano

1. Fornecedor que n&o atende as expectativas da administragéo

Id Acéao Preventiva Responsavel

1. Capacitar pregoeiro Coordenagdo Geral de
Compras

Id Acao de Contingéncia Responsavel

Retorno para fase de analise de propostas de outros licitantes ou
" Revogagao/anulagéo da licitagéo.

Pregoeiro
RISCO 06 : AUSENCIA DE FORNECEDORES PARA ATENDIMENTO

FASE DE ANALISE
[ JPlanejamento da Contratagdo [ X ]Selegao do Fornecedor [ ] Gestdo do Contrato

Probabilidade: [ 1Baixa [ IMédia [ X]Alta
Impacto: [ ]Baixo [ IMédio [ X]Alto
Id Dano
1. Necessidade de repetir o procedimento licitatério o que atrasaria as aquisigoes.
Id Acao Preventiva Responsavel
Ampla divulgacéo em sites institucionais, envio de convite via e-mail para o maximo Coordenacgéo Geral de
" de fornecedores possiveis. Compras/PROAD
Id Acéo de Contingéncia Responsavel

1 Repetir o procedimento licitatério para os itens desertos ou que por algum motivo
’ venham a ser frustrados.

Equipe de Licitacédo
RISCO 07: FISCALIZAGAO INEFICIENTE DO CONTRATO

FASE DE ANALISE
[ JPlanejamento da Contratagdo [ ]Selecdo do Fornecedor [ X ] Gestdo do Contrato

Probabilidade: [ ]Baixa [ X]Média [ ]Alta
Impacto: [ ]Baixo [ IMédio [ X]Alto
Id Dano
1. Servigo em desacordo com o contratado.
2. Empresa em desacordo com os requisitos contratuais e legais.
Id Acéao Preventiva Responsavel
e Departamento de
1. Cc tar fi
apactariiscals Aquisi¢éo e Contratos
Fiscais / Gestor d
2. Documentar o acompanhamento da fiscalizagéo iscais [ estor de
Contrato
Id Acéao de Contingéncia Responsavel
D rt tod
1. Substituigdo do(s) fiscal(is) do contrato Spariamento &e

Aquisicéo e Contratos



RISCO 08: DESCUMPRIMENTO DAS OBRIGACOES CONTRATUAIS PELA CONTRATADA

FASE DE ANALISE
[ JPlanejamento da Contratagdo [ ]Selegdo do Fornecedor [ X ] Gestdo do Contrato

Probabilidade: [ ]Baixa [ X]Média [ ]Alta
Impacto: [ ]Baixo [ IMédio [ X]Alto
Id Dano
1. Ficar sem o servigo
2. Produtos Insatisfatorios
Id Acéao Preventiva Responsavel
1 Acompanhamento da execugdo do contrato em relagdo ao Fiscais / Gestor de
) cumprimento das obrigagdes contratadas Contrato
Id Acao de Contingéncia Responsavel
Fiscais / Gestor de
1. Notificar a empresa pelo descumprimento das obrigages
P P P 9ag Contrato
. ~ . Gestor de
Proceder a abertura de Processo de Apuragéo de Irregularidades, e
2. . o . . Contratos / Departamento
se for o caso aplicar as sangdes administrativas o
de Aquisicé@o e Contratos
. . Gestor de Contratos
Rescisdo do atual contrato e planejamento para uma nova
3. / Departamento de

contratacdo.
¢ Aquisi¢ao e Contratos
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Ministério da Educacgéo
Secretaria de Educagao Profissional e Tecnolégica
Instituto Federal de Educagao Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso
Reitoria

Estudo Técnico Preliminar
Modelo Conforme INSTRUQAO NORMATIVA N2 40, DE 22 DE MAIO DE 2020

1. Informagoes Basicas

Numero do processo: 23188.001213.2022-27
Objeto: Fornecimento de Coffee Break

2. Descrigao da necessidade

2.1 As Pro-Reitorias e Diretorias Sistémicas do IFMT tem por finalidade conduzir a¢Ges voltadas ao apoio
organizacional, operacional e logistico dos Campi do IFMT. Para tanto, é de praxe a realizagdo de eventos em
resposta as demandas especificas, a partir das necessidades de cada setor ou departamento. O planejamento e a
organizacdo das reunides, capacitacdes, semindrios, conferéncias e demais encontros sdo atividades essenciais
para a implementacdo das prioridades e para o continuo fortalecimento das atividades deste Instituto.

2.2 Logo, neste contexto, ha consideravel necessidade da contratacdo de empresa prestadora de servigos de
fornecimento de alimentos e de buffet - tipo coffee break, de acordo com a particularidade do evento institucional
e promocdo da qualidade de vida entre a comunidade do IFMT.

2.3 Pelo exposto e com base nos principios da Administragdo Publica de economicidade e eficiéncia, bem como o
fortalecimento do bem estar social necessita-se da contratacdo de empresa especializada na presta¢do de
servicos de fornecimento de coffee break, para atendimento das demandas dos setores da Reitoria do IFMT, a fim
de prover os eventos (reunides, capacitacdes, encontros, dentre outros) com momento que possibilite: a
integragdo dos presentes, a troca de ideias e questionamentos sobre o assunto tratado, a fim de proporcionar um
maior aproveitamento. Sendo assim, momentos de intervalo tornam-se indispensaveis, e, para o bem-estar dos
participantes, o fornecimento do coffee break se faz necessario.

2.4 Vale ainda considerar que o servigo a ser contratado nao é atividade fim do IFMT, portanto, ndo dispomos de
conhecimento, mdo de obra e material adequado para a correta execucdo do servico. Neste sentido, existe
vantajosidade na terceirizagdo do servico em detrimento a prestagdo direta pela entidade.

2.5 Os resultados esperados sdo:

a) Contribuir para o melhor aproveitamento dos servidores nos eventos de capacitagdo e institucionais,
favorecendo o aprendizado e o clima organizacional.

b) Qualidade, precisdo e tempestividade na prestagdo dos servicos de coffee break, cortesia, prontiddo e
profissionalismo do pessoal indicado pela contratada, bem como de seus prepostos, para a realizacdo dos
servigos;

c¢) Qualidade e uniformidade visual dos materiais elaborados, em consonancia com os padrdes e exigéncias
estabelecidas;

d) Pronta resposta as demandas da Contratante.
3. Area requisitante

Nome do setor Requisitante: Pré-Reitoria de Administra¢do
Responsavel: Tulio Marcel Rufino de Vasconcelos Figueiredo



4. Descricao dos Requisitos da Contratacao

4.1 A contratagdo, objeto do presente estudo, caracteriza-se como de natureza comum, tendo em vista que é
geralmente oferecida por diversos fornecedores e facilmente comparaveis entre si, de modo a permitir a decisdo
de compra com base no menor prego, por meio de especificagdes usuais praticadas no mercado.

4.2 Deve-se destacar que os servigos pretendidos ndao possuem natureza continuada, pois 0os mesmos serdo
executados em eventos isolados que ndo possuem frequéncia certa, além disso ocorrerdo conforme planejamento
das agdes dos setores requisitantes.

4.3 No intuito de atender os requisitos para contratagao de empresa prestadora de servigos, espera-se que o
trabalho seja realizado por profissionais devidamente capacitados, comprovando experiéncia. Espera-se, ainda,
que o fornecedor desenvolva o servigo atentando para as praticas de sustentabilidade, especialmente no que
concerne ao fornecimento de coffee breaks, evitando o uso demasiado de descartaveis, optando, quando for
possivel, pelo uso de lougas.

4.4 A prestacdao dos servigos ficard restrita ao IFMT, em locais, datas e hordrios conforme as solicitagdes dos
setores.

4.5 A aquisicdo do servigo de coffee break serd feita por unidades (kits) de comidas salgadas (fritas e assadas) e
doces, sucos e refrigerantes, em quantidades minimas suficientes por pessoa, conforme pormenorizado no
carddpio, considerando tratar-se de um lanche no intervalo de reuniGes, capacitacdes e outros encontros
realizados pelo IFMT.

4.6 A solicitagdo dos servigos serd feita com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis, mediante a emissdo de
Ordem de Fornecimento a ser remetida por e-mail pelo Fiscal do Contrato, com descricgdo do quantitativo de
pessoas (unidades de kits), local, horario e demais observagdes necessarias.

4.7 Os produtos deverdao ser entregues bem acondicionados em embalagens térmicas e higiénicas que
proporcionem sua perfeita conservagdo até o momento de serem consumidos, observando rigorosamente as
normas higiénicas e sanitdrias que regem a matéria, em especial as de salubridade e transporte;

4.8 Os itens alimenticios deverdo ser acompanhados de pratos descartdveis de 15cm, copos descartaveis de
200ml, talheres descartaveis e guardanapos (todos esses itens em quantidade suficiente para atender todo o
publico participante do evento).

4.9 O servico devera incluir bandejas, refratarios e demais recipientes para os alimentos e bebidas, toalhas de
mesa e cobre manchas para o buffet, mesas para apoio e lixeiras com sacos plasticos.

4.10 A contratada deverd efetuar a entrega dos lanches e das bebidas no local indicado pela Fiscalizagdo do
contrato, rigorosamente, com antecedéncia de 30 minutos do horario do intervalo dos eventos, especificado na
ordem de servigo.

4.11 O lanche deverd estar servido com 15 minutos de antecedéncia em relagdo ao horario solicitado para a
prestacdo do servico.

4.12 A contratada devera observar a Resolugdo RDC ANVISA n2 216, de 2004, alterada pela RDC ANVISA n2 52, de
2014, bem como legislagdo e/ou normas de 6rgdos de vigildncia sanitaria estaduais, distrital e municipais e
demais instrumentos normativos aplicaveis;

4.13 Executar os servigos em estrita observancia das especificacGes técnicas e dos detalhamentos constantes do
objeto deste Estudo Técnico Preliminar, inclusive com observancia ao Regulamento Técnico de Boas Praticas para
Servicos de Alimentagdo, aprovado pela Resolugdo RDC n® 216, de 15/9/04 da ANVISA, que trata dos
procedimentos que devem ser adotados na prestacdo de servicos de alimentagdo, a fim de garantir as condicGes
higiénico-sanitarias do alimento preparado.

4.14 Parametros obrigatérios para as preparagoes:

a. Manter o padrao de qualidade e de atendimento pessoal, desde o primeiro até o ultimo dia de vigéncia do
Contrato, bem como todas as condigdes de higiene e validade dos alimentos, exigidas na licitagdo.

b. Disponibilizar os materiais necessarios para a execugdo dos servigos e apresentar, sempre que solicitado
pelo IFMT, os documentos que comprovam a procedéncia dos alimentos e utensilios utilizados.

¢. Transportar e manter acondicionado as bebidas, alimentos e servico de lougas em embalagens limpas,
desinfetadas, além daquelas destinadas exclusivamente para frio e quente (bebidas e comidas).

4.15 A Contratada devera utilizar, na prestagdo do servigo, equipamentos, acessorios e utensilios (incluindo
descartaveis) higienizados e em perfeitas condi¢Ges de uso, adequados para cada tipo de servigo;



4.16 Em caso de continuidade do periodo de emergéncia sanitaria da COVID-19 na época da prestacdo do servigo,
a empresa devera seguir as orientagdes da ANVISA a seguir:

a) sobre o uso de luvas e mascaras em estabelecimentos da area de alimentos no contexto das boas praticas
e da pandemia de COVID-19 (da NOTA TECNICA N2 47/2020/SEI/GIALI/GGFIS/DIRE4/ANVISA);

b) sobre Boas Praticas de Manipulagdo e Fabricagdo de Alimentos para produgdo segura de alimentos
durante a pandemia de Covid-19 (NOTA TECNICA N2 48/2020/SE|/GIALI/GGFIS/DIRE4 /ANVISA) e

c) sobre cuidados no atendimento ao cliente em servigos de alimentagdo no Contexto do Enfrentamento do
COVID-19 (NOTA TECNICA N2 49/2020/SEI/GIALI/GGFIS/DIRE4/ANVISA)

5. Levantamento de Mercado

5.1 O levantamento de mercado foi feito conforme as orienta¢des da Instrugdo Normativa n° 73, de 05 de agosto
de 2020, que dispde sobre o procedimento administrativo para a realizagdo de pesquisas de pregos para a
aquisicdo de bens e contratacdo de servicos em geral, no dmbito da Administracdo Publica Federal direta,
autdrquica e fundacional. Para a formac¢do dos precos de referéncia foi levado em consideragdo a pesquisa no
Painel de Precos do Governo Federal.

6. Descri¢ao da solugdo como um todo

6.1 A execugdo dos servicos compreende o fornecimento de alimentos e bebidas no local do evento, e demais
atividades necessarias a sua boa execucdo.

6.2 A aquisicdo do servico de coffee break sera feita por unidades (kits) de comidas salgadas (fritas e assadas) e
doces, sucos e refrigerantes, em quantidades minimas suficientes por pessoa, conforme pormenorizado no
carddpio a seguir, considerando tratar-se de um lanche no intervalo de reunides, capacita¢Ges e outros encontros
realizados pelo IFMT.

6.3 O servico de coffee break deverd conter salgados quentes, salgados e/ou sanduiches frios, tortas e/ou bolos
doces, frutas ou salada de frutas, refrigerante comum e ligh/diet e sucos naturais, sendo no minimo de 8 a 10
itens de comida, 2 tipos de sucos e 2 tipos de refrigerantes (normal e diet/ligth) por pessoa, conforme rol
exemplificativo:

6.3.1. Salgados quentes (rol exemplificativo e ndo taxativo): bolo de queijo, pdo de queijo, pastel com
diversos recheios, salgados feitos com massa folhada e diversos recheios, espetinho de frango, esfira, quibe
(cru, frito ou assado), mini quiches, almofadinha de presunto e queijo, enroladinho de salsicha, bolinha de
gueijo, empada com recheios variados, risoles variados, croquete de frango, croquete sui¢o, croquete de
milho e aletria, p3o italiano/presunto e mucarela, peito de frango empanado, pastel de forno de diversos
recheios, saltenhas de frango, brioches com recheios variados, pdo de batata com recheio de catupiry;

6.3.2. Salgados e sanduiches frios (rol exemplificativo e ndo taxativo): paté com torrada, barquete variados,
mini-pao francés com presunto, queijo mugarela, tomate e alface, lanche frio de frango com catupiry,
sanduiche americano, sanduiche prensado, bauru, misto quente, pdozinho de batata ou milho ou centeio ou
leite recheado, sanduiches light, sanduiche com recheio de presunto magro, peito de frango defumado e
queijos diversos;

6.3.3. Tortas quentes e frias (rol exemplificativo e ndo taxativo): torta folhada, empaddes, torta americana,
torta com recheio variado, quibe cru ou assado, coalhada seca, mousses salgadas, cuscuz paulista, outros;

6.3.4. Bolos, doces, queijos e frutas (rol exemplificativo e ndo taxativo): bolos de cenoura com cobertura de
chocolate, bolo de chocolate, bolo de laranja, bolo de arroz, bolo de milho verde, bolo de banana com
aveia, bolo de mandioca, fatia hungara; Romeu e Julieta (queijo branco com goiabada); salada de frutas;
doces em compota diversos; sorvete diet e normal; castanhas; queijo frescal light e normal;

6.3.5. Sucos naturais (rol exemplificativo e ndo taxativo): laranja, abacaxi com horteld, acerola, goiaba,
melancia, manga, caju, carambola, sucos de embalagem “tetra pak” de boa qualidade;

6.3.6. Refrigerantes (rol exemplificativo e ndo taxativo): diet, light e comum;

6.3.7. Servigo de apoio: material completo a serem utilizados na apresentagdo dos produtos quando de sua
utilizacdo, tais como: toalhas, mesas, pratos descartaveis, talheres descartaveis, travessas (vidro ou inox),
guardanapo de papel, copos, tagas e outros.

6.3.8. Servico de Apoio de Pessoal: servico de montagem, desmontagem dos materiais, utensilios, mesas e
colocagdo e reposicdo de comidas e bebidas, bem como a retirada de seus materiais apds o término do
coffee break. A empresa Contratada devera incluir servico de mado de obra para a organizagcdo prévia do



coffee break, acompanhamento durante o periodo de realizagdo do mesmo, além da organizacdo ao seu
término;

6.3.9. Os cardapios acima mencionados sdo considerados exemplificativos, podendo o Fiscal do Contrato
solicitar outros que atendam as normas de salubridade e padrao de qualidade, inerentes aos servigos
contratados;

6.3.10. As bebidas poderado ser substituidas parcial ou totalmente por leite achocolatado ou chas quente ou
gelado ou ainda agua saborisada, podendo o fiscal do contrato solicitar no ato do pedido;

6.4 Formas de Preparo:

6.4.1 Gelos: deverdo ser preparados com agua propria para consumo (natural, filtrada ou mineral), para
serem adicionados as bebidas;

6.4.2 Salgados: assados, fritos e preparagdes naturais. Ex: sanduiches naturais;

6.4.3 Sucos: deverdo ser preparados com a utilizagdo de agua prépria para consumo (filtrada ou mineral) e
deverdo ser sempre naturais, dando-se sempre preferéncia as frutas da esta¢do. Em caso de sucos em
embalagens “tetra packs”, deverdao ser de alta qualidade e puros, naturais, sem adicdo de aromatizantes,
conservantes e aditivos quimicos.

6.4.4 E proibido utilizar condimentos industrializados e/ou que possuam glutamato monosédico ou outro
produto industrializado que realce o sabor dos alimentos;

6.4.5 E permitido o uso de conservas artesanais;

6.4.6 E proibido utilizar gorduras hidrogenadas na preparacio dos alimentos a serem servidos, sejam
salgados ou doces;

6.4.7 E proibido o reaproveitamento de salgados preparados e n3o servidos;
6.4.8 Usar com muita moderacdo acgucar refinado (branco), éleo, manteiga e sal;
6.4.9 A composicdo dos salgados deverd obedecer a proporc¢ao de 30% de massa e 70% de recheio;

6.4.10 Os recheios dos salgados de carnes brancas e vermelhas ndo poderdo ter gordura, pele e osso e, em
relacdo aos recheios de queijos, dar preferéncia aos queijos brancos;

6.4.11 No refogado do recheio, quando for o caso, devera predominar a utilizacdo das verduras naturais as
em conserva (industrializadas).

6.4.12 Todos os alimentos e bebidas servidos deverdo ser identificados com placas/etiquetas de
identificacdo da preparacdo, desde o transporte até na mesa de consumo;

6.5 Os produtos deverdo ser entregues bem acondicionados em embalagens térmicas e higiénicas que
proporcionem sua perfeita conservagdo até o momento de serem consumidos.

6.6 No caso de evento com coffee-breaks em dias consecutivos, ou quando o coffee break for servido
repetidamente em um mesmo evento, a contratada devera variar o carddpio com tipos alternados de bebidas,
salgados, doces, bolos e frutas dentro das especificagdes determinadas.

6.7 Todos os géneros alimenticios, condimentos ou quaisquer outros componentes utilizados na elaboragdo dos
lanches devem ser, obrigatoriamente, de primeira qualidade, estar no prazo de validade e em perfeitas condi¢des
de conservagado, higiene e apresentagao. O servigo devera atender as exigéncias da Vigilancia Sanitdria para esse
ramo de atividade.

6.8 Os materiais e equipamentos como: forno, fogao, geladeira, freezer, micro-ondas, utensilios de cozinha, pano
de prato, sacos de lixo, panos de chdo, necessdrios para entrega do pedido, sdo de responsabilidade da
CONTRATADA;

6.9 Serdo sempre solicitados, no minimo, 15 unidades de coffee-break a cada requisicdo.
6.10 Eventuais sobras do coffee break de cada evento ficardo a disposicao do CONTRATANTE.

6.11 A Contratada deve estar preparada para, eventualmente, atender a mais de 1 evento simultaneamente e em
locais diferentes.

6.12 A contratada devera observar as normas de vigilancia sanitdria para o transporte de alimentos para consumo
humano, especialmente quanto aos seguintes requisitos:



As caixas onde sdo transportadas a mercadoria ndo pode estar em contato com a cabine do condutor;

As paredes devem ser lisas;

Os estrados devem ser resistentes e impermeaveis, e devem facilitar a circulagdo do ar;

Devem ter dispositivos de refrigeracdo, para que se mantenha a conservagdo dos produtos que necessitem;
O transporte de pdo ndo deve ter a superficie forrada com tecido;

Os equipamentos de ventilagdo natural devem estar desligados com o veiculo carregado.
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6.13 O transporte das matérias-primas, insumos, produtos semielaborados e os elaborados devera ser realizado
em veiculo apropriado da Contratada, devidamente higienizado e climatizado, em que os géneros alimenticios -
dependendo de sua natureza - estejam acondicionados em recipientes térmicos hermeticamente fechados.

6.14 A Contratada devera assumir inteira responsabilidade técnica e administrativa do objeto contratado, nido
podendo, sob qualquer hipotese, transferir a outras empresas a responsabilidade por problemas na execugdo do
servigo;

6.15 A Contratada devera apresentar sua equipe com uniformes padronizados e de acordo com a fungdo
desempenhada;

6.16 A Contratada devera manter colaborador(s) no local da prestagdo do servico de coffee break, durante todo o
periodo, devidamente identificado(s) com cracha(s) e uniforme(s) da empresa;

6.17 A retirada dos materiais e equipamentos utilizados devera ocorrer imediatamente apds a realizagdao dos
eventos, bem como o recolhimento e acondicionamento do lixo proveniente da execuc¢do dos servigos;

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

7.1 Hoje em dia é bem dificil uma estimativa baseada no histérico de consumo, tendo em vista a pandemia que ja
dura 2 anos e a nova realidade da Reitoria, apds a pandemia, onde parte dos servidores encontram-se no
teletrabalho e as reunides/capacitacdes ainda podem acontecer on /ine, contudo gradativamente estd sendo
retomada a agenda de eventos presenciais, considerando que viabilizam o planejamento estratégico das
atividades institucionais.

7.2 As quantidades abaixo explicitadas referem-se a expectativa de pessoas participantes dos eventos
programados por setor e ndo obrigam a Reitoria do IFMT a demanda-las durante o periodo, servindo apenas como
referéncias.

Setor Demandante Documento de Solicitagdo |Unidade | Quantidade
. . Requerimento 10/2022 -
*
01 | Gabinete do Reitor RTR-GAB/RTR/IFMT Pessoas 500
o ) OFiCIO N2 110/2022 - RTR-
02 || Pré-reitoria de Ensino PROEN/RTR/IEMT Pessoas 1.000
. . OFiCIO N° 134/2022 - RTR-
03 || Pré-reitoria de Pesquisa PROPES/RTR/IFMT Pessoas 450
. . OFiCIO N2 152/2022 - RTR-
04 || Pré-reitoria de Extensao PROEX/RTR/IFMT Pessoas 450
OFiCIO N2 42/2022 - RTR-
05 || Pré-reitoria de Gestdo de Pessoas | DGGP/RTR- Pessoas 500
PROPESSOAS/RTR/IFMT
06 Diretoria Sistémica de Assisténcia | OFICIO N2 61/2022 - RTR- Pessoas 360
Estudantil DSAE/RTR/IFMT
Diretoria Sistémica de Relagdes OFiCIO N2 12/2022 - RTR-
971 Internacionais DSRI/RTR/IFMT Pessoas 150
08 Diretoria Sistémica de Tecnologia | OFiCIO N° 13/2022 - RTR- Pessoas 150
de Informac¢do e Comunicagao DSTI/RTR/IFMT
Diretoria de Politicas de Ingresso | OFiCIO N2 67/2022 - RTR-
09 ¢ selecses DPIS/RTR-PROEN/RTR/IEMT |~ 5503 1.500
Departamento de Comunicagao OFiCIO N© 11/2022 - RTR-
101 social DCS/RTR-DEXE/RTR/EMT | 55038 180
Centro de Referéncia em Ensino 3 || OFICIO N2 64/2022 - RTR-




11 H Distancia H CREaD/RTR/IFMT H Pessoas 400

Quantidade total estimada 5.640 Unidades

8. Estimativa do Valor da Contratacao

8.1 Conforme estimativa realizada o valor médio estimado é de RS 22,00 por pessoa totalizando o valor de RS
124.080,00.

8.2 Conforme demonstra o Estudo de Estimativa de Pregos, construido a partir da pesquisa de pregos no Painel de
Compras do Governo Federal.

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solugio

9.1 A solugdo serd parcelada, pois a licitagdo realizada por item e o objeto é divisivel considerando a estrutura
multicampi do IFMT e a extensdo territorial do estado de Mato Grosso.

10. Contratagdes Correlatas e/ou Interdependentes

10.1 N3o vislumbramos contratac¢des correlatas/interdependentes para esta contratacio.
11. Alinhamento entre a Contratagdo e o Planejamento

11.1 A contratacdo objetiva fomentar objetivo estratégico do PDI OEO2 - Promover a qualidade de vida dos
servidores no trabalho nas relagdes interpessoais e nas agdes institucionais.

11.2 No Plano Anual de Aquisicdes 2022 da Reitoria do IFMT foi prevista no item 1430 a presente contratacdo.
12. Resultados Pretendidos
12.1 Eficdcia: Dispor de rapido servigo de alimentagdo, quando necessario, para atender aos eventos do Instituto;

12.2 Eficiéncia: Um processo bem planejado o qual proporcionard um bom fornecimento de servico de
alimentagdo que possibilitara uma maior seguranca para os clientes internos solicitantes do servico poderem
atender aos eventos solicitados com maior planejamento;

12.3 Melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis: Sele¢do
do fornecedor com melhor pre¢o dentro da especificacdo estipulada pela Administracdo do IFMT;

12.4 Melhoria da qualidade de produtos ou servicos oferecidos a sociedade: Os servicos sdo solicitados e
oferecidos a sociedade como forma de receptividade e de integracdo. Além disso, alguns eventos sdo de longa
duracdo e, nesse sentido, elaborar pausas para o descanso, com pequenos lanches, sdo fundamentais para a
qualidade do evento e o bem-estar dos participantes.

13. Providéncias a serem Adotadas

13.1 O IFMT devera reservar local adequado para a realizagdo da prestacdo dos servigos, disponibilizar mesas em
quantidade suficiente para organizacdo do buffet, caso ndo possua mesas suficiente este devera comunicar a
empresa contratada para que providencie as mesas com no minimo 48 horas de antecedéncia.

14. Possiveis Impactos Ambientais

14.1 Pela caracteristica da prestagdo do servico se vislumbra o possivel impacto ambiental: Descarte correto dos
objetos utilizados durante a prestagdo do servico. A Contratada devera disponibilizar lixeiras com sacos plasticos
para correto descarte.

15. Declaragao de Viabilidade

Informe abaixo a viabilidade do objeto deste ETP. Caso o projeto seja inviavel, é obrigatdrio informar a justificativa
de inviabilidade.

( x )Esta equipe de planejamento declara vidvel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar,
consoante o inciso XlIlI, art 72 da IN 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME.

( )Esta equipe de planejamento declara inviavel esta contratagdo com base neste Estudo Técnico Preliminar,
consoante o inciso XllI, art 72 da IN 40 de 22 de maio de 2020, da SEGES/ME. pelas seguintes justificativas:
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