MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

Reitoria

Coordenacdo Geral de Compras

TERMO DE REFERENCIA
Prestacgdo de servigo continuado sem dedicacdo exclusiva de mdo-de-obra

PREGAO N2 76/2022

(Processo Administrativo n.® 23188.003862.2022-62)

1. DO OBJETO
1.1. Contratagdo de servigco grafico de impressao de caderno de provas e de formuldrios dpticos para processos
seletivos e concursos organizados pelo IFMT, conforme condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste
instrumento e seus anexos:

Tiragem M Vir. Total
Grupo [ltem|[Descri¢do Unidade || , g Quant. (Unit.| .~
minima RS
RS
Pagina Até
1 200. 468.
0 impressal| 10.000 00.000( 0,34 (68.000,00
pagina 10.001
02 || Servico grafico de impress3o de folha para caderno de impressa a  [300.000(0,26| 78.000,00
prova. Papel tipo off-set ou sulfite, cor branco 40.000
01 Gramatura 90 (g/m?). Tamanho da folha A4, 21 cm x o 40.001
03 29,7 cm. Impressdo em preto e branco 1x1. . Pagina a 450.000( 0,24 (108.000,00
Acabamento dos cadernos: grampeado. Impressa 100.000
P4gina A partir
04 im %essa de (800.000|(0,22(176.000,00
Pressali00.001
Impressdo da FOLHA DE REDAGAO - Os formulérios
Opticos de Folha de Redacdo devem ser compativeis
com o equipamento de leitura da marca:
NCS, Modelo: Opscan 7 e/ou LOHS 3500
conforme /ayout desenvolvido e com as seguintes
caracteristicas:
05 Especificagbes de Tinta: Tinta preta oxidante;Tinta |Unidade| 1.000 | 50.000 ||2,15(107.500,00
vermelha composta de material adequada para
aplicacdo de red drop out. (tinta livre de impurezas);
Especificagdo da Folha de Redagdo: Formato: 210 x
297mm;Cores: 2 x 1 cores; Papel: Offset 120 g/m?;
Sentido de fibras adequado para uso em leitoras
Opticas; Ter marca de corte.
02
Impressdo do CARTAO-RESPOSTA — Os formuldarios
Opticos de Cartdo-Resposta devem ser compativeis
com o equipamento de leitura da Marca: NCS,
Modelo: Opscan 7 e/ou LOHS 3500
Desenvolvidos conforme /ayout desenvolvido e com as
seguintes caracteristicas:
06 Especificagdes de Tinta: Tinta preta oxidante; Tinta Unidade | 1.000 |100.000| 0,85 85.000,00
vermelha composta de material adequada para




aplicagdo de red drop out. (tinta livre de impurezas);

Especificagdo de CARTAO- RESPOSTA Formato: 210 x
148mm; Cores: 2 x 0 cores; Papel: Offset 90 g/m?;
Sentido de fibras adequado para uso em leitoras

Opticas; Ter marca de corte.

Valor Total RS 622.500,00

1.2. O objeto da licitagdo tem a natureza de servigo comum.
1.3. Os quantitativos e respectivos codigos dos itens sdo os discriminados na tabela acima.
1.4. A presente contratacdo adotard como regime de execugdo Empreitada por Preco Unitario
1.5. O prazo de vigéncia do contrato é de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes até o
limite de 60 (sessenta) meses, com base no artigo 57, Il, da Lei 8.666, de 1993.
1.6. Para os produtos que serdo utilizados nos servigos objeto deste Termo de Referéncia, cuja atividade de
fabricagdo ou industrializagdo é enquadrada no Anexo | da Instrugdo Normativa IBAMA n° 13/2021, s6 sera
admitida a utilizagdo de produtos cujo fabricante esteja regularmente registrado no Cadastro Técnico Federal de
Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso II,
da Lei n° 6.938, de 1981.
1.7. Visando atender a Instrugdo Normativa SLTI/MPOG n2 01 de 19/01/2010, que dispde sobre os critérios de
sustentabilidade ambiental na contratagdo de servigos pela Administragdo Publica Federal.

Art. 12 Nos termos do art. 32 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, as especificagbes para a

aquisigdo de bens, contratagdo de servigcos e obras por parte dos orgaos e entidades da administracdo
publica federal direta, autdrquica e fundacional deverdo conter critérios de sustentabilidade
ambiental, considerando os processos de extragdo ou fabricagdo, utilizagdo e descarte dos produtos e
matérias-primas.
1.8. Todos os produtos ou subprodutos de madeira que compdem os objetos deste Termo deverdo,
obrigatoriamente, ser oriundos de florestas nativas ou plantadas, tendo procedéncia legal certificada de manejo
florestal sustentavel.
1.9. Os materiais devem ser preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima protecdo durante o
transporte e o armazenamento.
1.10. Para comprovagdo poderdo ser apresentados os seguintes certificados da licitante: Certificado (selo) de
Cadeia de Custddia FSC — Forest Stewardship Council, de organismo credenciador (certificador) reconhecido
nacional ou internacionalmente, ou Cerflor (Programa Brasileiro de Certificagdo Florestal), do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizagdo e Qualidade Industrial (Inmetro), organismo acreditador Oficial do Governo Brasileiro.
1.11. Para os itens enquadrados no Anexo | da Instrucdo Normativa IBAMA n2 06, de 15/03/2013, o pregoeiro
solicitara ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente ou envie imediatamente, sob
pena de ndo aceitagdo da proposta, o comprovante de Registro do fabricante do produto no Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, acompanhado do
respectivo Certificado de Regularidade valido, nos termos do artigo 17, inciso Il, da Lei n? 6.938, de 1981, e da
Instrugdo Normativa IBAMA n2 31, de 03/12/2009, e legisla¢do correlata.
1.12. A Contratante devera respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT-Associagdo Brasileira de
Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

2. JUSTIFICATIVA E OBJETIVO DA CONTRATACAO

2.1. A Justificativa e objetivo da contratagdo encontram-se pormenorizados em Topico especifico dos Estudos
Técnicos Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2. Diretoria de Politicas de Ingresso e Sele¢des do IFMT possui a atribui¢cdo de execugdo dos processos seletivos
para ingresso de alunos dos cursos Técnicos Integrados, subsequentes, concomitantes, cursos de graduagdo nas
modalidades presencial e a distdncia e ainda da realizagdo e execug¢do dos concursos publicos da instituicdo para
ingresso de servidores efetivos. A realizagdo e execu¢do desses processos seletivos e concursos publicos, sdo
através de aplicacdo de provas objetivas e/ou dissertativas. Diante disso, torna-se imprescindivel a contratacdo de
prestacdo de servigos graficos para impressao de folhas dos cadernos de provas.

2.3. A ndo divulgacdao da IRP no SIASG, ampliando a contrata¢do para 6rgdos alheios e Campi do Instituto Federal
de Mato Grosso, justifica-se pela padronizacdo e sigilo do conteudo, visto que esses servigos especificos
atenderdao apenas as demandas da Diretoria de Politicas de Ingresso e Sele¢des do IFMT. E pela mesma
justificativa ndo serdo concedidas adesdes (Caronas) a(s) Ata(s) de Registro de Pregos oriunda deste certame.

2.4. A utilizagdao do Sistema de Registro de Pregos para esta contrata¢do fundamenta-se nas situagbes previstas no
Decreto N2 7.892, de 23 de janeiro de 2013, haja vista que a contratacdo requer entregas parceladas
considerando-se, ainda, a sujeicdo de ocorréncias excepcionais, imprevisiveis, tratando-se de processos seletivos
publicos, ndo é possivel especificar precisamente o quantitativo para o atendimento de um exercicio.

2.5. O agrupamento dos itens faz-se necessario por motivos técnicos de padronizacao, sigilo e controle do
conteudo das provas impressas, afinal trata-se de processos seletivos, vestibulares e concursos publicos, cuja
seguranca em relacdo a quaisquer informagGes é fator essencial a sua lisura e transparéncia do processo. Logo, a
ndo jun¢do por lote/grupo dos itens diminuiria o controle sobre a impressdo dos cadernos de prova,
possibilitando maiores riscos de vazamentos de informag¢des, uma vez que cada item poderia ser executado por



diferentes empresas.

2.6. O agrupamento dos itens visa também a agilidade na prestacdo do servico e a facilidade na gestdo e
fiscalizacdo do contrato, visto que os itens tratam de servicos da mesma natureza, passiveis de execu¢do por uma
Unica empresa tornando-se técnica e economicamente vidvel para a administragdo.

2.7. A contratacdo do servico de impressio de provas por paginas, torna-se economicamente vidvel a
administracdo, ao considerar a especificidade de cada processo seletivo ou concurso publico, devido ao
guantitativo maior ou menor de questdes e consequentemente do niumero de pdginas.

2.8. A contratada devera promover a impressdo das provas exclusivamente no municipio de Cuiaba/MT ou Varzea
Grande/MT. Justifica-se em razdo da imperiosa necessidade de sigilo que o objeto exige e a fim de minimizar o
risco de vazamento de informagdes, facilitando também o acompanhamento in loco dos trabalhos pelos
servidores designados pela Diretoria de Politicas de Ingresso e Seleg¢des.

2.9. A Contratada que promover os servigos de impressao de formularios dpticos, considerando a necessidade de
padronizagdo dos formuldrios, devem atender a requisitos especificos, indicados pelo fabricante das leitoras
Opticas utilizadas pelo IFMT (Marca: NCS, Modelo: Opscan 7 e LOHS 3500) como especificacbes de tinta e de
papel, e ainda para a garantia dos dados informados nesses formuldrios, a fim de assegurar a confiabilidade dos
nossos processos seletivos, por isso faz-se necessario o agrupamento dos itens.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO:
3.1. A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em Tépico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. DA CLASSIFICACAO DOS SERVICOS E FORMA DE SELECAO DO FORNECEDOR

4.1. Trata-se de servico comum, de cardter continuado e sem fornecimento de mdao de obra em regime de
dedicagdo exclusiva, a ser contratado mediante licitagdo, na modalidade pregdo, em sua forma eletrdnica.

4.2. Os servigos a serem contratados enquadram-se nos pressupostos do Decreto n° 9.507, de 21 de setembro de
2018, ndo se constituindo em quaisquer das atividades, previstas no art. 32 do aludido decreto, cuja execugdo
indireta é vedada.

4.3. A prestagdo dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada e a
Administragdo Contratante, vedando-se qualquer relagdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinagdo
direta.

5. DO PRAZO E LOCAL DE ENTREGA

5.1. Prazo de entrega:

5.1.1. Para o Grupo 01 o Prazo de entrega serd de até 07 (sete) dias, a contar do agendamento prévio da
contratante mediante ordem de servigo encaminhada preferencialmente via e-mail.

5.1.2. Para o Grupo 02 o Prazo de entrega sera de 15 (quinze) dias a partir da a contar do encaminhamento da
ordem de servigo preferencialmente via e-mail.

5.2. Local de Entrega:

5.2.1. Os materiais oriundos dos servigos do Grupo 01 serdo transportados diretamente da contratada para sede
da contratante em veiculo préprio da instituigdo, em razdo do risco de vazamento de informag0des sigilosas.

5.2.2. Os materiais do Grupo 02 deverdo ser entregues na Diretoria de Politicas de ingresso e SelegGes situada a
Av. Senador Filinto Muller n2 953, Quilombo, Cuiaba/MT CEP: 78043-409, de Segunda a Sexta-feira das 08h00 as
11h00 e das 13h00 as 16h00.

6. REQUISITOS DA CONTRATAGAO

6.1. Conforme Estudos Preliminares, os requisitos da contratagdo abrangem o seguinte:

6.1.1. O servigo é continuado, sem fornecimento de mao de obra em regime de dedicagdo exclusiva;

6.1.2. Para o Grupo 01, considerando a finalidade da contratacdo e tendo em vista os objetivos propostos, a
empresa contrata para a prestagdo do servigo devera cumprir os seguintes requisitos minimos:

6.1.2.1. Impressao de cadernos de provas de forma parcelada, de forma a atender as necessidades da Diretoria de
Politicas de Ingresso e Sele¢des a cada edital publicado, havendo a possibilidade de um impressao de um caderno
de prova para um determinado cargo apenas.

6.1.2.2. A grafica que realizara o servigo devera possuir requisitos minimos de seguranga, em fungdo do tipo de
servigo a ser executado, pois se trata de material extremamente sigiloso, sendo eles:

6.1.2.2.1. Em fungdo da imperiosa necessidade de sigilo, e a fim de minimizar o risco de vazamento de
informagdes, a grafica devera promover a impressdo das provas exclusivamente nas cidades de Cuiabd (MT) ou
Varzea Grande (MT);

6.1.2.2.2. Permitir o acompanhamento e fiscalizacdo da impressdo das provas durante do o processo de
impressao;

6.1.2.2.3. A empresa devera comprovar sistema de tecnologia automatizada com solu¢des de acabamento
semelhante ao “integratedplus para livretos” em que as provas deverdo ser grampeadas pelas préprias maquinas
de impressao automaticamente, reduzindo com isso o manuseio delas pelos funcionarios da grafica;

6.1.2.2.4. Possuir acesso restrito na area interna da grafica, em que as provas serdo impressas e filmagem 24
(vinte e quatro) horas ininterruptas, durante a impressdo das provas, devendo os arquivos dessas filmagens serem
arquivados em sua integralidade e em sequéncia cronoldgica, além de serem disponibilizados ao IFMT por meio



de DVD, com arquivo no formato mpeg ou avi, ao final do processo de impressdo, para possiveis auditorias;
6.1.2.2.5. Nos dias de impressdo de provas a grafica devera estar fechada a terceiros, ou disponibilizar um espago
reservado a eles, somente sendo permitido o acesso de funcionarios autorizados;

6.1.2.2.6. A contratada ndo podera em hipodtese alguma terceirizar o servigo de impressdo de provas.

6.1.3. Para o Grupo 02, considerando a finalidade da contratagdo e tendo em vista os objetivos propostos, a
empresa contrata para a prestagdo do servigo devera cumprir os seguintes requisitos minimos:

6.1.3.1. Tendo em vista a necessidade de padronizagdo dos formularios, que devem atender a requisitos
especificos, indicados pelo fabricante das leitoras dpticas utilizadas pelo IFMT (Marca: NCS, Modelo: Opscan 7 e
LOHS 3500) como especificagdes de tinta e de papel, e ainda para a garantia dos dados informados nesses
formularios, a fim de assegurar a confiabilidade dos nossos processos seletivos.

6.1.4. O Contrato possuira duragdo inicial de 12 (doze) meses, podendo ser prorrogado por interesse das partes
até o limite de 60 (sessenta) meses.

6.2. Além dos pontos acima, o adjudicatario devera apresentar declaragdo de que tem pleno conhecimento das
condigGes necessdrias para a prestagao do servico como requisito para celebragao do contrato.

7. CRITERIOS DE SUSTENTABILIDADE

7.1. Visando atender a Instru¢cdo Normativa SLTI/MPOG n2 01 de 19/01/2010, que dispde sobre os critérios de

sustentabilidade ambiental na contratagdao de servigos pela Administragdao Publica Federal.
Art. 12 Nos termos do art. 32 da Lei n? 8.666, de 21 de junho de 1993, as especificagées para a
aquisicdo de bens, contratagdo de servigos e obras por parte dos drgdos e entidades da administracdo
publica federal direta, autdrquica e fundacional deverdo conter critérios de sustentabilidade
ambiental, considerando os processos de extracdo ou fabrica¢do, utilizacdo e descarte dos produtos e
matérias-primas.

7.2. Todos os produtos ou subprodutos de madeira que compdem os objetos deste Termo deverao,
obrigatoriamente, ser oriundos de florestas nativas ou plantadas, tendo procedéncia legal certificada de manejo
florestal sustentavel.

7.3. Os materiais devem ser preferencialmente, acondicionados em embalagem individual adequada, com o
menor volume possivel, que utilize materiais reciclaveis, de forma a garantir a maxima prote¢do durante o
transporte e o armazenamento.

7.4. Para comprovacdo poderdo ser apresentados os seguintes certificados da licitante: Certificado (selo) de
Cadeia de Custddia FSC — Forest Stewardship Council, de organismo credenciador (certificador) reconhecido
nacional ou internacionalmente, ou Cerflor (Programa Brasileiro de Certificacdo Florestal), do Instituto Nacional de
Metrologia, Normalizacdo e Qualidade Industrial (Inmetro), organismo acreditador Oficial do Governo Brasileiro.
7.5 Para os itens enquadrados no Anexo | da Instru¢io Normativa IBAMA n2 06, de 15/03/2013, o pregoeiro
solicitara ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente ou envie imediatamente, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta, o comprovante de Registro do fabricante do produto no Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, acompanhado do
respectivo Certificado de Regularidade valido, nos termos do artigo 17, inciso |l, da Lei n2 6.938, de 1981, e da
Instrugdo Normativa 7.6. A Contratante deverd respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela ABNT-
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos sélidos.

8. VISTORIA

8.1. Para a licitante participante do Grupo 01, a Contratante poderd designar servidores para realizar vistoria nas
instalagdes do local de execugdo dos servicos de impressdo de prova destinadas a verificar se a estrutura da
grafica possui os requisitos minimos de seguranga, de aceitagdo e/ou habilitacdo do Termo de referéncia, edital e
seus anexos.

8.2. Para a licitante participante do Grupo 02, a empresa devera fornecer prova (modelo) e o arquivo eletronico
com o layout dos formularios, antes do encerramento do processo licitatério, para que o IFMT a realize os testes
necessarios nas leitoras mencionadas no prazo de 05 dias uteis.

9. MODELO DE EXECUGCAO DO OBJETO

9.1. A execugdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

9.1.1. Para impressao de Provas:

9.1.1.1. Havendo o interesse na contratagdo a Diretoria de Politicas de Ingresso e Sele¢des encaminhara ordem de
fornecimento informando a quantidade de paginas a serem impressas

9.1.1.2. A Diretoria de Politicas de Ingresso e Seleg¢bes disponibilizard o(s) arquivo(s) da(s) prova(s) ja
diagramado(s) e formatado(s) para impressdo de acordo com as quantidades dos itens do grupo Unico deste
Termo de Referéncia.

9.1.1.3. As entregas dos objetos deste certame ocorrerdo de maneira parcelada de acordo com as necessidades
da Diretoria de Politicas de Ingresso.

9.1.1.4. As provas deverdo ser acondicionadas em embalagens lacradas, identificadas com a quantidade e o tipo
de prova. Sendo que a contratada devera providenciar as embalagens e acondiciona-las em caixas de papeldo e
lacra-las, para que possam ser transportadas de maneira segura.

9.1.1.5. O IFMT designara servidores da instituicdo para acompanhar e fiscalizar a impressdo das provas, e



realizard o transporte com veiculo oficial da instituigdo na qual as provas serdo lacradas em malotes até aos locais
de armazenamento, no municipio de Cuiaba (MT) ou Varzea Grande (MT), a serem definidos pelo Diretoria de
Politica de Ingresso e Sele¢Ges da Pré-reitoria de Ensino do Instituto Federal de Educagdo, Ciéncia e Tecnologia de
Mato Grosso.

9.1.1.6. A grafica devera fornecer, com antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro) horas da data prevista para
impressdo das provas, a relagdo dos funcionarios da grafica que executardo esse servigo, especificando o nome
completo, e a fungdo de cada um no processo, de modo que a contratada garanta a rigida protecdo em todas as
fases de producdo, desde a entrada do material a ser impresso até a entrega do produto final. O profissional
designado para execugdo do servigo deverd assinar o Termo de Sigilo e Confidencialidade, fornecido pela Diretoria
de Politicas de Ingresso a cada servigo realizado. O Termo de Sigilo e Confidencialidade constara que o funcionario
responsavel ndo possui parentes até 32 Grau e amigos intimos inscritos no processo seletivo ou concurso publico
se comprometendo a manter sigilo na presenga de duas testemunhas e com a fiscalizagdao da contratante;

9.1.1.7. A grafica devera estar fechada a terceiros ou disponibilizar um espago restrito nos dias e horérios que
ocorrerem as impressao das provas, somente sendo permitido o acesso de funcionarios autorizados os quais ndo
poderdo portar ou usar quaisquer tipos de aparelhos eletronicos tais como: bip, telefone celular, walkman,
agenda eletronica, notebook, palmtop, pen-drive, receptador, gravador, mdquina de calcular, maquina
fotografica, controle de alarme de carro, reldgio de qualquer espécie e quaisquer outros aparelhos que possam
transmitir dados dculos escuros ou quaisquer acessérios de chapelaria, tais como, chapéu, boné, gorro, etc;
9.1.1.8. A contratada ndo podera em hipdtese alguma terceirizar o servigo de impressao, objeto deste Termo de
Referéncia;

9.1.1.9. O IFMT promovera diligéncias, destinadas a verificar se a estrutura da grafica possui os requisitos minimos
de segurancga apresentados na proposta;

9.1.1.10. Todo material utilizado para impressdo das provas que contenham o conteido das mesmas sera
recolhido pelo IFMT, ao final do servigo de impressao;

9.1.1.11. O conteudo das provas é de responsabilidade do IFMT, e para garantir o sigilo das informagdes sera
repassado a empresa vencedora apenas no momento do inicio das impressées, sendo informado no ato do
agendamento via ordem de servigo/fornecimento apenas a quantidade de pdaginas que serdo impressas.

9.1.1.12. executar a quantidade exata de cadernos de provas solicitada para cada certame, observando-se:
9.1.1.12.1. verifica¢do e fiscalizacdo prévia por profissionais da Contratante dos equipamentos a serem utilizados,
bem como a operagdao dos mesmos, sob orienta¢do de profissionais da contratada;

9.1.1.12.2. produgdo dos cadernos de prova na data e horario agendados, sem interrup¢des e até o término da
impressdo e embalagem;

9.1.1.12.3. refeitério proprio ou destinar espaco para alimentacdo dos empregados e fiscais envolvidos na
prestacdo do servigo contratado, a fim de evitar a saida dos mesmos durante a jornada de trabalho;

9.1.1.12.4. relagdo nominal de todo o pessoal técnico e administrativo que estara envolvido na execug¢do dos
servicos, da producdo a embalagem final do produto, indicando e a fun¢do de cada um no processo, com o
controle de entrada e saida dos mesmos, cépia do livro de ponto ou controle de frequéncia equivalente e
identificacdo por crach3;

9.1.1.12.5. indica¢do do nimero necessario de funciondrios a execugdo ininterrupta de todo trabalho contratado
no periodo previsto para realiza¢do do servico, os quais deverdo assinar o Termo de Sigilo e Confidencialidade de
que ndo estdo inscritos ou que ndo possuem parentes ou amigos inscritos no Vestibular/concurso a ser realizado,
se comprometendo a manter sigilo sobre o trabalho realizado;

9.1.1.12.6. acesso da equipe técnica designada pela Contratante ao sistema utilizado na pré-impressao e na
produgdo do material durante todo o tempo de execugdo;

9.1.1.12.7. Isolamento da area de produgdo, do periodo de impressdo dos cadernos de prova a embalagem final,
com acompanhamento do pessoal técnico, de seguranca e de fiscalizagdo da Contratante;

9.1.1.12.8. permissdo para que apenas o pessoal técnico e administrativo da grifica e a equipe técnica e
operacional definida pela Contratante tenha acesso a drea de produc¢do do material;

9.1.1.12.9. restri¢do de, durante o periodo de impressdo, os funciondrios deixarem o recinto, sé podendo sair ao
final de todo o processo, salvo casos por motivos de saude ou similar, sob revista nesta situagdo;

9.1.2. Para impressao dos formularios pticos:

9.1.2.1. Havendo o interesse na contratagdo a Diretoria de Politicas de Ingresso e Sele¢des encaminhara ordem de
fornecimento informando a quantidade de formularios a serem impressos

9.1.2.2. A Diretoria de Politicas de Ingresso e Sele¢Ges disponibilizara o(s) arquivo(s) do(s) formulario(s) ja
diagramado(s) e formatado(s) para impressdo.

9.1.2.3. As entregas dos objetos deste certame ocorrerdo de maneira parcelada de acordo com as necessidades
da Diretoria de Politicas de Ingresso.

9.1.2.4. Os formularios deverdo estar acondicionados em embalagens plasticas transparentes separadas por
milheiro (1000 unidades) e em caixas de papeldo a fim de ndo danificar os formularios.

9.1.2.5. As cores e impressdo dos materiais deverdo estar em perfeitas condigdes, ndo podendo apresentar
deformidades, manchas, desfocamentos, desbotamentos, ou quaisquer outras falhas de impressao.

9.2. A execugao dos servigos sera iniciada na forma que segue:

9.2.1.1. Para o Grupo 01. Havendo o interesse na contratacdo a Diretoria de Politicas de Ingresso e Seleg¢Ges
encaminhara ordem de fornecimento informando a quantidade de paginas a serem impressas

9.2.1.2. Para o Grupo 02. Havendo o interesse na contratacdo a Diretoria de Politicas de Ingresso e Seleg¢Ges



encaminhara ordem de fornecimento informando a quantidade de formularios a serem impressos.

10. OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

10.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pela Contratada, de acordo com as clausulas
contratuais e os termos de sua proposta;

10.2. Exercer o acompanhamento e a fiscalizagdo dos servigos, por servidor ou comissdo especialmente
designados, anotando em registro préprio as falhas detectadas, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos
empregados eventualmente envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

10.3. Notificar a Contratada por escrito da ocorréncia de eventuais imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades
constatadas no curso da execug¢do dos servigos, fixando prazo para a sua correcdo, certificando-se que as solugGes
por ela propostas sejam as mais adequadas;

10.4. Pagar a Contratada o valor resultante da prestacdo do servigo, no prazo e condi¢des estabelecidas neste
Termo de Referéncia;

10.5. Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura da contratada, no que couber,
em conformidade com o item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017.

10.6. Nao praticar atos de ingeréncia na administragao da Contratada, tais como:

10.6.1. exercer o poder de mando sobre os empregados da Contratada, devendo reportar-se somente aos
prepostos ou responsaveis por ela indicados, exceto quando o objeto da contratagdo previr o atendimento direto,
tais como nos servigos de recepgdo e apoio ao usuario;

10.6.2. direcionar a contratacdo de pessoas para trabalhar nas empresas Contratadas;

10.6.3. promover ou aceitar o desvio de fungdes dos trabalhadores da Contratada, mediante a utiliza¢do destes
em atividades distintas daquelas previstas no objeto da contratagdo e em rela¢do a fungao especifica para a qual o
trabalhador foi contratado; e

10.6.4. considerar os trabalhadores da Contratada como colaboradores eventuais do préprio 6rgdo ou entidade
responsavel pela contratacdo, especialmente para efeito de concessao de diarias e passagens.

10.7. Fornecer por escrito as informagdes necessarias para o desenvolvimento dos servi¢os objeto do contrato;
10.8. Realizar avaliagGes periddicas da qualidade dos servigos, apds seu recebimento;

10.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢ao das medidas cabiveis
guando do descumprimento das obriga¢des pela Contratada;

10.10. Arquivar, entre outros documentos, projetos, "as built", especificacdes técnicas, orcamentos, termos de
recebimento, contratos e aditamentos, relatérios de inspec¢Bes técnicas apds o recebimento do servico e
notificagcbes expedidas;

10.11. Fiscalizar o cumprimento dos requisitos legais, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia
estabelecida pelo art. 32, § 59, da Lei n2 8.666, de 1993.

10.12. Assegurar que o ambiente de trabalho, inclusive seus equipamentos e instala¢des, apresentem condicOes
adequadas ao cumprimento, pela contratada, das normas de seguranca e saude no trabalho, quando o servigo for
executado em suas dependéncias, ou em local por ela designado.

11. OBRIGAGOES DA CONTRATADA

11.1. Executar os servicos conforme especificacGes deste Termo de Referéncia e de sua proposta, com a alocac¢do
dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das cldusulas contratuais, além de fornecer e utilizar os
materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade minimas
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

11.2. Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os servigos efetuados em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execu¢do ou
dos materiais empregados;

11.3. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execug¢do do objeto, bem como por todo e qualquer
dano causado a Unido ou a entidade federal, devendo ressarcir imediatamente a Administragdio em sua
integralidade, ficando a Contratante autorizada a descontar da garantia, caso exigida no edital, ou dos
pagamentos devidos a Contratada, o valor correspondente aos danos sofridos;

11.4. Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servicos a serem executados, em
conformidade com as normas e determinagGes em vigor;

11.5. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissdao ou fungdo de confianga no érgdo Contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010;

11.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, a

empresa contratada deverd entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més
seguinte ao da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade
Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do
FGTS — CRF; e 5) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT, conforme alinea "c" do item 10.2 do Anexo

VIII-B da IN SEGES/MP n. 5/2017;

11.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacGes previstas em Acordo, Convengao, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais,



previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade a Contratante;

11.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

11.9. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pela Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

11.10. Paralisar, por determinagao da Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

11.11. Promover a guarda, manutencdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execucdo dos servigos, durante a vigéncia do contrato.

11.12. Promover a organizacdo técnica e administrativa dos servicos, de modo a conduzi-los eficaz e
eficientemente, de acordo com os documentos e especificagdes que integram este Termo de Referéncia, no prazo
determinado.

11.13. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagbes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigos e nas melhores condigGes de
seguranca, higiene e disciplina.

11.14. Submeter previamente, por escrito, a Contratante, para analise e aprovagdo, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo.

11.15. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢ao de aprendiz
para os maiores de quatorze anos; nem permitir a utiliza¢gdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

11.16. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢Ges assumidas, todas as
condig¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitagdao;

11.17. Cumprir, durante todo o periodo de execuc¢do do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa
com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social, bem como as regras de acessibilidade previstas na
legislagdo, quando a contratada houver se beneficiado da preferéncia estabelecida pela Lei n? 13.146, de 2015.
11.18. Guardar sigilo sobre todas as informag&es obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

11.19. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, tais como os valores
providos com o quantitativo de vale transporte, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente em sua
proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos
eventos arrolados nos incisos do § 12 do art. 57 da Lei n2 8.666, de 1993.

11.20. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca da Contratante;

11.21. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos, fornecendo todos os materiais,
equipamentos e utensilios em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com a observancia as
recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislagao;

11.22. Assegurar 3 CONTRATANTE, em conformidade com o previsto no subitem 6.1, “a” e “b”, do Anexo VIl - F da
Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 5, de 25/05/2017:

11.22.1. O direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive sobre as eventuais
adequacbes e atualizagGes que vierem a ser realizadas, logo apds o recebimento de cada parcela, de forma
permanente, permitindo a Contratante distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limitacdes;

11.22.2. Os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificagdes técnicas, da documentacdo produzida
e congéneres, e de todos os demais produtos gerados na execugdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por
terceiros subcontratados, ficando proibida a sua utilizagdo sem que exista autorizagdo expressa da Contratante,
sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis e penais cabiveis.

11.23. Realizar a transi¢do contratual com transferéncia de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas, sem
perda de informagdes, podendo exigir, inclusive, a capacitacdo dos técnicos da contratante ou da nova empresa
gue continuard a execugdo dos servigos.

11.24. realizar a separagdo dos residuos reciclaveis promovendo sua destinagdo as associagdes e cooperativas dos
catadores de materiais reciclaveis, nos termos da IN MARE n2 6, de 3/11/95, e do Decreto n2 5.940/2006, ou
outra forma de destinagdo adequada, quando for o caso;

11.24.1. os residuos sélidos reutilizaveis e recicldveis devem ser acondicionados adequadamente e de forma
diferenciada, para fins de disponibilizacdo a coleta seletiva.

12. DA SUBCONTRATAGCAO
12.1. Ndo sera admitida a subcontratacdo do objeto licitatorio.

13. ALTERAGAO SUBJETIVA

13.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporagdo da contratada com/em outra pessoa juridica, desde que sejam
observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitagdo exigidos na licitagdo original; sejam
mantidas as demais clausulas e condi¢ées do contrato; ndo haja prejuizo a execugdo do objeto pactuado e haja a
anuéncia expressa da Administragdo a continuidade do contrato.



14. CONTROLE E FISCALIZACAO DA EXECUCAO

14.1. A fiscalizagdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da produtividade pactuada, sem
perda da qualidade na execugdo do servigo, deverd comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a
adequacdo contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de alteragdo dos valores
contratuais previstos no § 12 do artigo 65 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.2. A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execu¢io dos servicos devera ser
verificada juntamente com o documento da Contratada que contenha a relagdo detalhada dos mesmos, de
acordo com o estabelecido neste Termo de Referéncia, informando as respectivas quantidades e especificagGes
técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso.

14.3. O representante da Contratante devera promover o registro das ocorréncias verificadas, adotando as
providéncias necessarias ao fiel cumprimento das clausulas contratuais, conforme o disposto nos §§ 12 e 22 do art.
67 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.4. O descumprimento total ou parcial das obrigacGes e responsabilidades assumidas pela Contratada ensejara a
aplicagdo de sang¢des administrativas, previstas neste Termo de Referéncia e na legislagdo vigente, podendo
culminar em rescisao contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 87 da Lei n2 8.666, de 1993.

14.5. As atividades de gestdo e fiscalizacdo da execugdo contratual devem ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica, podendo ser exercidas por servidores, equipe de fiscalizagdo ou Unico servidor, desde que,
no exercicio dessas atribuicOes, fique assegurada a distingdo dessas atividades e, em razao do volume de trabalho,
nao comprometa o desempenho de todas as a¢des relacionadas a Gestdo do Contrato.

14.6. A fiscalizagdo técnica dos contratos avaliard constantemente a execugao do objeto.

14.7. Durante a execugdao do objeto, o fiscal técnico devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos
servicos para evitar a sua degeneragdao, devendo intervir para requerer 3 CONTRATADA a corre¢do das faltas,
falhas e irregularidades constatadas.

14.8. O fiscal técnico devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a avaliacdo da execug¢do do objeto ou, se for
0 caso, a avaliacdo de desempenho e qualidade da prestacdo dos servigos realizada.

14.9. Em hipdtese alguma, serd admitido que a prépria CONTRATADA materialize a avaliagdo de desempenho e
qualidade da prestac¢dao dos servigos realizada.

14.10. A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestacdo do servico com menor nivel de
conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que comprovada a excepcionalidade da ocorréncia,
resultante exclusivamente de fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

14.11. Na hipdtese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do servico em relagdo a
qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os niveis minimos tolerdveis previstos nos indicadores,
além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as san¢Ges a CONTRATADA de acordo com as regras previstas
neste Termo de Referéncia.

14.12. O fiscal técnico podera realizar avaliagdo didria, semanal ou mensal, desde que o periodo escolhido seja
suficiente para avaliar ou, se for o caso, aferir o desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos.

14.13. Afiscalizacdo da execuc¢do dos servicos abrange, ainda, as seguintes rotinas:

14.13.1. Verificagdo se contratante mantem, o mesmo padrdo de seguranca oferecido no momento da
contratacgao;

14.14. As disposicGes previstas nesta cldusula ndo excluem o disposto no Anexo VIII da Instru¢do Normativa
SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for pertinente a contratagao.

14.15. A fiscalizagdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas, vicios
redibitérios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade com o art. 70 da
Lei n2 8.666, de 1993.

15. DOS CRITERIOS DE AFERICAO E MEDICAO PARA FATURAMENTO

15.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizara o Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo lll, devendo haver o redimensionamento no pagamento com base nos indicadores
estabelecidos, sempre que a CONTRATADA:

a) ndo produzir os resultados, deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades
contratadas; ou

b) deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servigo, ou utiliza-los com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

15.1.1. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliagdo da
prestacdo dos servigos.

15.2. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerard os seguintes critérios:

15.2.1. Tempo de Resposta as solicitagdes da Contratante.

15.2.2. Uso dos EPI’s e Uniformes (Somente para o acompanhamento presencial exigido no Grupo 01).

15.2.3. Outras obrigagOes contratuais diversas.

15.3. Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, serd indicada a
reten¢do ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das sangdes cabiveis, caso
se constate que a Contratada:

15.3.1. ndo produziu os resultados acordados;



15.3.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndo as executou com a qualidade minima exigida;
15.3.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utilizou-os com
qualidade ou quantidade inferior a demandada.

16. DO RECEBIMENTO E ACEITACAO DO OBJETO

16.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura deve ser precedida do recebimento definitivo do objeto contratual, nos
termos abaixo.

16.2. No prazo de até 5 dias corridos do adimplemento da parcela, a CONTRATADA devera entregar toda a
documentagdo comprobatdria do cumprimento da obrigacdo contratual;

16.3. O recebimento provisério sera realizado pelo fiscal técnico e setorial ou pela equipe de fiscalizagdo apods a
entrega da documentagdo acima, da seguinte forma:

16.3.1. A contratante realizara inspe¢do minuciosa de todos os servigos executados, por meio de profissionais
técnicos competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo servi¢o, com a finalidade de verificar a
adequagdo dos servicos e constatar e relacionar os arremates, retoques e revisdes finais que se fizerem
necessarios.

16.3.1.1. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do
contrato ird apurar o resultado das avaliagdes da execu¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e
qualidade da presta¢do dos servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar
no redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao
gestor do contrato

16.3.1.2. A Contratada fica obrigada a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execug¢dao ou
materiais empregados, cabendo a fiscalizacdo ndo atestar a Gltima e/ou Unica medi¢do de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

16.3.1.3. O recebimento provisdrio também ficard sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de
campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

16.3.2. No prazo de até 10 dias corridos a partir do recebimento dos documentos da CONTRATADA, cada fiscal ou
a equipe de fiscalizacdo devera elaborar Relatério Circunstanciado em consonadncia com suas atribuicOes, e
encaminha-lo ao gestor do contrato.

16.3.2.1. quando a fiscalizagdo for exercida por um unico servidor, o relatério circunstanciado devera conter o
registro, a analise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execu¢do do contrato, em relacdo a fiscalizagao técnica
e administrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

16.3.2.2. Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do relatdrio circunstanciado
ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do ultimo.

16.3.2.2.1. Na hipdtese de a verificagdo a que se refere o paragrafo anterior ndo ser procedida tempestivamente,
reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento provisério no dia do esgotamento do prazo.

16.4. No prazo de até 10 (dez) dias corridos a partir do recebimento provisério dos servigos, o Gestor do Contrato
deverd providenciar o recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execug¢do dos servigos, obedecendo
as seguintes diretrizes:

16.4.1. Realizar a anélise dos relatérios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

16.4.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servicos prestados, com base nos
relatérios e documentagGes apresentadas; e

16.4.3. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo, com base no Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

16.5. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execu¢do do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das
responsabilidades assumidas em contrato e por forga das disposi¢Ges legais em vigor (Lei n° 10.406, de 2002).
16.6. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificages
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo fiscal do contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicagdo de penalidades.

17. DO PAGAMENTO

17.1. A emissdo da Nota Fiscal/Fatura sera precedida do recebimento definitivo do servigo, conforme este Termo
de Referéncia.

17.2. Quando houver glosa parcial dos servigos, a contratante deverd comunicar a empresa para que emita a nota
fiscal ou fatura com o valor exato dimensionado.

17.3. O pagamento serd efetuado pela Contratante no prazo de 30 (trinta) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura.

17.3.1. Os pagamentos decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 24 da Lei 8.666, de 1993, deverdo ser efetuados no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contados da data da
apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, nos termos do art. 52, § 32, da Lei n2 8.666, de 1993.

17.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovagdo da regularidade fiscal,



constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 29 da Lei n? 8.666, de 1993.
17.4.1. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do fornecedor contratado, deverdo ser
tomadas as providéncias previstas no do art. 31 da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
17.5. O setor competente para proceder o pagamento deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:
17.5.1. Quantidades cobradas sdo as previstas nas ordens de servico;
17.5.2. a data da emissao;
17.5.3. os dados do contrato e do drgdo contratante;
17.5.4. o periodo de prestacgdo dos servigos;
17.5.5. o valor a pagar; e
17.5.6. eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.
17.6. Havendo erro na apresentac¢ido da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstincia que impeca a liquidacio da despesa, o
pagamento ficara sobrestado até que a Contratada providencie as medidas saneadoras. Nesta hipotese, o prazo
para pagamento iniciar-se-a apds a comprovac¢dao da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando qualquer 6nus
para a Contratante;
17.7. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
17.8. Antes de cada pagamento a contratada, serd realizada consulta ao SICAF para verificar a manuteng¢do das
condigGes de habilitagdo exigidas no edital.
17.9. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdao de irregularidade da contratada, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da contratante.
17.10. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, a contratante devera comunicar
aos dérgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da contratada, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
17.11. Persistindo a irregularidade, a contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada a contratada a ampla defesa.
17.12. Havendo a efetiva execuc¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso a contratada ndo regularize sua situa¢do junto ao SICAF.
17.12.1. Sera rescindido o contrato em execu¢do com a contratada inadimplente no SICAF, salvo por motivo de
economicidade, seguranca nacional ou outro de interesse publico de alta relevancia, devidamente justificado, em
qualguer caso, pela maxima autoridade da contratante.
17.13. Previamente a emissdo de nota de empenho e a cada pagamento, a Administracdo devera realizar consulta
ao SICAF para identificar possivel suspensdo temporaria de participagdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou
entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o
disposto no art. 29, da Instrugdo Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018.
17.14. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributdria prevista na legislacdo aplicavel, em especial a
prevista no artigo 31 da Lei 8.212, de 1993, nos termos do item 6 do Anexo XI da IN SEGES/MP n. 5/2017, quando
couber.
17.15. E vedado o pagamento, a qualquer titulo, por servigos prestados, 8 empresa privada que tenha em seu
quadro societario servidor publico da ativa do drgdo contratante, com fundamento na Lei de Diretrizes
Orgamentdrias vigente.
17.16. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada ndo tenha concorrido, de alguma
forma, para tanto, o valor devido deverd ser acrescido de atualizagdo financeira, e sua apuragdo se fara desde a
data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento, em que os juros de mora serdo calculados a taxa de
0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante aplicagdo das seguintes férmulas:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratérios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = ndice de compensacio financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) = 6/100 1 =0,00016438
365 TX = Percentual da taxa anual = 6%
18. REAJUSTE

18.1. Os pregos inicialmente contratados sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite
para a apresentag¢do das propostas.
18.2. Apds o interregno de um ano, e independentemente de pedido da CONTRATADA, os precos iniciais serdao
reajustados, mediante a aplicacdo, pela CONTRATANTE, indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA),
exclusivamente para as obrigac¢0es iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade, com base na seguinte
formula (art. 52 do Decreto n.2 1.054, de 1994):

R=V(I-12) /19, onde:

R = Valor do reajuste procurado;



V = Valor contratual a ser reajustado;
12 = indice inicial - refere-se ao indice de custos ou de pregos correspondente a data fixada para entrega da
proposta na licita¢do;
| = ndice relativo ao més do reajustamento;
18.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir dos efeitos
financeiros do ultimo reajuste.
18.4. No caso de atraso ou nado divulgagdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a CONTRATADA a
importancia calculada pela dltima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tdo logo seja
divulgado o indice definitivo.
18.5. Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste serd, obrigatoriamente, o definitivo.
18.6. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma ndo possa mais ser
utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em vigor.
18.7. Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial, para
reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.
18.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

19. GARANTIA DA EXECUGAO

19.1. A Contratada apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual periodo, a critério
do Contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao de garantia, podendo optar por
cau¢do em dinheiro ou titulos da divida publica, seguro-garantia ou fianga bancdria, em valor correspondente a 5
% (cinco por cento) do valor total do contrato, com validade durante a execugdo do contrato e 90 (noventa) dias
apds término da vigéncia contratual, devendo ser renovada a cada prorrogacao.

19.1.1. A inobservancia do prazo fixado para apresentacdo da garantia acarretard a aplicagdo de multa de 0,07%
(sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia de atraso, até o maximo de 2% (dois por cento).
19.1.2. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias autoriza a Administragdo a promover a rescisdo do contrato por
descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispdem os incisos | e Il do art. 78 da Lei
n. 8.666 de 1993.

19.2. A garantia assegurard, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

19.2.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento das demais
obrigacBes nele previstas;

19.2.2. prejuizos diretos causados a Administracdo decorrentes de culpa ou dolo durante a execug¢do do contrato;
19.2.3. multas moratdrias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

19.2.4. obrigag¢des trabalhistas e previdenciarias de qualquer natureza e para com o FGTS, ndao adimplidas pela
contratada, quando couber.

19.3. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados no item
anterior, observada a legislagdo que rege a matéria.

19.4. A garantia em dinheiro deverd ser efetuada em favor da Contratante, em conta especifica na Caixa
Econdmica Federal, com corre¢do monetaria.

19.5. Caso a opgao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a forma escritural,
mediante registro em sistema centralizado de liquida¢do e de custédia autorizado pelo Banco Central do Brasil, e
avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo Ministério da Economia.

19.6. No caso de garantia na modalidade de fianga bancdria, devera constar expressa renuncia do fiador aos
beneficios do artigo 827 do Cddigo Civil.

19.7. No caso de alteragdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia deverd ser ajustada a
nova situa¢do ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da contratagdo.

19.8. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer obrigagdo, a
Contratada obriga-se a fazer a respectiva reposi¢do no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contados da data em
que for notificada.

19.9. A Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

19.10. Sera considerada extinta a garantia:

19.10.1. com a devolugdo da apdlice, carta fianga ou autorizagdo para o levantamento de importancias
depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de declaragdo da Contratante, mediante termo
circunstanciado, de que a Contratada cumpriu todas as clausulas do contrato;

19.10.2. no prazo de 90 (noventa) dias apds o término da vigéncia do contrato, caso a Administragdo nao
comunique a ocorréncia de sinistros, quando o prazo serd ampliado, nos termos da comunicacdo, conforme
estabelecido na alinea "h2" do item 3.1 do Anexo VII-F da IN SEGES/MP n. 05/2017.

19.11. O garantidor ndo é parte para figurar em processo administrativo instaurado pela contratante com o
objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sang¢Ges a contratada.

19.12. A contratada autoriza a contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista no neste Edital
e no Contrato.

20. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

20.1. Comete infragdo administrativa nos termos da Lei n2 10.520, de 2002, a CONTRATADA que:

a) falhar na execugdo do contrato, pela inexecugdo, total ou parcial, de quaisquer das obrigagdes assumidas na
contratagdo;



b) ensejar o retardamento da execugdo do objeto;

c) fraudar na execugdo do contrato;

d) comportar-se de modo inidoneo; ou

e) cometer fraude fiscal.

20.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangdes:

i) Adverténcia por escrito, quando do ndo cumprimento de quaisquer das obrigagdes contratuais consideradas
faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretam prejuizos significativos para o servi¢o contratado;

ii) Multa de:

(1) 0,2% (dois décimos por cento) até 0,5% (cinco décimos por cento) por dia sobre o valor adjudicado em caso de
atraso na execugdo dos servigos, limitada a incidéncia a 15 (quinze) dias. Apds o décimo quinto dia e a critério da
Administragdo, no caso de execugdo com atraso, podera ocorrer a ndo-aceita¢cdo do objeto, de forma a configurar,
nessa hipotese, inexecucdo total da obrigagdo assumida, sem prejuizo da rescisdo unilateral da avenca;

(2) 5 % (cinco por cento) até 10% (dez por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de atraso na execugdo do
objeto, por periodo superior ao previsto no subitem acima, ou de inexecugdo parcial da obrigacao assumida;

(3) 5 % (cinco por cento) até 15% (quinze por cento) sobre o valor adjudicado, em caso de inexecugdo total da
obrigacdo assumida;

(4) 0,2% a 3,2% por dia sobre o valor mensal do contrato, conforme detalhamento constante das tabelas 1 e 2,
abaixo; e

(5) 0,07% (sete centésimos por cento) do valor do contrato por dia de atraso na apresentagdo da garantia (seja
para reforgo ou por ocasido de prorrogacdo), observado o maximo de 2% (dois por cento). O atraso superior a 25
(vinte e cinco) dias autorizara a Administracdo CONTRATANTE a promover a rescisdo do contrato;

(6) as penalidades de multa decorrentes de fatos diversos serdo consideradas independentes entre si.

iii) Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o 6rgdo, entidade ou unidade administrativa pela qual a
Administragdo Publica opera e atua concretamente, pelo prazo de até dois anos;

iv) Sangdo de impedimento de licitar e contratar com drgdos e entidades da Unido, com o consequente
descredenciamento no SICAF pelo prazo de até cinco anos.

v) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracdo Publica, enquanto perdurarem os
motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a prépria autoridade que
aplicou a penalidade, que serd concedida sempre que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizos
causados;

20.3. A Sancdo de impedimento de licitar e contratar prevista no subitem “iv’ também é aplicavel em quaisquer
das hipdéteses previstas como infragdo administrativa neste Termo de Referéncia.

20.4. As sangdes previstas nos subitens “i”, “iii”, “iv” e “v” poderdo ser aplicadas a CONTRATADA juntamente com

as de multa, descontando-a dos pagamentos a serem efetuados.

20.5. Para efeito de aplicacdo de multas, as infragGes sdo atribuidos graus, de acordo com as tabelas 1 e 2:

Tabela 1
GRAU CORRESPONDENCIA

1 0,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato

2 0,4% ao dia sobre o valor mensal do contrato

3 0,8% ao dia sobre o valor mensal do contrato

4 1,6% ao dia sobre o valor mensal do contrato

5 3,2% ao dia sobre o valor mensal do contrato
Tabela 2
INFRAGAO

ITEM||DESCRICAO GRAU

Permitir situagdo que crie a possibilidade de causar dano fisico, lesdo corporal ou conseqiéncias




1 |/letais, por ocorréncia; 05

) Suspender ou interromper, salvo motivo de forga maior ou caso fortuito, os servigos contratuais por 04
dia e por unidade de atendimento;

3 Manter funcionario sem qualificagdo para executar os servigos contratados, por empregado e por 03
dia;

4 ||Recusar-se a executar servi¢o determinado pela fiscalizagdo, por servico e por dia; 02

5 Retirar funciondrios ou encarregados do servigo durante o expediente, sem a anuéncia prévia do 03
CONTRATANTE, por empregado e por dia;

Para os itens a seguir, deixar de:

6 Registrar e controlar, diariamente, a assiduidade e a pontualidade de seu pessoal, por funcionario e 01
por dia;

7 ||Cumprir determinagdo formal ou instrucdo complementar do 6rgao fiscalizador, por ocorréncia; 02

3 Substituir empregado que se conduza de modo inconveniente ou ndo atenda as necessidades do 01
servico, por funcionario e por dia;

9 Cumprir quaisquer dos itens do Edital e seus Anexos ndo previstos nesta tabela de multas, apds 03
reincidéncia formalmente notificada pelo érgao fiscalizador, por item e por ocorréncia;

10 ||Indicar e manter durante a execu¢io do contrato os prepostos previstos no edital/contrato; 01

11 Providenciar treinamento para seus funcionarios conforme previsto na relacdo de obrigacdes da 01
CONTRATADA

20.6. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, Ill e IV da Lei n? 8.666, de 1993, as empresas ou

profissionais que:

20.6.1. tenham sofrido condenagdo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no recolhimento de
quaisquer tributos;

20.6.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagdo;

20.6.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administragdo em virtude de atos ilicitos
praticados.

20.7. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o
contraditério e a ampla defesa a CONTRATADA, observando-se o procedimento previsto na Lei n2 8.666, de 1993,
e subsidiariamente a Lei n2 9.784, de 1999.

20.8. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos valores a serem pagos, ou
recolhidos em favor da Unido, ou deduzidos da garantia, ou ainda, quando for o caso, serdo inscritos na Divida
Ativa da Unido e cobrados judicialmente.

20.8.1. Caso a Contratante determine, a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 20 (vinte) dias, a contar
da data do recebimento da comunicag¢do enviada pela autoridade competente.

20.9. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela conduta do licitante, a Unido
ou Entidade podera cobrar o valor remanescente judicialmente, conforme artigo 419 do Cédigo Civil.

20.10. A autoridade competente, na aplicagdo das sangdes, levard em considera¢do a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado a Administragdo, observado o principio da
proporcionalidade.

20.11. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa
tipificada pela Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, como ato lesivo a administracdo publica nacional ou
estrangeira, cOpias do processo administrativo necessarias a apuragao da responsabilidade da empresa deverdao
ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual



instauragdo de investigacdo preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo - PAR.

20.12. A apuragdo e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a
Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo seu
rito normal na unidade administrativa.

20.13. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos
para apuragdo da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo
cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de agente publico.

20.14. As penalidades serao obrigatoriamente registradas no SICAF

21. CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR.

21.1. As exigéncias de habilitagdo juridica e de regularidade fiscal e trabalhista sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no edital.

21.2. Os critérios de qualificacdo econémico-financeira a serem atendidos pelo fornecedor estdo previstos no
edital.

21.3. Os critérios de qualificagdo técnica a serem atendidos pelo fornecedor serao:

21.3.1. Comprova¢do de aptiddo para a prestacdo dos servicos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentacdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

21.3.1.1. Para fins da comprovac¢do de que trata este subitem, os atestados deverao dizer respeito a servigos
executados com as seguintes caracteristicas minimas:

21.3.1.1.1. Deverd haver a comprovagdo da experiéncia minima de 02 anos na prestagao dos servigos, sendo
aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os 02 anos serem
ininterruptos, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDG n. 5/2017.

21.3.1.2. Os atestados deverdo referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econémica principal ou
secunddria especificadas no contrato social vigente;

21.3.1.3. Somente serao aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo menos,
um ano do inicio de sua execugdo, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme item 10.8 do
Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5, de 2017.

21.3.1.4. Podera ser admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo do servi¢co, a apresentagdo de
diferentes atestados de servigos executados de forma concomitante, pois essa situacdo se equivale, para fins de
comprovacgao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratagao, nos termos do item 10.9 do Anexo VII-
A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21.3.1.5. O licitante disponibilizaréd todas as informa¢Ges necessarias a comprovacdo da legitimidade dos
atestados apresentados, apresentando, dentre outros documentos, cépia do contrato que deu suporte a
contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foram prestados os servigos, consoante o disposto no
item 10.10 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017.

21.3.2. Prova de atendimento aos requisitos abaixo listados:

21.3.2.1. Cadastro Técnico Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos
Ambientais, instituido pelo artigo 17, inciso Il, da Lei n° 6.938, de 1981.

21.3.2.2. Certificado (selo) de Cadeia de Custddia FSC — Forest Stewardship Council, de organismo credenciador
(certificador) reconhecido nacional ou internacionalmente, ou Cerflor (Programa Brasileiro de Certificacdo
Florestal), do Instituto Nacional de Metrologia, Normalizacgdo e Qualidade Industrial (Inmetro), organismo
acreditador Oficial do Governo Brasileiro.

21.3.2.3. Para os itens enquadrados no Anexo | da Instru¢do Normativa IBAMA n2 06, de 15/03/2013, o pregoeiro
solicitara ao licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar que apresente ou envie imediatamente, sob
pena de ndo aceitacdo da proposta, o comprovante de Registro do fabricante do produto no Cadastro Técnico
Federal de Atividades Potencialmente Poluidoras ou Utilizadoras de Recursos Ambientais, acompanhado do
respectivo Certificado de Regularidade valido, nos termos do artigo 17, inciso Il, da Lei n? 6.938, de 1981, e da
Instrugdo Normativa IBAMA n2 31, de 03/12/2009, e legislagdo correlata.

21.3.3. As empresas, cadastradas ou ndo no SICAF, deverdo apresentar atestado de vistoria assinado pelo servidor
responsavel

21.3.3.1. O atestado de vistoria podera ser substituido por declaragdo emitida pelo licitante em que conste,
alternativamente, ou que conhece as condigdes locais para execugdo do objeto; ou que tem pleno conhecimento
das condigdes e peculiaridades inerentes a natureza do trabalho, assume total responsabilidade por este fato e
ndo utilizara deste para quaisquer questionamentos futuros que ensejem desavengas técnicas ou financeiras com
a contratante.

21.4. Os critérios de aceitabilidade de pregos serdo:

21.4.1. Valor Global: RS 622.500,00 (seiscentos e vinte e dois mil e quinhentos reais)

21.4.2. Valores unitarios: conforme planilha de composicdo de pregos anexa ao edital.

21.5. O critério de julgamento da proposta é o menor prego global.

21.6. As regras de desempate entre propostas sdo as discriminadas no edital.

22. ESTIMATIVA DE PRECOS E PRECOS REFERENCIAIS
22.1. O custo estimado da contratacdo é de RS 622.500,00 (seiscentos e vinte e dois mil e quinhentos reais) .



23. DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS.

A indicacdo da dota¢do or¢camentaria fica postergada para o momento da assinatura do contrato ou instrumento
equivalente.

Municipio de Cuiab3d, 3 de janeiro de 2023

Anexos:

| — Estudo Técnico Preliminar (Provas});

Il — Estudo Técnico Preliminar (Formuldrio Optico);
lll — Instrumento de Medi¢do de Resultado (IMR).
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