MINISTERIO DA EDUCACAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
Reitoria
Coordenacgdo Geral de Compras

TERMO DE REFERENCIA - LEI N2 14.133/21

PREGAO ELETRONICO N 21/2023
Processo Administrativo n°23188.001564.2023-19

Cuiaba-MT, 28 de julho de 2023

1. CONDIGCOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. Aquisigdo de Materiais Institucionais Personalizados para o Instituto Federal de Mato Grosso, nos termos da tabela abaixo,
conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

Cédigo U\rll?':g:io Valor Total
CATMAT Quantidade |Unidade T — M.‘immo
Estimado

Estimado

Item Descrigdo Imagem llustrativa

Garrafa inox
personalizada com tampa
rosqueada

-Ago Inox.
- Capacidade de 750ml.

- Impressao total:
Policromia e/ou cores
especiais.

- Acondicionadas em
embalagem individual de
papel  kraft  400g/m2
personalizada com
impressdo da logomarca
em 1 cor.

- Tampa rosqueavel na
mesma cor da garrafa,
com anel de silicone para
vedagdo.

- Gravagdo Indelével de
logomarca a laser.

OBS: Arte enviada pelo
cliente.

01 384413 15.346 ||Unidade| R$51,96 || R$797.378,16
ICampus Quantidade

|Reitoria 8.515

| Diamantino (150

Guarantd do
500

Norte

Lucas do Rio

50
Verde

Avangado 120
Sinop

I Alta Floresta (200

I Bela Vista 91

I Confresa 1.200

||\|r\|l’\ A~




150

Parecis
uina 160
Primavera do

200
Leste
Pontes e

1.000
Lacerda

160

1.120
1.580

Prato/Bandeja decorativa

- Material:  Porcelana
nacional de alta qualidade!
com aplicagdo de arte
personalizada.

- Cor da pega: branca.

- Impressao em
fotoceramica na area
total: Policromia (4 cores).

- Utilizagdo segura e
resistente  para forno,
micro-ondas e lava-
lougas.

02 |- Dimensdes (L x C x A):
12cm x 21 cm x 1,5cm.
OBS: Arte enviada pelo
cliente.

393570 135 Unidade|R$199,30| R$26.905,50

|Campus Quantidade

Xicara de café com pires
personalizados
Especificagdes minimas:

- Material Porcelana de
alta qualidade;

- Cor branca; - Capacidade
minima de 80ml;

- Com pires;

- Pode ser utilizado em
forno micro-ondas e lava-
lougas;

- Personalizagdo: Xicara e
pires personalizados em
fotoceramica, com arte a
ser disponibilizada em
policromia (4 cores).

270145 1.043  |Unidade| R$27,76 | R$28.953,68

03

OBS: Arte enviada pelo

PP




clene.

|Campus Quantidade
[Reitoria 117
Guarantd do

60
Norte
|$nop 60

|Alta Floresta (60

Barra do
Garga

|Bela Vista 24

|Confresa 300

|Juina 30
Pontes e

50
Lacerda
|Sorriso 62

|S:§o Vicente |[250

-

04

Xicara de cha com pires
personalizados

Especificagdes minimas:

- Material: Porcelana de
alta qualidade;

- Cor branca;

- Capacidade minima de
200ml;

- Com pires;

- Pode ser utilizado em
forno micro-ondas e lava-
lougas;

- Personalizagdo: Xicara e
pires personalizados em
fotoceramica em
policromia (4  cores),
aplicagdo de logomarca
do campus e area de
impressdo total.

-OBS: Arte enviada pelo
cliente.

Quantidade

|Renona 150

Guarantd do |60

60
30
300
65

50

lort:
Sinop

|Bela Vista

|C0nfresa

|Juma

Pontes e

Lacerda

Rondonépolis |54

242729

769

Unidade

R$20,01

R$15.387,69

Caneca
Personalizada
Especificagdes minimas:

Conica

Ceramica
qualidade

- Material:
resinada de
superior.

_CAar- hranecAa.




- \wul. wvialiva,

- Capacidade: minima de
325ml;

- Pode ser utilizado em
forno micro-ondas e lava-
lougas;

Personalizagdo:impressdo
digital para ceramica
(fotoceramica) em
policromia (4 cores) em
adrea total. Arte a ser
encaminhada pelo
solicitante.

- Acondicionadas em
embalagem individual de
papel kraft 400g/m2, com

personalizagdo da

05 |logomarca do 439729 2.093 |Unidade| R$33,63 | R$70.387,59
campus/unidade em 1/0
cor.

OBS: Arte enviada pelo

cliente.
|Campus Quantidade
|Reitoria 556

|Diamantino 35

Guarantd do

120
Norte
Lucas do Rio

100
Verde
|Sinop 50

|Be|a vista |12

|Confresa 150
Campo Novo

) 110
do Parecis
|Juina 160
Pontes e

160

Lacerda

|Rondonc’)polis 120

Spray higienizador com
personaliza¢dao

Especificagdes minimas:
- Material plastico;

- Capacidade minima de
9Iml;

- Formato bastdo com
acabamento fosco,
contém tampa de clipe
colorida (conforme a cor
escolhida pelo solicitante)
e tampa transparente de
spray rosqueavel e
mecanismo de
acionamento do spray.

Pada car utlizada framn ‘)




06

07

higienizador ou porta
perfume. Altura: 12,8 cm
Largura: 2,4 cm Espessura:
5,1 cm Medidas
aproximadas para
gravagdo (CxL): 1 cm x 7,7
cm.

Personalizagdo:impressdo
digital UV, policromia (4
cores), arte a ser
encaminhada pelo
solicitante.

- OBS: Arte enviada pelo
cliente

|Campus Quantidade

|Reitoria 700

650

307885

1.567

Unidade

R$2,49

R$3.901,83

Mouse pad Ergonémico
Personalizado

Especificagdes minimas:

- Material: Mouse pad
ergondmico com base em
borracha em PVC, base
antiderrapante, de 3mm,
formato padrdo, preto,
revestido com tecido

poliéster, com
descanso/apoio do punho
da mdo em material
gelatinoso.

- Tamanho 21 x 25 cm.

Personalizagdo:impressao
digital UV na area total,
policromia, arte a ser
encaminhada pelo
solicitante.

- Acondicionadas em
embalagem individual
(saco de TNT) com
personalizagdo em
serigrafia 1/0 cor.

|Campus Quantidade
[Reitoria 636
Guarantd do
30
Norte
Lucas do Rio
70
Verde
|Sinop 50

|AIta Floresta (70

Barra do

Garga

[Bela vista |55

465456

2.061

Unidade

R$21,48

R$44.270,28




|Confresa 240

Campo Novo

] 110
do Parecis
buina 160
Pontes e
120

do Vicente 1200

Carregador Portatil
Powerbank

Especificagdes minimas:
-10.000 mAh

Carregador Portatil:
Bateria Externa Universal
Portatii  Power  Bank
compativel com todos os
eletronicos que possuem
carregamento via USB /
Micro USB.

Alta velocidade de carga.
Incluso também: 01 Cabo
USB. Capacidade: 10.000
mAh / Tipo de bateria: ion
de litio.

Personalizagdo adesiva
sobre o carregador.

- Embalado em caixa
deslizante personalizada
1/0 cor, aplicacio da
logomarca, em papel
couché branco, gramatura
230 g/m2 (ou superior).

|Campus Quantidade
[Reitoria 189

[Bela vista [24
|Confresa 200

|Sorriso 5
Sao

. 200
Vicente

455733

618

Unidade

R$134,06

R$82.849,08

Kit Caneta e Caderneta
Personalizada
Especificagdes Minimas:

- Caderneta tipo!
moleskine, capa dura
emborrachada na cores:
verde, cinza ou preta
(definido pelo solicitante).

Capa: capa dura e capa
mole, cantos
arredondados,
fechamento com eldstico
e marcador de fita
combinando, bolso
interno expansivel com
cor coordenada, fica
plano, abre a 180°.

- Embalagem de papelio,

cor kraft gramatura 240




g/m2 ou superior,
revestido com espuma
internamente.

- Papel Marfim ACID-
FREE, folhas pautadas
com aproximadamente 80
paginas, gramatura 70
g/m2, 1/1 cor.

- Tamanho Caderneta (L x
A): 14cm x  21lcm -
Aplicagdo da logomarca
em hotstamp alto relevo.

- Acompanha caneta
metalica com detalhes em
preto, acionada  por
clique, personalizadas
com logomarca 1 cor,
gravagdo a laser.

- Acondicionados em
embalagem individual
estojo cartonado na cor
preta, com personalizacdo
da logomarca em 1 cor em
hot stamping.

Medidas aproximadas do
Estojo Cartonado: 22 cm x
17 cm. OBS: Arte enviada
pelo cliente.

ICampus Quantidade

|Reitoria 3.532

IDiamantino 35

Guarantd do

120
Norte
Lucas do Rio

50
Verde
ISinop 60
ITangaré 100

IAIta Floresta (100
[Bela vista |59

IConfresa 300

Campo Novo

A 40
do Parecis
IJuina 160
ISorriso 1.000

ISéo Vicente ||450

483808

6.036

Unidade

R$39,23

R$236.792,28

Mochila p/ notebook
Personalizada
Especificagbes:

- Dimensdes: 31 x 43 x
15cm com costuras
internas duplas,
impermedvel. Capacidade
Aproximada de 18L;

Material: Poliéster 1680D
resinado a prova d'agua e
resistente a riscos.

- Modelo todo reforgado,
sendo ideal para viagens e
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uso aiario.

- Compartimentos:
Principal / Um frontal /!
dois bolsos internos /
bolso lateral.

Com compartimento
acolchoado para
Notebook.

- Logomarca aplicada em
chapa de metal, gravagdao
a laser, medidas gravacdo
de até 7cm de largura.

- Cor da mochila: Preta ou
cinza.

- Bolso frontal com ziper.

- Bolso pequeno na lateral
direita.

- Conector USB e conector
P2 para fone de ouvido
ligado ao interior da
mochila com cabos.

-  Costura de dtima
qualidade com alta
resisténcia;

- Ziperes com protegdo
hidro-repelente para
proteger os itens de valor;

- Alga de mdo e ombro
reforgadas e acolchoadas.

Engate para mala de
viagem. - Acondicionados
em embalagem individual.

|Campus Quantidade

|Renona 213

|Diamantino 35

Guarantd do

80
Norte
|S|nop 50
|Tangara 5

606538

1.482

Unidade

R$148,21

R$219.647,22

L’en Card Personalizado
- 16gb Caracteristicas:

- 16gb de memdria, corpo
plastico cor branco, chip
de articular com encaixe
no cartdo. Embalado
individualmente.

Personalizagdo: impressdo

personalizada em
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12

estampa digital uv sem
limite de cores.

Arte encaminhada pelo
requisitante.

Dimensdes (C x L x E): 8,5
cm x 5,5 cm x3mm

Quantidade
|Reitoria 1.200

|Diamantino 100

Guarantd do |550

Norte

Lucas do Rio
Verde

400

20397

3.209

Unidade

R$33,53

R$107.597,77

Sacola - Tipo 1 Material:

Sacola de Plastico Pvc
Transparente Cristal
0,30mm; Reforgo:
Costuras reforgadas das
base algas de mao em pvc
transparente;

Alca de mdo/ombro: em
pvc transparente 15 mm
com costura dupla;

Fecho: botdo de pressdo
de plastico cor branco;
Tamanho minimo: 38 x 29
x 10 cm;

Impressao: 1 cor em
serigrafia com até 380
cm2 Arte a ser definida
pelo requisitante.

Quantidade
850
90

1.000

1.400
1.400

|Campus

|Re|tor|a

|Be|a Vista
|Confresa

|Sorriso

|S§o Vicente
Varzea

Grande 100

[ ] |]
{ [
L[ L]
m
INSTITUTO
FEDERAL

Matn Grosso

459434

4.840

Unidade

R$15,47

R$74.874,80

Sacola - Tipo 2 Material:

Sacola confeccionada em
nylon 600, impermeavel,
cor a escolher.

Alga de ombro e/ou m3o:
Alcas com 25¢ cm em fita
de  polipropileno  ou
mesmo material, cor a

definir pelo solicitante.




Area para personalizagio
(LxA): 34 x 22 cm.
Tamanho minimo: 46 x 38
cm.

Capacidade: 17,5 litros.
Impressdao: 4 cores, em

serigrafia, arte a ser

Embalados
individualmente em
saquinho plastico adesivo.

Quantidade
447

100

25

13 . .. 290778 7.930 |Unidade| R$26,50 | R$210.145,00
definida pelo requisitante.
ICampus Quantidade’
IReitoria 4.700 ’
IDiamantino 100 ’
|S|nop 50 ’ =
-
IAIta Floresta 400 ’ !il
IBarra do Gargas 100 ‘ 'E@Eg
[Bela vista 90 |
IConfresa 250 ‘
Campo Novo do ’
) 40
Parecis
Pontes e
150
Lacerda ‘
IRondonépoIls 1.200 ‘
|Sorriso 600 ’
|S§o Vicente 250 ’
Bloco de notas adesivas
Personalizado
Capa Cartdo Triplex 250 gr
(preto, branco ou kraft)
com opgdo de Laminagdo
Fosca ou Brilho
Formato triangulo com 4
cores de blocos (post its -
25 folhas e 91 x 91 mm
cada cor)
Aplicagdo da logomarca
14 |em 4 cores. 462282 1.172 Unidade|| R$4,63 R$5.426,36

Caixa de Som com
Microfone

Caixa de som com
microfone em ABS.

Medidas: 65 mm x 65 mm
/ Profundidade: 55 mm
Cor: Preta e/ou cinza Alto-
Falante Com Conexdo
Bluetooth.
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ruLciitid Ve OVv € DdLlElid
Recarregavel.

Funcionamento Por Até 4
Horas A Uma Distancia De
Até 10 Metros.

Efeito De Luz Ao Redor Da
Peca E Na Logomarca,
Quando Gravado A Laser.

Incluso cabo USB para
carregar. Fornecida em
caixa presente.

|Campus Quantidade

|Reitoria 50

Guarantd do
15

Norte

602333

169

Unidade

R$173,73

R$29.360,37

Esferografica
Personalizada

Possui estojo cartonado
almofadado, caneta roller
e esferografica, escrita
preta.

Na cor preta e detalhes
preto.

Aplicacdo da logomarca a
Laser.

ICampus Quantidade

IReitoria 688

Guarantd do
Norte

Lucas do Rio

315929

1.929

Unidade

RS$50,98

R$98.340,42

Caneta Personalizada de
Bambu

Caneta Esferografica

Material: Bambu,
Material

Ponta: Plastico Com
Esfera De Tungsténio, Cor
Tinta: Azul.




Caracteristicas Adicionais:
Clipe Plastico,
Personalizada Conforme
Modelo.

Impressdo: 4 cores.

Campo

Novo do 40
Parecis

|Juina 30
Pontes e

Lacerda 280

|Sorriso 620

|S§o Vicente 450

|Campus Quantidade
17 |[Reitori 3410 428122 | 14.195 |Unidade| R$7,34 | R$104.191,30
Guarantd do
500
Norte
|Sinop 200
Tangard da
1.000
Serra
|Alta Floresta |[1.000
[Bela vista[185
|Juina 1.000
Primavera do
3.000
Leste
Pontes e
200
Lacerda
|Rondonépo|is 1.200
|Sorriso 1.000
[séo vicente [1.400
Varzea
100
Grande
Chaveiro
Material: metal.
Impressdo: a laser (arte
final  fornecida pelo
solicitante).
Tamanho: Tamanho
minimo: 3,2 x 7,7 cm.
|Campus Quantidade
|Reitoria 840
|Diamantino 100
Guarantd do
Norte
18 ([|Lucas do Rio 100 444466 3.185 Unidade| R$8,30 | R$26.435,50
Verde
Alta
100
Floresta

Valor Total Estimado

R$2.182.844,83

1.2. Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa constante do Estudo Técnico
Preliminar.




1.3. O objeto desta contratagdo ndao se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Decreto n2 10.818, de 27 de setembro
de 2021.

1.4. O prazo de vigéncia da contratacdo é de 12 meses contados do(a) emissdo da Nota de Empenho, na forma do artigo 105
da Lein® 14.133, de 2021.

1.5. O Pregdo Eletrénico de Registro de Pregos a ser realizado pelo Instituto Federal de Mato Grosso, foi a modalidade
selecionada como a mais viavel , tendo em vista atender as necessidades continuas recorrentes com previsdo de entrega
parceladas, durante o prazo de vigéncia da ata.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIC A NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. Aquisicdo de Materiais Institucionais personalizados pode ajudar a estabelecer uma identidade visual sélida para o Instituto
Federal de Mato Grosso. Os Materiais personalizados sdo uma forma eficaz de promover a marca e divulgar os servigos
fornecidos pelo IFMT. Dessa forma, ressalta-se a importancia da consolidagdo da logomarca do instituto em diversos materiais
utilizados em nossas atividades institucionais.

2.2. A logomarca do Instituto Federal de Mato Grosso a identidade visual e é uma representagdo simbdlica da instituicdo,
refletindo os valores, missdo e visdo que nos guiam. Por isso, é crucial que essa logomarca seja amplamente divulgada e
consolidada em todos os materiais utilizados pelo instituto, garantindo assim uma imagem visual coesa e reconhecivel.

2.3. Ao adquirir materiais personalizados, como camisetas, bonés, canetas, adesivos, entre outros, com a logomarca do
Instituto Federal de Mato Grosso, busca-se alcangar os seguintes objetivos:

2.3.1. Fortalecimento da identidade institucional: A presenga consistente da logomarca em todos os materiais utilizados
reforca a identidade do instituto, tanto interna quanto externamente. Isso contribui para a criagdo de um senso de
pertencimento e unido entre os membros da comunidade académica e também transmite uma imagem profissional e
confiavel para o publico em geral.

2.3.2. Divulgacdo institucional efetiva: Ao utilizar materiais personalizados com a logomarca em eventos, feiras, palestras e
atividades institucionais, maximiza-se a visibilidade do Instituto Federal de Mato Grosso. Isso permite alcangar um publico
mais amplo, aumentar o reconhecimento da nossa marca e atrair potenciais alunos, parceiros e colaboradores.

2.3.3. Criagdo de identificagdo e engajamento: O uso de materiais personalizados fortalece o senso de pertencimento a
comunidade académica do instituto. Alunos, servidores e demais membros terdo a oportunidade de se identificar e
demonstrar seu apoio a instituicdo ao utilizar esses materiais, criando um sentimento de orgulho e engajamento com o
Instituto Federal de Mato Grosso.

2.4. Ressaltamos que essa iniciativa esta alinhada aos valores e diretrizes estratégicas do Instituto Federal de Mato Grosso, que
visam promover a exceléncia académica, a integracdo e o compromisso com a comunidade.

3. DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICAGAO DO

PRODUTO

3.1. A aquisi¢do de Materiais Institucionais atende as necessidades de suprimentos das Prd-Reitorias e dos Campi do IFMT.
Proporciona condi¢des adequadas ao pleno funcionamento, desenvolvimento e divulgacdo das atividades administrativas e das
acles de ensino, pesquisa e extensao.

3.2. Com os materiais de divulgagdo, é possivel também ampliar a visibilidade da oferta de servigos, cursos e oportunidades
para os mais diversos publicos , bem como reforcar o nome do Instituto Federal de Mato Grosso junto as comunidades de sua
area de abrangéncia.

4. REQUISITOS DA CONT
4.1. Sustentabilidade

4.1.1. Para aquisigdo de materiais institucionais pode gerar grandes quantidades de residuos, como embalagens, papéis e
plasticos descartdveis. O descarte inadequado desses residuos pode levar a poluigdo do solo e acumulagdo de residuos em
aterro sanitdrios.

4.1.2. Para mitigar esses impactos é importante adotar praticas de aquisi¢gdo sustentavel, como:

a) Priorizar materiais reciclados ou reciclaveis.

b) Optar por fornecedores que adotem praticas ambientalmente responsaveis.

c) Reduzir o consumo de recursos naturais, como papel e agua.

d) Promover o uso de materiais duraveis e de longa vida util.

e) Implementar programas de reciclagem e descarte adequado de residuos.

f) Considerar a pegada de carbono dos materiais e buscar opgdes com menor impacto climatico.

g) Fomentar a conscientizagdo e a educagdo sobre praticas sustentaveis entre os colaboradores e usudrios dos materiais
institucionais.



4.1.3. As empresas licitantes devem adotar medidas que venham reduzir significativamente os impactos ambientais associados
aquisi¢do de materiais institucionais e promover uma gestdo sustentavel.

4.2. Solicitacdo de Amostra:

4.2.1. A LICITANTE provisoriamente classificada em primeiro lugar deverd, no prazo de 07 (sete) dias Uteis a contar da
notificagdo feita pelo 6rgdo fiscalizador da Ata, apresentar 1 (uma) amostra fisica de cada item.

4.2.1.1. O Instituto Federal de Mato Grosso - Reitoria disponibilizard um link especifico permitindo ao LICITANTE o acesso as
artes a ser impressa nos materiais para confec¢do da amostra fisica.

4.2.2. As amostras deverdo estar devidamente identificadas e conter os respectivos prospectos e documentagdo técnica, se for
0 caso. Os produtos apresentados como amostra poderdo ser abertos e manuseados, sendo devolvidos a CONTRATADA no
estado em que se encontrar ao final da avaliagdo.

4.2.3. A analise da amostra sera de carater qualitativo (atendimento as especificagGes dos itens em termos de qualidade do
material e qualidade da impressdo.) Caso existam variacdes dimensionais, divergéncias de materiais ou caracteristicas, o
fornecedor serda comunicado e a amostra podera ser aceita mediante um termo de compromisso por parte do fornecedor,
comprometendo-se a fazer os ajustes necessdrios condicionantes para o aceite. No sentido de garantir a qualidade do produto,
a empresa devera encaminhar uma carta de compromisso a DECOM, que sera anexada ao processo, garantindo que atenderd a
TODAS as exigéncias da avaliagdo da amostra.

4.2.4 As amostras deverdao ser enviadas ao Instituto Federal de Mato Grosso situado na Av. Senador Filinto Muller N2
953 Bairro: Quilombo, Cuiabd - MT CEP: 78043-409. Horério de atendimento (comercial): 8h00 as 12h00 - 13h00 as 17h00.

4.2.5. O Instituto Federal de Mato Grosso tera o prazo de até 05 (cinco) dias Uteis para analisar as amostras apresentadas.

4.2.6. Caso a amostra ndo seja aprovada, podera ser concedido até 04 (quatro) dias Uteis para a licitante apresentar nova
amostra que atenda as especificagdes constantes no Edital.

4.2.7. Sera rejeitada a amostra que apresentar divergéncias em relacdo as especificagdes técnicas solicitadas.

4.2.8. As amostras aceitas/rejeitadas deverdo ser retiradas em até 30 (trinta) dias corridos, contados da publica¢do do resultado
em e-mail oferecido pela empresa, independente de confirmagdo de recebimento da comunicagdo. Decorrido o prazo
estabelecido, as amostras ndo poderao ser reclamadas, reservando ao IFMT o direito de usufrui-las, doa-las ou descarta-las.

4.2.9. N3o serdo permitidos os ajustes ou modificagbes nos materiais entregues como amostra, depois de decorrido o prazo da
notificagdo.

4.2.10. A aprovagdo das amostras sera condigdo para adjudicagdo do objeto a licitante vencedora.
4.3. Subcontratagdo:

4.3.1. N3o é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

4.4.Garantia da contratagdo:

4.4.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n? 14.133, de 2021, pelas razdes
constantes do Estudo Técnico Preliminar.

5. MODELO DE EXEC!
5.1. CondicGes de Entrega:

DO OBJETO

5.1.1. O prazo de entrega dos bens é de 25 (vinte e cinco) dias, contados do(a) recebimento, pela CONTRADADA, da nota de
empenho, nos locais de entrega dispostos neste Termo de Referéncia.

5.2. Os bens deverdo ser entregues nos seguintes enderecos:

Campus Endereco

Rodovia MT 208, s/n - Lote 143-A, Loteamento Aquarela - Hamoa, Caixa Postal 148 - CEP:
Alta Floresta 78580-000Telefone: (66) 3512-7000
Alta Floresta/MT
Estrada de Acesso a BR-158, Rua José Mauricio Zampa, s/n?, Loteamento BR-070, CEP
78605-099
Telefone: (66) 3402-0100
Barra do Gargas/MT
Avenida Europa, n2 3000, Vila Real/Distrito Industrial - CEP: 78201-382
Caceres - Prof. Olegério Baldo Telefone: (65) 3221-2600
Caceres/MT
MT 235 Km 12, s/n - CEP: 78360-000
Campo Novo do Parecis/MT

Cuiaba Cel. Octayde Jorge da Silva || Rua Profa. Zulmira Canavarros, 95 - CEP: 78005-200 Telefone: (65) 3318-1403 Cuiaba/MT

Barra do Gargas

Campo Novo do Parecis




Av. Juliano Costa Marques, s/n - CEP: 78.050-560
Cuiaba - Bela Vista Telefone: (65) 3318-5100
Cuiaba/MT

Av. Vilmar Fernandes, 300 - CEP: 78652-000
Confresa Telefone: (66) 3564-2600
Confresa/MT

Linha J, s/n - CEP: 78320-000
Juina Telefone: (66) 3566-7300
Juina-MT

Rodovia MT-473, s/n - CEP: 78250-000
Pontes e Lacerda Telefones: (65) 3266-8200 - (65) 3266-8241
Pontes e Lacerda/MT

Avenida Dom Aquino, n2 1.500, Bairro Parque Eldorado - CEP: 78850-000 Primavera do

Primavera do Leste

Leste-MT
Rondondpolis Rua Ananias Martins de Souza, 861 - CEP: 78721-520 Rondondpolis
Rodovia BR-364, Km 329, s/n - CEP: 78.080-970
Sdo Vicente Telefone: (65) 3341-2100
Cuiabd/MT

, Avenida Tiradentes (Lot Jd Manaira), n2 1300 - Petrépolis - CEP 78144-424 Varzea Grande

Varzea Grande
-MT
Avenida Universitaria 1600-W - Bairro: Parque das Emas - CEP: 78455-000
Lucas do Rio Verde Telefone: (65) 3548-4400 / (65) 99686-6126

Lucas do Rio Verde/MT

Av. dos Universitarios, 799, Bairro: Santa Clara - CEP: 78.895-150
Sorriso Telefone: (66) 3545-3700

Sorriso/MT
Rua das Avencas, 2377, Setor Comercial, Centro - CEP: 78550-178
Sinop Telefones: (65) 99952-0013 / (66) 3511-2500 / (66) 3511-2517

Sinop/MT
Rua José de Oliveira (28), 980 N - Bairro: Jardim Horizonte - CEP: 78302-116
Tangard da Serra Telefone: (65) 3311-8500
Tangard da Serra/MT

Rodovia Roberto Campos - Novo Diamantino, None - CEP: 78400-000
Diamantino Telefone: (65) 99807 1834
Diamantino/MT

Linha Pascoa, Km 04, Lote 471, Zona Rural - CEP: 78520-000

Guarantd do Norte Telefones: (65) 98161-2063 - (65) 9 8107-1243 - (65) 9 9933-8976
Guarant3 do Norte/MT
Reitoria Avenida Sen. Filinto Miiller, 953 - Bairro: Quilombo - CEP: 78043-409.

5.3. Garantia, manutencao e assisténcia técnico:

5.3.1. O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n2 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor

5.4. Fiscalizacdo Técnica:

5.4.1. O fiscal técnico do contrato acompanhard a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as condigdes
estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art.
22, VI);

5.4.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histdrico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2

14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n?11.246, de 2022, art. 22, 11);

5.4.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes para a corregdo da
execucdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, Ill);

5.4.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo
de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 22, IV).

5.4.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato
comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V).

5.4.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogagao contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VIl ).

5.5. Fiscalizacdo Administrativa:

5.5.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, acompanhara o
empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).



5.5.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagGes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara tempestivamente na
solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, 1V).

5.6. Gestor do Contrato:

5.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo
todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro
de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogacGes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de
adequacoes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.6.2. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas
a execucgdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a
sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il).

5.6.3. O gestor do contrato acompanhara a manutengdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de empenho de
despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquida¢do e do pagamento da despesa no
relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il1).

5.6.4. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
setorial quanto ao cumprimento de obrigagGes assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na execugdao
contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar
do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIIl).

5.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizagdo para fins
de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou
pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

5.6.6. O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecu¢do dos objetivos que tenham
justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da Administragdo.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.6.7.0 gestor do contrato devera enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

5.7. Os servigos serdao prestados de acordo com o fluxo descrito abaixo:

5.7.1. 12 etapa (comunicagdo com fornecedor) - a execugdo dos servigos de confecgdo de materiais de institucionais para os
eventos sera iniciada a partir do envio na Nota de Empenho e Ordem de Fornecimento juntamente com o arquivo finalizado via
e-mail pelo Instituto Federal de Mato Grosso (ou outra Unidade responsavel) para a CONTRATADA.

5.7.2. . 22 etapa - Fornecedor tera 2(dois) dias para enviar por e-mail a realizagdo da arte-final, incluindo a incorporagdo do
logotipo ou outras artes requisitadas, em mock-up fornecido nos formatos PDF, JPG ou PNG, juntamente com informagdes
detalhadas sobre dimensGes, cores e outros atributos relevantes para a produgdo dos materiais solicitados.

5.7.3. 32 etapa (entrega dos bens) — se a amostra for autorizada, fornecedor tera 25 (vinte e cinco) dias para entregar todo o
material a partir da data de autorizagdo da impress3o.

5.7.3.1. 42 etapa (recebimento definitivo) — ao receber o material completo, o IFMT terad 5 (cinco) dias para avaliar o material,
reclamar qualquer possivel problema ou recusar o recebimento devido a qualidade ndo estar equiparavel a amostra autorizada
ou ao indicado neste Termo de Referéncia.

5.7.3.2.0s bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da notificacdo da
contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

5.7.3.2.1. Os materiais deverao ser entregues em todas as unidades do Instituto Federal de Mato Grosso conforme especifica
no item 5.2 deste Termo de Referéncia.

5.7.3.2.2. O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

5.7.3.2.3.0s prazos poderdao ser dilatados por acordo entre as partes, desde que ndo causem prejuizos a CONTRATANTE,
devendo constar o prazo na solicitagdo dos servigos quando houver modificagdo;

5.7.4. Os materiais e servicos, objetos desta licitagdo, deverdo ser realizados/entregues em embalagem adequada de
responsabilidade da CONTRATADA,;

5.7.5. As despesas com a entrega, devolugdes para corre¢des ou quaisquer outros gastos relacionados com o transporte dos
materiais serdo de integral responsabilidade da CONTRATADA.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMEN

6.1. Recebimento:

6.1.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responsdvel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de



posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

6.1.2. Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em desacordo
com as especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 15 (quinze) dias,
a contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

6.1.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo d e 10(dez) dias Uteis,a contar do recebimento da nota fiscal ou instrumento
de cobranga equivalente pela Administracdo, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente aceitagdo
mediante termo detalhado.

6.1.4. Para as contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da
Lei n2 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento definitivo sera de até 05 (cinco) dias Uteis.

6.1.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual periodo,
quando houver necessidade de diligéncias para a aferigdo do atendimento das exigéncias contratuais.

6.1.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade, deverd ser observado o
teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no que pertine a parcela
incontroversa da execugdo do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

6.1.7. O prazo para a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugdo do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de
instrumento de cobrancga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a liquidagdo de despesa, nao sera
computado para os fins do recebimento definitivo.

6.1.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

6.2. Liquidagdo:
6.2.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o prazo de dez dias Uteis para fins de liquidagdo,
na forma desta sec¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §32 da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77/2022 .

6.2.3. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, no caso de
contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n? 14.133
de 2021.

6.2.4. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente
apresentado expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.2.5. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que impega a
liguidacdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
ap6s a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, sem Onus ao contratante;

6.2.6. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da comprovagio da
regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-/ine ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema,
mediante consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art. 68 da Lei n2 14.133, de 2021.

6.2.7. A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutenc¢io das condi¢es de habilitacdo exigidas
no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdo de
contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE
2018).

6.2.8. Constatando-se, junto ao SICAF, a situagdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua notificagdo, por
escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

6.2.9. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos érgaos
responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus
créditos.

6.2.10.Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do
processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

6.2.11. Havendo a efetiva execug¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do
contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

6.3. Prazo de pagamento:

6.3.1. O pagamento sera efetuado no prazo de até 10 (dez) dias Uteis contados da finalizagdo da liquidacdo da despesa,

conforme segdo anterior, nos termos da Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

6.3.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo
final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagdo do indice /PCA de correcdo monetaria.



6.4. Forma de pagamento:

6.4.1. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo
contratado.

6.4.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.

6.4.3. Quando do pagamento, sera efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo aplicavel.

6.4.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da
realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

6.4.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de 2006, nao sofrera
a retengdo tributaria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributario
favorecido previsto na referida Lei Complementar.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E FORMA DE FORNECIMENTO

7.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta:

7.1.1.0 fornecedor serd selecionado por meio da realizagio de procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO

7.2. Forma de fornecimento:

7.2.1. O fornecimento do objeto sera parcelado.

7.3. Exigéncias de habilitacdo:

7.3.1. Para fins de habilitagdo, deverd o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.4. Habilitagdo Juridica:

7.4.1. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para fins de
identificagdo em todo o territdrio nacional;

7.4.2. Empresario individual: inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva
sede.

7.4.3. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo
ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor.

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscrigdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores.

7.4.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da
Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a

qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo de 2020.

7.4.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores.

7.4.6. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscrigdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou agéncia
da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresa
Mercantins onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz

7.4.7. Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que
trata o art. 107 da Lei n? 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.4.8. Agricultor familiar: Declaracdo de Aptiddao ao Pronaf — DAP ou DAP-P vdlida, ou, ainda, outros documentos definidos pela
Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos do_art. 42, §22 do Decreto n? 10.880, de 2
de dezembro de 2021.

7.4.9. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEl, que comprove a qualificagdo como produtor rural pessoa
fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

7.4.10.0s documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.
7.5.Habilitacdo fiscal, social e trabalhista:

7.5.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

7.5.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagdo de certiddo expedida conjuntamente
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.



7.5.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

7.5.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943.

7.5.5. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual/Distritalrelativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente
ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

7.5.6.Prova de regularidade com a Fazenda Estadual/Distritaldo domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre.

7.5.7.Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual/Distritalrelacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra
equivalente, na forma da lei.

7.5.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

7.6.1. Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate de pessoa
fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 116
de 2021), ou de sociedade simples.

7.6.2. Balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de exercicio e demais demonstrages contabeis dos 2 (dois) ultimos
exercicios sociais, comprovando.

7.6.3.indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um).

7.6.4. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdao
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura.

7.6.5. Os documentos referidos acima limitar-se-do ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha
menos de 2 (dois) anos.

7.6.6. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal do Brasil para
transmissdo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.

7.6.7. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor
total estimado da contratagdo.

7.6.8. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo e poderdo
substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 65, §19).
7.7. Qualificagdo Técnica, no que couber:

7.7.1. Declaragdo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informagdes e das condig¢Ges locais para o cumprimento
das obrigagOes objeto da licitagdo;

7.7.2. A declaragdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico do licitante acerca do
conhecimento pleno das condigdes e peculiaridades da contratagdo.

7.7.3. Comprovacdo de aptiddo para o fornecimento de bens similares de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contratagdo, ou com o item pertinente, por meio da apresenta¢do de certidGes ou atestados,
por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho profissional competente, quando
for o caso.

7.7.4. Serd admitida, para fins de comprovagdo de quantitativo minimo, a apresentagdo e o somatdrio de diferentes atestados
executados de forma concomitante.

7.7.5. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do fornecedor.

7.7.6. Entende-se por compativel o atestado que comprove o fornecimento de Materiais institucionais personalizadas pela
licitante com quantitativo de , no minimo, 30%(trinta por cento) do total relativo aos itens previsto neste Termo de Referéncia.

7.7.7.0 fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a comprova¢do da legitimidade dos atestados,
apresentando, quando solicitado pela Administragdo, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderego atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos.

7.7.8. Caso admitida a participacdo de cooperativas, sera exigida a seguinte documentag¢do complementar:

7.7.8.1. A relagdo dos cooperados que atendem aos requisitos técnicos exigidos para a contratacdo e que executardo o
contrato, com as respectivas atas de inscricdo e a comprovagdao de que estdo domiciliados na localidade da sede da
cooperativa, respeitado o disposto nos arts. 42, inciso XI, 21, inciso | e 42, §§22 a 62 da Lei n. 5.764, de 1971;

7.7.8.2. A declaragdo de regularidade de situagdo do contribuinte individual — DRSCI, para cada um dos cooperados indicados;

7.7.8.3. A comprovacdo do capital social proporcional ao nimero de cooperados necessarios a prestagao do servico;



7.7.8.4. O registro previsto na Lei n. 5.764, de 1971, art. 107;
7.7.8.5. A comprovacgdo de integragdo das respectivas quotas-partes por parte dos cooperados que executardo o contrato;

7.7.8.6. Os seguintes documentos para a comprovagdo da regularidade juridica da cooperativa: a) ata de fundagdo; b) estatuto
social com a ata da assembleia que o aprovou; c) regimento dos fundos instituidos pelos cooperados, com a ata da assembleia;
d) editais de convocagdo das trés ultimas assembleias gerais extraordinarias; e) trés registros de presenga dos cooperados que
executardo o contrato em assembleias gerais ou nas reunides seccionais; e f) ata da sessdo que os cooperados autorizaram a
cooperativa a contratar o objeto da licitagdo; e

7.7.8.7. A Ultima auditoria contdbil-financeira da cooperativa, conforme dispde o art. 112 da Lei n. 5.764, de 1971, ou uma
declaragdo, sob as penas da lei, de que tal auditoria ndo foi exigida pelo érgao fiscalizador

8. OBRIGACOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)

8.1.S30 obrigagdes do Contratante:
8.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus anexos;
8.1.2. Receber o objeto no prazo e condigGes estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.1.3. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido, para que seja por
ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

8.1.4. Acompanhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obrigaces pelo Contratado;

8.1.5. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo, forma e condigdes
estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia.

8.1.6. Aplicar ao Contratado as san¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.1.7. Cientificar o érgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adogdo das medidas cabiveis quando do
descumprimento de obrigacGes pelo Contratado;

8.1.8. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagGes e reclamagdes relacionadas a execu¢do do presente Contrato,
ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa
execugdo do ajuste.

8.1.9. A Administragdo tera o prazo de30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir, admitida a
prorrogagdo motivada, por igual periodo.

8.1.10. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo contratado no prazo
maximo de 60 dias.

8.1.11. A Administragdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros, ainda que
vinculados a execug¢do do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de
seus empregados, prepostos ou subordinados.

LA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e em seus anexos, assumindo como
exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execu¢do do objeto, observando, ainda, as
obrigac¢0es a seguir dispostas:

9.1.1. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com o Cédigo de Defesa do Consumidor ( Lei n2
8.078, de 1990);

9.1.2. Comunicar ao contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da entrega, os motivos que
impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovagao;

9.1.3. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal ou gestor do contrato ou autoridade superior ( art. 137, II, da Lei
n.214.133, de 2021) e prestar todo esclarecimento ou informagdo por eles solicitados ;

9.1.4. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo fiscal do
contrato, os bens nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da execu¢do ou dos materiais
empregados;

9.1.5. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugdo do objeto, bem como por todo e qualquer dano causado
a Administragdo ou terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o0 acompanhamento da execugao contratual
pelo contratante, que ficara autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida, o valor
correspondente aos danos sofridos;

9.1.6. Quando ndo for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o contratado
devera entregar ao setor responsdavel pela fiscalizagdo do contrato, junto com a Nota Fiscal para fins de pagamento, os
seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos federais
e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda Estadual ou Distrital do domicilio ou
sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.1.7. Responsabilizar-se pelo cumprimento de todas as obrigacGes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, comerciais e as demais



previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao contratante e ndo podera onerar o
objeto do contrato;

9.1.8. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou acidente que se
verifique no local da execugdo do objeto contratual.

9.1.9. Paralisar, por determinag¢do do contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo executada de acordo com a boa
técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

9.1.10. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas, todas as condigdes
exigidas para habilitagdo na licitagdo;

9.1.11. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa com
deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos previstas na legislagdo
(art. 116, da Lein.2 14.133, de 2021);

9.1.12. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato, com a indicagdo
dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, pardgrafo Unico, da Lei n.2 14.133, de 2021 );

9.1.13. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

9.1.14. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive
quanto aos custos varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o previsto inicialmente

em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos
arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n2 14.133, de 2021.

9.1.15. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de seguranga do
contratante;

9.1.16. Alocar os empregados necessarios, com habilitagdo e conhecimento adequados, ao perfeito cumprimento das clausulas
deste contrato, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e
tecnologia deverdo atender as recomendagdes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;

9.1.17. Orientar e treinar seus empregados sobre os deveres previstos na Lei n® 13.709, de 14 de agosto de 2018, adotando
medidas eficazes para protegdo de dados pessoais a que tenha acesso por for¢a da execugdo deste contrato;

9.1.18. Conduzir os trabalhos com estrita observadncia as normas da legislagdo pertinente, cumprindo as determina¢bes dos
Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local de execugdo do objeto e nas melhores condicbes de seguranga, higiene e
disciplina.

9.1.19. Submeter previamente, por escrito, ao contratante, para andlise e aprovagdo, quaisquer mudangcas nos métodos
executivos que fujam as especificagbes do memorial descritivo ou instrumento congéneres

9.1.20. Ndo permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condi¢do de aprendiz para os
maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre.

10. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

10.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n? 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecucdo parcial do contrato;

b) der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos servigos
publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execu¢do ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;
e) apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013 .

10.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangGes:

10.2.1. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo

de penalidade mais grave (art. 156, §29, da Lei n2 14.133, de 2021);

10.2.2. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do subitem acima
deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, § 42, da Lei n2 14.133, de 2021 );
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10.2.3. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”, “f”, “g” e
“h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposi¢do de penalidade mais

grave (art. 156, §59, da Lein? 14.133, de 2021).
10.2.4. Multa:

10.2.5. Moratéria de 0,5% (cinco décimos de por cento) até o limite de 15%(quinze por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 15 (quinze) dias;

10.2.6. A aplicagdo das sangOes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagao integral do

dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021)



10.2.7. Todas as sangdes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa ( art. 156, §72, da Lei n?
14.133, de 2021).

10.2.8. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (Quinze) dias Uteis, contado da data
de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)

10.2.9. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente devido pelo
Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente (art. 156, §82, da Lein? 14.133, de 2021).

10.2.10 Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa poderd ser recolhida administrativamente no prazo
maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela autoridade competente.

10.3. A aplicagdo das sangGes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla defesa ao
Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, para as
penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar.

a) Na aplicagdo das sangdes serdo considerados ( art. 156, §12, da Lei n2 14.133, de 2021 ):

b) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

c) as peculiaridades do caso concreto;

d) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

e) os danos que dela provierem para o Contratante;

f) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgdos de controle.

10.4. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n? 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagGes e contratos da
Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art.
159).

10.5. A personalidade juridica do Contratado poderd ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do direito para
facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusdao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sangdes aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sdcios com
poderes de administragdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de
fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditdrio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de

analise juridica prévia (art. 160, da Lei n2 14.133, de 2021).

10.6. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sang¢do, informar e
manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder Executivo
Federal. (Art. 161, da Lei n2 14.133, de 2021).

10.7. As sangOes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo passiveis de

reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

10.8. Os débitos do contratado para com a Administra¢do contratante, resultantes de multa administrativa e/ou indenizacdes,
ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos devidos pelo referido érgdo
decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o contratado possua com o mesmo érgdo ora

contratante, na forma da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 26, de 13 de abril de 2022.

11.ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 2.182.844,83 (dois milhées cento e oitenta e dois mil e oitocentos e
quarenta e quatro reais e oitenta e trés centavos), conforme custos unitarios apostos na tabela disponivel no item 1.2 deste
termo.

12.ADEQUACAO ORCAMENTARIA

12.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no Orgamento
Geral da Unido.

12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

1) Gestdo/Unidade: 26414/158144

I) Fonte de Recursos: 1000000000 / 1444000000 / 1050000211

1) Programa de Trabalho: 171009 / 171010

IV) Elemento de Despesa: 33903021 / 33903017 / 33903022 / 33903204 / 33903205 / 33903209

V) Plano Interno: L20RLPO101N / L2994P23C2N

Responsaveis pela elaboragdao do Termo:



MOISES DE JESUS
Matricula Siape n? 2312694
RTR-DECOM / Representante da Area Técnica

MARIELI GLAUCIA DA SILVA FALEIRO
Matricula Siape n2 1915423
RTR-COM / Representante da Area Administrativa

De acordo com os procedimentos adotados:

Vandervanio Osni Pacheco dos Santos
Pré-Reitor de Administragdao Substituto
Instituto Federal de Educacgdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

JULIO CESAR DOS SANTOS
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Decreto Presidencial de 31 de margo de 2021
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