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SECRETARIA DE EDUCACAO PROFISSIONAL E TECNOLOGICA

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO
PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAO

MEMORANDO N. 128/2018/PROAD/IFMT
Cuiaba, 23 de agosto de 2018.

A Comunidade do [FMT,

Assunto: Orientagdes referentes a prestagdo de contas de viagens no interesse do [FMT.
Prezado (a) Senhor (a),

1.  Considerando o elevado nimero de prestagdes de contas cadastradas de
forma erréneas no Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP):;

2. Considerando que a maior parte dos erros cometidos estdo relacionados a
auséncia de documentos comprobatérios, os quais objetivam confirmar a presenga do
servidor na localidade do evento, bem como a participagdo na atividade/evento/missdo
motivadora da viagem;

3. A Pro-Reitoria de Administragdo (PROAD), no uso de suas atribui¢des
regimentais, visando manter a qualidade e transparéncia das informagdes referentes a
concessdo de diarias e passagens no ambito deste IFMT, elucida o procedimento de
prestagdo de contas.

4. Ressalta-se que a prestagido de contas é uma obrigagdo de todo e qualquer
beneficiario de recursos publicos e, em relagdo a didrias e passagens, esta expressamente

estabelecida no Art. 30 da Portaria IFMT 1.013, de 05 de julho de 2014, que:

Art. 30. O proposto que se beneficie de didrias e/ou passagens concedidas no
ambito do IFMT

devera prestar contas no prazo maximo de 05 (cinco) dias apogo

§ lo. A prestagiio de contas devera ser composta pelos seguintés doc
I - Relatério de viagem (Anexo IV);

I1 - Canhoto dos cartdes de embarque e/ou bilhetes; .
I11 - Certificados, Atestados ou Declaragdo de participagdo; \ .

IV - Lista de presenga/frequéncia dos alunos, para os propostos que ministrarfo
aulas; N -
V - Comprovante de devolugdo ao erério das didrias ndo utilizadas ou utilizadas) =
parcialmente;
VI - Outros que possam comprovar a efetividade e eficacia da viagem.

5. Como observado no artigo acima, a prestagdo de contas deve comprovar por
meios documentais a finalidade e execugio da atividade que gerou 6nus a Administrag¢do
Pablica. Por este motivo cada documento possui sua finalidade de prestagdo de contas e
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podem ser subdivido em comuns, especificos para viagens e especificos para passagens.

6.  Os documentos classificados como comuns devem estar presentes e ambas
as solicitagdes (didrias e/ou passagens), a exemplo temos o relatério de didrias. Contudo,
apenas este relatorio ndo comprova, por si mesmo, a execugdo do que nele esta descrito.

Por esse motivo, apesar de necessario, o documento néo ¢ suficiente para prestar contas do

onus gerado.

7.  Quanto ao fato gerador do exercicio da missdo institucional, por interesse
administrativo, a comprovagdo é fundamentada por documentos, tais como: certificados;
atestados; declarag¢do de participacdo; atas de reunido; lista de presenca/frequéncia dos
alunos, para os propostos que ministrardo aulas.

8.  Quando ao fato gerador do deslocamento da sede, por meio de transporte
ndo oficial (6nibus, avido, entre outros) é acrescido aos documentos que comprovem a
efetiva utilizacio das passagens, como exemplo, o canhoto dos cartdes de embarque e/ou
bilhetes.

9. Desta forma, solicitamos atengdo, por parte dos solicitantes de diarias e/ou

passagens, quanto a apresentagdo destes documentos em suas prestagdes de contas.

Solicitamos também, aos responsaveis pela insergdo das prestagdes de contas no SCDP,
cobrar os documentos pendentes de comprovagio, objetivando garantir a transparéncia dos

gastos publicos por parte de nosso instituto.

10. Agradecemos a compreensio, ngd oport de renovamos nossos votos de
ifimir gpaisquer questionamentos

ne (63) 3616-4143, ou e-mail:

elevada estima e nos colocamos a disposi
através do servidor Luciano Borges Sampaio, Tel

luciano.sampaio@ifmt.edu.br.

Atenciosamente,

Ao Gakbr.
TULIO MARCEL UEIREDO  Corcanunhn o el

Pro-Reitor de Administragéo a fodor o vtd&@ clo
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