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PORTARIA N° 660, DE 23 DE MARCO DE 2015

O REITOR DO INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E
TECNOLOGIA DO MATO GROSSO, no uso de suas atribuigdes legais, conferidas
pelo Decreto Presidencial de 08/04/2013, publicado no DOU de 09/04/2013, e
considerando a necessidade de normatizar, no ambito da Reitoria do IFMT, a utilizacao
de recursos financeiros qualificados como Ajuda de Custo aos Discentes, para
participacdo em atividades de Orgaos Colegiados do IFMT e outros de natureza

administrativa,

RESOLVE:

Art. 1° - Regulamentar a CONCESSAO DE AJUDA DE CUSTO, no
Ambito da Reitoria do IFMT, para participagao dos Discentes do Instituto Federal de
Educagio, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso, em atividades de Orgios Colegiados

do IFMT e outros de natureza administrativa.
Art. 2° - As solicitacoes de ajuda de custo de que trata este Regulamento
deverio ser encaminhadas a Pré-Reitoria de Administracio - PROAD, com

antecedéncia minima de 15 (quinze) dias do inicio das atividades, via protocolo.

§ 1° Em casos de urgéncia, mediante justificativa documentada, poderao

ser concedidas Ajuda de Custo aos Discentes, cujo prazo de solicitacao seja inferior a

10 (dez) dias. /‘9,}
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Art. 3° — A Ajuda de Custo de que trata este Regulamento serd concedida
nas modalidades abaixo, quando houver deslocamento do municipio onde esta
localizado 0 Campus em que o discente estd matriculado:

a) Didrias nos valores estabelecidos, conforme Tabela I do Decreto n°
5.992/2006.

b) Passagens terrestres ou aéreas de ida e volta, sem prejuizo da

concessio de Ajuda de Custo, na forma estabelecida neste Regulamento.

Art. 4° - A Ajuda de Custo na modalidade de didrias, de que trata este
Regulamento, serd concedida na base de 50% (cinquenta por cento) do valor devido,
quando:
a) houver o custeio, por meio diverso, das despesas de pousada ou de alimentagao.

b) ndo houver pernoite fora da sede, durante o deslocamento para retorno.

Art. 5° - A Ajuda de Custo, na modalidade de didrias, de que trata este
Regulamento, ndo serd concedida quando houver o custeio, por meio diverso, das

despesas de pousada e de alimentacao.

Art. 6° — O processo da Concessdao da Ajuda de Custo deverd conter a

“Solicitagdo de Ajuda de Custo”, conforme modelo (Anexo I).

Art. 7° - A Prestacio de Contas devera ser encaminhada a PROAD,
conforme modelo (Anexo II), no prazo, méaximo, de 05 (cinco) dias, contados a partir

do retorno do discente a sede do Campus em que 0 mesmo estd matriculado.

Paragrafo Unico - Na Prestagdo de Contas devem ser anexados os

documentos comprobatérios da participagao do discente nas atividades desenvolvidas.

/J)
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Art. 8° - Os valores solicitados da Ajuda de Custo, serdo concedidos
diretamente através do depdsito em conta corrente do discente, sendo vedada sua

transferéncia para terceiros.

Paragrafo Unico - Caso o discente seja menor de idade e/ou nao possua
conta bancéria para o recebimento da Ajuda de Custo, 0 mesmo podera receber através
de Ordem Banciria, diretamente no Banco do Brasil, mediante apresentagao de

documento de identidade e assinatura em recibo.

Art. 9° - Nos casos de retorno antecipado, saida apds a data da viagem ou
nio realizacdo da viagem, o discente deverd apresentar Justificativas, devidamente
formalizadas, 2 PROAD, que emitird Guia de Recolhimento da Unido (GRU) para

devolugao dos valores recebidos.

Paragrafo Unico - Nos casos previstos no caput deste artigo, deve ser
anexado a Prestacdo de Contas, o comprovante de devolucdo dos valores (Guia de

Recolhimento da Unido), junto ao comprovante de pagamento.

Art. 10 — Cientifiquem-se € cumpram-se.

Cuiaba-MT, 23 de marco de 2015.
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ANEXO 1

SOLICITACAQO DE AJUDA DE CUSTO

Do(a) Discente:

Campus ao qual é matriculado:

RG: CPF:

Banco: Agéncia: Conta Corrente:

A Pré-Reitoria de Administra¢io —- PROAD/IFMT

Assunto: Solicitacio de Ajuda de Custo aos Discentes do IFMT, para participacao em
atividades em Orgaos Colegiados do [FMT e outros de natureza administrativa.

Solicito Ajuda de Custo para  participagao na

2

realizar-se no periodo de , na cidade de .

conforme convocacao anexa.
Modalidade:
A - () Didrias

B- () Passagens Trecho:

Data da ida:

Data da volta:

Comprometo-me a apresentar a Prestagdo de Contas do Recurso
solicitado, no prazo de 05(cinco) dias, conforme estabelecido em regulamentacao
prépria.

Local e data.

Nome e Assinatura do(a) Discente

Ciéncia do(a) Diretor(a) Geral: (carimbo e assinatura). /)¢
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ANEXO IT

RELATORIO DE PRESTACAO DE CONTAS DE AJUDA DE CUSTO A
DISCENTES DO IFMT, NO AMBITO DA REITORIA/IFMT

( ) AJUDA DE CUSTO A RECEBER () AJUDA DE CUSTO A DEVOLVER

Nome do Discente:

CPF: Curso:

Matricula: Campus:

Identificacdo do Afastamento
Objetivo da Viagem:
Trajeto/Destino:

Data de Saida Prevista: Data de Retorno Prevista: -

Houve Alteracdo do Destino : Nao () Sim ( ), para onde?

Descri¢do Sucinta da Viagem
Objetivo da Viagem:
Nao foi atingido ( ) Atingido Parcialmente ( ) Atingido Totalmente ( )

Justificativas:

(Somente nos casos de retorno antecipado, saida apés a data da viagem e nao realizacao da viagem).

Local e data.

Assinatura do (a) Discente

Assinatura do (a) Diretor (a) Geral

Observacgoes:

I.  Anexar copia de comprovante da participacdo nas atividades desenvolvidas;

2. Caso o discente ndo tenha realizado a viagem, e tenha recebido as didrias e/ou passagens, deverd indicar no
campo * objetivo da viagem™ a coluna que ~néo foi atingido™

3. Nos casos de retorno antecipado, saida apds a dala da viagem e nao realizacdo da viagem, apresentar
justificativas ¢ anexar o comprovante de devolugdo das didrias ¢/ou passagens (guia de recolhimento),
juntamente com comprovante de pagamento;

4. Esse relatério de viagem deverd ser entregue, juntamente com todos os documentos anexados, até 05 (cinco)
dias Gteis ap6s o retorno a PROAD.
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