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51/2023

CONTRATANTE (158144)
INSTITUTO FEDERAL DE MATO GROSSO — REITORIA (UASG 158144)

CATEGORIA
Servicos sem dedicacdo exclusiva

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico fotograficos e filmagem
profissional para Instituto Federal de Mato Grosso, conforme condi¢des e exigéncias
estabelecidas no Termo de Referéncia.

PROCESSO ADMINISTRATIVO
23188.002910.2021-14

VALORTOTAL DA CONTRATAGAO

RS 1.973.173,67 (um milhdo, novecentos e setenta e trés mil, cento e setenta e trés reais e
sessenta e sete centavos)

DATA DA SESSAO PUBLICA
Dia 28/08/2023 as 08h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:
Menor preco por item

MODO DE DISPUTA:
Aberto

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS
SIM



MINISTERIO DA EDUCAGAO
INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

EDITAL - PREGAO ELETRONICO N2 51/2023

Torna-se publico que o INSTITUTO FEDERAL DE EDUCACAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO (IFMT), por
meio da Pré-Reitoria de Administra¢do da Reitoria (RTR/PROAD), sediado na Avenida Senador Filinto Muller, n®
953, Bairro Quilombo, CEP 78043-409, Cuiaba/MT, realizara licitacdo, para registro de precos, na modalidade
PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021, do Decreto n® 11.462, de 31
de margo de 2023, e demais legislagdo aplicavel e, ainda, de acordo com as condig¢des estabelecidas neste Edital.

1. DO OBJETO

1.1. O objeto da presente licitagdo é a c ontratacdo de empresa especializada na prestacdo de servigo fotograficos
e filmagem profissional para Instituto Federal de Mato Grosso para suprir a necessidade de divulgagao
institucional nos perfis oficiais do IFMT nas redes sociais, no website oficial da instituicdo e nos veiculos de
comunicagdo que vierem a conveniar com o Instituto Federal de Mato Grosso e veicular as pegas gratuitamente
nas suas programacdes; bem como para registro e arquivamento junto ao acervo do IFMT possibilitando consultas
futuras, conforme condigGes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitagdo serd dividida em itens, conforme tabela constante do Termo de Referéncia, facultando-se ao
licitante a participagdo em quantos itens forem de seu interesse.

2. DO REGISTRO DE PRECOS

2.1. As regras referentes aos érgaos gerenciador e participantes, bem como a eventuais adesdes sdo as que
constam da minuta de Ata de Registro de Pregos.

3. DA PARTICIPAGAO NA LICITACAO

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no Sistema de
Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do Governo Federal
(www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverdo atender as condigdes exigidas no cadastramento no Sicaf até o terceiro dia util
anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transagdes efetuadas em seu nome, assume como
firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos praticados diretamente ou por seu
representante, excluida a responsabilidade do provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo por eventuais danos decorrentes de uso indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatidio dos seus dados cadastrais nos Sistemas relacionados
no item anterior e manté-los atualizados junto aos érgdos responsaveis pela informagdo, devendo proceder,
imediatamente, a corre¢do ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorrecdo ou aqueles se tornem
desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior poderd ensejar desclassificagio no momento da habilitagao.

3.5. Para o itens 7 e 8, a participa¢do é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do
art. 48 da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5.1. A obtengdo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas e as empresas de
pequeno porte que, no ano-calendario de realizagdo da licitagdo, ainda ndo tenham celebrado contratos com a
Administragdo Publica cujos valores somados extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de
enquadramento como empresa de pequeno porte.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte, para as
sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n? 14.133, de 2021, para o agricultor familiar, o
produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEIl, nos limites previstos da Lei



Complementar n? 123, de 2006.

3.7. Nao poderdo disputar esta licitagdo:
3.7.1. aquele que ndo atenda as condigdes deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a licitagdo
versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto
executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de
mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a
licitagdo versar sobre servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdao, impossibilitada de participar da licitagdo em
decorréncia de sangao que lhe foi imposta;

3.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com
dirigente do érgao ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe func¢do na licitagdo ou atue
na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n2 6.404, de 15 de dezembro de 1976,
concorrendo entre si;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital, tenha sido condenada
judicialmente, com transito em julgado, por explora¢do de trabalho infantil, por submissao de trabalhadores a
condicGes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo
trabalhista;

3.7.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;
3.7.9. pessoas juridicas reunidas em consorcio;
3.7.10. OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigdo;

3.7.11. Nao podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execugdo do contrato agente publico do
orgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as situagdes que possam configurar conflito de interesses
no exercicio ou apds o exercicio do cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme
§ 12 do art. 92 da Lei n? 14.133, de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 sera também aplicado ao licitante que atue em substituicdo a outra
pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da san¢do a ela aplicada, inclusive a sua
controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da
personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administragdo e exclusivamente a seu servico, o autor dos projetos e a empresa a que se
referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da contratagdo, de
execucdo da licitagdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisdo exclusiva de agentes publicos do 6rgdo
ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 ndo impede a licitagdo ou a contratagdo de servico que inclua como
encargo do contratado a elaboragdo do projeto basico e do projeto executivo, nas contratagdes integradas, e do
projeto executivo, nos demais regimes de execugdo.

3.12. Em licitagbes e contratacdes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente financiados por
agéncia oficial de cooperagdo estrangeira ou por organismo financeiro internacional com recursos do
financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou juridica que integre o rol de
pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada inidénea nos termos da Lei n® 14.133/2021.

3.13. A vedagdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugdo da contratacdo na
qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou funcionario ou representante de
empresa que preste assessoria técnica.



4. DA APRESENTAGAO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

4.1. Na presente licitagdo, a fase de habilitacdo sucederd as fases de apresentacdo de propostas e lances e de
julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletronico, a proposta com o prego ou o
percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a data e o hordrio
estabelecidos para abertura da sessdo publica.

4.3. Caso a fase de habilitagdo anteceda as fases de apresentagdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, na forma e no prazo estabelecidos no item anterior, simultaneamente os documentos de
habilitacdo e a proposta com o prego ou o percentual de desconto, observado o disposto nos itens 8.1.1 e 8.13.1
deste Edital.

4.4. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo proprio do sistema, que:

4.4.1. esta ciente e concorda com as condi¢cdes contidas no edital e seus anexos, bem como de que a proposta
apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na
Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢Ges coletivas de trabalho e nos
termos de ajustamento de conduta vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os
requisitos de habilitagdao definidos no instrumento convocatério;

4.4.2. nao emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16
anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢ao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIII, da Constituicdo;

4.4.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou forgado, observando o disposto nos incisos Ill e
IV do art. 12 e no inciso Ill do art. 52 da Constitui¢do Federal;

4.4.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia
Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.5. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proéprio do sistema eletronico, que
cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n2 14.133, de 2021.

4.6. O fornecedor enquadrado como microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa devera
declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletronico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da
Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts.
42 a 49, observado o disposto nos §§ 12 ao 32 do art. 42, da Lei n.2 14.133, de 2021.

4.6.1. no item exclusivo para participacdo de microempresas e empresas de pequeno porte, a assinalagdo do
campo “ndo” impedira o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.6.2. nos itens em que a participacdo nao for exclusiva para microempresas e empresas de pequeno porte, a
assinalacdo do campo “ndo” apenas produzird o efeito de o licitante ndo ter direito ao tratamento favorecido
previsto na Lei Complementar n2 123, de 2006, mesmo que microempresa, empresa de pequeno porte ou
sociedade cooperativa.

4.7. A falsidade da declaragdo de que trata os itens 4.4 ou 4.6 sujeitard o licitante as sangOes previstas na Lei n?
14.133, de 2021, e neste Edital.

4.8. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou, na hipdtese de a fase de habilitacdo anteceder as
fases de apresentacdo de propostas e lances e de julgamento, os documentos de habilitagdo anteriormente
inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

4.9. Ndo haverd ordem de classificagdo na etapa de apresentagdo da proposta e dos documentos de habilitagdo
pelo licitante, o que ocorrerd somente apods os procedimentos de abertura da sessdo publica e da fase de envio de
lances.

4.10. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos licitantes
convocados para apresentagdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.11. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu valor final
minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta e obedecera as
seguintes regras:

4.11.1. a aplicagdo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre os lances, que incidira
tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao lance que cobrir a melhor oferta; e



4.11.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo, caso estabelecido, e o
intervalo de que trata o subitem acima.

4.12. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado no sistema podera ser
alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, sendo vedado:

4.12.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o critério de julgamento
por menor prego; e

4.12.2. percentual de desconto inferior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por maior desconto.

4.13. O valor final minimo ou o percentual de desconto final maximo parametrizado na forma do item 4.11
possuira carater sigiloso para os demais fornecedores e para o érgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo
ser disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgdos de controle externo e interno.

4.14. Caberd ao licitante interessado em participar da licitagdo acompanhar as operagbes no sistema eletronico
durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda de negécios diante da

inobservancia de mensagens emitidas pela Administragao ou de sua desconexao.

4.15. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento que possa
comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

5. DO PREENCHIMENTO DA PROPOSTA

5.1. O licitante deverd enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletronico, dos seguintes
campos:

5.1.1. Valor unitario e total do item;

5.1.2. Marca;

5.1.3. Fabricante;

5.1.4. Quantidade cotada, devendo respeitar a quantidade minima a ser cotada de unidades.

5.2. Todas as especificacées do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.2.1. O licitante [NAO] podera oferecer proposta em quantitativo inferior ao maximo previsto para contratacdo.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas,
tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na execuc¢do do objeto.

5.4. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade
do licitante, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob alegacdo de erro, omissdao ou qualquer
outro pretexto.

5.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotagdo
adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os
percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. Na presente licitagdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderdo se beneficiar do regime de
tributagdo pelo Simples Nacional.

5.8. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em
conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar o
objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios
necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo, quando
requerido, sua substituicdo.

5.8.1. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.



5.8.2. Os licitantes devem respeitar os pregos maximos estabelecidos nas normas de regéncia de contratagGes
publicas federais, quando participarem de licitagGes publicas;

5.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da aplicagdo do desconto
ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no item 4.9.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administragdao por parte dos contratados pode ensejar
a responsabilizagdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apos o devido processo legal, gerar as seguintes
consequéncias: assinatura de prazo para a adogdo das medidas necessarias ao exato cumprimento da lei, nos
termos do art. 71, inciso IX, da Constitui¢do; ou condenacdo dos agentes publicos responsdveis e da empresa
contratada ao pagamento dos prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por
sobreprec¢o na execugao do contrato.

5.10. Em se tratando de servigos com fornecimento de mao de obra em regime de dedica¢do exclusiva, o licitante
deverd indicar os sindicatos, acordos coletivos, convengdes coletivas ou senten¢as normativas que regem as
categorias profissionais que executardo o servico e as respectivas datas bases e vigéncias, com base na
Classificagdo Brasileira de Ocupag¢des — CBO.

5.11. Em todo caso, devera ser garantido o pagamento do salario normativo previsto no instrumento coletivo
aplicavel ou do salario-minimo vigente, o que for maior.

6. DA ABERTURA DA SESSAO, CLASSIFICAGAO DAS PROPOSTAS E FORMULAGAO DE LANCES

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-d automaticamente em sessdo publica, por meio de sistema
eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando for o caso,
anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sessdo publica.

6.3. O sistema disponibilizara campo prdprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e os licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema
eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

6.5. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observando o hordrio fixado para abertura da sessdo e as
regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Ultimo por ele ofertado e registrado pelo
sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidird tanto em relagdo aos
lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta devera ser de RS 1,00 (um) real.

6.9. O licitante poderd, uma Unica vez, excluir seu ultimo lance ofertado, no intervalo de quinze segundos apos o
registro no sistema, na hipotese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguird de acordo com o modo de disputa “aberto”, os licitantes apresentardo lances
publicos e sucessivos, com prorrogagoes.

6.10.1. A etapa de lances da sessdo publica terd duracdo de dez minutos e, apds isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos Ultimos dois minutos do periodo de duragdo da
sessao publica.

6.10.2. A prorrogagdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera de dois minutos e
ocorrera sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive no caso de
lances intermedidrios.

6.10.3. Ndo havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo publica encerrar-se-a
automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme a ordem final de classificacdo.

6.10.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagdo a proposta classificada em segundo lugar for de pelo
menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de apoio, podera admitir o reinicio da disputa
aberta, para a defini¢do das demais colocagGes.



6.10.5. Apds o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar lances
intermedidrios.

6.11. Apds o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, o sistema ordenara e divulgara os lances
segundo a ordem crescente de valores.

6.12. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido e registrado
em primeiro lugar.

6.13. Durante o transcurso da sessdo publica, os licitantes serdo informados, em tempo real, do valor do menor
lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.14. No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregdo, o sistema eletrénico
podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepgao dos lances.

6.15. Quando a desconexado do sistema eletronico para o pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a
sessdao publica serd suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro horas da comunicag¢do do fato
pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletronico utilizado para divulgagao.

6.16. Caso o licitante ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

6.17. Em relagdo a itens ndao exclusivos para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte, uma
vez encerrada a etapa de lances, serd efetivada a verificagdo automatica, junto a Receita Federal, do porte da
entidade empresarial. O sistema identificara em coluna prépria as microempresas e empresas de pequeno porte
participantes, procedendo a compara¢do com os valores da primeira colocada, se esta for empresa de maior
porte, assim como das demais classificadas, para o fim de aplicar-se o disposto nos arts. 44 e 45 da Lei
Complementar n2 123, de 2006, regulamentada pelo Decreto n2 8.538, de 2015.

6.17.1. Nessas condigOes, as propostas de microempresas e empresas de pequeno porte que se encontrarem na
faixa de até 5% (cinco por cento) acima da melhor proposta ou melhor lance serdo consideradas empatadas com a
primeira colocada.

6.17.2. A melhor classificada nos termos do subitem anterior terd o direito de encaminhar uma ultima oferta para
desempate, obrigatoriamente em valor inferior ao da primeira colocada, no prazo de 5 (cinco) minutos
controlados pelo sistema, contados apds a comunicagdo automatica para tanto.

6.17.3. Caso a microempresa ou a empresa de pequeno porte melhor classificada desista ou ndo se manifeste no
prazo estabelecido, serdo convocadas as demais licitantes microempresa e empresa de pequeno porte que se
encontrem naquele intervalo de 5% (cinco por cento), na ordem de classificacdo, para o exercicio do mesmo
direito, no prazo estabelecido no subitem anterior.

6.17.4. No caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de pequeno porte que
se encontrem nos intervalos estabelecidos nos subitens anteriores, serd realizado sorteio entre elas para que se

identifique aquela que primeiro podera apresentar melhor oferta.

6.18. SO poderd haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances), ou entre lances finais da fase
fechada do modo de disputa aberto e fechado.

6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas ou lances, o critério de desempate sera aquele previsto no art.
60 da Lei n? 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1.1. disputa final, hipdtese em que os licitantes empatados poderdo apresentar nova proposta em ato
continuo a classificagdo;

6.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual deverdo preferencialmente ser
utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de cumprimento de obrigagGes previstos nesta Lei;

6.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de a¢des de equidade entre homens e mulheres no ambiente de
trabalho, conforme regulamento;

6.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme orientagGes dos drgdos de
controle.

6.18.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e servigos produzidos ou



prestados por:

6.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do 6rgdo ou entidade da
Administragdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso de licitacdo realizada por 6rgdo ou entidade de
Municipio, no territdrio do Estado em que este se localize;

6.18.2.2. empresas brasileiras;
6.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no Pais;

6.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigagdo, nos termos da Lei n? 12.187, de 29 de dezembro de
2009.

6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sessdo publica, na hipdtese da proposta do primeiro colocado
permanecer acima do pre¢o maximo ou inferior ao desconto definido para a contratagdo, o pregoeiro podera
negociar condigdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.

6.19.1. Tratando-se de licitagdo em grupo, a contrata¢do posterior de item especifico do grupo exigird prévia
pesquisa de mercado e demonstra¢do de sua vantagem para o 6rgdo ou a entidade e serdo observados os
seguintes pregos unitarios maximos como critério de aceitabilidade:

6.19.1.1. O valor homologado em Ata de Registro de Preco derivada deste Edital.

6.19.1.2. Caso a contratagdo posterior seja realizada doze meses apds a assinatura da Ata de Registro de Pregos, é
permitido o reajuste pelo IPCA do valor homologado em Ata de Registro de Preco derivada deste Edital.

6.19.2. N3o sera admitida a previsao de precos diferentes em razdo de local de entrega ou de acondicionamento,
tamanho de lote ou qualquer outro motivo.

6.19.3. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de classificagdo inicialmente
estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negocia¢ao, for desclassificado em razdo de sua
proposta permanecer acima do preco maximo definido pela Administragao.

6.19.4. A negociacdo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos demais licitantes.

6.19.5. O resultado da negociacdo serd divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos do processo licitatério.
6.19.6. O pregoeiro solicitard ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas) horas, envie a proposta
adequada ao ultimo lance ofertado apds a negocia¢do realizada, acompanhada, se for o caso, dos documentos

complementares, quando necessdrios a confirmag¢do daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.19..7. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitacdo fundamentada feita no
chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.20. Apds a negociagdo do prego, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitagdo e julgamento da proposta.

7. DA FASE DE JULGAMENTO

7.1. Encerrada a etapa de negociagdo, o pregoeiro verificard se o licitante provisoriamente classificado em
primeiro lugar atende as condi¢des de participagdo no certame, conforme previsto no art. 14 da Lei n?
14.133/2021, legislagdo correlata e no item 3.7 do edital, especialmente quanto a existéncia de san¢do que impeca
a participacdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF;

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Unido

(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sdcio majoritario, por
forga da vedagdo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situagdo do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o Pregoeiro
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias



Impeditivas Indiretas. (IN n2 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares,
dentre outros. (IN n2 3/2018, art. 29, §19).

7.3.2. O licitante serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual desclassifica¢do. (IN n2 3/2018,
art. 29, §29).

7.3.3. Constatada a existéncia de sangdo, o licitante serd reputado inabilitado, por falta de condi¢do de
participacgao.

7.4. Na hipdtese de inversdo das fases de habilitagdo e julgamento, caso atendidas as condig¢Ges de participagdo,
sera iniciado o procedimento de habilitagdo.

7.5. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum tratamento
favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade com os itens 3.5.1 e 4.6
deste edital.

7.6. Verificadas as condicdes de participacdo e de utilizagdo do tratamento favorecido, o pregoeiro examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequag¢do ao objeto e a compatibilidade do prego em relagdo
ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da
IN SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.

7.7. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.7.1. contiver vicios insandveis;

7.7.2. ndo obedecer as especificagbes técnicas contidas no Termo de Referéncia;
7.7.3. apresentar precgos inexequiveis ou permanecerem acima do pre¢o maximo definido para a contratagao;
7.7.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracao;

7.7.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus anexos, desde que
insanavel.

7.8. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores inferiores a 50%
(cinquenta por cento) do valor orcado pela Administragdo.

7.8.1. A inexequibilidade, na hipdtese de que trata o caput, so serd considerada apds diligéncia do pregoeiro, que
comprove:

7.8.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.8.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.9. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

7.10. Caso o custo global estimado do objeto licitado tenha sido decomposto em seus respectivos custos unitarios
por meio de Planilha de Custos e Formagdo de Pregos elaborada pela Administragdo, o licitante classificado em
primeiro lugar sera convocado para apresentar Planilha por ele elaborada, com os respectivos valores adequados
ao valor final da sua proposta, sob pena de ndo aceitagdo da proposta.

7.10.1. Caso a produtividade for diferente daquela utilizada pela Administracdo como referéncia, ou ndo estiver
contida na faixa referencial de produtividade, mas admitida pelo ato convocatério, o licitante devera apresentar a
respectiva comprovacgado de exequibilidade;

7.10.2. Os licitantes poderdo apresentar produtividades diferenciadas daquela estabelecida pela Administragdo
como referéncia, desde que ndo alterem o objeto da contratagdo, ndo contrariem dispositivos legais vigentes e,
caso nao estejam contidas nas faixas referenciais de produtividade, comprovem a exequibilidade da proposta.

7.10.3. Para efeito do subitem anterior, admite-se a adequagdo técnica da metodologia empregada pela
contratada, visando assegurar a execug¢do do objeto, desde que mantidas as condi¢Ges para a justa remuneragao
do servigo.



7.11. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha
podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego e
que se comprove que este é o bastante para arcar com todos os custos da contratacgdo;

7.11..1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das
propostas;

7.11..2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de
impostos e contribui¢gdes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

7.12. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagbes do objeto, poderd ser colhida a
manifestagdo escrita do setor requisitante do servi¢o ou da area especializada no objeto.

7.13. Caso o Termo de Referéncia exija a apresentacdo de amostra, o licitante classificado em primeiro lugar
deverd apresenta-la, conforme disciplinado no Termo de Referéncia, sob pena de nao aceitagao da proposta.

7.14. Por meio de mensagem no sistema, sera divulgado o local e horario de realizagdo do procedimento para a
avaliagdao das amostras, cuja presenca sera facultada a todos os interessados, incluindo os demais licitantes.

7.15. Os resultados das avaliages serdo divulgados por meio de mensagem no sistema.

7.16. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita pelo
Pregoeiro, ou havendo entrega de amostra fora das especificagdes previstas neste Edital, a proposta do licitante
sera recusada.

7.17. Se a(s) amostra(s) apresentada(s) pelo primeiro classificado ndo for(em) aceita(s), o Pregoeiro analisara a
aceitabilidade da proposta ou lance ofertado pelo segundo classificado. Seguir-se-d com a verificagdo da(s)
amostra(s) e, assim, sucessivamente, até a verificacdo de uma que atenda as especificagdes constantes no Termo
de Referéncia.

8. DA FASE DE HABILITACAO

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitagdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da
Lei n? 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econdmico-financeira,
podera ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que ndao funcionem no Pais, as exigéncias de
habilitacdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducdo livre.

8.3. Na hipédtese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para fins de assinatura
do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a habilitagdo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto no Decreto n2 8.660, de 29 de janeiro de
2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participagdo de consdrcio de empresas, a habilitagdo técnica, quando exigida, sera feita
por meio do somatdrio dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de habilitagdo econdmico-financeira,
qguando exigida, serd observado o somatdrio dos valores de cada consorciado.

8.4.1. Se o consércio ndo for formado integralmente por microempresas ou empresas de pequeno porte e o
termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econémico-financeira, haverd um acréscimo de 10% (dez por
cento) para o consorcio em relagdo ao valor exigido para os licitantes individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser apresentados em original, por cdpia ou por meio
do correio eletronico licitacao@ ifmt.edu.br.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitagdo poderdo ser substituidos por registro cadastral emitido por
orgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao disposto na Lei n¢
14.133/2021.

8.7. Serd verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitagdo, e o
declarante responderd pela veracidade das informagOes prestadas, na forma da lei (art. 63, I, da Lei n2
14.133/2021).



8.8. Sera verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitagdo, a declaragdo de que cumpre as
exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, previstas em
lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante devera apresentar, sob pena de desclassificagdo, declaragdo de que suas propostas econémicas
compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituicao
Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas conveng¢des coletivas de trabalho e nos termos de
ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

8.10. A habilitagdo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagido
dos documentos originais ndo-digitais quando houver davida em relagdo a integridade do documento digital ou
quando a lei expressamente o exigir. (IN n2 3/2018, art. 49, §19, e art. 62, §49).

8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatidio dos seus dados cadastrais no Sicaf e manté-los
atualizados junto aos drgaos responsaveis pela informagao, devendo proceder, imediatamente, a corre¢do ou a
alteracdo dos registros tdo logo identifique incorre¢io ou aqueles se tornem desatualizados. (IN n2 3/2018, art. 79,
caput).

8.11.1. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacgdo no momento da
habilitacdo. (IN n2 3/2018, art. 72, paragrafo Unico).

8.12. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletronicos oficiais de érgdos e entidades emissores de certiddes
constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf serdo enviados por meio
do sistema, em formato digital, no prazo de 02 (duas) horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagdo
do pregoeiro.

8.12.2. Na hipdtese de a fase de habilitagdo anteceder a fase de apresentacdo de propostas e lances, os licitantes
encaminhardo, por meio do sistema, simultaneamente os documentos de habilitacdo e a proposta com o preco ou
o percentual de desconto, observado o disposto no § 12 do art. 36 e no § 12 do art. 39 da Instru¢do Normativa
SEGES n2 73, de 30 de setembro de 2022.

8.13. A verificagdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita em relagdo ao
licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia somente serdo
exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das propostas, e apenas do licitante mais bem
classificado.

8.13.2. Respeitada a excec¢do do subitem anterior, relativa a regularidade fiscal, quando a fase de habilitacdo
anteceder as fases de apresentac¢do de propostas e lances e de julgamento, a verificacdo ou exigéncia do presente
subitem ocorrerd em relagdo a todos os licitantes.

8.14. Apods a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a apresentagdo de
novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN 73/2022, art. 39, §49):

8.14.1. complementagdo de informagdes acerca dos documentos ja apresentados pelos licitantes e desde que
necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do certame; e

8.14.2. atualizagdo de documentos cuja validade tenha expirado apos a data de recebimento das propostas;

8.15. Na analise dos documentos de habilitagdo, a comissdo de contratagdo podera sanar erros ou falhas, que nao
alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante decisdo fundamentada, registrada em ata
e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de habilitagdo e classificagdo.

8.16. Na hipotese de o licitante ndao atender as exigéncias para habilitacdo, o pregoeiro examinard a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragcdo de uma proposta que atenda ao
presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.17. Somente serdo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante cuja proposta
atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o subitem anterior.



8.18. A comprovagdo de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente serd exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condigdo para participagdo na licitagdo (art. 42 do
Decreto n2 8.538/2015).

8.19. Quando a fase de habilitagdo anteceder a de julgamento e ja tiver sido encerrada, ndo cabera exclusdo de
licitante por motivo relacionado a habilitagdo, salvo em razdo de fatos supervenientes ou sé conhecidos apds o
julgamento.

9. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

9.1. Homologado o resultado da licitagdo, o licitante mais bem classificado terd o prazo de 05 (cinco) dias,
contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar a Ata de Registro de Pregos, cujo prazo de validade
encontra-se nela fixado, sob pena de decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangGes previstas na
Lei n? 14.133, de 2021.

9.2. O prazo de convocagao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitagdao do licitante
mais bem classificado ou do fornecedor convocado, desde que:

(a) a solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e
(b) a justificativa apresentada seja aceita pela Administra¢do.

9.3. A ata de registro de pregos serd assinada por meio de assinatura digital e disponibilizada no sistema de
registro de pregos.

9.4. Serao formalizadas tantas Atas de Registro de Precos quantas forem necessarias para o registro de todos os
itens constantes no Termo de Referéncia, com a indicagdo do licitante vencedor, a descrigdo do(s) item(ns), as
respectivas quantidades, precos registrados e demais condi¢des.

9.5. O prego registrado, com a indicagdo dos fornecedores, serd divulgado no PNCP e disponibilizado durante a
vigéncia da ata de registro de precos.

9.6. A existéncia de pregos registrados implicard compromisso de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas
nao obrigard a Administracdo a contratar, facultada a realizagdo de licitagdo especifica para a aquisicdo
pretendida, desde que devidamente justificada.

9.7. Na hipdtese de o convocado ndo assinar a ata de registro de precos no prazo e nas condi¢des estabelecidas,

fica facultado a Administracdo convocar os licitantes remanescentes do cadastro de reserva, na ordem de
classificagdo, para fazé-lo em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado.

10. DA FORMAGAO DO CADASTRO DE RESERVA

10.1. Apds a homologacdo da licitagdo, serd incluido na ata, na forma de anexo, o registro:

10.1.1. dos licitantes que aceitarem cotar o objeto com preco igual ao do adjudicatario, observada a classificagdo
na licitacdo; e

10.1.2. dos licitantes que mantiverem sua proposta original.
10.2. Serd respeitada, nas contratagdes, a ordem de classificagdo dos licitantes ou fornecedores registrados na ata.

10.2.1. A apresentacdo de novas propostas na forma deste item ndo prejudicara o resultado do certame em
relagdo ao licitante mais bem classificado.

10.2.2. Para fins da ordem de classificagdo, os licitantes ou fornecedores que aceitarem cotar o objeto com prego
igual ao do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta original.

10.3. A habilitagdo dos licitantes que compordo o cadastro de reserva sera efetuada quando houver necessidade
de contratagdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes hipoteses:

10.3.1. quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigdes estabelecidos
no edital; ou

10.3.2. quando houver o cancelamento do registro do fornecedor ou do registro de pregos, nas hipdteses previstas
nos art. 28 e art. 29 do Decreto n? 11.462/23.



10.4. Na hipotese de nenhum dos licitantes que aceitaram cotar o objeto com prego igual ao do adjudicatario
concordar com a contratagdo nos termos em igual prazo e nas condigdes propostas pelo primeiro classificado, a
Administragdo, observados o valor estimado e a sua eventual atualiza¢do na forma prevista no edital, podera:

10.4.1. convocar os licitantes que mantiveram sua proposta original para negociacdo, na ordem de classificagdo,
com vistas a obtengdo de preco melhor, mesmo que acima do prego do adjudicatario; ou

10.4.2. adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes remanescentes, observada a ordem
de classificagdo, quando frustrada a negocia¢do de melhor condigdo.

11. DOS RECURSOS

11.1. Ainterposicdo de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacdo de licitantes,
a anulagdo ou revogacao da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n2 14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimagdo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitagdo ou inabilitacdo
do licitante:

11.3.1. aintenc¢do de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de preclusio;
11.3.2. o prazo para a manifestacdo da intenc¢do de recorrer ndo sera inferior a 10 (dez) minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacdo das razées recursais sera iniciado na data de intimagdo ou de lavratura da ata
de habilitacdo ou inabilitacdo;

11.3.4. na hipétese de adogdo da inversdo de fases prevista no § 12 do art. 17 da Lei n? 14.133, de 2021, o prazo
para apresentacdo das razGes recursais serd iniciado na data de intimac¢do da ata de julgamento.

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo préprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisdo recorrida, a qual podera
reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a
autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contado do recebimento
dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdao conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes serd de 3 (trés) dias Uteis,
contados da data da intimagdo pessoal ou da divulgacdo da interposicdo do recurso, assegurada a vista imediata

dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideragdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente os atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerdo com vista franqueada aos interessados no sitio eletrénico
licitacao@ ifmt.edu.br.

12. DAS INFRAGOES ADMINISTRATIVAS E SANGOES

12.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:

12.1.1. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame ou ndo entregar qualquer documento que
tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a proposta em especial
quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apds a negociagdo;
12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;

12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva; ou



12.1.2.4. deixar de apresentar amostra;
12.1.2.5. apresentar proposta ou amostra em desacordo com as especificagdes do edital;

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a contratagao, quando convocado
dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou a aceitar ou retirar o
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administra¢ao;

12.1.4. apresentar declara¢do ou documentacao falsa exigida para o certame ou prestar declaragao falsa durante a
licitagdo

12.1.5. fraudar a licitagdo

12.1.6. comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial quando:
12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;

12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;

12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;

12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitagao

12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n.2 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n? 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa, aplicar aos
licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal:

12.2.1. adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicagdo das sang¢Ges serdo considerados:

12.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto

12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes

12.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica

12.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos
orgdos de controle.

12.4. A multa serd recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato licitado, recolhida
no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, a contar da comunicagdo oficial.

12.4.1. Para as infragGes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa serd de 0,5% a 15% do valor do
contrato licitado.

12.4.2. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa serd de 15% a 30% do
valor do contrato licitado.

12.5. As sang¢Oes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar poderdo ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.



12.6. Na aplicagdo da sangdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias Uteis,
contado da data de sua intimacao.

12.7. A sangdo de impedimento de licitar e contratar sera aplicada ao responsavel em decorréncia das infragGes
administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando n3o se justificar a imposi¢do de penalidade
mais grave, e impedird o responsavel de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do
ente federativo a qual pertencer o drgdo ou entidade, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a sang¢do de declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, em
decorréncia da pratica das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, bem como pelas
infragdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que justifiquem a imposi¢do de penalidade
mais grave que a sang¢do de impedimento de licitar e contratar, cuja duragdo observara o prazo previsto no art.
156, §59, da Lei n.2 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatdrio em assinar o contrato ou a ata de registro de prego, ou em aceitar ou
retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administragdao, descrita no item 12.1.3, caracterizara
o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitard as penalidades e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo, nos termos do art. 45, §42 da IN SEGES/ME n.2
73, de 2022.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as san¢bGes de impedimento de licitar e contratar e de
declaracgdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instaura¢do de processo de responsabiliza¢do a
ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias
conhecidos e intimara o licitante ou o adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
sua intimacdo, apresentar defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias uUteis da aplicacdo das san¢des de adverténcia, multa e
impedimento de licitar e contratar, contado da data da intimag¢do, o qual serd dirigido a autoridade que tiver
proferido a decisdo recorrida, que, se ndo a reconsiderar no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, encaminhara o recurso
com sua motiva¢do a autoridade superior, que devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias
Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplica¢do da san¢do de declaragdo de inidoneidade
para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da intimagdo, e decidido no prazo
maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.

12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo recorrida até que
sobrevenha decisdo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das sangdes previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a obriga¢do de reparagdo
integral dos danos causados.

13. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicagdo da Lei n? 14.133,
de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnagdo ou ao pedido de esclarecimento sera divulgado em sitio eletrdénico oficial no prazo
de até 3 (trés) dias uteis, limitado ao uUltimo dia util anterior a data da abertura do certame.

13.3. A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento poderdo ser realizados por forma eletrénica, pelo correio
eletronico licitacao@ ifmt.edu.br.

13.4. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnagdo é medida excepcional e devera ser motivada pelo agente
de contratagdo, nos autos do processo de licitagdo.

13.5. Acolhida a impugnagao, serd definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14. DAS DISPOSICOES GERAIS

14.1. Serd divulgada ata da sessdo publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizacdo do certame na
data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo horario



anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessdo publica observardo o horario de Brasilia
- DF.

14.4. A homologacdo do resultado desta licitagdo ndo implicard direito a contratagao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da amplia¢do da disputa entre
os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade
e a seguranca da contratacdo.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparagdao e apresentagao de suas propostas e a Administracao
ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do
processo licitatorio.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a o
do vencimento. Sé se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Administrac¢do.

14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importara o afastamento do licitante, desde que
seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposi¢Ges deste Edital e de seus anexos ou demais peg¢as que compdem o
processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas (PNCP) e
endereco eletrénico licitacao@ ifmt.edu.br.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

14.11.1. ANEXO | -Termo de Referéncia

14.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar

14.11.2. ANEXO Il — Instru¢do de Medicdo de Resultado

14.11.3. ANEXO Il — Minuta Ata de Registro de Preco. Link: Minuta - Ata de Registro Preco
14.11.4. ANEXO IV - Minuta do Contrato. Link: Minta - Contrato
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1. DO OBJETO

MINISTERIO DA EDUCACAO

INSTITUTO FEDERAL DE EDUCAGAO, CIENCIA E TECNOLOGIA DE MATO GROSSO

Reitoria
Coordenacdo Geral de Compras

Termo de Referéncia

Lei n? 14.133, de 1° de abril de 2021

SERVICOS SEM DEDICAGAO EXCLUSIVA DE MAO DE OBRA LICITAGAO

PREGAO ELETRONICO N2 51/2023
Processo Administrativo n°23188.002910.2021-14

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo fornecer elementos necessario e suficientes para REGISTRO
DE PRECOS para prestagdo de servico fotograficos e filmagem profissional para Instituto Federal de Mato Grosso
para suprir a necessidade de divulgacdo institucional nos perfis oficiais do IFMT nas redes sociais, no website
oficial da instituicdo e nos veiculos de comunicagdo que vierem a conveniar com o Instituto Federal de Mato
Grosso e veicular as pegas gratuitamente nas suas programacgdées; bem como para registro e arquivamento junto
ao acervo do IFMT possibilitando consultas futuras .

As especificagdes, quantidades e demais condi¢des encontram -se detalhados a seguir:

1.2. Servigo de Filmagem:

ITEM

UNIDADE

QUANTIDADE
MAXIMA

DESCRICAO/ESPECIFICACAO

Valor Unitario
Maximo do
Servigo

Valor Total
Maximo do
Servico

01

Video

Servico de produgdo, gravacdo e edicdio de video
institucional. Cada video, devera ser produzido em em
alta resolucdo (para TVs, Tablets e celulares) apds
edicdo, resultard em produtos de até 8 minutos.
Filmagens em locagdes diversas, concentradas nos
campi do IFMT (Alta Floresta, Barra do Gargas, Caceres,
Campo Novo do Parecis, Cuiaba, Cuiaba - Bela Vista,
Confresa, Juina, Pontes e Lacerda, Primavera,
Rondondpolis, Sdo Vicente, Varzea Grande, Lucas do Rio
Verde, Sorriso, Sinop, Tangard da Serra, Diamantino,
Guarantd do Norte), incluindo a Reitoria em Cuiaba.
Inclui roteiro, repdrter/apresentador, edi¢do, locugdo
em portugués e legendas em inglés e outro video com
locugdo em inglés, e inclusdo de elementos graficos caso
necessario.

R$142.304,39

R$426.913,17

02

Video

Servico de filmagem para divulgacdes de projetos e
acbes administrativas ou sociais do IFMT, incluindo
gravagcbes em diversas locagbGes, concentradas em
Cuiabd/MT ou na baixada Cuiabana (incluindo a serra de
S3o Vicente, Poconé, Bardo de Melgaco, Livramento,
Nossa Senhora da Guia e Chapada dos Guimardes), com
tempo minimo de gravacdo de 8 horas brutas e edi¢do
final que resultard em videos de até 4 minutos. Inclui
roteiro, edicdo locu¢do, para video e elementos
graficos como legendas.

R$29.706,18

R$148.530,90

Servico de filmagem para cobertura de eventos tipo
solenidades de posse, seminarios, workshops, féruns,




03

Video

10

jogos, mostra de arte com no minimo 2 (duas) cameras.
Quando agendado, cobertura no campi do IFMT onde
ocorre o evento. Cobertura por até 4 horas (1 periodo).
Gravagdo, entrega do material bruto e edigdo de video
legendado, com no minimo 5 minutos.

R$9.416,67

R$94.166,70

04

Video

10

Servico de filmagem para cobertura de eventos
(solenidades de posse, semindrios, workshops, féruns,
jogos, mostra de arte) com no minimo 4 (quatro)
cameras. Evento por até 8 horas (divididos em 2
periodos). Quando agendado, cobertura no campi do
IFMT onde ocorre o evento. Gravagdo, entrega do
material bruto e edicdo de video legendado, com no
minimo 10 minutos.

R$24.561,36

R$245.613,60

05

Video

10

Servico de filmagem para cobertura de eventos
(solenidades de posse, semindrios, workshops, féruns,
jogos, mostra de arte) com até 4 (quatro) cameras.
Evento por até 40 horas (5 dias, divididos em 2 periodos
cada). Quando agendado, cobertura nas unidades campi
do IFMT onde ocorre o evento. Gravagdo, entrega do
material bruto e edicdo de video legendado, com no
minimo 20 minutos. (*enderec¢o das unidades no anexo

1)

R$73.002,08

R$730.020,80

06

Video

10

Servico de produgdo, gravagdo e edicdo de videos
comemorativos / datas especiais (Dia das Maes, Dia dos
Pais, Dia do Servidor Publico, etc). Cada video, apos
edigdo, resultara em produto de no minimo 3 minutos.
Filmagens concentradas em Cuiabd/MT ou na baixada
Cuiabana (incluindo a serra de S3do Vicente, Poconé,
Bardo de Melgaco, Livramento, Nossa Senhora da Guia e
Chapada dos Guimaraes). Inclui roteiro,
repérter/apresentador, edi¢do, locucdo, para video e
elementos graficos como legendas.

R$21.959,51

R$219.595,10

¢ Item 01- Endereco para realiza¢ao das filmagens -Consta anexo | deste Termo de Referéncia

Valor total
Maximo de
RS
1.864.840,27

1.3. Servigo de Fotografico:

Item

Unidade

Quantidade

Valor Unitario Maximo

Descrigdo e especificacdo do Servico

Valor Total Maximo do
Servigo

07

saida

Servigo de fotografia para
cobertura de eventos do
IFMT localidades diversas,
concentradas nos campi do
IFMT (Alta Floresta, Barra do
Gargas, Caceres, Campo Novo
do Parecis, Cuiabd, Cuiaba -
Bela Vista, Confresa, Juina,
Pontes e Lacerda, Primavera,
Rondondpolis, Sdo Vicente,
Varzea Grande, Lucas do Rio
Verde, Sorriso, Sinop,
Tangara da Serra,
Diamantino, Guaranta do
Norte), incluindo a Reitoria
em Cuiaba. Saidas de até 8
horas, cada, podendo ser
divida em dois turnos de 4
horas. Entrega de acervo
digital com no minimo 400
imagens para cada evento.

R$4.000,00

R$80.000,00




Servigo de fotografia para
cobertura de projetos e
acdes do IFMT,
administrativos ou
sociais, concentradas em
Cuiab3d/MT ou na baixada
Cuiabana (incluindo a serra

08 saida 10 de Sdo Vicente, Poconé,
Bardo de Melgaco,
Livramento, Nossa Senhora
da Guia e Chapada dos
Guimardes). Saidas de até 4
horas, cada. Entrega de
acervo digital com no minimo
200 imagens para cada
evento.

R$2.833,34 RS$28.333,40

Endereco para realizagdo das Fotos - Consta anexo | deste Termo de Referéncia | Valor Total Maximo dos
servicos R$108.333,40

”Valor total dos servigos de Produgdo de video e Fotografia “R$ 1.973.173,67 H

1.4. O(s) servigo(s) objeto desta contratacdo sdo caracterizados como comum(ns), conforme justificativa constante
do Estudo Técnico Preliminar.

1.5. O prazo de vigéncia da contratacdo é de no maximo de 5 anos contados do(a) assinatura do Termo de
Contrato, prorrogdvel por até 10 anos, na forma do artigo 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 2021

1.6 O fornecimento dos bens é enquadrado como continuo tendo em vista que este servigo no Instituto Federal de
Mato Grosso que é um ambiente dindmico ,com uma variedade de eventos ocorrendo regularmente , como
palestras, conferéncias, seminarios, workshops, apresentacdes de pesquisa, eventos esportivos e culturais entre
outros. O servico de Filmagem e fotografia é necessario para registrar e documentar esses eventos, preservando
as memodrias e capturando conhecimento compartilhado.

1.7 A prorrogacdo de que trata este item é condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de que as
condicGes e os pregos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a negociacdo com o contratado.

1.8 O Pregdo Eletronico de Registro de Precos a ser realizado pelo Instituto Federal de Mato Grosso, foi a
modalidade selecionada como a mais viavel , tendo em vista atender as necessidades continuas recorrentes com
previsdo de entrega parceladas, durante o prazo de vigéncia da ata, sem implicar obrigatoriedade de contratacdo.

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. Considerando que a Lei de Acesso a Informagdo n® 12.527/2011, determina, em seu artigo 39:

"l - observancia da publicidade como preceito geral e do sigilo como exce¢do;

Il - divulgacdo de informacgdes de interesse publico, independentemente de solicitagdes;
lll - utilizagdo de meios de comunicagdo viabilizados pela tecnologia da informacdo;

IV - fomento ao desenvolvimento da cultura de transparéncia na administracdo publica;
V - desenvolvimento do controle social da administracdo publica."

2.2. De acordo com a Politica de Comunicac¢do do IFMT, documento aprovado pela resolu¢do Consup n° 127/2022,
na Secdo 2 define "Os publicos estratégicos do IFMT" e na Seg¢dao 3 define "A presenca e a atua¢do do IFMT nas
midias sociais", fica evidenciado que para atingir as metas das se¢Oes citadas, permitindo assim o acesso dos
cidadaos aos servicos e informacgdes, se faz necessdrio produzir material audiovisual em alta definicdo, com a
qualidade que o publico espera de uma institui¢do do porte do IFMT.

2.3. Considerando as distancias entre os campi e a reitoria, quando da realizagdo de eventos, a quantidade de
servidores envolvidos nos processos de didrias, passagens, agendamento de veiculos e deslocamento para levar
material que ocupam meses de trabalho antes dos eventos e algumas semanas para prestacdo de contas apds, se
faz necessario a contratagdo de empresas especializadas que por consequéncia devera minimizar a quantidade de
servidores envolvidos uma vez que a logistica citada acima ocorrera por conta da contratada, com prévio



agendamento.

2.4. Ressaltamos ainda que de acordo com o IBGE, em sua Pesquisa Nacional por Amostra de Domicilios Continua
(PNAD Continua), 90% (noventa por cento) dos lares brasileiros tém acesso a Internet, com 74,7% (setenta e
guatro ponto sete por cento) de conectividade em dreas rurais e tendo o smartphone como meio de acesso a
internet em 99,5% (noventa e nove ponto cinco por cento) dos domicilios. (Ministério das Comunicagdes, 2022).

2.5. A transformagdo digital € uma realidade presente no cotidiano brasileiro e medidas de promogdo da imagem
institucional devem ser adotadas. “O marketing digital é baseado em alguns pardmetros, entre eles o conteddo, as
buscas e as redes sociais. Cada fundamento tem suas particularidades e estd interligado a outros critérios, de
forma que quanto mais vocé usa e conhece cada um deles, melhor estara habilitado a explorar os outros”.
(Faustino, Paulo. Marketing Digital na Pratica: Como criar do zero uma estratégia de marketing digital para
promover negocios ou produtos. Brasil, DVS Editora, 2019).

2.6. Como uma instituigdo publica de ensino especializada na oferta de educagdo profissional e tecnoldgica (EPT),
o IFMT possui o dever de anunciar adequadamente suas atividades e posicionar-se no mercado, alcangando seu
publico através dos meios de comunicagdo existentes e amplamente difundidos.

2.7. Atualmente as midias sociais e sites institucionais tém demonstrado, através dos numeros de inscritos e
numeros de acesso, um relevante alcance na sociedade. Fato que incentiva a busca por exceléncia nas produgdes
de materiais digitais para publicizar as a¢Ges desenvolvidas pelo IFMT.

2.8. A presente contratagdo se motiva a fim de suprir a necessidade de divulgac¢do institucional nos perfis oficiais
do IFMT, nas redes sociais, no website oficial da instituicdo, em materiais impressos, uma vez que ndo temos esse
profissional no IFMT.

2.9. Visa, também, promover ampla divulgacdo das a¢des institucionais, prezando pela transparéncia a sociedade,
bem como para registro e arquivamento, possibilitando produc¢des futuras, constituindo-se como importante
memoaria para as futuras geragdes, uma vez que, além de resgatar a trajetdria, evidencia e registra a realidade
atual vivida por esta instituicdo.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. Conforme Estudo Técnico Preliminar a Solucdo apresentada é a contratacdo de empresa especializada na
producdo de videos. Elas possuem conhecimento e praticas estabelecidas em planejar, executar e concluir
projetos de forma organizada e no prazo estabelecido, permitindo que o Instituto Federal de Mato Grosso se
concentre em suas atividades principais. Enquanto isso a empresa de filmagem e fotografia tem recursos técnicos,
eficiéncia na execugdo e alta qualidade de servigco, beneficios esses que podem melhorar a comunicacdo e
fortalecer a imagem institucional.

4. REQUISITOS DAS CONTRATACAO

4.1. Sustentabilidade

4.1.1. A prestagdo de servico de filmagem e fotografia pode ser realizada promovendo a redugdo de impactos
ambiental e provendo praticas mais sustentdveis. Segue algumas maneiras de incorporar a sustentabilidade nesse
setor:

4.1.2. A empresa pode optar por equipamentos de filmagem que sejam energeticamente eficientes, com cameras
com consumo de energia reduzido e baterias recarregdveis.

4.1.3. Estabelecer um sistema de gerenciamento de residuos durante as filmagens para garantir que os materiais
como embalagens, pldsticos e outros materiais sejam corretamente descartados.

4.1.4. Utilizagdo de iluminagcdo de baixo consumo de energia, como lampadas LED, que sdo mais eficientes e
duradoras em comparada as tradicionais lampadas incandescentes.

4.1.5. Estas sdo algumas medidas que as empresas podem adotar para tornar o servigo de filmagem mais
sustentavel.

4.2. Subcontratagdo
4.2.1. Ndo é admitida a subcontratagdo do objeto contratual.

5. GARANTIA DA EXECUCAO

5.1. Ndo havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n2 14.133, de 2021, pelas
razdes constantes do Estudo Técnico Preliminar.



6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

6.1. Para o item 01:

a) Producdo de video de divulgagdo institucional, com filmagens em locagGes diversas concentradas nos campi do
IFMT, resultando em video de até 8 minutos ao final da edigdo;

b) Os servigos serdo executados no horario de funcionamento do Instituto Federal de Mato Grosso, nos dias Uteis,
de segunda a sexta-feira, no hordrio de 8 as 18h, e eventualmente, em periodo noturno finais de semana e
feriados, nos locais e nas condigdes estipuladas pelo Departamento de Comunicagdo - Decom com
prévia autoriza¢do da Dire¢do Geral dos campi.

c) A empresa deverd apresentar ao Decom um roteiro detalhado com dias e horarios que comparecera as
instalagGes das Unidades do Instituto Federal de Mato Grosso para realizar as gravagoes.

d) A contratada fica responsabilizada em definir o servidor que ird acompanhar em cada unidade a referida
empresa durante a produgdo de imagens nas diversas locagoes.

e) A empresa deverd ser apta a produzir vinhetas traduzidas (portugués - Inglés), animadas e sonorizadas, em
computacgdo grafica 3D (4k) ou superior para utilizacdo em videos e matérias jornalisticas (mapas, infograficos,
letterings, etc);

f) O texto do video devera ser roteirizado pela Contratada, sendo necessaria a provagdo pela Contratante;

g) As despesas com deslocamento de funcionarios e equipamentos da Contratada serdo de inteira
responsabilidade da Contratada;

h) Bem como aplica as custas da Contratada qualquer despesa com diaria, alimentagdo ou estadia dos
funciondrios da referida empresa;

i) Todos os videos contemplardo o servigco de animagdo com elementos graficos, também a cargo da Contratada;
6.1.2 Devido a dinamica das aulas do IFMT, principalmente nos campi com propensdo agricola e suas
sazonalidades, a gravagdo dos videos institucionais devem ser realizadas em um intervalo de até 6 meses para
atualizagdo das atividades desempenhadas.

6.1.3. Os servicos de filmagens deverdo ser realizadas por cinegrafista, com filmadoras de tecnologia digital de alta
definicdo, padrdao Full HD ou superior com tripé, com iluminac¢do led ou refletor caso necessario, instalagdes,
montagem e operac¢do dos equipamentos, sendo que todas as imagens, editadas ou ndo, serdo de livre utilizacdo
pela administracdo do IFMT.

6.1.4. A edicdo dos video devera ser realizado em modo ndo-linear;

6.1.5. Os videos, em caso de necessidades dos roteiros, podem ter solicitados a adicdo de cartelas, e ficara a
critério da Contratada a providéncia;

6.1.6. DO PRAZO DE REALIZAGCAO DO SERVIGO:
a) O intervalo entre o inicio da gravacdo e o final ndo podera exceder 30 (trinta) dias Uteis.

b) Apés a finalizagdo das gravagdes, a contratada tera 07 (dias) dias Uteis para apresentar o material editado, para
uma primeira analise;

c) A contratante tera até 48 horas Uteis para propor mudangas a serem feitas;
d) A contratada tera 36 horas Uteis para efetuar as mudangas solicitadas e apresentar novo video; caso necessite
de um prazo maior, devera enviar solicitacdo por escrito ao Decom informando os motivos e aguardar

deferimento;

e) Apds esse prazo, a contratante poderad, ainda, indicar novas mudangas, caso a contratada nao tenha efetuado
as inicialmente solicitadas;

f) O prazo final para a entrega do produto definitivo, apds cumpridas as etapas anteriores, é de, no maximo, 24
horas.



6.1.7. REPRODUGAO DO ViDEOS:

a) Os produtos resultantes do objeto deste termo de referéncia deverdo ser entregues na sede da Contratada, no
Decom, atendendo aos seguintes padroes:

b) Todo trabalho de edi¢do sera submetido ao Decom ou ao Fiscal do Contrato. Apenas com a concordancia dos
servidores responsaveis podera ser finalizada a edi¢do. A entrega devera ser realizada em formato digital, em 2
(duas) cépias contendo um arquivo em MP4 que permita edigdo em Quicktime;

c) As imagens e audios capturados durante as gravagdes sdo de propriedade exclusiva da Contratante. O produto
final do servigo sera exibido a critério, unicamente, do Instituto Federal de Mato Grosso. E da instituicdo todos os
direitos autorais do video e das imagens realizadas como produto dessa produgdo;

d) A produc¢do audiovisual devera vir acompanhado de um termo de cessdo de uso dos direitos do produtor ao
contratante para a sua reprodugdo na midia, multiplicagdo em cdpias, utilizagdo em campanhas, ou outra forma
que se fizer necessdria, verificando-se o prazo indeterminado para inclusdo no acervo virtual do contratante, seja
no préprio site do IFMT ou canal de videos do Youtube;

e) A contratada n3o podera ceder, doar, alugar ou vender as imagens feitas nas instalagdes do Instituto Federal de
Mato Grosso. Os videos e imagens sdao de EXCLUSIVIDADE do Instituto Federal de Mato Grosso.

7. Para os itens 02 e 06:
7.1. DA FILMAGEM:

7.1.1. Nos dias e horérios agendados em comum acordo com o Decom, a(as) empresa(as) selecionada(as) deverdo
comparecer as instalagdes selecionadas para realizar os servigos de filmagem e a contagem do tempo do servigo
sera feita a partir do inicio do evento, obrigando-se o profissional a pontualidade quanto aos preparativos para o
bom desempenho e a qualidade do servico;

a) As gravacgoes devem ser capturadas com camera com resolu¢do minima de 1.080 (full HD);

b) A captura de imagens ocorrera de acordo com o disposto em cada item relacionado em 1.2 deste documento,
em agendamento realizado em comum acordo com o Decom que observard o calendario de eventos do IFMT.

c¢) O texto do video devera ser roteirizado pela Contratada, sendo necessaria a aprovagdo pela Contratante;

d) As despesas com deslocamento de funcionarios e equipamentos da Contratada serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, bem como se aplica as custas da Contratada qualquer despesa com diaria,
alimentagdo ou estadia dos funcionarios da referida empresa;

e )Serd de responsabilidade da Contratada, quando solicitado o profissional, 24 horas antes dos eventos
agendados sugerir até trés nomes de profissionais para atuarem como repédrter/apresentador das reportagens,
com gravagdo de locugdo e caberd a Contratante definir quais deles tem o perfil mais adequado ao evento.

7.2. DA EDICAO:
a) A edicdo dos videos deverd ser ndo-linear;

b) Para produgdo de videos, em caso de necessidade do roteiro este devera ser construido em comum acordo com
o Decom, podendo necessitar de cartelas, se for o caso, e ficard a cargo da Contratada a providéncia;

¢) Caso solicitado, a vinheta para abertura de divulgacdo de projetos em videos comemorativos sera feita pela
Contratada e submetida a apreciagdo e analise do Decom; que tera 48 horas para analisar e solicitar as mudancgas
caso haja alguma. Cabendo a contratada oferecer o material com as mudangas solicitadas no prazo de 48 horas
para nova analise. Perfazendo esses prazos até a provagao final da vinheta;

d) Todo trabalho de edigdo serd submetido o Decom ou ao Fiscal do Contrato. Apenas com a concordancia dos
servidores responsaveis podera ser finalizada a edigdo;

e) A entrega devera ser realizada em formato digital, em 2 (duas) cdpias contendo um arquivo em MP4 que
permita edigdo em Quicktime.

7.3. REPRODUGAO DE VIDEOS:

a) O produto final do servico serd exibido a critério, unicamente, do Instituto Federal de Mato Grosso. E da
instituicdo todos os direitos autorais do video e das imagens realizadas como produto dessa produgdo;

b) O video devera vir acompanhado de um termo de cessdo de uso dos direitos do produtor ao contratante para a



sua reprodugdo na midia, multiplicagdo em codpias, utilizagdo em campanhas, ou outra forma que se fizer
necessaria, verificando -se o prazo indeterminado para inclusdo no acervo virtual do contratante, seja no proprio
site do IFMT ou canal de videos do Youtube;

c) A contratada ndo podera ceder, doar, alugar ou vender as imagens feitas nas instalagGes do Instituto Federal de
Mato Grosso. Os videos e imagens sdo de EXCLUSIVIDADE do Instituto Federal de Mato Grosso.

7.4. DO PRAZO PARA REALIZACAO DO SERVICO

a) O intervalo entre o inicio da gravagdo e o final ndo podera exceder 05 (cinco) dias Uteis.

b)Considerando que os eventos do IFMT sdo publicizados nas redes sociais e canais de tv, apos a finalizagdo das
gravagoes, a contratada deverd apresentar ao Decom o material editado, para uma primeira analise o mais breve
possivel e este prazo ndo podera ser superior a 05 (cinco) dias Uteis ;

c) Apds a entrega contratante terd até 24 horas Uteis para propor mudangas a serem feitas;

d) A contratada tera 24 horas Uteis para efetuar as mudancas solicitadas e apresentar novo video;

e) Apds esse prazo, a contratante podera, ainda, indicar novas mudangas, caso a contratada ndo tenha efetuado
as inicialmente solicitadas;

f) O prazo final para a entrega do produto definitivo, apds cumpridas as etapas anteriores, é de, no maximo, 24
horas.

8. Para os itens 03, 04 e 05:

8.1. DA FILMAGEM:

8.1.1 Nos dias e horarios agendados em comum acordo com o Decom, a(as) empresa(as) selecionada(as) deverdo
comparecer as instalagdes selecionadas para realizar os servigos de filmagem e a contagem do tempo do servigo
serd feita a partir do inicio do evento, obrigando-se o profissional a pontualidade quanto aos preparativos para o
bom desempenho e a qualidade do servico;

a) As gravacGes devem ser capturadas com cdmera com resolu¢do minima de 1.080 (full HD);

b) A captura de imagens ocorrerad de acordo com o disposto em cada item relacionado em 1.2 deste documento,
em agendamento realizado em comum acordo com o Decom que observard o calendario de eventos do IFMT.

c) O texto do video devera ser roteirizado pela Contratada, sendo necessaria a aprovagdo pela Contratante;

d) As despesas com deslocamento de funcionarios e equipamentos da Contratada serdo de inteira
responsabilidade da Contratada, bem como se aplica as custas da Contratada qualquer despesa com diaria,
alimentacdo ou estadia dos funciondrios da referida empresa;

e) Serd de responsabilidade da Contratada, quando solicitado o profissional, 24 horas antes dos eventos
agendados sugerir até trés nomes de profissionais para atuarem como repdrter/apresentador das reportagens,
com gravagdo de locugdo e caberd a Contratante definir quais deles tem o perfil mais adequado ao evento.

8.1.2. DA EDICAO:
a) A edigdo dos videos devera ser ndo-linear;

b) Para produgdo de videos, em caso de necessidade do roteiro este devera ser construido em comum acordo com
o Decom, podendo necessitar de cartelas, se for o caso, e ficard a cargo da Contratada a providéncia;

c) Caso solicitado, a vinheta para abertura de divulgagdo de projetos em videos comemorativos sera feita pela
Contratada e submetida a apreciagdo e analise do Decom; que tera 48 horas para analisar e solicitar as mudangas
caso haja alguma. Cabendo a contratada oferecer o material com as mudangas solicitadas no prazo de 48 horas
para nova analise. Perfazendo esses prazos até a provagao final da vinheta;

d) Todo trabalho de edigdo serd submetido o Decom ou ao Fiscal do Contrato. Apenas com a concordancia dos
servidores responsaveis podera ser finalizada a edigdo;

e) A entrega deverd ser realizada em formato digital, em 2 (duas) cépias contendo um arquivo em MP4 que
permita edigdo em Quicktime.

8.1.3. REPRODUGAO DE ViDEOS:



a) O produto final do servico serd exibido a critério, unicamente, do Instituto Federal de Mato Grosso. E da
instituicdo todos os direitos autorais do video e das imagens realizadas como produto dessa produgdo;

b) O video devera vir acompanhado de um termo de cessdo de uso dos direitos do produtor ao contratante para a
sua reprodugdo na midia, multiplicacdo em codpias, utilizagdo em campanhas, ou outra forma que se fizer
necessaria, verificando-se o prazo indeterminado para inclusdo no acervo virtual do contratante, seja no proprio
site do IFMT ou canal de videos do Youtube;

c) A contratada ndo podera ceder, doar, alugar ou vender as imagens feitas nas instalagdes do Instituto Federal de
Mato Grosso. Os videos e imagens sdo de EXCLUSIVIDADE do Instituto Federal de Mato Grosso.

8.1.4. DO PRAZO PARA REALIZACAO DO SERVICO:
a) O intervalo entre o inicio da gravagdo e o final ndo podera exceder 05 (cinco) dias Uteis.

b) Considerando que os eventos do IFMT sdo publicizados nas redes sociais e canais de tv, apds a finalizagdo das
gravagOes, a contratada devera apresentar ao Decom o material editado, para uma primeira analise o mais breve
possivel e este prazo ndo podera ser superior a 05 (cinco) dias Uteis;

c) Apds a entrega contratante terd até 24 horas Uteis para propor mudangas a serem feitas;
d) A contratada tera 24 horas Uteis para efetuar as mudangas solicitadas e apresentar novo video;

e) Apds esse prazo, a contratante poderd, ainda, indicar novas mudangas, caso a contratada nao tenha efetuado
as inicialmente solicitadas;

f) O prazo final para a entrega do produto definitivo, apds cumpridas as etapas anteriores, é de, no maximo, 24
horas.

9. Para os itens 07 e 08:

9.1. DA CAPTAGAO DE IMAGENS

9.1.1. Nos dias e horarios comunicados pelo Departamento de Comunicac¢do do Instituto Federal de Mato Grosso
-Reitoria, a empresa deverd comparecer as instalagGes para fazer a cobertura fotografica. Vale ressaltar que para a
realizacdo dos servigos fotograficos a contagem do tempo do servico serd feita a partir do inicio do evento,
obrigando-se o profissional a pontualidade quanto aos preparativos para o bom desempenho e a qualidade do
Servico;

a) As imagens devem ser capturadas por fotdgrafo profissional, a partir de camera profissional digital de Ultima
geracgao;

b) A quantidade de fotdgrafos profissionais sera de apenas 01 (um), podendo em casos excepcionais, com prévio
aviso anterior a 24 horas do evento, ser solicitado mais 01 (um) pelo Decom;

c) As imagens serdo capturadas em localidades diversas, concentradas nos campi do IFMT (Alta Floresta, Barra do
Gargas, Caceres, Campo Novo do Parecis, Cuiabd, Cuiaba - Bela Vista, Confresa, Juina, Pontes e Lacerda,
Primavera, Rondonodpolis, Sdo Vicente, Varzea Grande, Lucas do Rio Verde, Sorriso, Sinop, Tangard da Serra,
Diamantino, Guaranta do Norte), incluindo a Reitoria em Cuiaba. Respeitando a quantidade de imagens a serem
entregues, descritas no item 1.2 deste documento;

d) Durante a realizagdo dos servigos fotograficos, o profissional ficara a disposicdo do Decom para cumprimento
das pautas indicadas dentro do respectivo evento, devendo cumprir os hordrios na sua integralidade;

e) As despesas com deslocamento de funcionarios, didrias, alimentacdo, hospedagem e equipamentos serdo de
inteira responsabilidade da Contratada.

9.1.2. DA REPRODUGAO DAS IMAGENS:

9.1.2.1. O produto final devera ser entregue na Sede da Contratante, no Decom, atendendo aos seguintes
padroes:

a) Duas midias digitais contendo todas as imagens brutas, bem como a quantidade indicada nesse Termo de
Referéncia de imagens - 400 imagens (se tratando do item 7) e 250 imagens (se tratando do item 8);

b) O produto final do servico serd exibido a critério, unicamente, do Instituto Federal de Mato Grosso. E da
instituicdo todos os direitos autorais das imagens registradas.



c) As fotografias deverdo vir acompanhadas de um termo de cessio de uso dos direitos do fotdografo ao
contratante para a sua reprodugdo na midia, multiplicagdo em cdpias, utilizagdo em campanhas, ou outra forma
que se fizer necessaria, verificando-se o prazo indeterminado para inclusdo no acervo virtual do contratante, seja
no proprio site do IFMT ou suas redes sociais em geral.

d) A contratada ndo podera ceder, doar, alugar ou vender as imagens feitas nas instalagdes do Instituto Federal de
Mato Grosso. Essas serdo EXCLUSIVAS do IFMT.

e) A Decom ap0ds o recebimento podera selecionar algumas imagens para receber tratamento e terd até 48 horas
para enviar a contratada.

f) A contratada devera devolver a imagens selecionadas, tratadas em até 24 horas.
9.1.3. DO PRAZO DE REALIZACAO DO SERVICO

9.1.3.1. A contratada devera entregar ao Decom, ao menos 20% ou a totalidade das imagens brutas produzidas
para uso imediato deste IFMT, ou seja, descarregar algumas fotos nos equipamentos do préprio IFMT ou envia-las
por meio da internet, antes de se ausentar das dependéncias onde estiver acontecendo o evento.

9.1.3.2. Possibilidade de variagdo no quantitativo das demandas.

9.1.3.3. A instituicdo tem por praxe o agendamento anual de eventos, porém extemporaneamente as pro-
reitorias, gabinete ou diretorias podem solicitar a realizacdo de evento ndo programado e neste caso havera a
necessidade de atendimento da demanda por parte da empresa contratada. Por este motivo é requisito para
contratacdo a possibilidade de variagao no quantitativo das demandas.

10. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

10.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas
da Lei n2 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecuc¢do total ou parcial.

10.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma de execuc¢do sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples
apostila.

10.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o
ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

10.4. O 4rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que devam
ser cumpridas de imediato.

10.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade poderd convocar o
representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscaliza¢gdo, que contera
informacgdes acerca das obrigacSes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do
objeto, do plano complementar de execu¢do da contratada, quando houver, do método de afericio dos
resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre outros.

10.5.1. Fiscalizagdo

10.5.1.1. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos
respectivos substitutos (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, caput).

10.5.2. Fiscalizagdo Técnica

10.5.2.1. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragdo. (Decreto
n2 11.246, de 2022, art. 22, VI);

10.5.2.2. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n? 14.133, de 2021, art. 117, §192, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, Il);

10.5.2.3. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird notificagGes para
a correcdo da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
1);

10.5.2.4. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar
decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);



10.5.2.5. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal
técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
v);

10.5.2.6. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato
sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogagdo contratual (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 22, VII).

10.5.3. Fiscalizagdo Administrativa

10.5.3.1. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitagdo da contratada,
acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do
Decreto n? 11.246, de 2022).

10.5.3.2. Caso ocorra descumprimento das obrigagbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solu¢do do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 23, IV).

10.5.4. Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecerd as seguintes rotinas:

10.5.4.1. Defini¢do dos atores que participarao da gestdo do contrato: O contrato sera gerido pelo Departamento
de Comunicagdo do Instituto Federal de Mato Grosso, que ficara responsavel pelo controle de saldo dos itens que
compordo a Ata de Registro de Pregos.

10.5.4.2. Mecanismos de comunicagdo a serem estabelecidos entre o d6rgao ou entidade a prestadora de
servigos: a comunicagdo se dard preferencialmente através de e-mail ou ainda oficio que podera ser enviado via e-
mail ou via correios com registro recebimento e anexado a processo no Sistema Unificado de Administragdo
Publica - SUAP. Pequenas duvidas que ndao impliguem em mudanga radical do servigo agendado, eventualmente
podem ser sanadas via telefonema ( ligacdo telefénica) ao Decom;

10.5.4.3. CONTRATADA devera designar um Representante Legal da empresa, com poderes para a resolugdo de
possiveis ocorréncias e quaisquer eventuais problemas que possam surgir durante a vigéncia da Ata, informando
também enderecos , telefones (fixo e celular), e-mail e outros meios de comunicagdo para contato com o mesmo,
inclusive redes sociais se for o caso;

10.5.4.4. Defini¢do da forma de aferi¢io/medi¢do do servigo para efeito de pagamento com base no resultado,
conforme as seguintes diretrizes, no que couber: a definicio da forma de afericdo/medicdo para efeito de
pagamento ficara a cargo da fiscalizagdo da unidade solicitante, no que couber, tendo em vista a aplicabilidade do
IMR a esse objeto.

10.5.4.5. Definicdo dos demais mecanismos de controle que serdo utilizados para fiscalizar a prestagdao dos
servigcos, adequados a natureza dos servigos, quando couber: A fiscalizagdo da unidade solicitante estara atenta a
execucdo adequada do objeto e solicitara, no que couber, as devidas providéncias de corregdo dos servigos
prestados, de acordo com os prazos estipulados para cada item neste documento;

10.5.4.6. Definicdo do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo
as especificagbes técnicas e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento provisorio: Conforme
previsto neste TR.

10.5.4.7. Defini¢do do método de avaliagdo da conformidade dos produtos e dos servigos entregues com relagdo
aos termos contratuais e com a proposta da contratada, com vistas ao recebimento definitivo: O método de
avaliagdao da conformidade sera realizado pela fiscalizagdo da unidade solicitante, avaliando os servigos prestados
e as ocorréncias constatadas a partir dessa.

10.5.4.8. Defini¢dao do procedimento de verificagdo do cumprimento da obrigacdo da contratada de manter todas
as condig¢Oes nas quais o contrato foi assinado durante todo o seu periodo de execugdo: gera¢do de relatdrios, se
for o caso, apds a realizagdo do acompanhamento e fiscalizagdo da execugao do objeto, analisando o atendimento
da demanda, cumprimento das obriga¢Oes e dos prazos estabelecidos neste documento.

10.6. Gestor do Contrato

10.6.1. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo do contrato
contendo todos os registros formais da execugdo no histdrico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem
de servico, do registro de ocorréncias, das alterages e das prorroga¢des contratuais, elaborando relatério com
vistas a verificagdo da necessidade de adequag¢des do contrato para fins de atendimento da finalidade da
administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, IV).

10.6.2. O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as



ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, Il).

10.6.3. O gestor do contrato acompanhara a manutencgdo das condigdes de habilitagdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, llI).

10.6.4. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu
desempenho na execug¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagGes. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

10.6.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplica¢do de sangGes, a ser conduzido pela comissdao de que trata o art. 158 da Lei
n2 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n? 11.246,
de 2022, art. 21, X).

10.6.6. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informag&es sobre a consecugao dos objetivos
que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das
atividades da Administragdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

10.6.7. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos do
contrato.

11. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

11.1. A avaliagdo da execugdo do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR), conforme
previsto no Anexo I, ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da presta¢do dos servigos ou o
disposto neste item.

11.1.1. Serd indicada a retengdo ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem prejuizo das
sanc0es cabiveis, caso se constate que a Contratada:

11.1.1.1. Ndo produziu os resultados acordados;

11.1.1.2. Deixar de executar, ou ndo executar com a quali dade e a quantidade minima exigida as atividades
contratadas;

11.1.1.3. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execu¢do do servi¢co, ou utiliza-los com
gualidade ou quantidade inferior a demandada.

11.2. A utilizagdo do IMR ndo impede a aplicagdo concomitante de outros mecanismos para a avaliacdo da
prestacdo dos servicos.

11.3. A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento sera realizada por demanda executada e seu
respectivo valor e considerara os seguintes critérios:

TABELA 1
GRAU VALORES DAS MULTAS
1 0,5% do valor global do servigo
2 1% do valor global do servigo
3 1,5% do valor global do servico
4 2% do valor global do servigo
TABELA 2
PROBLEMA NA EXECUGAO DOS SERVICOS GRAU
Ndo comparecer para a cobertura fotografica e servigo de filmagem previamente 4
agendada, por ocorréncia.




PROBLEMANAEXECUCAODOSSERVEOS GRAU
N&o estar disponivel, via contatos telefonicos ou e-mail, para atender as demandas 2
da CONTRATANTE.
Ndo disponibilizar os arquivos nos prazos estabelecidos apds a realizagdo da 2
cobertura fotografica e servigo de filmagem.
Ndo cadastrar nos arquivos entregues dados que possibilitem a identificagcSes dos 2
eventos, personalidades, data e hora. (vinhetas, legendas,...)
Ndo entregar os arquivos estabelecidos. 2
Chegar com atraso a qualquer compromisso destinado ao registro fotografico/ou 3
servico de filmagem, comprometendo o resultado do trabalho.
N3o enquadrar os servicos de cobertura fotografica/ou servico de filmagem a pauta 2
solicitada pelo Departamento de Comunicagao.
Ndo apresentar padrdo ou qualidade dos arquivos nos termos previstos nas 2
especificagbes técnicas.
N&o substituir o profissional que se comportar de modo inadequado. 2
Nao permanecer integralmente no evento para cobertura fotografica. 2
Permitir a presenca de profissional sem crachd, com traje inadequado ou imprdéprio 2
para a realizacdo dos trabalhos, por profissional e por ocorréncia.
Nao dispor do equipamento minimo previsto nas especificagdes técnicas. 2
Ndo realizar em tempo habil os ajustes solicitados pelo Departamento de 2
Comunicagdo.

11.4. Em caso de ocorréncias previstas na Tabela 2, a contratada tera prazo de 24 horas apds o evento para
justificativa por escrito via e-mail ou oficio e cabera a contratante deferir ou indeferir tal justificativa. Caso ndo se
justifique ou seja considerada indeferida pelo fiscal do contrato,O valor da multa, que podera ser Unico caso haja
apenas uma ocorréncia ou somados em caso de duas ou mais, podera ser descontado do pagamento a ser
efetuado a contratada no percentual estipulado na Tabela 1.

12. DO RECEBIMENTO

12.1. Os servigos serdao recebidos de acordo com os prazos estipulados neste documento em 6.16, 7.4, 8.1.4,
9.1.3, pelos fiscais técnico e administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cum primento das
exigéncias de carater técnico e administrativo. (Art. 140, |, a, da Lei n2 14.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n?
11.246, de 2022).

12.2. 0 prazo da disposi¢do acima serd contado do recebimento de comunicagdo de cobranga oriunda do
contratado com a comprovagao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

12.3. O fiscal técnico do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante termo
detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico. (Art. 22, X, Decreto n2 11.246, de
2022).

12.4. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo. (Art. 23, X, Decreto n2
11.246, de 2022)

12.5. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizarad o recebimento provisdrio sob o ponto de vista técnico
e administrativo.

12.6. Para efeito de recebimento provisdrio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato
ird apurar o resultado das avaliacdes da execuc¢do do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no



redimensionamento de valores a serem pagos a contratada, registrando em relatdrio a ser encaminhado ao gestor
do contrato.

12.7. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo
ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregGes resultantes da execu¢do ou materiais
empregados, cabendo a fiscalizacdo n3o atestar a Ultima e/ou Unica medicdo de servicos até que sejam sanadas
todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisorio.

12.8. A fiscalizacdo n3o efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medi¢do de servicos até que sejam sanadas todas
as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei
n? 14133, de 2021)

12.9. O recebimento provisério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes de campo e
a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

12.10. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagcdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagao das penalidades.

12.10.1. Quando a fiscalizagdo for exercida por um Unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o registro, a
andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugao do contrato, em relagdo a fiscalizagdo técnica e
administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para
recebimento definitivo.

12.10.2. Os servigos serdo recebidos definitivam ente de acordo com os prazos estipulados neste documento em
6.16, 7.4, 8.1.4, 9.1.3, contados do recebimento provisério, por servidor ou comissdao designada pela autoridade
competente, apods a verificagdo da qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitacgdo mediante termo
detalhado, obedecendo os seguintes procedimentos:

12.10.2.1. Emitir documento comprobatdrio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial,
guando houver, no cumprimento de obriga¢Ges assumidas pelo contratado, com meng¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades
aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes, conforme regulamento (art. 21,
VIIl, Decreto n2 11.246, de 2022).

12.10.2.2. Realizar a analise dos relatdrios e de toda a documentacdo apresentada pela fiscalizagdo e, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as cldusulas contratuais pertinentes,
solicitando a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

12.10.2.3. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com base
nos relatérios e documentagdes apresentadas; e

12.10.2.4. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela
fiscalizacdo.

12.10.2.5. Enviar a documentagdo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos de
liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo.

12.10.2.6. No caso de controvérsia sobre a execu¢do do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e quantidade,
devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n? 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de
Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execug¢do do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

12.10.2.7. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de
inconsisténcias verificadas na execug¢do do objeto ou no instrumento de cobranga.

12.10.2.8. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluirda a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranca do servico nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

13. LIQUIDAGAO

13.1. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

13.1.1. O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogacdo,
nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il
do art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

13.2.2. Para fins de liquidagdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa
os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:



a) o prazo de validade;

b) a data da emissao;

c) os dados do contrato e do érgdo contratante;

d) o periodo respectivo de execugdo do contrato;

e) o valor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengGes tributdrias cabiveis.

13.2.3. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca a liquida¢do da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo
apods a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem O6nus a contratante;

13.2.4. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacdo da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou a documenta¢do mencionada no art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

13.2.5. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condi¢des de
habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impeca a participagdo em licitagdo, no dmbito do
drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas.

13.2.6. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, sera providenciada sua
notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

13.2.7. Ndo havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar
aos érgdos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

13.2.8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdao contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

13.2.9. Havendo a efetiva execu¢do do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida
pela rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

14. PRAZO DE PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa, conforme secdo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

14.2. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do
indice IPCA de correcdo monetdria.

15. FORMA DE PAGAMENTO

15.1. O pagamento serd realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

15.2. Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
15.3. Quando do pagamento, serd efetuada a retengdo tributdria prevista na legislagdo aplicavel.

15.4. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na fonte,
quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

15.5. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n2 123, de
2006, ndo sofrera a retengdo tributdria quanto aos impostos e contribuigdes abrangidos por aquele regime. No
entanto, o pagamento ficard condicionado a apresentagdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de
que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

16. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
16.1. Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

16.1.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PREGO.

16.2. Regime de execucao



16.2.1. O regime de execugdo do contrato serd EMPREITADA POR PRECO UNITARIO.
16.3. Exigéncias de habilitacao

16.3.1. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

16.3.1.1. Habilitacdo Juridica

- Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por for¢a de lei, tenha validade para fins
de identificagdo em todo o territério nacional;

- Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

- Microempreendedor Individual - MEI : Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja

aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-
br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatdrio
de seus administradores;

- Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal
ou estabelecimento, a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.2 77, de
18 de margo de 2020.

- Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

- Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria : inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbac¢do no Registro onde tem sede a matriz

- Sociedade cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

16.3.1.2. Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

16.3.1.2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas

16.3.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentac¢do de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

16.3.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

16.3.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo
de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

16.3.1.2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

16.3.1.2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Municipal/Distrital do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

16.3.1.2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipal/Distrital relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condigdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

16.3.1.2.8. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do
tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscrigdo
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

17. Qualificagdo Econdmico-Financeira



17.1. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se
trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagdo na licitacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo
Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

17.2. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n2 14.133, de 2021, art.
69, caput, inciso Il);

17.3.indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1 (um),
comprovados mediante a apresentacdo pelo licitante de balango patrimonial, demonstra¢do de resultado de
exercicio e demais demonstragBes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagdo das
seguintes férmulas:

| - Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante + Passivo Nio
Circulante);

Il - Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo n3o Circulante); e
Il - Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante).

17.4. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), serd exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido
minimo de 10% do valor total estimado da contratagdo.

17.5. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagdo
e poderdo substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

17.6. O balango patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contdbeis limitar-
se-3o ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 69, §62)

17.7. O atendimento dos indices econémicos previstos neste item devera ser atestado mediante declara¢do
assinada por profissional habilitado da area contabil, apresentada pelo fornecedor.

18. Qualificagdao Técnica

18.1. Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica e operacional equivalente
ou superior com o objeto desta contrata¢do, ou com o item pertinente, por meio da apresentacdo de certidées ou
atestados, por pessoas juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

18.2. Para fins da comprovacgdo de que trata este subitem, as seguintes caracteristicas minimas:

18.3. A empresa interessada em participar do certame devera apresentar atestado de capacidade técnica,
expedido em seu nome, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove o seu
desempenho em fornecimento pertinente e compativel com os servicos em caracteristicas, nas quantidades e nos
prazos compativeis com o previsto neste Termo de Referéncia;

18.4. Comprovacgdo que ja executou objeto compativel, em prazo, com o que esta sendo licitado, mediante a
comprovacdo de experiéncia minima de 2(dois) anos na execugdo de objeto semelhante ao da contratagdo,
podendo ser aceito o somatério de atestados;

18.5. O atestado de capacidade técnica deverd comprovar que a empresa prestou servico, a contento e de forma
satisfatdria, na realizacdo de eventos, com:

- Producdo de videos, registro fotografico, locugdo, vinhetas e legendas;

- Os Atestados de capacidade técnica ou certidGes poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial do
fornecedor.

- A contratada devera contar com profissionais que tenham comprovada experiéncia em servigos similares ao do
objeto deste Termo de Referéncia, firmada por Atestados de Capacidade Técnica.

19. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

19.1. O custo estimado total da contratacdo é de RS 1.973.173,67 "um milhdo, novecentos e setenta e trés mil,
cento e setenta e trés reais e sessenta e sete centavos" . Conforme custos unitarios apostos na tabela acima.

20. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, Xl e XIV)

20.1. Sdo obrigacdes do Contratante:



20.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigagdes assumidas pelo Contratado, de acordo com o contrato e seus
anexos;

20.3. Receber o objeto no prazo e condi¢es estabelecidas no Termo de Referéncia;

20.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorregdes verificadas no objeto fornecido,
para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas expensas;

20.5. Acompanbhar e fiscalizar a execugdo do contrato e o cumprimento das obriga¢des pelo Contratado;
20.6. Comunicar a empresa para emissdao de Nota Fiscal relativa a parcela incontroversa da execugdo do objeto,
para efeito de liquidagdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a

dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n2 14.133, de 2021;

20.7. Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugdo do objeto, no prazo, forma e
condigBes estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

20.8. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

20.9. N3o praticar atos de ingeréncia na administracdo do contratado, tais como (art. 48 da Lei n.2 14.133/2021):
20.9.1. Indicar pessoas expressamente nominadas para executar direta ou indiretamente o ob jeto contratado;
20.9.2. Fixar salario inferior ao definido em lei ou em ato normativo a ser pago pelo contratado;

20.9.3. Estabelecer vinculo de subordina¢do com funcionario do contratado;

20.9.4. Definir forma de pagamento mediante exclusivo reembolso dos saldrios pagos;

20.9.5. Demandar a funciondrio do contratado a execucdo de tarefas fora do escopo do objeto da contratagao;
20.9.6. Prever exigéncias que constituam intervengdo indevida da Administragdo na gestdo interna do contratado.

20.10. Cientificar o 6rgdo de representacdo judicial da Advocacia-Geral da Unido para adog¢do das medidas
cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

20.10.1. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamagdes relacionadas a execugdo do
presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes, meramente protelatérios ou de
nenhum interesse para a boa execugao do ajuste.

20.10.2. A Administragdo tera o prazo de 30 dias, a contar da data do protocolo do requerimento para decidir,
admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

20.10.3. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos pelo
contratado no prazo maximo de 60 dias.

20.10.4. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de
descumprimento de cldusulas contratuais (§49, do art. 137, da Lei n? 14.133, de 2021).

20.10.5. Comunicar o Contratado na hipdtese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no caso do art.
93, §29, da Lei n? 14.133, de 2021.

20.10.6. A Administragdo nao respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado com terceiros,
ainda que vinculados a execugdo do contrato, bem como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia
de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados

21.0BRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)
21.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigagdes constantes deste Contrato e de seus anexos, assumindo
como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita execugdo do objeto, observando,

ainda, as obrigag0Oes a seguir dispostas:

21.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local da obra ou do servigo para representa-lo na execugdo do
contrato.

21.4. A indicagdo ou a manutengdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade, desde



que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
21.5. Atender as determinagdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art. 137, 11);

21.6. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com habilitagdo e
conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios demandados, cuja
quantidade, qualidade e tecnologia deverao atender as recomendacgGes de boa técnica e a legislagdo de regéncia;
Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no prazo fixado pelo
fiscal do contrato, os servigos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢ées resultantes da execugdo ou
dos materiais empregados;

21.7. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execugcdo do objeto, de acordo com o Cédigo de
Defesa do Consumidor (Lei n2 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano causado a Administragdo ou
terceiros, ndo reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o acompanhamento da execugdo contratual pelo
Contratante, que ficard autorizado a descontar dos pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o
valor correspondente aos danos sofridos;

21.8. Ndo contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou
por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou de agente publico que tenha desempenhado
fungdo na licitagdo ou que atue na fiscaliza¢do ou gestdo do contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da
Lei n? 14.133, de 2021;

21.9. Vedar a utilizagdo, na execugdo dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico ocupante de
cargo em comissdao ou fun¢do de confianga no 6rgdo contratante, nos termos do artigo 7° do Decreto n° 7.203, de
2010;

21.10. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de Fornecedores — SICAF, o
contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do contrato, até o dia trinta do més seguinte ao
da prestagdo dos servigos, os seguintes documentos: 1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2)
certiddo conjunta relativa aos tributos federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a
regularidade perante a Fazenda Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de
Regularidade do FGTS — CRF; e 5) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

21.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigagbes previstas em Acordo, Convencdo, Dissidio Coletivo de
Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as obrigagGes trabalhistas, sociais,
previdencidrias, tributarias e as demais previstas em legislagdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a
responsabilidade ao Contratante;

21.12. Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia anormal ou
acidente que se verifique no local dos servigos.

21.13. Prestar todo esclarecimento ou informagdo solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos, garantindo-
Ihes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos relativos a execugdo do
empreendimento.

21.14. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que nao esteja sendo executada de acordo
com a boa técnica ou que ponha em risco a seguranga de pessoas ou bens de terceiros.

21.15. Promover a guarda, manutenc¢do e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for necessario a
execuc¢do do objeto, durante a vigéncia do contrato.

21.16. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacdo pertinente, cumprindo as
determinagOes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servigcos e nas melhores condigdes de
seguranca, higiene e disciplina.

21.17. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovag¢do, quaisquer mudangas nos
métodos executivos que fujam as especificagdes do memorial descritivo ou instrumento congénere.

21.18. Nao permitir a utilizagdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na condigdo de aprendiz
para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizagdo do trabalho do menor de dezoito anos em trabalho

noturno, perigoso ou insalubre;

21.19. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obriga¢des assumidas, todas as
condigGes exigidas para habilitagdo na licitagao;

21.20. Cumprir, durante todo o periodo de execugdo do contrato, a reserva de cargos prevista em lei para pessoa



com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as reservas de cargos
previstas na legislacdo (art. 116);

21.21. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a cldusula acima, no prazo fixado pelo fiscal do contrato,
com a indica¢do dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116, paragrafo Unico);

21.22. Guardar sigilo sobre todas as informagdes obtidas em decorréncia do cumprimento do contrato;

21.23. Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua
proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-
los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento do objeto da
contratagdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art. 124, 11, d, da Lei n? 14.133, de 2021 ;

21.24. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as normas de
seguranca do Contratante;

22. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)

22.1. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n2 14.133, de 2021, o contratado que:

a) Der causa a inexecugdo parcial do contrato;

b) Der causa a inexecug¢do parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao funcionamento dos
servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) Der causa a inexecucédo total do contrato;

d) Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo justificado;

e) Apresentar documentacdo falsa ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo do contrato;

f) Praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

g) Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

h) Praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

22.2. Serdo aplicadas ao contratado que incorrer nas infragdes acima descritas as seguintes sangoes:

i) Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecugdo parcial do contrato, sempre que ndo se justificar a
imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, §22, da Lei n2 14.133, de 2021);

ii) Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e “d” do
subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 49,
da Lein?14.133, de 2021);

iii) Declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “e”,
“f” “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiqguem a imposi¢do

de penalidade mais grave (art. 156, §52, da Lei n? 14.133, de 2021).

IV) Multa:

(1) Moratéria de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor do servigo fotografico
e filmagem no caso de atraso de entrega dos servicos solicitados;

(2) Moratdria de 0,5% (cinco décimos de por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total do contrato,
até o maximo de 10% (dez por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagdo, suplementagdo ou

reposi¢do da garantia.

a) O atraso superior a 30 dias autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento
ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(3) Compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total do objeto;

22.3. A aplicagdo das sangGes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparagdo
integral do dano causado ao Contratante (art. 156, §92, da Lei n? 14.133, de 2021)

22.4. Todas as sangGes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a multa (art. 156,
§79, da Lei n2 14.133, de 2021).

22.5. Antes da aplicagdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias uteis,
contado da data de sua intimagdo (art. 157, da Lei n2 14.133, de 2021)



22.6. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento eventualmente
devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada da garantia
prestada ou serd cobrada judicialmente (art. 156, §89, da Lei n? 14.133, de 2021).

22.7. Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida administrativamente no
prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicacdo enviada pela autoridade
competente.

22.8. A aplicagdo das sangGes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e a ampla
defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei n2 14.133,
de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade para licitar ou
contratar.

22.9. Na aplicagdo das sang¢des serdo considerados (art. 156, §12, da Lei n? 14.133, de 2021):
a) A natureza e a gravidade da infracdo cometida;

b) As peculiaridades do caso concreto;

c) As circunstancias agravantes ou atenuantes;

d Os danos que dela provierem para o Contratante;

e) A implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagGes dos érgdos
de controle.

22.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n2 14.133, de 2021, ou em outras leis de licitagOes e
contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n2 12.846, de 2013,
serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).

22.11. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com abuso do
direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar
confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos
seus administradores e sdcios com poderes de administragcdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacdo de coligagcdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em
todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n®
14.133, de 2021)

22.12. O Contratante deverd, no prazo maximo 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagdo da sancdo,
informar e manter atualizados os dados relativos as sangdes por ela aplicadas, para fins de publicidade no
Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n? 14.133, de 2021)

22.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar sdo
passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n2 14.133/21.

22.14. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa administrativa e/ou
indenizagdes, ndo inscritos em divida ativa, poderdo ser compensados, total ou parcialmente, com os créditos
devidos pelo referido érgdo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos administrativos que o
contratado possua com o mesmo 6rgdo ora contratante, na forma da Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 26, de 13
de abril de 2022.

23. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

23.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Org¢amento Geral da Unido.

23.1.1. A contratacgdo sera atendida pela seguinte dotagdo:

1) Gestdo/Unidade: 26414/158144;

Il) Fonte de Recursos: 1000000000/1444000000/1050000211;
lll) Programa de Trabalho: 171009;

IV) Elemento de Despesa: 33903959/33903963;



V) Plano Interno: L20RLPO101N;

Responsaveis pela elaboragdo do Termo de Referéncia

Natalia Ferraz Pavanelli Ormond
Matricula: 2277935 /RTR-DECOM
Presidente Demandante

Saulo Nobre de Souza
Matricula:1755848/RTR-DECOM
Representante da Area Técnica

Mariéli Glaucia da Silva Faleiro
Matricula:1915423/RTR-PROAD
Assistente em Administragao

De acordo com os procedimentos adotados:

Jodao Germano Rosinke
Pré-Reitor de Administragdo Substituto
Instituto Federal de Educacdo, Ciéncia e Tecnologia de Mato Grosso

Prof. Dr. Julio César dos Santos
Reitor do Instituto Federal de Mato Grosso
Ordenador de Despesas

ANEXO | do TERMO DE REFERENCIA

Enderecos dos Institutos Federais de Mato Grosso para a realizagao do Servico

Campus Endereco

Rodovia MT 208, s/n - Lote 143-A, Loteamento

Aquarela - Hamoa, Caixa Postal 148 - CEP: 78580-
Alta Floresta 000Telefone: (66) 3512-7000
Alta Floresta/MT

Estrada de Acesso a BR-158, Rua José Mauricio
Zampa, s/n?, Loteamento BR-070, CEP 78605-099
Barra do Gargas Telefone: (66) 3402-0100

Barra do Gargas/MT

Avenida Europa, n2 3000, Vila Real/Distrito Industrial

- CEP: 78201-382
Caceres- - Prof. Olegario Baldo Telefone: (65) 3221-2600
Céceres/MT
MT 235 Km 12, s/n - CEP: 78360-000
Campo Novo do Parecis

Campo Novo do Parecis/MT

Cuiaba Cel. Octayde Jorge da Silva

Rua Profa. Zulmira Canavarros, 95 - CEP: 78005-200




Telefone: (65) 3318-1403 Cuiabd/MT

Cuiaba -Bela Vista

Av. Juliano Costa Marques, s/n - CEP: 78.050-560
Telefone: (65) 3318-5100
Cuiaba/MT

Av. Vilmar Fernandes, 300 - CEP: 78652-000
Telefone: (66) 3564-2600

Confresa Confresa/MT
Linha J, s/n - CEP: 78320-000
Telefone: (66) 3566-7300
Juina Juina-MT

Pontes e Lacerda

Rodovia MT-473, s/n - CEP: 78250-000
Telefones: (65) 3266-8200 - (65) 3266-8241
Pontes e Lacerda/MT

Primavera do Leste

Avenida Dom Aquino, n? 1.500, Bairro Parque
Eldorado - CEP: 78850-000 Primavera do Leste-MT

Rondondpolis

Rua Ananias Martins de Souza, 861 - CEP: 78721-
520 Rondondépolis

Sdo Vicente

Rodovia BR-364, Km 329, s/n - CEP: 78.106-000
Telefone: (65) 3341-2100
Cuiaba/MT

Varzea Grande

Avenida Tiradentes (Lot Jd Manaira), n2 1300 -
Petrépolis - CEP 78144-424 Varzea Grande -MT

Lucas do Rio Verde

Avenida Universitaria 1600-W - Bairro: Parque das
Emas - CEP: 78455-000
Telefone: (65) 3548-4400 / (65) 99686-6126
Lucas do Rio Verde/MT

Sorriso

Av. dos Universitarios, 799, Bairro: Santa Clara - CEP:
78.895-150
Telefone: (66) 3545-3700
Sorriso/MT

Sinop

Rua das Avencas, 2377, Setor Comercial, Centro -
CEP: 78550-178
Telefones: (65) 99952-0013 / (66) 3511-2500 / (66)
3511-2517
Sinop/MT

Tangard da Serra

Rua José de Oliveira (28), 980 N - Bairro: Vila
Horizonte - CEP: 78302-116
Telefone: (65) 3311-8500
Tangara da Serra/MT

Diamantino

Rodovia Roberto Campos - Novo Diamantino, None -
CEP: 78400-000

Telefone: (65) 99807 1834
Diamantino/MT




Linha Pascoa, Km 04, Lote 471, Zona Rural - CEP:
78520-000
Telefones: (65) 98161-2063 - (65) 9 8107-1243 - (65)
Guaranta do Norte 99933-8976
Guarant3 do Norte/MT

Reitoria Avenida Sen. Filinto Miller, 953 - Bairro: Quilombo -
CEP: 78043-409.

ANEXOII-IMR

INSTRUMENTO DE MEDIGAO DE RESULTADOS
REITORIA-IFMT- UASG:158144

Definicdo: mecanismo que define, em bases compreensiveis, tangiveis, objetivamente observaveis e
comprovaveis, os niveis esperados de qualidade da prestacdo do servico e respectivas adequag¢des de pagamento.

Objetivo a atingir: prestacdo de servigos em elevados niveis de qualidade;

Forma de Avaliagdo: definicdo de situagdes que caracterizem o objetivo como ndo alcangado e atribuigdo de
possiveis penalidades. A cada situagdo sera obtido um indice de desconto a ser multiplicado pelo valor do servigo
realizado, obtendo-se, assim, o valor a ser faturado para o periodo de referéncia;

Apuragdo: Ao final de cada periodo de apuragdio, o Gestor/Fiscal de Contrato encaminhard ao
preposto/representante da CONTRATADA as informacgdes para emissdo do documento de cobranga pelo valor
ajustado e adogdo das medidas recomendadas, quando houver, e ao setor competente da CONTRATANTE, para
acompanhamento;

Sangbes: Embora a aplicacdo de indices de desconto seja instrumento de gestdo contratual, ndo configurando
sangdo, a Administracdo da CONTRATANTE poderd, pela qualidade insuficiente, aplicar as penalidades previstas
em contrato;

TABELA 1
GRAU VALORES DAS MULTAS
1 0,5% do valor global do servigo
2 1% do valor global do servigo
3 1,5% do valor global do servico
4 2% do valor global do servigo
TABELA 2
PROBLEMA NA EXECUCAO DOS SERVICOS GRAU
Nao comparecer para a cobertura fotografica e servigo de filmagem previamente 4
agendada, por ocorréncia.
Nao estar disponivel, via contatos telefonicos ou e-mail, para atender as demandas 2

da CONTRATANTE.



Nao disponibilizar os arquivos nos prazos estabelecidos apos a realizagdo da cobertura 2
fotografica e servico de flmBROBLEMA NA EXECUCAO DOS SERVICOS GRAU

N3do cadastrar nos arquivos entregues dados que possibilitem a identificagGes dos eventos, 2
personalidades, data e hora. (vinhetas, legendas,...)

Nao entregar os arquivos estabelecidos. 2

Chegar com atraso a qualquer compromisso destinado ao registro fotografico/ou servico 3
de filmagem, comprometendo o resultado do trabalho.

Ndo enquadrar os servicos de cobertura fotografica/ou servico de filmagem a pauta 2
solicitada pelo Departamento de Comunicagao.

Nao apresentar padrao ou qualidade dos arquivos nos termos previstos nas especificagdes 2

técnicas.
N&o substituir o profissional que se comportar de modo inadequado. 2
Nao permanecer integralmente no evento para cobertura fotografica. p

Permitir a presenca de profissional sem crachd, com traje inadequado ou impréprio para a 2
realizacdo dos trabalhos, por profissional e por ocorréncia.

Nao dispor do equipamento minimo previsto nas especificacdes técnicas. 2

N&o realizar em tempo habil os ajustes solicitados pelo Departamento de Comunicagdo. 2

O pagamento mensal ficara vinculado ao cumprimento dos niveis de servigos mencionados nas tabelas
supramencionadas. O valor do pagamento mensal dos servigos sera calculado como sendo o valor da fatura
mensal de acordo com os servigos executados, subtraidas as somas de glosas e multas computadas e aplicaveis no
periodo correspondente.

VPM = SSE - TGM

Onde:

- VPM: Valor a ser Pago no Més;

- SSE: Soma dos Servigos Executados no més;

- TGM: Total de Glosas e Multas no més.
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